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BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zrt.
VEZERIGAZGATO

35/2021. (X.01.) szamu hatarozata

a BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zrt. Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak kihirdetésérol

A BFK Budapest Fejlesztési Kbézpont Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) Vezérigazgatoja
az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Tarsasag lgazgatosaganak 129/2021. (I1X.16.) szamu hatarozataval elfogadott és a
Felligyel6bizottsag 51/2021. (IX.16.) szamu hatarozataval az Alapitd elé terjesztett, az
Alapité 32/2021. (X.01.) szamu hatarozataval a Tarsasag Alapszabalyanak 8.3. cc) pontja
alapjan jovahagyott modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SzMSz) a mai nappal kihirdetem azzal,
hogy a hatalyba Iépés napja 2021. oktéber 1. napja.

2. A Tarsasag korabbi, 18/2021 (VI.30.) szamu Vezérigazgatoi hatarozattal kihirdetett
Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata, valamint a 32/2021. (IX.06.) szamu
Vezérigazgatoi hatdrozattal kihirdetett Obudai Campus projektiroda létrehozésarél
és miikodésérél sz616 utasitas a fenti napon hatalyat veszti.

Vltézy Da'VId Digitalisan alairta: Vitézy

David Laszlo
Déatum: 2021.10.04 10:54:52

Laszl6 0550

Vitézy David

vezérigazgato
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BFK BUDAPEST FEJLESZTESI KOZPONT
NONPROFIT ZARTKORUEN MUKODO RESZVENYTARSASAG

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Elfogadta az Ilgazgatosag a 129/2021. (I1X.16.) szamu hatarozataval, valamint a
Felugyelébizottsag a 51/2021. (IX.16.) szamu hatarozataval,

tovabba az Alapité a 32/2021. (X.01.) szamu hatarozataval

Hatalyos: 2021. oktéber 1.
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|. ALTALANOS RESZ

Bevezetés

. A BFK Budapest Fejlesztési Koézpont Nonprofit Zartkérlen Mikddd

Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) Szervezeti és Muikodeési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) célja a Tarsasag tevékenységének,
altalanos mikodési rendjének, munkaszervezetének és iranyitasi modjanak
meghatarozasa, a feladatmegosztas és feladatkorok elhatarolasa és
0sszehangolasa.

Jelen Szabalyzat a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény
(tovabbiakban: Ptk.), a cégnyilvanossagrél, a birésagi cégeljarasrol és a
végelszamolasrdl szolo 2006. évi V. torvény, valamint a Tarsasag létesitd
okirata (a tovabbiakban: Alapszabaly) alapjan készullt. Figyelembe veszi a
szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény rendelkezéseit, valamint a munkajoggal
kapcsolatos torvényi rendelkezéseket. A Tarsasag muikddésére a
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb muikodeésérdl szold
2009. évi CXXIl. torvény (tovabbiakban: Takarékos tv.) valamint ennek
végrehajtasara kiadott, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok belsd
kontrollrendszerérél sz6lo 339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseit is
alkalmazni kell.

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységére és
a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allé valamennyi személyre (tovabbiakban: munkavallalé).

Az SZMSZ-t a Tarsasag valamennyi munkavallaléjanak jogaban all
megismerni. Az SZMSZ ismerete, szabalyainak, rendelkezéseinek betartasa a
Tarsasag valamennyi munkavallaléjanak kotelessége.

A Tarsasag féobb adatai
A Tarsasag neve: BFK Budapest Fejlesztési Kdzpont Nonprofit Zartkorien
M{kodo Részvénytarsasag.
Tarsasag rovid elnevezése: BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zrt.
A Tarsasag székhelye: 1027 Budapest, Horvat utca 14-26.
A Tarsasag alaptékéje: 5.000.000,- Ft
A Tarsasagra vonatkoz6 alap adatokat az Alapszabaly tartalmazza.

A Tarsasag tevékenysége

A Tarsasag budapesti és févarosi agglomeraciés varosfejlesztési,
varostervezési, varoskutatasi, kozlekedésfejlesztési és egyéb atfogo
urbanisztikai feladatokat, beruhazas-el6készitési és a Kormany egyedi dontése
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alapjan megvalédsitasi feladatokat, valamint jogszabalyokban és kozjogi
szervezetszabalyozé eszk6zokben meghatarozott feladatokat lat el.

3.2. A Tarsasag tevékenységét, feladatait és mikodését az alabbi fébb
jogszabalyok és kodzjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok hatarozzak meg:

e a Budapest és az agglomeracio fejlesztésével 6sszefligg6 allami feladatokrdl,
valamint egyes fejlesztések megvaldsitasardl, tovabba egyes torvényeknek a
Magyarorszag filmszakmai tamogatasi programjarél szolé SA.50768 szamu
Eurdpai Bizottsagi hatarozattal 6sszefliggd moddositasardl szold 2018. évi
XLIX. torvény

e a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szold 94/2018. (V. 22.) Korm.
rendelet 17. §

e a budapesti fejlesztések elbkészitésével, megvalositasaval és a kiemelt
nemzetkozi sportesemények rendezési joganak megszerzéseével kapcsolatos
egyes feladatok ellatasardl szold 175/2019. (VII. 16.) Korm. rendelet

e a kiemelt budapesti fejlesztésekért és nemzetkdzi sporteseményekért felelés
kormanybiztos (tovabbiakban: Kormanybiztos) kinevezésérdl és feladatairol
sz0l6 1393/2020. (VII.13.) Korm. hatarozat

e a Budapest Fejlesztési Kozpont létrehozasardl, a kiemelt budapesti allami
magaseépitési beruhazasok megvalodsitasanak felel6sségi rendjérdl, valamint
a budapesti varosfejlesztési, varostervezési, urbanisztikai, varoskutatasi és
kozlekedéstervezési feladatok, tovabba a nemzetkdzi sportesemények
megpalyazasaval és megrendezésével 6sszefligg6 feladatok ellatasarodl szolo
1063/2020. (ll. 26.) Korm. hatarozat

e az egyes allami tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot
megilleté tulajdonosi jogok és kotelezettségek Osszességét gyakorld
személyek kijeldlésérdl szolé 1/2018 (VI. 25.) NVTNM rendeletben foglaltak
szerint az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vtv.)
3. § (2a) bekezdése, valamint a nemzeti vagyonrél szoldé 2011. évi CXCVI.
torvéeny 7/A. § (1) bekezdés a) és b) pontja alapjan, illetve a
Miniszterelnokség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél sz6l6 14/2018.
(VI.3.) MVM utasitas 1. melléklet V. fejezet 10. cim 32. § p) pontja, valamint
a 4. flggelék Ill. 11. pontja alapjan a Tarsasag felett a Magyar Allamot
megilleté tulajdonosi jogok és kotelezettségek 0Osszességét tulajdonosi
joggyakorléként a Miniszterelndkség kozigazgatasi allamtitkara gyakorolja.

4. A Tarsasag vezeto szervei
4.1 Az Alapitoé

4.1.1 A Tarsasag a Magyar Allam tulajdonaban allé egyszemélyes, zartkoriien
miikédé gazdasagi tarsasag. A Magyar Allamot megilleté alapitéi jogkéroket
az egyes allami tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot
megilleté tulajdonosi jogok és Kkotelezettségek Osszességét gyakorld
személyek kijelolésérdl szold 1/2018. (VI.25.) NVTNM rendelet alapjan a
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Miniszterelndkség (a tovabbiakban: Alapitd) gyakorolja.
Az Alapitd kizardlagos hataskorébe tartozd dontéseket az Alapszabaly
tartalmazza.

4.2 Az lgazgatosag

42.1
4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

Az |gazgatosag a Tarsasag ugyvezetd szerve.

Az Igazgatosag latja el a Tarsasag Ugyvezetését, iranyitasat és miukodtetéset
a hatalyos jogszabalyok, az Alapitd6 dontései, az Alapszabaly, valamint a
testlleti Ggyrendjében foglaltak szerint.

Az Igazgatosag tagjai a Tarsasag torvényes képviseldi.

Az Igazgatosag testuletként jar el, jogait és kotelezettségeit az Alapszabaly
tartalmazza, hataskorét az Igazgatosagi uléseken gyakorolja.

Az lgazgatdsag az Alapszabalyban meghatarozott szamu tagbdl all, melynek
egyik allandoé tagja a Vezérigazgato.

Az lgazgatosag elndkét és tagjait az Alapitdé valasztja meg, megbizatasuk
hatarozatlan idétartamra szal.

Az lgazgatdsag tagjai megbizatasukat megbizasi jogviszony keretében latjak
el.

Az |lgazgatosag kizardlagos hataskorébe tartozé dontéseket az Alapszabaly
tartalmazza.

4.3A Vezérigazgato

43.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

4.4.
441

4.4.2

A Vezérigazgato iranyitja és ellenérzi a Tarsasag napi, operativ munkajat a
jogszabalyok, egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz és az Alapszabaly
keretei kozott.

A Vezérigazgatd a Tarsasaggal munkaviszonyban allo, vezeté allasu
munkavallalé.

A Vezérigazgato a Tarsasag onalld képviseletre jogosult elsé szamu vezetdje,
tovabba az Alapitd, az Alapszabaly, valamint az Igazgatdsag altal raruhazott
hataskorben onallé dontésre jogosult vezetdje.

A Vezérigazgatdé jogallasaval, valamint feladataival kapcsolatos
rendelkezések a 6.3., valamint a jelen SZMSZ kulonds részének 1. pontjaban
talalhatéak.

Szervezeti képviseldk

Az Igazgatosag ruhazhatja fel a Tarsasag munkavallaloit az altala
meghatarozott feladatok korére nézve a Tarsasag képviseletének a jogaval,
mely dontéseket a Tarsasag Képviseletérél szolo, vezérigazgatdi utasitassal
kiadott bels6 szabalyzatban is meg kell jeleniteni.

A cégjegyzésre jogosultak a cégjegyzékben rogzitett moédon és az Ugyek
meghatarozott csoportjara nézve, korlatozassal gyakorolhatjak
jogosultsagukat.
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Felsévezeto6i értekezlet

A Felsdvezetdi értekezlet (tovabbiakban: Ertekezlet) a Vezérigazgatod
vezetésével mikodd javaslattevd, véleményez6, dontés-el6készitd, a
Tarsasag feladatainak végrehajtasat iranyito és felugyeld testulet.

A heti gyakorisaggal tartandd ulésen a résztvevdk beszamolnak az altaluk
iranyitott szervezeti egységeket érinté fébb torténésekrdl, a Tarsasagot is
erint6 eseményekrél, dontésekrdl, folyamatokrél, a Kormanybiztos altal kiadott
feladatokrol.

Az Ertekezlet résztvevéi kotelesek a szakteriiletiiket érinté kérdésekben
felkészllten részt venni — szlikség esetén — felelésen allast foglalni,
engedélyezett tavollétuk esetén helyettesitésukrél gondoskodni és errdl a
Vezérigazgatot el6zetesen tajékoztatni.

Az Ertekezlet szilkség esetén megtargyalija azokat a dontésel6készitd
anyagokat, amelyek a Vezérigazgatd, lgazgatdésag, illetve az Alapitd
hataskorébe tartoznak.

Az Ertekezleteket a Vezérigazgato hivja 6ssze és vezeti.

Az Ulésen kiadott feladatokrdl a Vezérigazgatoi kabinet azok teljestilésének
nyomon kovetése céljabol, ahhoz szikséges mertékig nyilvantartast vezet.
Az Ertekezlet allandd résztvevdje a Vezérigazgatdé és a féigazgatok, a
Budapest és az agglomeracié fejlesztéséért felel6s kabinetféndk, a HR vezet6,
a Vezérigazgatd kabinetféndke, tovabba az Ertekezlet Ulésein allandd
meghivottként részt vehet a szakmai iranyitasi jogokat gyakorld
Miniszterelnokség allamtitkarsaganak helyettes allamtitkara.

A Vezérigazgatd tovabbi résztvevok eseti vagy allandé meghivasardl
rendelkezhet.

Allamtitkari felsévezetdi értekezlet

A Kormanybiztos a Tarsasag Vezérigazgatdja, Kozjogi és kdzkapcsolat
féigazgatdja, valamint a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelés
kabinetfénok, részvételével hetente Allamtitkari felsévezetdi értekezletet tart.
Az Allamtitkari fels6vezetsi értekezlet el6készitése érdekében a Tarsasag
szakterlletei, féigazgatdésagai a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért
felelés kabinetfénok altal meghatarozott rendben szakterileti jelentést
készitenek.

BFK tervtanacs

A BFK tervtanacs (tovabbiakban: Tanacs) a Tarsasag altal ellatott szakmai
feladatok (projektek) fbigazgatésagok kozotti dsszehangolasara kétheti
rendszerességgel ulésezd dontéshozo testllet.
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A Tanacs Uuléseit a Vezérigazgatd vezeti, melynek Ulésein a féigazgatok, a
Budapest és az agglomeracié fejlesztéséeért felelés kabinetfénok, vagy az 6
javaslatara a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelés kabinet mas
tagja, az Urbanisztika vezetd, és mas Vezérigazgatd altal meghivott
munkavallalok, szakértok vesznek részt.

Amennyiben barmely fb6igazgato, vagy Vezérigazgatdé altal kozvetlendl
iranyitott szakterllet projektjeinek el6rehaladasa soran valamely mas
féigazgatésag, a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelés
kabinetfébnok vagy Vezérigazgaté altal kdzvetlenll iranyitott szaktertlet
részerél érkezett szakmai felvetéssel, javaslattal 6sszefuggésben szakmai
vagy koncepcionalis nézetkllonbség alakul ki, vagy a projektért felelGs
szakterllet egy, az altala iranyitott projektet érinté mas szakterulet altal
meghozott szakmai doéntést nem tart Osszeegyeztethetbnek a projekt
érdekével vagy koncepcionalis elképzeléseivel, és ez a szakterlletek kozotti
egyeztetés keretében nem rendezhet6, ugy barmely érintett fél
kezdeményezheti a Tanacs dontését.

Amennyiben a Tanacs altali megtargyalas nyoman a BFK tervtanacs nem tud
dontést hozni, ugy a projekttel kapcsolatos eldontendd szakmai kérdéseket a
Tarsasag Vezérigazgatdja az Allamtitkari felsévezetdi értekezletre beterjeszti
dontés céljabal.

Projektkommunikacids értekezlet

A Tarsasag kommunikaciés feladatainak tamogatasara a féigazgatdosagok
kommunikaciés 6sszekotdi és a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért
felel6s kabinetfénok vagy a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelés
kabinet kijelOlt tagja a Kommunikacios és rendezvényszervezeési féigazgato
megbizasabdl és részvételével, a Stratégiai projektkommunikacios vezetd
vezetésével hetente tartanak értekezletet a varhaté és folyamatban Iévd
projektkommunikacios feladatok egyeztetése érdekében.

A féigazgatosagok kommunikacios 0sszekotéit a féigazgatok jeldlik ki.

Az értekezlet tovabbi résztvevdit a Vezérigazgaté vagy a Kommunikacios és
rendezveényszervezeési féigazgato egyetértéseével a Stratégiai
projektkommunikacios vezetd jeldli ki.

A kommunikacios 0sszekotok a fdigazgatdosagok részérdl az értekezlet
napirendi pontjain szerepl6 témakban tovabbi szakértdk és projektvezetok
részvételét kérhetik a felettes fdigazgatéjuktdol és a  Stratégiai
projektkommunikacios vezet6tdl.

Kozlekedési és varosfejlesztési értekezlet
A Tarsasag kozlekedési és varosfejlesztési feladatainak tdmogatasara a
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Vezérigazgatd, a Kozlekedésfejlesztési fdigazgatdé, a Magasépitési és
zOldfejlesztési  féigazgatd, a Kommunikacios és rendezvényszervezési
féigazgatd, a Gazdasagi fdigazgatd, , a Hévfejlesztési projektigazgatd, a
Vasutfejlesztési projektigazgato, a Hid- és mitargyfejlesztési projektigazgato,
a Regionadlis kozlekedésfejlesztési projektigazgatd, a Fenntarthaté varosi
mobilitasfejlesztési projektigazgatd, a Vezérigazgatd kabinetfénoke, a Jogi,
ingatlanjogi és beszerzési szakterulet vezetd, az Urbanisztikai szakterulet
vezetd, a Stratégiai projektkommunikacié szakterllet vezetd, valamint a
Részvételiségi és kutatasi osztalyvezetd részvételével hetente tart
ertekezletet.

4.9.2 Az értekezlet tovabbi résztvevéit a Vezérigazgato vagy a féigazgatok jeldlhetik
Ki.

4.10. Magasépitési és zoldfejlesztési értekezlet

4.10.1 A Tarsasag magasépitéssel és zoldfejlesztéssel Osszefiggd feladatainak
tamogatasara a Magasépitési és zoldfejlesztési féigazgatd a
féigazgatosag szakteruleti vezetbjének, projektiroda-vezetbinek, tovabba a
Vezérigazgato-helyettes, Kozjogi és kodzkapcsolati féigazgatd, a
Gazdasagi féigazgato, a Vezérigazgato kabinetféndke, a Budapest és az
agglomeracié fejlesztéséért felelés kabinetféndk, a Jogi, ingatlanjogi,
beszerzési szakterulet vezetd és a Gazdasagi féigazgato részvételével tart
értekezletet.

4.10.2 Az értekezlet tovabbi résztvevdit a Magasépitési féigazgatod jeldlheti ki.

4.11 Dontéselbkészitd testuletek

4.11.1 A Vezérigazgatd meghatarozott Ugyek egy csoportjara a féigazgatok, a
Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelés kabinet a Kabinetfénok
altal javasolt tagja, vezet6k, tovabba szakérté munkatarsak meghivasaval
onallé dontéselbkészitési testlleteket hozhat létre, eseti, vagy folyamatos
jelleggel.

4.11.2 A Testuleteket a Vezérigazgatod, vagy a Vezeérigazgato altal kijelolt személy
vezeti, akik a testulet Uléseinek jegyz6konyvezésérél is kotelesek
gondoskodni.

5 A Tarsasag ellenérzése
5.1. Felugyelébizottsag

5.1.1 A Téarsasagnal a Takarékos tv. alapjan harom tagu Felugyeldbizottsag
muUkodik. A Felugyel6bizottsag jogait €s kotelezettségeit — az tgyrendjében
foglaltaknak megfeleléen — testiletként gyakorolja.

5.1.2 A Felugyel6bizottsag ellenérzi a Tarsasag mikodését és gazdalkodasat a
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hatalyos jogszabalyok, az Alapité dontései, valamint az Alapszabalyban és
a Felugyel6bizottsag ugyrendjében foglaltak szerint.

5.1.3A FelUgyel6bizottsag ellenérzi a Tarsasag ugyvezetését, ellatia a Belsd

5.2.
5.2.1

5.2.2

5.3.
53.1

5.3.2

5.3.3

534

5.3.5

5.3.6

ellenérzési osztalyvezetd szakmai iranyitasat a Takarékos tv. 7/J. § (5)
bekezdésben foglaltak szerint.

Konyvvizsgalé

A Tarsasagnal megbizott kdnyvvizsgalé miikddik az Alapszabalyban foglaltak
szerint.

A Konyvvizsgalo ellendrzi a Tarsasag szamadasainak, szamvitelének,
vagyonkimutatasanak, éves beszamolojanak, és igény szerint a Tarsasag
ugyvezetése vagy a Fellugyel6bizottsag altal meghatarozott tamogatasok
elszamolasanak valddisagat és jogszeriségeét.

Bels6 ellenérzés

A Tarsasag fuggetlen belsé ellen6rzési szervezet utjan latja el a belsé
ellen6rzési feladatokat. A bels6é ellenérzés kialakitasaért és az operativ
tevékenységektdl fliggetlen mikddésének biztositasaért a Vezérigazgatoé a
felel6s. A bels6 ellenbrzési szervezet a Vezérigazgatd kdzvetlen iranyitasa
alatt végzi munkajat a Takarékostv. 7/J. §. (5) bekezdésben foglalt
kivételekkel.

A belsé ellenérzési szervezet a belsé ellenbérzési osztalyvezetd iranyitasaval
mikodik. Ha a szervezetben egy f6 latja el a bels6 ellendrzési feladatokat,
akkor a belsé ellenér a belsé ellendri feladatok ellatasa mellett egyuttal a belsé
ellen6rzési osztalyvezetd is.

A belsé ellenbrzési szervezet a munkajat a nemzetkozi belsé ellendrzési
sztenderdek és a hazai jogszabalyok figyelembevételével kialakitott belsd
ellenbrzési alapszabaly és bels6 ellenbrzési kézikonyv szerint végzi.

A belsé ellenérzés a Tarsasagban fliggetlen, objektiv bizonyossagot adé
ellenérzéseket végez és tanacsadoi tevékenységeket lat el, amelyek
keretében felvetéseivel, javaslataival, ajanlasaival értéket ad a szervezet
mikodéséhez és javitja annak mindségét. Munkaja sordan moddszeres és
szabalyozott eljarassal értékeli és javitja a kockazatkezelési, a kontroll és az
iranyitasi folyamatok hatékonysagat, ezaltal segiti a szervezeti célok
megvaldsitasat.

A bels6 ellendrzés feladatellatasa kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti
egysegeére, minden tevékenységére, a bels6 ellenbrzési jelentések alapjan
készult intézkedési tervek nyilvantartasara és nyomon kovetésére.

A Tarsasag kilsé ellenérzései (Allami Szamvevészék, Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal) esetén a kapcsolattartds szakmai koordinalasa a Belsd
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ellenérzés feladata.

Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasagnal a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirasok
teljesitésének és az érintettek jogai érvényesulésének elésegitése erdekében
adatvédelmi tisztvisel6 mikodik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a vonatkoz6 jogszabalyokban, a Tarsasag
adatvédelmi szabalyzataban rogzitett feladatait fuggetlenul latja el, ennek
keretében nem utasithatd, kozvetlenul a Vezérigazgatonak tartozik
felel6sséggel.

Megfelelési tanacsado

A koztulajdonban all6 gazdasag tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szolo
339/2019 (XI1.23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok ellatasara
kijelolt szemeély, tevékenységét a Vezérigazgatonak alarendelve végzi.

A Megfelelési tanacsado feladata, hogy el6segitse a Tarsasag
jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak megfelelé mikodéseét.

A Tarsasag munkavallaléinak, vezetbinek jogallasa, a hatas- és jogkorre,
valamint a felel6sségre és feladatokra vonatkozé altalanos szabalyok

A munkavallaldk jogait és kotelezettségeit a Munka Torvénykonyveérél szolo
2012. évi |. torvény rendelkezései, a Tarsasaggal kotott munkaszerzédes,
valamint a munkakori leiras tartalmazza.

Tarsasag munkavallaloéi:

a) a Vezérigazgatd és a Vezérigazgato-helyettes, akik A munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi l. torvény (Tovabbiakban: Mt.) 208. § (1)
bekezdése ala tartozd vezetdk;

b) f6igazgatok, akik a Tarsasagnal az Mt. 208. § (2) bekezdés hatalya ala
tartozo vezeték;

c) Jjelen SZMSZ kulonbs része altal meghatarozott szakterlletek vezetéi
(ideértve a vezetbket, projektigazgatokat, kabinetfénokot,
titkarsagvezet6t, valamint a 7.1.4. pont szerinti igazgatot), tovabbiakban
egyuttesen: Vezetok

d) osztalyvezeték, projektiroda-vezetdk;

e) kulcsmunkavallalok;

f)  munkavallaldk;

g) tovabba a Tarsasaggal munkavégzeésre iranyuld egyeb jogviszonyban allé
valamennyi személy.

Vezérigazgatd
A Vezérigazgatd kozvetlenul és a Tarsasag szervezetén keresztlul kozvetve
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iranyitia a Tarsasag munkajat, és ellatja az egész szervezet vezetésével

kapcsolatos feladatokat, a jogszabalyokban, az Alapszabalyban leirtaknak,

valamint az Igazgatésag dontéseinek megfelel6en.

A Vezérigazgatd személyesen (a Tarsasag egész muikodési terlletére

kiterjed6 vezérigazgatoi szinti ellenérzéseken, a vezet6 allasu

munkavallalék rendszeres beszamoltatasan keresztil) és kozvetve, az
ellenérzés komplex rendszerén keresztul (célellenérzés, funkcionalis
ellenérzés, folyamatba épitett ellenérzés) ellenérzi a Tarsasag miikddését.

A Vezérigazgatd az altala gyakorolt munkaltatoi jogokat a Tarsasagnal

foglalkoztatott munkavallalok tekintetében az alabbiak szerint gyakorolja:

a) dont a munkavallalok szervezeti iranyitasarol, kinevezésérdl,
athelyezésérdl, a munkaviszony tartalmaval 0&sszefiggé egyéb
kérdésekrdl, igy kulondsen a javadalmazasrol;

b) alkalmazza a munkavallalokat, értékeli a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé
munkavallalék munkajat, dont anyagi 0sztonzésukrdl, gyakorolja a
felmondasi jogkort az illetékes vezetd javaslata alapjan.

A Vezérigazgatd a munkaltatdéi jogok egy részét vagy egészét a
hatarozataval kiadott bels6 szabalyzatban foglaltak szerint a f6igazgatok,
vezetdk, és az osztalyvezetbk hataskorébe utalhatja.

Vezérigazgaté-helyettes

A Vezérigazgato-helyettes a Vezérigazgatdét annak akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén, az erre vonatkoz6 vezérigazgatdi hatarozattal kiadott
szabalyzat szerint helyettesiti.

A Vezérigazgatoé-helyettes jogosult egyuttes alairasi jogat gyakorolni a
vonatkozo vezérigazgatdi hatarozattal kiadott szabalyzatok szerint, e kdrben
jogosult a tarsasagot képviselni, kdtelezettséget vallalni.

A Vezérigazgaté-helyettes szakmai feladatait jelen szabalyzat Il. fejezetének
(Kllonos Rész) 8.1., valamint 8.2. pontjai hatarozzak meg.

6.5 Fo6igazgatok
6.5.1 A féigazgato hataskore az altala iranyitott féigazgatosagra terjed ki.
6.5.2 A féigazgato altalanos feladatai:

a

b

) az alarendelt szervezeti egységek, és kdzvetlenul alarendelt munkavallalok
munkajanak iranyitasa, a feladatok végrehajtasanak szervezése;

) a Kormany, az Alapitd, a Tarsasag Igazgatéosaganak és a Vezérigazgato
hataskorébe tartozo dontések elokészitése és végrehajtasa;

c) aszervezet célkitizéseinek alkalmazasa az alarendelt szervezeti egységek

d

e

f)

tevékenységére;

) amunkavégzeés feltételeinek megszervezése, a szervezeti egységek kozotti
munkavégzés 0sszehangolasa;

) a hatékony vezet6i informacios rendszer megszervezése és mikodtetése;
a feladatok zavartalan ellatasa érdekében az egyes munkaterlletek és
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munkakorok egyértelml elhatarolasa, tavollét esetén a helyettesités
megszervezése,;

a munkavégzés folyamatos, a mikodési folyamatokba épitett ellenbrzése,
beszamoltatds a kiadott feladatokrdl, az elvégzett munka szakmai
értékelése;

a munkavégzéshez szukséges tajékoztatas, adatok és informaciok
atadasa;

az értekezleteken, megbeszéléseken meghivas alapjan részvétel,
témajardl az érintett munkatarsak tajékoztatasa;

az esetleges mikodeési hibak feltarasa és azok megszuntetése.

6.5.3 A féigazgatok altalanos jogkore:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

kozvetlen utasitasi és beszamoltatasi joggal rendelkezik az iranyitasa ala
tartozé valamennyi munkavallalé iranyaban;

a kiadott munkakori leiras, valamint a Vezérigazgatd altal kiadott eseti
utasitasok alapjan jogosult meghatarozni az alarendelt szervezeti
egyseghez tartoz6 vezeték, mas munkavallaldk feladatkorét, hataskorét és
felel6sségét;

jogosult és koteles az iranyitasa ala tartozé vezetdk és munkavallalok
munkavégzéseének, teljesitményének ellenbrzésére;

jogosult és koteles a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat gyakorolni;
dont mindazon kérdésekben, amelyeket belsd szabalyozok a hataskorebe
utalnak;

jogosult egylttes alairasi jogat gyakorolni amennyiben erre az lgazgatdsag
felhatalmazza, e korben jogosult a Tarsasagot képviselni, kdtelezettséget
vallalni.

6.5.4 A féigazgatok felel6ssége:

a)

b)

9)

az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységgel kapcsolatban altalanos
vezetbi felelbssége all fenn a feladat és jogkorébe utaltakért;

az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységeknél a hatalyos jogszabalyok,
kormanyzati dontések, a féigazgatdsag feladatkorébe tartozéan a Tarsasag
altal vallalt szerz6déses és egyéb kotelezettségek, valamint a belsé
szabalyozdk betartasaért; betartatasaért;

a vezetdi ellen6rzés hatékony érvényesitéséeért;

a felettes vezet§ altal adott utasitas betartasaért, tovabbitasaért és
végrehajtasaert;

a munkavégzés szervezeten bellli koordinacidjanak eredményességéért;
az altala vagy a szervezeti egység altal el6készitett adatszolgaltatasok,
bizonylatok, dokumentumok, jelentések, ugyiratok hataridére torténd
elkészitéséeért, valossagaert, teljességéeért;

az informacidaramias elésegitéséért, mikodtetéséért.

6.6 Vezetdk (projektigazgatok):

6.6.1Az

SZMSZ kulonOds részében meghatarozott szakterlleti vezetbk
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(projektigazgatdk) hataskore az altaluk iranyitott szervezeti egységre terjed ki,
az SZMSZ-ben foglalt feladatok vonatkozasaban, a Tarsasag bels6
szabalyzataban meghatarozott hataskorok figyelembevételével.

6.6.2 A vezetdk altalanos feladata:

a) a szervezeti egység munkajanak iranyitasa;

b) a szervezeti egységen bellli munkavégzeés szervezése és 6sszehangolasa,
tavollét esetén a helyettesités megszervezése;

c) a munkavégzéshez szukséges tajékoztatas, adatok és informaciok
atadasa;

d) a munkavégzés folyamatos, a mikodési folyamatba épitett ellenérzése,
beszamoltatdas a kiadott feladatokrdl, az elvégzett munka szakmai
ertékelése;

e) az értekezleteken, megbeszéléseken meghivas alapjan részvétel,
témajardl az érintett munkatarsak tajékoztatasa.

6.6.3 A vezetOk altalanos jogkore:

a) kozvetlen utasitasi és beszamoltatasi joggal rendelkezik az iranyitasa ala
tartozé valamennyi munkavallalé felé;

b) jogosult és koteles az iranyitasa ala tartozé munkavallaldk
munkavégzéseének, teljesitményének ellenbrzésére;

C) jogosult és koteles a hataskorébe utalt munkairanyitéi jogkoroket
gyakorolni;

d) dont mindazon kérdésekben, amelyeket belsd szabalyozdk a hataskorébe

utalnak;

e) jogosult szervezeten beluli alairasi jogat gyakorolni.

6.6.4 A vezetdk feleléssége:

a) az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységnél a hatalyos jogszabalyok,
kormanyzati dontések, a vezetd altal iranyitott szakterulet feladatkérébe
tartozdéan a Tarsasag altal vallalt szerz6déses és egyéb kotelezettségek,
valamint a bels6 szabalyozék betartasaért; betartatasaert;

b) a féigazgato altal adott utasitas betartasaért és végrehajtasaért;

c) a munkavégzés szervezeti egységen Dbeluli koordinaciéjanak
eredményességéeért;

d) a szervezeti egység altal elb6készitett adatszolgaltatasok, bizonylatok,
dokumentumok, jelentések, Ugyiratok hataridére torténé elkészitéséért,
formai és tartalmi helyességéért, valossagaért, teljességéért;

e) az informacidaramlas elésegitéséert, mikodtetéséért.

6.7 Osztalyvezetok (projektiroda-vezetdk):

6.7.1A jelen SZMSZ kuloénds részében meghatarozott szakteruletek altal ellatott
feladatok végrehajtasara I|étrejott osztalyokat, projektirodakat iranyitd
munkavallaldk, akik munkajat a vezetd iranyitja.

6.7.2 Az osztalyvezetdkre az iranyitasa ala tartozé osztaly tekintetében a vezetékre
vonatkoz6 6.6. pontban a hataskorrel, feladatokkal, jogkorokkel és
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felel6sséggel kapcsolatos rendelkezések alkalmazandoak.

6.8 Munkavallalok
A munkavallaldék hataskdre a munkakori leirasaban szerepld, valamint a felettes
vezetd altal kozvetlenul kiadott feladatok ellatasara terjed ki.

6.8.1 A munkavallalok feladata:

a) a munkat, a szervezet feladatkorébdl és a felettes vezetbk
iranymutatasaibol szarmazo feladatokat a munkatarsakkal valé megfelel
egyuttmikodéssel végezni;

b) a Tarsasag szervezetére, tevékenységére vonatkozé jogszabalyok, a belsé
szabalyozdk elbirasait ismerni, €s azokat szakszerlien és maradéktalanul
betartani;

c) a munkajat akadalyozo, hatraltatdé vagy a Tarsasag érdekeit sértd
korilményekre vezetéje figyelmét felhivni;

d) kozvetlen vezet6je tudta nélkul kapott utasitasrol a vezet6jét haladéktalanul
értesiteni;

e) a helyettesités rendjének megfeleléen, vagy vezetdje utasitasa alapjan mas
munkatarsat helyettesiteni, munkajaban segiteni;

f) a tudomasara jutott szolgalati, Uzleti és hivatali titkot — amennyiben
jogszabaly masként nem rendelkezik — meg6rizni.

6.8.2 A munkavallalok jogkore:

a) betekintési joggal birni a munkakorébe tartoz6 minden olyan anyagba,
adatbazisba, amelyet a vonatkozo6 jogszabalyok, vagy belsé szabalyzatok
nem zarnak ki;

b) jogosult tajékozdédni a szervezeti egysége é€s sajat munkajat érintd
legfontosabb kérdésekrdl;

c) jogosult kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési jogaval élni a
munkaval 6sszefligg6 feladatok megoldasaban;

d) akadalyozé korulmény esetén jogosult és koteles vezetdi intézkedést
kezdeményezni.

6.8.3 A munkavallalék felel6ssége

a) felel6s a feladat és jogkorébe utaltak teljesitéséért;

b) olyan magatartast tanusitani, hogy az mas egészsegét és testi épségét ne
veszelyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen
megitélését ne idézze elf;

c) betartani atiz-, baleset-, munka-, egészség-, kornyezet- és vagyonvédelmi
eléirasokat;

d) munkakéri leirasaban szerepl6, illetve hataskorébe tartozo feladatokat
legjobb tudasa és képessége szerint teljesiteni oly mddon, hogy az
megfeleljen a Tarsasag altalanos mikddési normainak.

6.9 A kulecsmunkavallalé
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6.9.1A kulcsmunkavallalé6 olyan munkavallalé, aki a Tarsasag mikddése
szempontjabol kiemelt jelentdségli munkat végez, kimagasld és az adott
terllethez kapcsolodd specialis, a Tarsasag szamara azonnal nem potolhato
szakmai tudassal és tapasztalattal bir.

6.9.2A kulcsmunkavallalok vonatkozasaban az Igazgatésag altal gyakorolt
munkaltatoi jogkoroket az Igazgatdésag hatarozataban allapitja meg.

6.10 Vagyonnyilatkozat-tétel
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél széléo 2007. évi CLIL.
torvény 3. § (3) ea) pontja alapjan, az ilyen eljarasokban javaslattételre,
dontésre, illetve ellenbrzésre jogosult munkavallalét vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség terheli.

7. ALTALANOS MUNKASZERVEZETI ALAPELVEK

7.1 A Tarsasag munkaszervezete
7.1.1 A BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zrt.
ugyvezet6 szerve az lgazgatosag;
- munkaszervezetének a napi, operativ munkajat a Vezérigazgato
iranyitja;
- Vezérigazgato kozvetlen iranyitasa alatt all(nak) a(z):

* Vezérigazgato kabinetfénoke;

* Vezérigazgato-helyettes;

+  Kommunikacios és rendezvényszervezési féigazgato

+ Kozlekedésfejlesztési féigazgato;

» Magasépitési és zoldfejlesztési féigazgato;

+  Kozjogi és kdzkapcsolati féigazgato;

» Gazdasagi féigazgato;

* HR vezet6 (aki iranyitja a Szervezetfejlesztési osztalyvezetd
munkajat);

» Urbanisztikai vezetd (aki iranyitja a Részvételiségi és kutatasi-, a
Varosépitészeti-, valamint a Varosfejlesztési és -szabalyozasi
osztalyvezetdket);

» Tarsasdagi szabalyozasi és tulajdonosi kapcsolattartasi vezetd,

+ Jogi, ingatlanjogi és beszerzési vezetd (aki iranyitja a Beszerzési
és kozbeszerzési osztalyvezetét, Altalanos jogi és ingatlanjogi
osztalyvezet6t);

» Bels6 ellenérzési osztalyvezetd,

+ Megfelelési tanacsado.

- A Kommunikacids és rendezvényszervezési féigazgatd kdzvetlen
iranyitasa alatt all a:
=  Sajté és PR vezetd;
= Stratégiai projektkommunikacios vezeté;
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= Rendezvényszervezési vezet6.
- A Kozlekedésfejlesztési f6igazgato kozvetlen iranyitasa alatt all a:

« Hévfejlesztési projektigazgatd (aki iranyitja az Eszak-déli
hévfejlesztési projektiroda-vezetdt, valamint a Kelet-nyugati
hévfejlesztési projektiroda-vezetét);

+ Vasutfejlesztési projektigazgato (aki iranyitja a BAVS
rendszerfejlesztési projektiroda-vezetdjét, valamint az Elévarosi
vasutfejlesztési projektiroda-vezetdjét);

« Hid- és mitargyfejlesztési projektigazgato;

+ Regionalis kdzlekedésfejlesztési projektigazgato;

» Fenntarthat6 varosi mobilitasfejlesztési projektigazgato;

* Tervmin&ség-ellendrzeési és mérnoki szakterulet vezetdje.

- A Magasépitési és zoldfejlesztési féigazgatd kdzvetlen iranyitasa alatt
all a:

+ Magasépitési projektigazgato |. (aki iranyitja a Monitorozott
projektek osztalyvezetét);

* Istvanmezd projektiroda-vezetd;

» Pazmany Campus projektiroda-vezetd;

« Obudai Campus projektiroda-vezets:

+ Magasépitési projektigazgato Il;

« Zoldfelllet-fejlesztési vezetd;

» Rackevei (Soroksari)-Duna-ag projektigazgato;

- a Kodzjogi és kozkapcsolati féigazgatd kdzvetlen iranyitasa alatt all a:

* Budapest és agglomeracio fejlesztéséért felelés kabinetfénok;

+ Kozjogi szabalyozasi vezet6.

- a Gazdasagi féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt all a(z):

» Tarsasagi kontrolling, az EU kontrolling, a Szamviteli, valamint a
Pénzugyi osztalyvezetd

» Projektportfolio-menedzsment vezet6;

* Informatikai és Uzemeltetési vezetd;

+ UEFA 2020 labdarug6 Eurdopa Bajnoksag projektiroda-vezeto.

A Tarsasag szervezeti felépitésének abrajat a jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

A Tarsasag Vezérigazgatdéja jogszabaly, vagy egyeb  kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdz altal elbirt feladatvégrehajtasa érdekében a
Tarsasag szervezetében projektiroda kialakitasardl rendelkezhet, mely
mikodésének részletes szabalyait vezérigazgatdi hatarozatban kiadott belsd
szabalyzat allapitja meg.

A Tarsasag Vezérigazgatdja annak a jelen szabalyzat szerinti vezetének a
munkakorét, aki a Tarsasag mikodése szempontjabol kiemelkedéen fontos,
Osszetett szakterlletet iranyit, a konkrét szakterlletre utalé igazgatoi
elnevezéssel allapitja meg.
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8. A Tarsasag belsd szabalyozéi

8.1. A Tarsasag Alapitdja és a Vezérigazgatdé a jogszabalyok, egyéb kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdozOk és az Alapszabaly altal meghatarozott
kizarolagos jogkdrében eljarva szabalyzatba foglaltan hatarozzak meg a
Tarsasag belsé mikodésére vonatkozé rendelkezéseket.

8.2. Az lgazgatdsag sajat mikodésere és az lgazgatosag és a Vezérigazgato kozotti
hataskorok megosztasara vonatkozo szabalyokat — az Alapszabaly és a
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban — tgyrendben
allapitja meg, melyet az Alapité jovahagy.

8.3. A szabalyzat tartalmazza a jogszabaly és az Alapszabaly altal kizarolagos
alapitoi, vagy igazgatdsagi hataskorbe nem utalt, de a Tarsasag egészét érintdé
altalanos és tartos jellegl feladatokat, rendelkezéseket.

8.4. A szabalyzatokat a Vezérigazgatd vezérigazgatdi hatarozattal fogadja el, és
hirdeti ki. A Tarsasag Takarékos tv. szerinti javadalmazasi szabalyzatat a
Tarsasag Alapitdja fogadja el, a Tarsasag SZMSZ-ét az Igazgatdosag
javaslatara az Alapité hagyja jova.

8.5. A szabalyzat lehet altalanos érvényl a Tarsasag mikodésének egészére
nézve, vagy vonatkozhat meghatarozott feladatcsoportok végrehajtasara.

8.6. Egyedi feladattal Osszefliggd szabalyzat akkor adhaté ki, ha annak
végrehajtasa 0sszetett vagy idében elhizodo, és tobb szakterulet feladatkorébe
tartozik.

8.7. A belsé szabalyozdk médositasara az jogosult, aki annak kiadasara jogosult.

8.8. A Tarsasag bels6 szabalyozéiban foglalt rendelkezések nem lehetnek
ellentétesek a mindenkor hatalyban Iév6 jogszabalyokkal, az Alapszaballyal, a
vezérigazgatdi hatarozattal kiadott szabalyzat nem lehet ellentétes tovabba az
Alapité altal kiadni rendelt szabalyzatokkal. Abban az esetben, ha a belsé
szabalyozé valamely rendelkezése jogszaballyal, vagy — az el6z6ek szerinti —
magasabb rendl belsé szabalyozéval ellentétes, az adott rendelkezés nem
alkalmazhato.

8.9. Szabalyzatot kell késziteni, ha azt jogszabaly, vagy az Alapito elbirja.

8.10. Szabalyzat készithetd, ha az tgykorrel kapcsolatban szabalyozasi igény merl
fel.

8.11.A Tarsasag jogszerl e€s hatékony mikodésének érdekében a szabalyozando
ugykorbe tartozé feladat ellatasaért felelés szakterllet vezetbje Onalldéan
koteles kezdeményezni belsdé szabalyoz6 kiadasat, illetve a mar meglévd
szabalyozé modositdsat a Tarsasagi szabalyozasi és tulajdonosi
kapcsolattartasi vezetd felé.

8.12. A Tarsasagi szabalyozasi és tulajdonosi kapcsolattartasi vezet6 felelés a belsé
szabalyozdk el6készitése soran az érintett szakteruletek kozotti egyeztetés
koordinaciéjaért és a szabalyozdok jogszabalyoknak valdé megfeleléséért,
tovabba a szabalyozasi javaslatnak — a dontésre jogosulttdl fliggetlenal — a
Vezérigazgato részére torténd benyujtasaért.

8.13. Az arra jogosult altal elfogadott szabalyozét a Tarsasag kdzponti szamitogépes
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halézatan kell kihirdetni és (mint helyben szokasos méd) — a térzspéldanyok
kivételével —tarolni, a hatalybalépéseket és modositasokat ellenérizheté moédon
az 0sszes munkavallalé tudomasara kell hozni.

8.14. A torzspéldanyok 6rzése és tarolasa a Tarsasagi szabalyozasi és tulajdonosi

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

kapcsolattartasi szakterllet feladatkorébe tartozik. A kihirdetésrdl az Alapitét a
Tarsasagi szabalyozasi és tulajdonosi kapcsolattartasi szakterllet az
Alapszabaly értelmében a hatalyba lépést koveté munkanapon tajékoztatja.

A Tarsasag képviselete, cégjegyzés, alairasi jog, helyettesités

. A Tarsasag képviselete, a cég jegyzése a Tarsasag elbirt, elényomott vagy

nyomtatott neve (cégneve vagy roviditett neve) ala a cégjegyzésre jogosult
szemely(ek) nevének ugyvéd altal ellenjegyzett alairasmintanak, vagy
kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanynak megfelel6 alairasaval
torténik. A céget jegyz6 személy nevét lehetéség szerint nyomtatott formaban
is fel kell tintetni.

A cégjegyzésre jogosultak korét és a cégjegyzés moédjat a Tarsasag
Alapszabalya, tovabba az Alapszabaly alapjan az Igazgatésag altal
cégjegyzesre felhatalmazott munkavallalok tekintetében pedig az Igazgatdsag
hatarozata allapitja meg.

Az lgazgatosag tagjai kozul barmely két személy az Alapszabaly értelmében
egyuttes cégjegyzesi joggal bir, ide nem értve a Vezérigazgatét, aki onalld
cégjegyzesi joggal bir.

A Vezérigazgato-helyettes egyilttes cégjegyzési joggal bir, amelyet a
Vezérigazgatd utasitasaval kiadott, egyes vezérigazgatdi hataskorbe tartozo
dontések meghozatalanak atruhazasarol szo6ld bels6é szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen és a Vezérigazgatd helyettesitése esetén
gyakorolhat.

A szervezeten bellli aldirasi jog a sajat szakteruletének feladatellatdsa soran
elkészitett szakmai anyagok alairasara jogositja fel a féigazgatét, vezet6t
(projektigazgatét) és osztalyvezetét (projektiroda-vezetét).

Az alairasi jog és cégjegyzés szabalyairdl a Vezérigazgatd utasitasaval kiadott
bels6 szabalyzat rendelkezik, azzal, hogy az Igazgatésag hatarozataval
cégjegyzési joggal felruhazott munkavallaldkrél szélé rendelkezéseket azon
atvezetni szukséges.

A helyettesitdé személy e mindségében a Vezérigazgatd helyett és nevében, a
helyettesitésre utaldé megjegyzéssel jogosult a Tarsasag keépviseletére a
Tarsasag cégjegyzésirél szolé szabalyaival dsszhangban.

A helyettesitési jog nem terjed ki a Vezérigazgatét megilletd, a Tarsasag
munkavallaléi feletti munkaltatéi joggyakorlas koézil a munkaviszony
létesitésére, megszintetésére, a  munkaszerz6dés  modositasara,
javadalmazas megallapitasara, kivéve, ha ettdl belsé szabalyozd eltérben
rendelkezik, vagy erre a Vezérigazgaté egyedi meghatalmazast biztosit.

A féigazgatd, valamint a(z) (osztaly)vezetd tavolléte, vagy akadalyoztatasa
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esetén a vonatkozo belsd szabalyzatok szerint szukséges eljarni.

10. Altalanos miikédési normak

10.1.A Tarsasag céljai elérése érdekében ugy szervezi tevékenysegeét, hogy az
magas szinvonalu, és hosszu tavon is eredményes, hatékony és gazdasagos
legyen, és az Alapito altal megfogalmazott stratégiai célkitizéseket szolgalja.

10.2.A Tarsasag a jogszabalyi rendelkezésekkel 06sszhangban belsé
kontrollrendszert mikddtet, amely elGsegiti a jogszabalyi kotelezettségeknek
valé tudatos megfelelést, a kockazatok kezelését, tovabba az integritas elveinek
érvényre jutasat.

10.3.A Tarsasag szervezeti egységei a teveékenységi korébe tartozd Ugyeket
figyelemmel kisérik, és a fennalld problémak megoldasat illetéen
kezdeményezben lépnek fel, az Ugyintézést a kilsé és belsé hataridék
betartasaval eredményesen végzik.

10.4. A Tarsasag szervezeti egységei a munkavegzés soran egymassal kozvetlen
kapcsolatot tartanak.

10.5.E kapcsolattartas alapelve az egyuttmikoédés, informaciok megosztasa,
modszere a szabalyzatok a kulsé és belsé hataridék szigoru megtartasa és
koordinacios technikak alkalmazasa.

10.6. Az Ugy elintézéséért a Vezérigazgatd altal kijelolt, ennek hianyaban az SZMSZ,
illetbleg mas belsdé szabalyozé alapjan az gy targya szerint feladat- és
hataskorrel rendelkezé szakterulet vezet6je felel6s.

10.7.Az Uugy elintézésében az érintett fbigazgatd, vezetd, projektigazgato,
osztalyvezetd, projektiroda-vezetd és munkavallalo koteles kozremikodni.

10.8. A Tarsasag feladatkorébe tartoz6 munkafeladatokat az a szaktertlet koteles
elvégezni, amelynek a feladat megoldasa feladatkorébe tartozik.

10.9. A feladat elvégzéséért elsGsorban feleldés szervezet munkavallaloi a feladatok
hatékony ellatasa érdekében kotelesek a Tarsasagon bellli elérhetd
informaciokat beszerezni, egyuttmikodéseket kialakitani és azokat a munka
soran alkalmazni.

10.10. Ha a feladat megoldasaban tébb szervezeti egység érdekelt vagy tébb
szakterllet vesz benne részt, ugy a feladat elvégzéséért elsésorban a
Vezérigazgato, illetve a féigazgatd altal kijelolt szakterulet a felel6s.

10.11. Ez esetben a kijeldlt szaktertletnek gondoskodnia kell arrél, hogy a feladat
ellatasaban a tobbi érdekelt szervezeti egység allaspontja dsszehangoltan
érvényesuljon, ennek érdekében le kell folytatnia a megfelel6 belsé egyeztetést.

10.12. A szervezeti egység egyes feladatainak ellatasahoz - a
kotelezettségvallalasra vonatkozo kulon szabalyok figyelembevételével — kilsé
intézményeket, valamint szakértoket vehet igénybe, szakvéleményt rendelhet
meg.

10.13. Véleményeltérés esetén a szakteruleteknek egymas kozott egyeztetniuk kell,
eredménytelenség esetén a Vezérigazgatd, vagy a féigazgaté dont.

10.14. A fbigazgatodt, vezetét, projektigazgatédt, osztalyvezetdt, projektiroda-vezetét
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azonnali bejelentési kotelezettség terheli felettese felé mindazon esetekben,
amikor az altaluk iranyitott munka végzésében a tervezetthez képest olyan
valtozas, eltérés keletkezik, amely:

veszeélyezteti a feladatnak utasitasban, tervben meghatarozott tartamu,
szakmai szinvonalu, eredményességil vagy hataridejl végrehajtasat,
megakadalyozza a parhuzamosan végzett vagy a sorrend szerint
kovetkezdé munkafolyamatok tervszerl inditasat vagy folyamatos ellatasat,
gatolla az egyuttmikodési munkakapcsolatok programszeriiségeét,
hatékonysagat.

Az gy elintézéséert felel6s vezetd és munkavallalé a jogszabalyok, szakmai
kovetelmények, a belsé szabalyozéban meghatarozott altalanos elGirasok
betartasaval, az érintett szervezeti egységek vezetbivel, munkatarsaival
egyuttmikodve koteles a szUkséges intézkedést megtenni.

Amennyiben jogszabaly, vagy az arra jogosult vezet6 az ugy elintézésére
hatarid6ét allapit meg és a hataridé betartasara valamilyen okbdl
elérelathatolag nincs lehetéség, az ugy elintézéséért felelés koteles ezt a
korilményt az ok megjeldlésével, felettesével haladéktalanul irasban k6zoélni,
és intézkedését kezdeményezni.

Amennyiben az gy elintézéséért felelés féigazgato, vezetd, projektigazgato,
osztalyvezetd, projektiroda-vezet6, vagy munkavallalé az ugyintézést és a
hataridé betartasat akadalyozé vagy lehetetlenné tevé korulményt, vagy
munkafeltételek hianyat észleli, err6l koteles a kozvetlen felettesét
haladéktalanul tajékoztatni.

Az Ugyintézés szakmai kovetelményeit — ideértve az Ugyiratok kezelésére,
az adatvédelemre, és a kozérdekl adatok nyilvanossaganak biztositasara
vonatkozo elbirasokat is — jogszabalyok, egyéb kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok és belsd szabalyozdk tartalmazzak.

Az ugy elintézéséért az ugyintéz6 és a kiadmanyozd egyarant felel6s oly
maodon, hogy az ugyintéz6 az ugy dontésre vald elOkészitéséeért, javaslataért,
mig a kiadmanyozé a dontésért felelds.

Ha az ugyintéz6, a kiadmanyozé vagy a rendelkezést kiadd vezetd
allaspontjaval nem ért egyet, ezt a korilményt az ugyiraton feltintetheti, vagy
errél az illetékes vezetd munkatarsat tajékoztathatja. Ez a tajékoztatas a
rendelkezés végrehajtasara halaszté hatallyal nem bir. Az dgyintézé
ellenvéleményerél a kiadmanyozé vagy a rendelkezést kiadd vezetd
munkatars sajat kozvetlen felettesét tajékoztatni koteles.

11. A Tarsasag szervezeti egységei kozotti kapcsolatok

11.1.A Tarsasag szervezeti egységei kozotti kapcsolatokat az SZMSZ-nek, a
Tarsasag belsd szabalyainak, és az illetékes felettes altal az adott szervezeti
egységen belll kialakitott gyakorlatnak megfeleléen kell tartani.

11.2.Minden munkavallalé koteles széban vagy irasban a lehetd legrovidebb idén
belll tajékoztatni felettes vezetdjét az altala megtett és a szervezeti egységének
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mikodését befolyasold intézkedésekrél, ellenbrzésekrol.

11.3. A Vezérigazgato, a Vezérigazgato-helyettes, a f6igazgato, tovabba a vezetdk,
projektigazgatok, osztalyvezeték, projektiroda-vezeték folyamatosan kételesek
egyeztetni, hogy a szakteruletek k6zotti informacidaramlas biztosithatd legyen.

11.4.A Kormanybiztossal, valamint a Miniszterelnbkség Budapest és a fovarosi
agglomeracié fejlesztésének  végrehajtasaért felelés  allamtitkaraval
(tovabbiakban: Allamtitkar) és helyettes allamtitkaraval (tovabbiakban:
Helyettes allamtitkar) a Vezérigazgato tartja a kapcsolatot, azzal, hogy
amennyiben a Kormanybiztos, az Allamtitkar, a Helyettes allamtitkar vagy
munkatarsaik kozvetlenul kérnek a Tarsasag féigazgatoitdl, vezetbitdl vagy
barmely, nem a Budapest és az agglomeracié fejlesztéséért felelés kabinet
keretei kozott dolgozd munkavallaléjatol tajékoztatast, ugy a megkeresés
teljesitésérdl a Vezérigazgatot, illetve a felettesuket egyidejlleg tajékoztatjak,
kivéeve, ha 6ket a Vezérigazgatd altalanos jelleggel vagy egyes ugykoroket
érintéen a kdzvetlen egyuttmikddésre felhatalmazta.

12. Projektszervezetekre vonatkozé altalanos szabalyok

12.1. A Tarsasag feladatkorébe tartozé egyes programok és projektek, valamint a
Tarsasag miikddésével 6sszefliggd hatékonysagnoveld projektek tekintetében
a Tarsasag szervezeti egységei kozotti napi szinti kapcsolattartas és a
projektet érint6 operativ Ugyek intézése projekiszervezeteken keresztul
valosulhat meg.

12.2. A Tarsasag tobb féigazgatdsagat, vagy a Vezérigazgatd kodzvetlen iranyitasa
alatt allo6 szakteruleteit érinté feladatainak végrehajtasa érdekében kotelezé
projektszervezet létrehozasa, amelyben a Tarsasag szakmai és muikodési
feladatait ellatdé — felettes altal delegalt — szakemberek vesznek részt a
projektszervezetre érvényes altalanos szabalyok szerint.

12.3.Projektszervezet létrehozasardl a Vezérigazgatd sajat hataskorben, vagy a
felsbvezetbi értekezlet tagjainak javaslatara hataroz, és kijeldli mindazon
szakmai és tamogato szakteruleteket, melyek a projektszervezet mikodésébe
szakértelemmel bir6 allando résztvevét delegalnak.

12.4.A projektszervezetek létrehozasanak és muikodésének részletes szabalyait
vezérigazgatoi hatarozattal kiadott szabalyzat allapitja meg.
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] ] 1. KULONOS RE§Z o
A TARSASAG MUNKASZERVEZETENEK MUKODESE

1. VEZERIGAZGATO

1.1. A Vezérigazgaté felel6s a Tarsasag vezetéséért, operativ iranyitasaért.

1.2. A\Vezérigazgato sajat hataskorben dont mindazokban az tgyekben, amelyeket
az Alapszabaly, vagy a Tarsasag szabalyzata nem utal az Igazgatosag
hataskorébe.

1.3. A \Vezérigazgato a sajat hataskorébe tartozé Ggyekben a dontést atruhazhatja.
A Vezérigazgatdo barmely hataskorébe tartozo, atruhazott tgyet magahoz
visszavonhatja.

1.4. A Vezérigazgat6 altalanos vezetdi feladatai:

1. A Tarsasag vezetése, iranyitasa, altalanos vezetdi feladatok ellatasa;

2. A hatékony mikddéshez szikséges szervezet kialakitasa, szukség
esetén atalakitasa;

3. A Kkijelolt feladatok elvégzéséhez szukséges szervezeti feladatok
meghatarozasa, elvarasok megfogalmazasa;

4. A Tarsasag anyagi és szellemi eréforrasainak hatékony felhasznalasarol
valé gondoskodas, racionalis humaneréforras gazdalkodas;

5. Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Tarsasag munkavallaléi folott az
Alapszabalyban, bels6 szabalyzatokban, munkaszerzédésben, munkakori
leirasban meghatarozottak szerint;

6. A hatékony miikddéshez sziikséges feltételek biztositasa, a szervezeti
egységek miakodésének koordinalasa, feladatok teljesitésének
ellenérzése;

7. A Tarsasag jogszerl mikodésének, vagyonvédelmének, illetve az ehhez
szlkséges feltételeknek a biztositasa;

8. A munkavégzés korulményeinek tervszer( és folyamatos javitdsa, az
egészseges €és biztonsagos munkavégzeés betartasanak biztositasa;

9. Az Alapszabaly rendelkezései szerinti, az Alapitd és az Igazgatdsag
dontési hataskorébe tartozo és az altala kért beszamolok, jelentések,
dontéselbkészité anyagok elkészitése, elkészittetése;

10. A Tarsasag SZMSZ-ét dontésre el6késziti, rendelkezik a Tarsasag
mikodési folyamataira vonatkozé belsé szabalyozdkrdl, valamint az
SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti kereteken belll a hataskor- és
feladatmegosztas részletes rendjérél,

11. A Tarsasag képviselete;

12. A Tarsasag képviseletében — az Alapszabalyban meghatarozott mérték
szerinti — kotelezettségeket vallal.

1.5. A Vezérigazgatd kozvetlenul iranyitia a Vezérigazgatd-helyettes és a
féigazgatok munkajat, kdzvetlenll a Vezérigazgatd ala rendelt szakterlletek
pedig a Vezérigazgatdi kabinet, a HR szakterulet, a Tarsasagi szabalyozasi és
tulajdonosi kapcsolattartasi szakterulet, Belsé ellen6rzési osztaly, valamint az

BUDAPEST FEJLESZTESI KOZPONT
1027 Budapest, Horvat utca 14-26., telefon: +36 1 445-4501, e-mail: vezerigazgato@bfk.hu

22



BUDAPEST
FEJLESZTESI
KOZPONT

Urbanisztikai szakterulet. A Vezérigazgatét feladatainak ellatasaban kdzvetlen
szakmai iranyitasa ala tartoz6 munkavallalok is segithetik.

2. VEZERIGAZGATOI KABINET

2.1. A Vezérigazgatdi kabinet (2. pont alkalmazasaban: Kabinet) felel6s a Tarsasag
adminisztraciés és szervezési feladatainak ellatasaért, kozvetlenll segiti a
Vezérigazgatd munkajat. A Kabinet a Vezérigazgato kozvetlen iranyitasa alatt,
a kabinetfénok (vezetd) iranyitasaval mikodé szervezeti egység.

2.2. A Kabinet feladatai:

1.

Kapcsolatot tart a Vezérigazgatd teendbinek tamogatasa, szervezése
eérdekében a Tarsasag szervezeti egységeivel, a Vezérigazgato
megbizasabol megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat;

A Vezérigazgatd naptara alapjan szukségesseé valt intézkedések megtétele
eérdekében rendszeresen kdzvetlenul megkuldi az informacidkat a Tarsasag
szervezeti egységei vezetbinek, eljar a Vezérigazgaté altal meghatarozott
ugyekben, részt vesz a Vezérigazgatd altal meghatarozott projektek
koordinalasaban;

A Tarsasag szervezeti egységei szamara kozvetiti a Vezérigazgato
utasitasait és allasfoglalasait;

A Vezérigazgatd dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek
feladatainak tervezésében, el6készitésében, végrehajtasaban és
értékelésében;

Kezdeményezi a Vezérigazgaté kulfoldi latogatasaihoz és hazai
targyalasaihoz szlikséges targyalasi- és hattéranyagok elkészitését, ezeket
véleményezi és rendezi, ide nem értve azokat, amelyeket az SZMSZ mas
szervezeti egység feladatkorébe tartozéként hataroz meg;

A Vezérigazgatd elb6adasaihoz, beszédeihez készuld javaslatok
elkészitését koordinalja, illetve a Tarsasag szervezeti egyseégeitdl
javaslatokat kér, és ezeket véleményezi;

Rendszerezi és dontésre elbkésziti a Vezérigazgatdnak cimzett teljes
ugyirat- és levélforgalmat, eljuttatia a Vezérigazgatdé altal intézkedésre
kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységhez, és
figyelemmel kiséri az ezekkel kapcsolatban tett intézkedéseket;

Ellatja a Vezérigazgatod naptaranak vezetéséhez kapcsolddo feladatokat, a
Tarsasag vezetditdl és szervezeti egysegeitdl rendszeresen bekeéri az
ehhez szukséges tajékoztatast;

Figyelemmel kiséri és valogatja a kilonb6z6 hirforrasokbdl érkezé
informaciokat, és gondoskodik a Vezérigazgaté megfelel6é idében torténd
tajékoztatasardl;

10.Elésegiti a Vezérigazgatd nyilvanos szerepléseit;
11.Gondoskodik a Vezérigazgatd hivatalos delegaciés programjainak

elbkészitésérol és levezénylésérdl;
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12.Gondoskodik a Vezérigazgatdnal zajlo hivatalos latogatasok és a hozzajuk
kapcsolodo targyalasok elbkészitesérdl és levezényléserdl;

13.Szervezi a Vezérigazgatd hivatalos kulfoldi és belfoldi utjait;

14.Elldtia a Tarsasag nemzetkdzi szakmai szervezeteknél betOltott
tagsagaihoz kapcsol6do feladatokat;

15.Ellatja a Vezérigazgato protokolltamogatasat kulfoldi és belfoldi hivatalos
talalkozoin és megbeszélésein, ideértve az Igazgatésag és egyéb
dontéshozé testulet Ulését is.

3. URBANISZTIKAI SZAKTERULET

3.1.

3.2.

3.3.

A szakterllet felelés a Tarsasag feladatkorével 6sszefliggé urbanisztikai
stratégiai feladatok ellatasaért, a Tarsasag altal el6készitett projektek
varospolitikai, varostervezési 0sszhangjanak biztositasaért, a Vezérigazgato
altal kért feladatok és koncepciok kidolgozasaért és végrehajtasaért, mivészeti
elemeknek a beruhazasok mulszaki tartalmaba torténd integraciojaért, a
részvételiség biztositasaert és a Tarsasag civil és akadémiai kapcsolatainak
gondozasaért a Vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt.

A szakterllet a Vezérigazgatd altal megfogalmazott egységes stratégiai,
varospolitikai, varoseépitészeti alapelvek, valamint a részvételiség
érvényesitése érdekében fogalmazhat meg ajanlasokat, javaslatokat a
féigazgatosagok és szakterlletek felé és kérheti bevonasat, folyamatos
meghivasat az egyes projektek el6készitési folyamataba. Ezen feladatkdrében
eljarva mindig tekintettel kell lennie a projektek koltségkeretére, hataridejére,
valamint a Tarsasag pozitiv megitélésére és jo hirnevének védelmeére.

A szakterulet atfogo urbanisztikai feladatai kiiléndsen:

16.Rendszerszintl  urbanisztikai dokumentumok, szakmai ajanlasok,
kiadvanyok elkészitése tematikus és teruleti adatgyUjtés, adatelemzés,
adatfeldolgozas és értékelés, valamint a kidolgozott stratégiai anyagok
bemutatasa, prezentalasa;

17.A Budapesten és agglomeraciéjaban elbkészités vagy megvaldsitas alatt
allé kulonb6zé varosfejlesztési, kozlekedésfejlesztési, zoldfejlesztési,
kutatasi, magasépitési projektek, beruhazasok és programok
koordinacidjaval kapcsolatos feladatok ellatasa, szoros egyuttmikodésben
a szakmai féigazgatdkkal, vezetdkkel;

18.Az épitészeti minbség és a korszerl urbanisztikai, varosépitészeti elvek
érvényesulésének, a projektek varospolitikai, varostervezési
0sszhangjanak biztositasa a Tarsasag minden projektjében, a projektekért
felel6s féigazgatokkal, vezetbkkel egyuttmikodésben;

19.A varosépitészettel, varosfejlesztéssel és teleplilésrendezéssel 6sszefliggd
tervezési feladatok rendszerszintl el6készitése;

20.A feladatkorh6z kapcsolodd tamogatd testiuletek tagjaival torténd
kapcsolattartas keretrendszerének meghatarozasa, a t6luk érkezd
javaslatok egyeztetése és beépitése a Tarsasag terveibe;
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21.A Tarsasag feladatkdéréhez kapcsolédd hazai és nemzetkdzi civil és

22.

23.

24.

25.

26.

szakmai szervezetekkel, illetve az akadémiai szféraval torténd
kapcsolattartas keretrendszerének kialakitasa, meghatarozasa, altalanos
kapcsolattartas azok képviselGivel, a téluk érkezd javaslatok egyeztetése
és beépitése a Tarsasag terveibe, a szervezetekkel valé egyuttmikodés
folyamatos nyomon kovetése és értékelése;

Epitészeti és miivészeti tervpalyazatok iranyvonalanak meghatarozasa,
megszervezése és lebonyolitasa;

A Tarsasag feladatkdrébe utalt egyéb urbanisztikai és a részvételiség
biztositasahoz kapcsolodo feladatok el6készitése koordinalasa és
végrehajtasa,;

A szaktertllet feladataihoz kapcsolddd agazati stratégiak, dokumentumok
véleményezése és nyomon kdvetése;

A szakterulet feladataihoz kapcsolddo jo gyakorlatok, nemzetkdzi példak
gyljtése, értékelése;

A Tarsasag Tervtanacsanak megszervezése, lebonyolitasa és
dokumentalasa.

3.4. A szakterulet részvételiségi és kutatasi feladatai:

1.

A részvételiség biztositasa a Tarsasag projektjei, stratégiai elképzeléseivel,
beruhazasaival 6sszefliggésben, ideértve a projektekhez, stratégiakhoz,
beruhazasokhoz kapcsolédd részvételiségi tervek készitését, ezek
végrehajtasanak szakmai iranyitasat és értékelését, egyuttmikodésben a
projektekért felelés foigazgatdkkal és vezetbkkel, kiemelten a
Kommunikacios és rendezvényszervezési féigazgatoval;

A Tarsasag részvételiségi feladatainak szervezése, ideértve elsésorban az
érintettek, az érintett lakossag, a civil és szakmai szervezetek, illetve az
akadémiai szféra bevonasara iranyuld, kdzremikdodésukkel megvaldsuld
akcidkat, felméréseket, pilot projekteket, a taktikai varosfejlesztés korébe
tartozé beavatkozasokat, el6hasznositasi programokat, illetve téralkotas
(placemaking) tipusu kdzossegi akcidkat;

El6késziti, és koordinalja, illetve sajat vagy kulsé eréforras bevonasaval
megvalodsitia a Budapest és a fdvarosi agglomeracio fejlesztéséhez
kapcsolodd, a Tarsasag altal végzett, primer adatfelvételen, lakossagi
kikérdezésen, nagy mintas felméréseken alapulé kutatasokat;

Részt vesz a 3. pontban foglalt kutatasok lebonyolitasat és a kutatasok
eredményeinek elemzését vegzo kuls6 szervezetekkel és szakeértokkel vald
egyuttmikodésben;

A szervezeti egységek kozotti megallapodas szerinti Utemezésben
Osszegyljti a Tarsasag altal végzett sajtdo- és médiakutatasi tevékenység
eredmeényeit és a szakteruleti kutatasok és elemzések eredményeit;
Részletesen elemzi és szintetizalja az 3. és 5. pontokban foglalt kutatasi
tevékenységek eredmeényeit;
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7. Részt vesz a kutatasi eredményeken alapuld kovetkeztetések

8.

megfogalmazasaban és az ezeken alapulo dontés-el6készitd
dokumentumok és prezentaciok osszeallitasaban.

3.5. A szakterllet varosépitészeti feladatai:

3.6.

1.

A Tarsasag projektjeinek varosépitészeti tamogatasa az eldkészitési és
tervezési fazisban, részvétel a tervez6i kooperaciokon;

Kllsé szervezetek altal készitett szakmai dokumentumok varosépitészeti
szempontu vélemeényezése;

A stratégiai tervezéshez szukséges statisztikai és egyéb adatok korének
meghatarozasa, az adatok feldolgozasa, az illetékes tarsteriletektdl
informacio, adatok kérése és beépitése a Tarsasag terveibe;

A Tarsasag projektjeivel kapcsolatos adatalapu elemzd, problémafeltard
vizsgalatok végzése, ezek dokumentalasa;

Varosfejlesztési projektek el6készitéséhez szikséges telepitési és
tanulmanytervek készitése;

A Budapest Makett fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok
ellatasa;

a Tarsasag altal el6készitett beruhazasok vonatkozasaban a magas
szinvonalu mivészeti alkotasok folyamatba illesztett integracidja az
beruhazasok muiszaki tartalmaba, a projektgazdakkal egyuttmikodésben.

A szakterUlet varosfejlesztési és szabalyozasi feladatai:

1.

Varosfejlesztési stratégiai célok meghatarozasa, intézkedések kidolgozasa,
stratégiaalkoto6 tevekenység;

A Tarsasag projektjeinek varosfejlesztési és szabalyozasi tamogatasa az
elbkészitési és tervezési fazisban, részvétel a tervez6i kooperaciokon, a
telepullésfejlesztési és teleplilésrendezési eszk6zok modositasara iranyuld
feladatok koordinacioja, ezen kérdések vonatkozasaban kapcsolattartas a
févarosi, telepullési és kertleti f6épitészekkel, az érintett allamigazgatasi
szervekkel;

Varosfejlesztési, ingatlanjogi, varosrendezesi jogszabalyok,
szabalyozasok, tervezetek kidolgozasa, értékelése, véleményezése és
nyomon kovetése;

Kuls6 szervezetek altal készitett szakmai dokumentumok varosfejlesztési-
szabalyozasi szempontu véleményezése;

Egyuttm(kodés a térség onkormanyzataival és szakmai szervezeteivel
Budapest és agglomeracioja funkcionalis varostérségként valo fejlesztése
érdekében;

Szakmai tartalom meghatarozasa és koncepcidalkotas a varos- és
ingatlanfejlesztési programok, projektek tervezése, el6készitése soran.
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3.7. Az Urbanisztikai szakterllet vezet6jét a 3. pontban felsorolt feladatainak

ellatasa érdekében a Reészvételiségi és kutatasi, Varosépitészeti, valamint
Varosfejlesztési és szabalyozasi osztalyvezetdk segitik. Az osztalyvezeték az
iranyitasuk ala rendelt osztalyok munkavallal6inak tevékenységét kozvetlendl a
munkakori  leirasukban foglalt feladatoknak megfeleléen, egymassal
egyuttmikodve iranyitjak.

4. HR SZAKTERULET
4.1. A HR szakterllet felel6s Tarsasag human menedzsment és szervezetfejlesztési

4.2.

feladatainak ellatasaért, végzi a Tarsasag munkavallaloival kapcsolatos

humaneréforras-gazdalkodasi feladatokat.

Feladatai:

1. A Tarsasag bels6 humanpolitikai rendszerének muikodtetése és a HR

adminisztracios  feladatok ellatasa, a  Tarsasagban felmeruld

humaneréforras igények kielégitése, toborzasi, kivalasztasi feladatok
ellatasa;

Kidolgozza a HR stratégiat, fellgyeli a megvalositast;

Kidolgozza a teljesitményértékelési, 0Osztonzési, juttatasi, motivacios

rendszereket és fellgyeli a megvaldsitas folyamatat;

4. Munkajogi feladatok ellatasa, szukség esetén a Tarsasagi szabalyozasi és
tulajdonosi kapcsolattartasi szaktertlet, illetve megbizott kilsés tgyvédi
iroda bevonasaval;

5. Béren kivilli juttatdsokkal kapcsolatosan (jarulékfizetés, SZEP Kartya,
utazasi bérletek kezelése, megrendelése és teritése stb.) felmeruld
feladatok ellatasa;

6. HoOvégi bérszamfejtéshez szikséges dokumentacid Osszegyiijtése,
rendszerezése, bérszamfejtés;

7. TB ugyintézéshez, ad6zashoz szikséges feladatok ellatasa;

8. HR terv elkészitése, karbantartasa, jelentések készitése, adatszolgaltatas
a Gazdasagi féigazgatd részére;

9. A Tarsasagra vonatkozé éves human létszam- és bérgazdalkodasi terv
elkészitése és betartasa az Gazdasagi féigazgatdsaggal
egyuttmikodésben;

10. A munkaer6-fejlesztéssel kapcsolatos oktatasok és tovabbképzések
elbkészitése, szervezése éves képzési terv alapjan;

11. Altalanos szervezetfejlesztési és toborzasi feladatok végrehajtasa;

12. A Tarsasag bels6 szakmai és kotelezd oktatasainak, tovabbképzéseinek
tervezése, megszervezése, lebonyolitasa;

13. Gondoskodik a belsd oktatasi tananyagok (irott, elektronikus, e-learning)
elkészitésérdl, fejlesztésérdl;

14. Meghatarozza és ellen6rzi a Tarsasag tarsadalmi felelésségvallalasi
tevékenységét;

wn
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El6késziti a human tevékenységekkel kapcsolatos beszerzéseket,
szolgaltatasok megrendelését;

Megszervezi a Tarsasag belsé rendezvényeit, programjait a Vezérigazgatoi
kabinettel egyeztetve;

Kapcsolattartas a  kuls6és munka- és  tlzvédelmi, valamint
munkaegészsegugyi szolgaltatokkal,

A humaneréforras-gazdalkodas targykorébe tartozé belsé szabalyozdok
készitéseét szukség szerint kezdemeényezi, kidolgozasukban kozremkodik;
A Tarsasag személyugyi, munkaugyi dontéseinek, intézkedéseinek és
hatarozatainak el6készitése, végrehajtasa, a szabalyossag biztositasa;

A szervezeti egységek Kkozotti egyuttmikodésre, a szervezet
hatékonysaganak novelésére, a szervezeti mikodésre tortend javaslattétel;
A Tarsasag szervezetén beluli kommunikacids feladatainak ellatasa;

A Tarsasag vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkavallaléinak
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos 6rzési feladatok ellatasa;

A Tarsasag munkavallaloit érint6 0Osszeférhetetlenségre vonatkozé
nyilatkozatok kitoltésével és ellenérzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasa a Tarsasagi szabalyozasi és tulajdonosi kapcsolattartasi
szakteriilet és az Altalanos jogi és ingatlanjogi osztaly bevonasaval;

A munkavallaléi érdekek kozvetitése a munkaltato felé;

Az egyenlé banasmdod kovetelményének eérvényesitése elbsegitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa;

Kezeli a Vezérigazgato altal meghatarozott humanpolitikai kérdéseket.

4.3. A HR szakterlllet vezet6jének munkajat Szervezetfejlesztési osztalyvezetd
segiti.

5. TARSASAGI SZABALYOZASI ES TULAJDONOSI KAPCSOLATTARTASI SZAKTERULET

5.1. A Tarsasagi szabalyozasi és tulajdonosi kapcsolattartasi szaktertlet felel6s a
Tarsasag igazgatasi és koordinacios feladatainak ellatasaért, valamint a
Tarsasag felett tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezettel, valamint a Tarsasag
altal alapitott gazdasagi tarsasagokkal valé szabalyos kapcsolattartasért,
tovabba kozvetlenul segiti az Igazgatdsag, és a Felugyeldbizottsag munkajat.

5.2. A szakterllet igazgatasi és koordinacios feladatai:

1.
2.

Kapcsolattartas a tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezettel,

A Tarsasag, mint gazdalkoddé szervezet kapcsan a tulajdonosi
joggyakorlétol érkezd megkeresések, a tulajdonosi joggyakorld részére
adandé adatszolgaltatasok, jelentések koordinalasa és végrehajtasa;

A  Fellugyel6ébizottsagnak a  folyamatban [évd vizsgalataihoz,
megkereséseihez az adat- és iratkérés teljesitésének koordinalasa;
Cégjogi feladatok koordinalasa szlikség esetén a megbizott ligyvédi iroda
bevonasaval,
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Bels6 szabalyzatok elkészitése, kidolgozasa, karbantartasa a jogszabalyi
el6irasok és a Tarsasag belsd szabalyozdinak figyelembevételével és a
szakteruletek kozremUkodéseével,

Naprakész nyilvantartas vezetése a hatalyos és modositott
szabalyzatokrol, a munkavallalok tajékoztatasa a hatalyba lépett
szabalyzatokrol, utasitasokrol,

A testlleti Ulések (lgazgatdsag, Fellgyel6bizottsag) el6készitésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

Az ulésekre készitett szakmai anyagok véglegesitése;

A napirenden szerepl6 dontés-el6készit6 anyagok Osszegyljtése, az
ulések résztvevbihez torténd eljuttatasa;

A résztvevbknek az uléseken vald tevékenységéhez szikséges
informaciok, dokumentumok beszerzése, el6készitése;

A rendes Ulésen kivuli dontéshozatalok (Ilgazgatésag és
Fellgyeldbizottsag esetében) elékészitése és lebonyolitasa;

Az lgazgatdésag uléseir6l a jegyzbkonyvek elkészitése, az elkészult
jegyzokonyvek és hatarozatok tarolasanak biztositasa;

A testlleti dontés-el6keszité dokumentumok, meghozott hatarozatok
nyilvantartasa, kezelése és 6rzése;

Az Alapitdé, és a Fellugyelbbizottsag hatarozatainak végrehajtasarol
jelentés készitése az Alapszabalyban, és a Fellugyel6bizottsagi
ugyrendben foglaltak szerint.

Az lgazgatdésag elnOke, tagjai, a Felugyel6bizottsag, valamint a
Vezérigazgatd  részére  készitend6  értékelések, tajékoztatok
elkészitésében részvétel;

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajanak tdmogatasa, az adatvédelemmel
Osszefuggd belsé szabalyzatok megalkotasa, adatvédelemmel
Osszefuggd feladatok végrehajtasa;

A Tarsasag belsé szabalyozoi rendszerének, valamint a , folyamatokhoz
kapcsolddo eljarasrendek kialakitasa;

Tarsasag belsé folyamatai szabalyszerliségének, megfelel6ségének
biztositdsa a vonatkoz6 jogszabalyokra, és a belsé szabalyzatokra
tekintettel;

A Tarsasag Cégkapun érkezd megkereséseinek koordinacioja;

A Belsd ellenér, valamint a Megfelelési tanacsadd altal lefolytatott
vizsgalatok koordinacioja, az altaluk tett ajanlasok atvezetése a Tarsasag
muikodésére vonatkozd szabalyzatain és eljarasrendjein;

A Tarsasag Vezérigazgatojanak, és kdzvetlenul neki alarendelt tertletek
jogi tamogatasa tarsasagi jogi, munkajogi, adatvédelmi kérdésekben.

5.3. A szakterllet feladatai a Tarsasag altal alapitott gazdasagi tarsasagok
vonatkozasaban:
1. Koordindlja a gazdasagi tarsasagokkal, tovabba a gazdasagi tarsasagok

mas jogi személyben fennallé tulajdonosi részesedését érintéen a jogi
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személyekkel torténd kapcsolattartast, szukség esetén konzultaciokat
szervez;

. Véleményezi és — a megbizott jogi képviselbvel egyluttmikodve — a

Tarsasag Igazgatdsaga, és az Alapitd hataskorébe tartozé esetben az
Alapito részére dontésre el6késziti a gazdasagi tarsasagok létesitd okiratait
és modositasait;

. El6késziti a Tarsasag, mint tulajdonos nevében eljaré lgazgatdésaganak,

dontéseit a gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatban;

A Tarsasag lgazgatésaga, valamint az Alapitd hataskorébe tartozé

esetben az Alapitd részére — szikség esetén az érintett szakterllet

bevonasaval - elkésziti, véleményezi és koordinalla a gazdasagi

tarsasagokkal kapcsolatos elGterjesztéseket és javaslatokat, igy kulonosen:

a. a gazdasagi tarsasagok mikodési (pénzigyi, gazdalkodasi)
feltételrendszerének kialakitasat,

b. a tarsasagok alapitoi hataskorébe tartozé kotelezettségvallalasait és
egyeéb jogugyleteit,

c. atarsasagokkal kapcsolatos egyéb tulajdonosi dontésekkel kapcsolatos
javaslatokat.

. A Tarsasag Gazdasagi féigazgatésaganak iranymutatasa alapjan nyomon

koveti a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, mikodését, tovabba
adatgyuljtést végez, ellendrzi a Tarsasag Igazgatosaga altal a Tarsasag,
mint tulajdonos nevében hozott dontések végrehajtasat;

. Gondoskodik a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatosan keletkezett

tulajdonosi és egyéb dontések el6készitésérdl, nyilvantartdsanak
vezetésérol;

A HR szakterulettel egyuttmikodésben ellatja a gazdasagi tarsasagok
vezetbivel, fellgyelébizottsagi tagokkal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott humanpolitikai teendéket.

6. JOGI, INGATLANJOGI ES BESZERZESI SZAKTERULET

6.1. A Vezérigazgatd feligyeli a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterllet
feladatainak ellatasat.

A Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterllet jogi természetl(i feladatai

6.2.

6.3.

keretében gondoskodik a Tarsasag mikodése kapcsan felmeruld egyes jogi

természetli feladatok ellatasoél, az tgyért felelés szervezeti egység kérésére

gondoskodik a tarsasagot érinté egyes hataskorébe tartozé jogviszonyokbdl
eredé vitas kérdések esetén az el6zetes jogi allaspont kialakitasardl, az ugyért

felel6s szervezeti egység kérésére gondoskodik a dontést megalapozo el6zetes
jogi allasfoglalas kialakitasarol.

Mindezen feladatait a Tarsasag sajat jogi ugyeiben, valamint a barmely

jogcimen iranyitasa, ellenérzése alatt allo fejlesztésekhez kapcsol6dd jogi

ugyekben is ellatja.
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A Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterllet beszerzési természetli feladatai

korében gondoskodik a Tarsasag sajat szabalyos mikodéséhez, valamint a

fejlesztésekhez szlikséges sajat kdzbeszerzések és beszerzések szakszer(,

torvényes el6készitésér6l és lebonyolitasarol, valamint a szerzédés

teljesulések szakmai tamogatasardl és fellgyeletérdl. Ezen kival felelés a

projektekhez kapcsoldddan lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok és szerzédeés

teljesulések szakmai tamogatasaért és fellgyeletéért, valamint az egyéb
dokumentumok kozbeszerzési szempontu véleményezéséért.

A szakterulet jogi természeti feladatai kuléndsen:

1. Szerzbdeések, jogi anyagok véleményezeése, szukseg esetén elbkészitése;

2. Jogi tanacsado (ugyvédi iroda) kivalasztasaban vald kézremikdodés;

3. Szerzbdéskotes, szerz6dések teljesulésének, szerz6dések
modositasanak jogi tamogatasa;

4. Szerzddéstar naprakész mikodtetése a Gazdasagi féigazgatosag
kozremikodeéseével,

5. ATarsasag jogi képviseletének ellatasa Jogtanacsosaljogi referensei vagy
megbizott ugyvédek utjan birésagok és mas hatésagok elétt, tovabba
harmadik személyekkel szemben;

6. A dontés-el6készitd6 dokumentumok jogi szempontbdl torténd
véleményezése és jovahagyasa;

7. Kapcsolattartas kulsé jogaszokkal, ugyvédi irodakkal, megbizasuk
koordinalasa;

8. Jogi tanacsadas, allasfoglalas adasa a szakteriletek megkeresésére;

9. A Tarsasag kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval 6sszefuggd jogi
feladatok ellatasa;

10. Jogszabalytervezetek, elGterjesztések véleményezésében valo részvétel
a Gazdasagi féigazgaté iranyitasaval,

11. Kozérdekl adatigénylések kezelése és a valasztervezetek el6készitése a
Kommunikaciés es rendezvényszervezeési féigazgatdésaggal
egyuttmikodésben;

12. Kotelezd kdzzététellel kapcsolatos feladatok ellatasa a Kommunikacios és
rendezvényszervezési féigazgatdosaggal egyuttmikddésben;

13. Reészvétel a projektirodak munkajaban.

A szakterulet ingatlanjogi természeti feladatai kuldndsen:

1. Kapcsolattartas ingatlankezelOkkel, ingatlankezelési alapokkal, a beszerzeési

terlettel egyuttmikoddésben,

2. Az egyes programokkal, projektekkel 6sszefliggd, ingatlanokat érintd, a
fejlesztés megkezdéséhez szikséges lépések megtételére vonatkozo
javaslatok el6készitése;

3. A fejlesztések helyszineként alkalmas, vagy alkalmassa tehet6 ingatlanok
tulajdonjogi, kezel6i, hasznalati viszonyainak felmérése;

4. Az ingatlanokkal kapcsolatos tulajdonosi egyeztetések lefolytatasaban
torténd részvéetel, a kapcsolddé adasvételi, vagyonkezelési és egyeb
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szerz6dések véleményezése, valamint a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6
Zrt.-vel torténd egyuttmikodés;

5. Telepulésrendezési megallapodasokkal 6sszefliggé feladatok végrehajtasa.
6.7. A szakterulet beszerzési természeti feladatai kuldndsen:

1.

10.

Kbzbeszerzési, beszerzési igények felmérése, ennek alapjan a Tarsasag
beszerzési, illetve a Kbt. szerinti kozbeszerzési tervének, a 247/2014. (X.
1.) Kormanyrendelet szerinti kommunikacios beszerzési, szponzoracios
koltségkeret-, valamint rendezvényszervezési tervének, a 301/2018. (XII.
27.) Kormanyrendelet éves informatikai beszerzési tervének és éves
informatikai fejlesztési tervének, valamint egyéb, kotelezéen elkészitendd
beszerzéssel kapcsolatos terv 0sszeallitasa, vezetése, szukség esetén
modositasa, a kapcsolodd adatszolgaltatasok teljesitése;

A kezdeményez6 szakterulet beszerzési igénye alapjan a beszerzés
formajanak meghatarozasa, az eljarasok el6készitése — kulonds
tekintetettel az egybeszamitas vizsgalatara —, bels6 egyeztetések
lefolytatasa az érintett szervezeti egységekkel;

Felel a beszerzések, kozbeszerzések jogi tartalmaért, valamint a
beszerzések, kozbeszerzések eredményes és hataridére torténd
lefolytatasaért, azzal, hogy az egyes szakterlletek felelések az azokhoz
szlkséges szakmai tartalom hataridére torténé rendelkezésre
bocsatasaért;

Onkéntes csatlakozas esetén a kdzpontositott kdzbeszerzés keretében
torténdé  igénybejelentések, dokumentacids és adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése;

A koOzbeszerzési eljarasok meginditasara vonatkozé dontéshozatal
érdekében a szukséges elGterjesztések el6készitése és Osszeallitasa a
kezdemeényez§ szakterulettel egyutt;

Eljaras lefolytatdsa nélkuli beszerzések esetében a kezdeményezé
szakterllet altal elkészitett feljegyzések kozbeszerzési szempontu
attekintése, véleményezése;

Tervpalyazati eljarasok esetében azok elbkészitése és lebonyolitasa,
kuls6 tervpalyazati bonyolitd bevonasa esetén kozremikodés a
tervpalyazati eljaras lebonyolitasaban;

A 320/2015. (X.30.) Kormanyrendelet szerinti ellendrzések
kezdemeényezése, az ellenérzés eredmeényeként kiadott dokumentumban
foglalt el6irasok érvényesitése;

A beszerzési, kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott
szerz6dések modositasaval kapcsolatos lehet6ségek megvizsgalasa,
szakmai allasfoglalas nyujtasa a modositassal kapcsolatban;
Keretmegallapodasok esetén az eljarasok masodik részeinek
lebonyolitasahoz  szikséges  dokumentumok  el6készitése  és
OsszedllitdGsa a kezdeményezd szakterulettel egyutt, az eljarasok
lefolytatasa;
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Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben az ajanlatkérére és az
eljarasokra vonatkozé el6irasok betartasa, jogosultsagok kezelése, az
eljarasok lebonyolitasa a rendszer alkalmazasaval;

A Kbt. szerinti, illetve egyéb szervezetek altal el6irt adatszolgaltatasi,
valamint a szakterulet altal lefolytatott eljarasok esetében iratmegbérzési,
dokumentalasi kotelezettségek teljesitése;

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az
iratok Osszeallitasa és megkuldése, az észrevételek megirasa adott
esetben a kezdeményezd szakterulet bevonasaval, részvétel a
targyalason;

Beszerzési, kdozbeszerzeési eljarasok el6készitésében, a dokumentacio
Osszeallitasaban és az eljaras lebonyolitasaban tamogatas nyujtasa az
épittetének;

A Kkodzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban,
jogorvoslatok kezelésében szakmai tamogatas nyujtasa az épittetdnek;
Kbzremikddés a kozbeszerzési dokumentacido vagy egyéb palyazati
dokumentacio dsszeallitasaban (tervezet elkészitése, leegyeztetése, és a
végleges dokumentacio meghatarozasa, mellékletek dsszeallitasa);
KozremUkodés a biralathoz szukséges dokumentacié elbkészitésében,
Osszeallitdsaban, valamint az egyes eljarasi cselekmények
dokumentumainak egyeztetése, véleményezése és jovahagyasra torténd
elbkészitése;

Amennyiben a biralébizottsag munkajaban a Tarsasag altal delegalt tag is
részt vesz, a tagsag targya szerinti szaktertlet vezet6jének egyetértésével
egyuttes kozremikodés a tag személyének kijelolésében és ennek az
épittetd felé torténd kommunikacidjaban, tag munkajanak tamogatasa;
Kapcsolattartas az épitteté kdzbeszerzeési tanacsadoival és az értékelést
végz6 kulsé szereplbkkel, valamint a kdzbeszerzési eljarasokkal érintett
szervezetekkel;

A programokkal és azok kdzbeszerzéseivel kapcsolatban felmerdlt belsé
és kils6 egyeztetések lefolytatasa, a Tarsasagon bellli koordinacio
biztositasa;

A programok soran megkotott szerzédések teljesitésével, modositasaval
kapcsolatos kozbeszerzési targyu egyeztetések elvégzése, szakmai
allaspont kialakitasa;

Kézrem(kodik a Tarsasag feleléségi korébe tartozé programok
vonatkozasaban mas szervezetek altal oOsszeadllitott elszamolasok,
beszamolok szakmai véleményezésében.

6.8. A Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterulet vezetdjét a jelen pontban felsorolt
feladatai ellatdsa érdekében Beszerzési és kdzbeszerzési osztalyvezetd, és
Altalanos jogi és ingatlanjogi osztalyvezetd segitik. Az osztalyvezeték az
irdnyitasuk ala rendelt osztalyok munkavallaléinak tevékenységét kdzvetlenul
iranyitjak a munkakdri leirasukban foglalt feladatoknak megfeleléen.
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6.9. A Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterllet vezetdje a jelen pontban felsorolt
feladatainak ellatasa érdekében kilsé jogi tamogatas eseti igénybevételére
tehet javaslatot, melyet a Vezérigazgatd engedélyez.

7. BELSO ELLENORZESI OSZTALY

7.1. A Belsé ellenérzési osztaly az Altalanos Rész 5.3. pontjaban meghatarozott

feladatokat latja el, igy klléndsen:

1. A belsé ellenérzési szervezet mikodési kereteinek (koltségvetés, ellatando
feladatok) — a Fellgyel6bizottsag hatarozata alapjan — a belsé ellenérzési
vezetd altali kidolgozasa,;

A belsé ellenérzési alapszabaly elkészitése és aktualizalasa;

A belsé ellen6rzési kézikonyv elkészitése és aktualizalasa;

4. Beszamolasi (éves és évkdzi) teljesitése a Vezérigazgatdé és a
Fellugyelbbizottsag részeére;

5. Tervek (éves és aktualizalt stratégiai) elkészitése a tulajdonosi joggyakorlo, a
Vezérigazgato és a Fellugyelbbizottsag részére;

6. A tervezést és a terv egyes feladatainak végrehajtasat megalapozo belsé
ellenérzési kockazatelemzés elvégzése, amelynek soran tamaszkodnia kell a
tarsasag integralt kockazatkezelési rendszerére, annak eredményeire,
dokumentumaira;

7. A Dbelsé ellenb6rzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések
végrehajtasanak iranyitasa;

8. Az ellen6rzések 6sszehangolasa;

9. A belsé ellenérzések és a tanacsadoi feladatok ellatasa;

10.Az egyes ellen6rzési feladatok dokumentumainak (megbizolevél,
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, program, inditdé levél, megbeszélések
emlékeztetdi, munkalapok, interjulapok, jelentés tervezet, tervezet kikuldése
egyeztetésre, atvételi elismervény, egyeztetés dokumentumai,
felugyelbbizottsagi elbterjesztés, végleges jelentés, teljességi nyilatkozat)
elkészitése, szukség esetén kikuldése, tovabba a kovethetd visszakereses
biztositasa;

11. A megallapitasok és a javaslatok rangsorolasa;

12.A munkavégzése soran eléremutatd javaslatok megfogalmazasa, amelyek
észszerliek és biztositiak a szervezet miikddésében feltart kockazatok
kezeléseét;

13.A belsé ellenbrzések alapjan készult intézkedési tervek nyilvantartasa és a
teljesitésekrél kapott beszamolasok nyomon kovetése;

14.A munkajat szabalyozé etikai elvek megtartdasa, az erre vonatkoz6
nyilatkozattétel megvalositasa;

15.Az ellen6rzések nyilvantartasa, az ellen6érzési dokumentumok megérzése,
biztonsagos tarolasa;

w N
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16.A bels6 ellenérzést vegzOk szakmai tovabbképzésének biztositasa, éves

képzési tervek kialakitasa;

17.Kulsé ellendrzések szakmai kapcsolattartoi feladatainak ellatasa a KEHI és az

ASZ vizsgalatainal.

8. VEZERIGAZGATO-HELYETTES

8.1.

8.2.

8.3.

A Vezérigazgato-helyettes a Magasépitési és zoldfejlesztési féigazgatdsag
feladatkorébe tartozé Ugyekben, valamint a Vezérigazgato altal kiadott
hatarozatban és egyedi utasitdsban megallapitott Ugykorokben eljarva
képviselheti a Tarsasagot, helyettesitheti a Vezérigazgatot.

A Vezérigazgato-helyettes a 8.1. pontban meghatarozott feladatkorokben
azokhoz kapcsolodd koordinacios tevékenységet végez, a feladatkérokhoz
kapcsolodé kormanyzati és Onkormanyzati képviseletben koézremikodik,
valamint a Vezérigazgatot helyettesiti és a Tarsasagot képviseli e
feladatkorokkel érintett projektjeinek megvaldsulasanak érdekében.

A Vezérigazgato-helyettes munkajat titkarsag segiti.

9. KOMMUNIKACIOS ES RENDEZVENYSZERVEZESI FOIGAZGATO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

A féigazgato felelés a Kormanybiztoshoz és a Tarsasaghoz kapcsolodo
feladatok kommunikacidjaért, sajt6 és PR feladatainak ellatasaért, sajtd- és
egyéb nyilvanos rendezvények megszervezéséért, valamint a Tarsasag
nyilvanossag felé torténé megjelenitésének, arculatanak biztositasaeért.

A féigazgato iranyitia a Sajtd és PR szakterllet, a Rendezvényszervezési
szakterulet, valamint a Stratégiai projektkommunikaciés szaktertlet munkajat.
A fbigazgatd biztositia az alarendelt szaktertletek altal ellatott feladatok
egyseget a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterulet segiti.

A Féigazgatd munkgjat a Kormanybiztos kommunikaciojaval 6sszefliggd
kérdésekben és az ehhez kapcsoldédd erdforrasok, tarsasagi és kulsé
kapacitasok biztositasa vonatkozasaban a Kormanybiztos kdzvetlenul iranyitja.

10.SAJTO ES PR SZAKTERULET:
10.1. A szakterilet feladatai ktlonodsen:

1. Ellatja a kommunikaciés szempontbdl jelentésebb allamigazgatasi szervekkel

(kUl6nos tekintettel a tulajdonosi jogokat gyakorld Miniszterelnbkségre és a
Nemzeti Kommunikacios Hivatalra), sajtoé képviselbivel és média szereplékkel
és az egyéb kiemelt Ugyfelekkel torténé kapcsolattartasbdl adddo jelentésebb,
kiemelt feladatok menedzselését;

2. Kialakitia a kapcsolattartas csatornait, O0sszeadllitta az ehhez szukséges

adatbazist, tamogatja a szakteruleteket a kapcsolattartas teruletén, valamint
koordinalja az ezekkel kapcsolatban keletkez6 lgyeket;
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3. A MiniszterelnOkség és mas allamigazgatasi szervek, minisztériumok

sajtoosztalyai részére kuldend6 adatszolgaltatasok 6sszeallitasa;

Heti rendszeres jelentés megkuldése a Miniszterelnoki Sajtéiroda részére;

5. Kiadvanyok, filmforgatokdnyvek, scriptek &sszeadllitasa, szerkesztése
(hattéranyag beszerzése, szOvegiras, kép- és Iillusztracié biztositasa,
designkérdések egyeztetése, jovahagyas koordinacioja);

6. Sajto- és kommunikacios kampanyok tartalmi elemeinek 6sszeallitasa, ennek
koordinacidja, szdvegiras, hattéranyagok Osszeallitasa, kapcsolattartas a
partnerekkel,

7. Médiamegkeresések megvalaszolasa, médiafigyelés, médiaelemzés,
médiamegkeresések, koordinalasa, szervezése, utokovetése;

8. A Tarsasag nyilvanossag felé torténé megjelenitésének biztositasa és
fellgyelete;

9. Kozérdekl adatigénylések megvalaszolasanak, kotelez6 kozzététellel
kapcsolatos feladatoknak kommunikacios szempontu felligyelete, a Jogi,
ingatlanjogi és beszerzési szakterllettel egytttmikodve;

10.A Tarsasag sajat honlapjanak kialakitasa és mikodtetésének koordinalasa;

11.Felel a Tarsasag kozOsseégi médiaban torténé megjelenéseiért, figyeli a
Tarsasag kozdsségi meédiaban torténd megjelenitését;

12.Figyelemmel kiséri és gyljti a Budapesttel és az agglomeracioval kapcsolatos,
sajtéban és a médiafellleteken megjelend témakat, véleményeket, trendeket,
politikai megnyilatkozasokat, relevans szakcikkeket, és haladéktalanul jelzi, ha
ezek a Kormanybiztos, a Helyettes allamtitkar és a Vezérigazgato feladataival
Osszefuggenek;

13. A 11.,12. pontokban szerepl§ kutatasi feladatok eredményeirél a szervezeti
egysegek kozotti megallapodas szerinti Utemezésben a szakterulet beszamol
a Részvételiségi és kutatasi osztaly iranyaba.

»

11. STRATEGIAI PROJEKTKOMMUNIKACIOS SZAKTERULET:
11.1. A szakterulet feladatai kilondsen:

1. Felel a Tarsasag és a Tarsasag projektjei arculatanak, és az ahhoz tartozé
honlapok és egyéb médiafellletek biztositasaért, fejlesztéséeért;

2. Elkésziti a projektek kommunikaciés terveit, valamint azokat a vonatkozé
dontés alapjan végrehaijtja;

3. Kiadvanyok, filmforgatokdnyvek, scriptek 0Osszeallitasa, szerkesztése
(hattéranyag beszerzése, szovegiras, kép- és illusztracid biztositasa,
designkérdések egyeztetése, jovahagyas koordinacidja);

4. Biztositja az eurdpai uniés forrasokbdél megvaldsulé beruhazasok kotelezé
nyilvanossagi feladatainak teljestlését;
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5. KozremlUkodik a projektekhez kapcsolodd rendezvények elbkészitésében,
szervezéseben, lebonyolitasaban, a rendezvények helyszini feligyeletében,
adott esetben megbizott kuls6és szerepl6k bevonasaval, megbizottak
igénybevételével;

6. A projektekhez kapcsolodé fotd- és videddokumentacio sziikségességének és
gyakorisaganak felmérése, a koncepcio kijeldlése, dokumentacié készitése,
illetve készittetése;

7. Felel az egyes projektek kozosseégi meédiaban torténd megjelenitéséért.

12. RENDEZVENYSZERVEZES| SZAKTERULET:
12.1. A szakterulet feladatai kuléndsen:

1. A sajtoesemények el6készitése, megszervezése, lebonyolitasa a Sajtdé és PR
szakterlilet és a Kommunikacios és rendezvényszervezési fdigazgatd
iranymutatasaval,

2. Tarsasag rendezvényeit el6késziti és végrehajtasat megszervezi, a bels6
rendezvények kivételével,

3. Szervezésében, lebonyolitasaban, a rendezvények helyszini feligyeletében,
szUkség esetén megbizott kllsés szerepldk bevonasaval, megbizottak
igénybevételével kozremUkodik;

Megtervezi a Tarsasag rendezvényeihez tartozo koltségkeretet;
Biztositja az eurdpai unios forrasokbdl megvaldsuld beruhazasok kotelezé
nyilvanossagi feladataiba tartozé rendezvények teljestilését.

ok

13.KOZLEKEDESFEJLESZTESI FOIGAZGATOSAG

13.1. A féigazgatd felelés a kozlekedésfejlesztési programok vonatkozasaban az
Allamtitkar feladatkoérébe utalt févarosi és agglomeracios kozuti, kdzteriilet-
fejlesztési, hid- és miutargyfejlesztési, vasuti és kotodttpalyas projektekhez
kapcsolodd dontéselbkészitési feladatok végrehajtasaért, tovabba az
el6készités megkezdésérdl hozott dontés utan azok projektmenedzsmenti
feladatainak ellatasaért, a mérndokszakmai elékészitésért, tervezésért.

13.2.A féigazgatésag felelés mindazon egyéb beruhazasok nyomon kovetése
kapcsan a fébb projektadatok begyjtéséért, mérndokszakmai rendszerezéséért,
majd ezen adatoknak a MiniszterelnOkség Budapest és févarosi agglomeracio
fejlesztésének veégrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar felé torténé
atadasaért, amelyek vonatkozasaban a Miniszterelndkséget vezetd miniszter a
nyomon kovetést a Tarsasag utjan latja el.

13.3.A fbigazgatd iranyitia és ellenérzi a Hévfejlesztési projektigazgatd, a
Vasutfejlesztési projektigazgatd, a Hid- és mitargyfejlesztési projektigazgatd, a
Regiondlis kozlekedésfejlesztési projektigazgatd, a Fenntarthaté varosi
mobilitasfejlesztési projektigazgatd, valamint a Tervmindség-ellenbrzési és
meérnoki szakterulet munkajat.
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13.4.A féigazgatd biztositja az alarendelt szakterlletek altal ellatott feladatok
egyseget a Kormanybiztos és a Vezeérigazgato altal meghatarozott egységes
szakmai stratégiai célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai
szakterulet a Vezeérigazgato iranymutatasai szerint segiti.

14. HEVFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

14.1.A projektigazgatéosag feleléssége a Budapest és a févarosi agglomeracioé
fejlesztései érdekében folytatott tevékenysége korében, a jogszabalyokban és
egyéb kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzzel feladat-, és hataskorébe utalt
hévfejlesztések elbkészitése.

14.2.A projektigazgatd biztositja a projektigazgatosag altal ellatott feladatok
egyseget a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterullet segiti.

14.3. Az projektigazgatosag feladatai:

1. A H5, H6, H7, H8, H9 hév-vonalak fejlesztésével dsszefliggd minden, a
Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt szakmai feladat ellatasa;

2. A programhoz kapcsoléddéan a konzorciumi partner szervezet(ek), a
Tarsasag egyeb szervezeti egységei és a projektigazgatésag kozti
feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa;

3. Az 1. pontban jelzett szerz6dések szerint a Tarsasag, mint
konzorciumvezet§ feladatkorébe tartozé feladatok teljes  kori
elb6készitése, menedzselése és azok végrehajtasa, a Tarsasag illetékes
szakterlleteinek bevonasaval;

4. A palyazat kiirdjaval, a tamogatéval, a program megvaldsitoival és
résztvevéivel vald kapcsolattartas, feladataik ellatasanak segitése;

5. A konzorciumi tagok altal Iétrehozott Projekt menedzsment office (PMO)
iranyitasa és a Projekt fels6évezet6i féorumon (PFF) illetve a konzorciumi
tagok altal létrehozott egyéb szakmai bizottsdgokban a Tarsasag
képviselete;

6. A program tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom
meghatarozasa, a kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti,
kornyezetminéségi és koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és
érvényesitése egyuttmikoédésben az Urbanisztika szakterulettel;

7. A program Utemezésének, elérehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a szlUkséges Iépések haladéktalan megtétele;

8. A programmal 0Osszeflggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokokhéz, miszaki
ellenérokh6oz nem telepitett korben az ellenérzése, szikség esetén
szakeértd bevonasaval;

9. A Gazdaséagi féigazgatdésaggal egyuttmikodésben a program pénzugyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, kéltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
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vonatkoz6 pénzlgyi nyilvantartashoz szikséges szakmai informacidk
atadasa;

A meérnoki, miUszaki ellenéri szolgaltatast nyujtok tevékenységeének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacidknak a
jogszabalyi és szerzddéses elbirasok szerinti ellen6rzése, valamint a
tevékenységuk iranyitasa és koordinacidja;

A programhoz kapcsolodo teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a
szamlak igazolasa;

A program megvalositasaval, tovabba az egyes szerz6désekkel
Osszeflggd koordinaciokon, konzultacidkon, egyeztetéseken valo
részveétel;

A programmal Osszefuggésben szikseéges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzese, azok érdekében tortend eljaras;

Az programnak a Tarsasag feladatkorébe tartoz6 feladataihoz,
szerz6déseihez milszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések,
koltségbecslés, kalkulaciok készitése, szukség esetén szakértd
bevonasaval,

A programhoz kapcsolédd kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése ¢és kozremikodés a
lebonyolitdsban a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterllettel
egyuttmikodésben;

A kapcsolddd dokumentacio, nyilvantartasok vezetése;

Egyuttmikodés a projektekkel érintett vonalak Uzemeltetbivel és a
beruhazasok épittetbivel;

A Projektportfélio-menedzsment szaktertlettel egylUttmikddésben a
projektek kapcsan Kkotott eurdpai unidos tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, szukséges maoddositasaik
kezdeményezése;

Stratégiai dontéseket megalapozé adatgydjtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeir6l a Részvételiségi és kutatasi osztaly részére, az
azzal megallapodott Gtemezés szerint beszamol;

Kézremikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kodzjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok és a Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa
(tovabbiakban:  FKT) elbterjesztések  el6készitése soran a
projektigazgatosagot érintd szakmai tartalom Osszeallitasaban és
véleményezésében;

Egyéb, a fenti kdrbe nem tartozd kozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a féigazgato altal meghatarozott feladat végrehajtasa.

14.4.A Hévfejlesztési projektigazgatd munkajat kozvetlenil az Eszak-déli
hévfejlesztési projektiroda-vezetd, valamint a Kelet-nyugati hévfejlesztési
projektiroda-vezet6 segiti.
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15.VASUTFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

15.1.A projektigazgatésag a Tarsasagnak jogszabaly, és egyéb Kkozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzzel feladat- és hataskorébe utalt el6évarosi,
allomasi és foévonali vasutfejlesztési, és ezekhez kapcsolddd intermodalis
fejlesztési feladatait hajtja végre.

15.2. A projektigazgatd biztositia a projektigazgatosag altal ellatott feladatok
egységéet a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterulet segiti.

15.3. A projektigazgatdsag feladatai:

1. A Budapesti Agglomeracios Vasuti Stratégia (BAVS) el6készitésének és
az ahhoz kapcsoléddé minden, a Tarsasag feladat- és hataskdrébe utalt
elévarosi vasutvonal-fejlesztéssel 0sszefuggd szakmai feladat ellatasa;

2. A programhoz kapcsoléodéan az épittetéként kijelolt szervezet (adott
projekt esetén a MAV Zrt. vagy a NIF Nemzeti Infrastruktira Fejlesztd Zrt.),
a partner szervezetek, a Tarsasag egyeéb szervezeti egységei €s a
Projektigazgatdésag kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa,
azok koordinalasa;

3. Egyiittm(ikddés a projektekben érintett lizemeltetdkkel (MAV Zrt. és MAV
Start Zrt.);

4. A feladathoz kapcsolodo szerz6dések szerinti, a Tarsasag feladatkorébe
tartozd feladatok teljes korl el6készitése, menedzselése és azok
végrehajtasa, a Tarsasag illetékes szakterlleteinek bevonasaval,

5. A programhoz kapcsolodd szakmai bizottsagokban a Tarsasag
képviselete;

6. A program tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom
meghatarozasa, a kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti,
kornyezetminéségi és koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és
érvényesitése egyuttmikodésben az Urbanisztika szakterllettel;

7. A program Utemezéseének, elérehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a szlUkséges Iépések haladéktalan megtétele;

8. A programmal Osszefuggésben megkotott szerzdédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokdkhdz, miszaki
ellen6rokh6z nem telepitett kdorben az ellen6rzése, szikség esetén
szakeértd bevonasaval;

9. A Gazdasagi féigazgatosaggal egyuttmikddésben a program pénzugyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkoz6 pénzlgyi nyilvantartashoz szikséges szakmai informaciok
atadasa;

10.A mérndki, miszaki ellendri szolgaltatast nyujték tevékenységének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoldknak, dokumentacioknak a
jogszabalyi és szerzbdéses elbirasok szerinti ellen6rzése, valamint a
tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;
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11.A programhoz kapcsolddo teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a
szamlak igazolasa;

12.A program megvalésitasaval, tovabba az egyes szerz6désekkel
O0sszefiggd koordinacidkon, konzultacidkon, egyeztetéseken valo
részveétel;

13.A programmal 6sszefliggésben szikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzeése, azok érdekében torténd eljaras;

14.A programnak a Tarsasag feladatkorébe tartozé feladataihoz,
szerz6déseihez miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések,
koltségbecslés, kalkulaciok készitése, szikség esetén szakértd
bevonasaval;

15.A programhoz kapcsolodo kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai elOkészitése és kozremikodés a
lebonyolitdsban a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterulettel
egyuttmikodésben,;

16. A kapcsol6dd dokumentacid, nyilvantartasok vezetése;

17.A Projektportfélio-menedzsment szakterllettel egyuttmikoédésben a
projektek kapcsan Kkotott eurdpai unidés tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, szukséges modositasaik
kezdeményezése;

18. Stratégiai dontéseket megalapozé adatgyijtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeirdl a Részvételiségi és kutatasi osztaly részére, az
azzal megallapodott Gtemezés szerint beszamol;

19.Kozremikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok és az FKT elbterjesztések elbkészitése
soran a szakterlletet érint6 szakmai tartalom Osszedllitdsaban és
véleményezésében;

20.Egyéb, a fenti korbe nem tartozd kozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a féigazgatoé altal meghatarozott feladat végrehaijtasa.

15.4.A Vasutfejlesztési projektigazgatdé  munkajat kozvetlenil a BAVS
rendszerfejlesztési projektiroda-vezet6, valamint az El6varosi vasutfejlesztési
projektiroda-vezetd segiti.

16. HiD- ES MUTARGYFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

16.1. A projektigazgatdosag a Tarsasagnak jogszabaly, és egyéb kodzjogi
szervezetszabalyozé eszkdzzel feladat-, és hataskorébe utalt hid-, és
matargyfejlesztési feladatait hajtja végre.

16.2.A projektigazgatd biztositia a projektigazgatosag altal ellatott feladatok
egysegét a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterulet segiti.

16.3. A projektigazgatdsag feladatai:

1. A Galvani utca vonalaban létesilé Uj Duna-hid és a hozza kapcsolédo
uthalézat fejlesztésével 6sszefliggd minden, a Tarsasag feladat- és
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hataskorébe utalt szakmai feladat ellatasa, beleértve a vonatkozo
villamoshalozati fejlesztéseket is;

2. Az 6rmez6i csomoépont fejlesztésével kapcsolatos projektfeladatok
ellatasa;

3. A Dél-Budai Centrumkoérhaz kozuti kozlekedési kapcsolatainak
kiépitésével kapcsolatos projektfeladatok ellatasa;

4. A Liszt Ferenc repul6térre vezetd ut fejlesztésével 6sszefiggd minden, a
Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt szakmai feladat ellatasa;

5. A feladatokhoz kapcsolédéan az Gzemeltetékkel és az épittetéként kijeldlt
szervezetek, a partner szervezetek, a Tarsasag egyeb szervezeti egysegei
és a projektigazgatésag kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa,
azok koordinalasa;

6. A feladatokhoz kapcsolodo szerz8dések szerinti a Tarsasag feladatkorébe
tartozd feladatok teljes korl el6készitése, végrehajtasa, a Tarsasag
illetékes szakteruleteinek bevonasaval;

7. A feladatokhoz kapcsolodé szakmai bizottsagokban a Tarsasag
képviselete;

8. A feladatok tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom
meghatarozasa, a kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti,
kornyezetmindségi és koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és
ervényesitése egyuttmikodésben az Urbanisztika szakterulettel;

9. A feladatok Utemezésének, elérehaladasanak folyamatos ellen6rzése,
késedelem esetén a szukséges Iépések haladéktalan megtétele;

10.A feladatokkal 6sszefliggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérndkdokhoz, miszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellenbrzése, szikség esetén
szakért6 bevonasaval;

11.A Gazdasagi féigazgatésaggal egyuttmiikddésben a projektek pénzigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kdvetése, a beruhazas egészére
vonatkozo pénzugyi nyilvantartdshoz szikséges informacidk atadasa;

12.A mérnoki, miszaki ellendri szolgaltatast nyujték tevékenységeének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak a
jogszabalyi és szerzddéses elbirasok szerinti ellen6rzése, valamint a
tevékenységuk iranyitasa és koordinacidja;

13.A kapcsolddo teljesitéesek atvétele, szakmai jévahagyasa, a szamlak
igazolasa;

14.A feladatok megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzédésekkel
O0sszeflggd koordinacidkon, konzultacidkon, egyeztetéseken vald
részvétel;

15.A feladatokkal dsszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzeése, azok érdekében torténd eljaras;
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16.A projektekkel Osszefliggésben a Tarsasag feladatkérébe tartozo
feladatokhoz, szerz6désekhez miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok,
elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készitése, szukség esetén
szakeért6 bevonasaval;

17.A feladatokhoz kapcsoldédd koézbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése és kOzremikodés a
lebonyolitdsban a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterllettel
egyuttmikodésben;

18. A kapcsoldédo dokumentacio, nyilvantartasok vezetése;

19.A Projektportfolio-menedzsment szakterulettel egyuttmikodésben a
projektek kapcsan Kkotott eurdpai uniés tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, szikséges moddositasaik
kezdeményezése;

20. Stratégiai dontéseket megalapozo6 adatgydjtések és elemzések készitése,
melyek eredmeényeirdl a projektigazgatosag a Részvételiségi és kutatasi
osztaly részére, az azzal megallapodott ltemezés szerint beszamol,

21.Kozremikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozOk és az FKT elbterjesztések elbkészitése
soran a szakteruletet érintd6 szakmai tartalom Osszeadllitasaban és
véleményezésében;

22.Egyéb, a fenti korbe nem tartozé kozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a féigazgato, illetve a Vezérigazgatd altal meghatarozott
feladat végrehajtasa.

17.REGIONALIS KOZLEKEDESFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

17.1.A projektigazgatésag a Tarsasagnak jogszabaly, és egyéb kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozzel feladat-, és hataskorébe utalt regionalis
kozlekedésfejlesztési feladatait hajtja végre.

17.2.A projektigazgatd biztositja a projektigazgatosag altal ellatott feladatok
egységet a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterulet seqiti.

17.3. A projektigazgatdsag feladatai:

1. Afévarosi és agglomeracids kerékparut-halozat fejlesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

2. A regionadlis tarifarendszer kialakitasaval Osszefluggé projektfeladatok
ellatasa;

3. Az elbvarosi P+R, tovabba B+R fejlesztési programokhoz kapcsol6do
projektfeladatok ellatasa;

4. A Zsambéki medence autdbuszos kozlekedésének fejlesztésével
Osszefuggd feladatok végrehajtasa;
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5. Intermodalitas fejlesztését, a fenntarthatd és kornyezetbarat kdzlekedési
modok hasznalatanak 0Osztdnzését szolgald projektekkel kapcsolatos,
utfejlesztési, parkolasfejlesztési, kerékparos fejlesztési projektek ellatasa;

6. Forgalmi modellezési feladatok ellatasa, e tevékenység utjan a
kozlekedésfejlesztési projektek fenntarthatdé és hatékony tartalmanak,
koncepcionalis tervezésének elémozditasa, e kompetencia
alkalmazasaval végzett dontés-elokészites;

7. A feladatokhoz kapcsolodoan az Uzemeltetbkkel és az épittetékeént kijelolt
szervezetek, a partner szervezetek, a Tarsasag egyéb szervezeti egységei
és a Projektigazgatosag kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa,
azok koordinalasa;

8. A feladatokhoz kapcsolodo szerz6dések szerinti a Tarsasag feladatkorébe
tartozd feladatok teljes korl el6készitése, végrehajtasa, a Tarsasag
illetékes szakteruleteinek bevonasaval;

9. A feladatokhoz kapcsolédé szakmai bizottsagokban a Tarsasag
képviselete;

10.A feladatok tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom
meghatarozasa, a kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti,
kornyezetmin6ségi és koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és
ervényesitése egyuttmikodésben az Urbanisztika szakterulettel;

11.A feladatok Utemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a szukséges Iépések haladéktalan megtétele;

12.A feladatokkal 6sszeflggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokdkhéz, miszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellenérzése, szikség esetén
szakeértd bevonasaval;

13.A Gazdasagi féigazgatésaggal egyuttmikddésben a projektek pénzugyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkozo pénzigyi nyilvantartashoz sziikséges informacidk atadasa;

14.A mérnoki, mdszaki ellenéri szolgaltatast nyujtok tevékenységének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacidknak a
jogszabalyi és szerz6déses elbirasok szerinti ellenérzése, valamint a
tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;

15.A kapcsolodd teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a szamlak
igazolasa,;

16.A feladatok megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerz6désekkel
Osszefuggd koordinaciokon, konzultacidkon, egyeztetéseken valo
részvétel;

17.A feladatokkal 6sszefliggésben szikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése, azok érdekében torténd eljaras;

18.A projektekkel 0Osszefliggésben a Tarsasag feladatkoérébe tartozé
feladatokhoz, szerz6désekhez miiszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok,
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elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készitése, szukség esetén
szakert6 bevonasaval;

19.A feladatokhoz kapcsoldédd kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése és kOzremikodés a
lebonyolitdsban a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterllettel
egyuttmikodésben;

20. A kapcsolodo dokumentacid, nyilvantartasok vezetése;

21.A Projektportfolio-menedzsment szakterulettel egyuttmikodésben a
projektek kapcsan Kkotott eurdpai uniés tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, szikséges moddositasaik
kezdeményezése;

22.Stratégiai dontéseket megalapozo adatgydjtések és elemzések készitése,
melyek eredményeir6l a Részvételiségi és kutatasi osztaly részére, az
azzal megallapodott Utemezés szerint beszamol;

23.Kozremikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozOk és az FKT elbterjesztések elbkészitése
soran a szakteruletet érintd szakmai tartalom Osszeadllitasaban és
véleményezésében;

24.Egyéb, a fenti korbe nem tartozé kozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a féigazgato, Vezérigazgatd altal meghatarozott feladat
végrehajtasa.

18. FENNTARTHATO VAROSI MOBILITASFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

18.1.A projektigazgatésag a Tarsasagnak jogszabaly, és egyeb kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzzel feladat-, és hataskdérébe utalt fenntarthato
varosi mobilitasfejlesztési feladatait hajtja végre.

18.2.A projektigazgatd biztositja a projektigazgatosag altal ellatott feladatok
egyseget a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterulet segiti.

18.3. A projektigazgatdsag feladatai kilondsen:

1. A Tarsasag altal atvallalt egyes févarosi kozlekedésfejlesztési feladatok,
és ezekbdl fakado projektek koordinacioja;

2. A Varosliget kozlekedésfejlesztéséhez és forgalomcsillapitasahoz
kapcsolddo, a Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasa;

3. Kiemelt kormanyzati és a Tarsasagi projektekhez nem kapcsolédo egyéb
févarosi és kdzlekedésszakmai egyuttmikodések koordinacioja;

4. A linearis parkokhoz és a vonalas zOld létesitményekhez kapcsolédo
projektek elb6készitése, iranyitasa és koordinacidja;

5. A feladatokhoz kapcsoléddan az Uzemeltetékkel és az épittetéként kijelolt
szervezetekkel, a partner szervezetek, a Tarsasag egyéb szervezeti
egyseégei és a projektigazgatdsag kozti feladatmegosztas szerinti feladatok
ellatasa, azok koordinalasa;
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6. A feladatokhoz kapcsolodo szerz8dések szerinti a Tarsasag feladatkorébe
tartozé feladatok teljes korl el6készitése, végrehajtasa, a Tarsasag
illetékes szakteruleteinek bevonasaval;

7. A feladatokhoz kapcsolodd szakmai bizottsagokban a Tarsasag
képviselete;

8. A feladatok tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom
meghatarozasa, a kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti,
kornyezetmindségi és koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és
ervenyesitése egyuttmikodésben az Urbanisztika szakterulettel;

9. A feladatok Utemezésének, elérehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a szukséges Iépések haladéktalan megtétele;

10.A feladatokkal 6sszefliggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérndokokhdz, miszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellenérzése, szikség esetén
szakért6 bevonasaval;

11.A Gazdasagi féigazgatésaggal egyuttmiikddésben a projektek pénzigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kdvetése, a beruhazas egészére
vonatkozo pénzugyi nyilvantartashoz szukséges informaciok atadasa;

12.A mérnoki, miszaki ellendri szolgaltatast nyujtdk tevékenységeének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacidknak a
jogszabalyi és szerzddéses elbirasok szerinti ellen6rzése, valamint a
tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;

13.A kapcsolddo teljesitéesek atvétele, szakmai jévahagyasa, a szamlak
igazolasa;

14.A feladatok megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzédésekkel
O0sszeflggd koordinacidkon, konzultacidkon, egyeztetéseken valo
részvétel;

15.A feladatokkal 6sszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzeése, azok érdekében tortend eljaras;

16.A projektekkel 0Osszeflggésben a Tarsasag feladatkorébe tartozé
feladatokhoz, szerz6désekhez miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok,
elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készitése, szikség esetén
szakeértd bevonasaval;

17.A feladatokhoz kapcsoldédd kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése és kozremlikodés a
lebonyolitdsban a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterulettel
egyuttmikodésben,;

18. A kapcsolédd dokumentacid, nyilvantartasok vezetése;

19.A Projektportfolio-menedzsment szakterulettel egyuttmikédésben a
projektek kapcsan kotott eurdpai uniés tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, szukséges modositasaik
kezdeményezése;
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20. Stratégiai dontéseket megalapozo adatgyljtések és elemzések készitése,

melyek eredményeirdl a Részvételiségi és kutatasi osztaly részére, az
azzal megallapodott Utemezés szerint beszamol;

21.Kozremikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kozjogi

szervezetszabalyozo eszkozok és az FKT elbterjesztések elbkészitése
soran a szakteruletet érint6 szakmai tartalom 0&sszeadllitasaban és
véleményezésében;

22.Egyéb, a fenti korbe nem tartozd kozlekedésfejlesztési beruhazas

menedzsmentje, a féigazgatd, Vezérigazgatd altal meghatarozott feladat
végrehajtasa.

19. TERVMINGSEG-ELLENORZESI ES MERNOKI SZAKTERULET

19.1. A szakterilet ellatja a Tarsasag tervminéség-ellenérzési €s mérnoki ellendri
feladatait, kiemelten a H5-H6/H7 HEV fejlesztési projekttel kapcsolatosan.

19.2. A szakterulet vezet6jét a Kdzlekedésfejlesztési féigazgato iranyitja.

19.3. A szaktertulet feladatai kiléndsen:

1.

Kildnésen, de nem kizardlag a Tarsasag H5-H6/H7 HEV fejlesztési
projektjehez kapcsolodé szakagi tervvéleményezési és arszakértoi
feladatainak ellatasa;

Az engedélyezési és kiviteli tervdokumentaciok, tenderdokumentaciok és
tenderstruktura, tovabba kapcsoldodé dokumentaciok, valamint az ezeket
megalapozé valamennyi dokumentum, tanulmany, vizsgalat, terv, egyéb
mdszaki dokumentum (pl. szakvélemények, er6tani szamitasok,
koérnyezeti monitoring vizsgalatok stb.) munkakdzi és végleges verzidinak
teljes kord, minden szukséges szakagra kiterjed6 minéségellenérzése,
véleményezése;

Az egyes szakagi tervek kozotti esetleges ellentmondasok feltarasa,
kiszlrése, az ellenmondasok megsziintetéséhez szukséges moddositd
javaslatok megtétele, a hatdésagi és miszaki el6irasoknak, szabvanyoknak
valé megfelelés kiértékelése;

A tervezési szerz6dés keretében a Tarsasaghoz beérkezd
koncepciotervek, palyamlvek értékelése;

Az egyes tervek  Kkoltségbecslésének  elkészitése, tervezdi
koltségbecslések fellilvizsgalata és arszakértdéi feladatok ellatasa,
arazatlan koltségvetési kiiras és tételrend véleményezése;

Tervezeési szerzbdésekhez kapcsoldédo maszaki dontések
meghozatalaban, valtozatelemzések kiértékelésében torténd
kozremikodes.

20. MAGASEPITESI ES ZOLDFEJLESZTESI FOIGAZGATOSAG
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20.1.A féigazgatosag felelés a budapesti, valamint a févarosi agglomeraciéba
tartoz6, a Kormanybiztos és a Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt egyes
magasépitési, valamint a budapesti kék- és zdldinfrastruktura fejlesztését érinté
feladatok elOkésziteséert és végrehajtasaért.

20.2.A Féigazgatésag felelés mindazon egyéb beruhazasok nyomon kovetése
kapcsan a fébb projektadatok begyujtéséért, mérnokszakmai rendszerezéséért,
majd ezen adatoknak a Miniszterelndkség Budapest és févarosi agglomeracio
fejlesztésének veégrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar felé torténé
atadasaért, amelyek vonatkozasaban a Miniszterelndkséget vezetd miniszter a
nyomon kovetést a Tarsasag utjan latja el.

20.3.A fbigazgatd iranyitia a Magasépitési projektigazgatd 1., a Magasépitési
projektigazgaté 1l. tovabba az Obudai Campus projektiroda-vezetd, az
Istvanmez6 projektiroda-vezetd, a Pazmany Campus projektiroda-vezetd, a
ZoldfelUlet-fejlesztési szakterulet vezetdjének, valamint a Rackevei -
(Soroksari) Duna-ag projektigazgatojanak munkajat.

20.4.A f6igazgato biztositia az alarendelt szakterlletek altal ellatott feladatok
egységet a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterulet seqgiti.

21. MAGASEPITESI PROJEKTIGAZGATOSAG |.

21.1.A projektigazgatosag felel egyes, a Kormanybiztos feladatkdrébe utalt
magasépitési projektek tekintetében a magasépitési igények és lehetéségek
vizsgalataért, a potencialis fejlesztési terliletek elemzéséért, majd az
el6készités megkezdésérdl hozott dontés utan a fejlesztések mérndkszakmai
elékészitéséért, tervezéséért, valamint az el6készitdé épittetéi feladatok
végeztével a kivitelezésrél hatarozé dontést kovetbéen azok megvaldsitasa
soran a beruhaz6é szakmai tamogatasaért, kozremikodésért, mindvegig
megfelel6 szakmai tartalommal, hataridére, koltségkerettel torténd
megvaldsitast szem el6tt tartva.

21.2. A projektigazgatd biztositja a szakterulet altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal,
mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterllet segiti.

21.3. A projektigazgatosag feladata kilonosen:

El6zetes projekt vizsgalatok, helyszinvizsgalatok elvégzése;

Megvalésithatosagi tanulmanyok elkészitése;

Részletes miszaki tartalom / tervezési program kidolgozasa,;

Részletes koltségbecslés kidolgozasa;

Részletes id6 Utemterv elkészitése;

Szabalyozasi tervvel 6sszefligg6 feladatok elvégzése;

Javaslattétel a tervez6 kivalasztasanak modjara;

A tervpalyazatok el6készitése, és lebonyolitasa;

A beruhazashoz kozvetlenul szikséges beszerzések mérndkszakmai

feladatainak ellatasa, véleményezése;

©CoNo,rwNhE
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10.Fejleszt6-tervezd kooperaciok lebonyolitasa;

11.Koncepciotervek elkészittetése;

12.Szakhatésagi és kdzmiszolgaltatdi egyeztetések lebonyolitdsanak
fellgyelete;

13.Tervezési folyamat figyelemmel kisérése, tervek elfogadasa;

14.Design & Build tipusu szerz6dés esetén a tervezési szakasz szakmai
tamogatasa;

15. Epitési-engedélyezési folyamatok figyelemmel kisérése, tAmogatasa;

16.A projektigazgatdosag szakmai fellugyelete ala rendelt projektirodak
munkajanak tamogatasa, ellendrzése;

17.A teljes Kkivitelezési folyamat folyamatos figyelemmel kisérése, szakmai
tamogatasa;

18. Projektdokumentalas ellenbrzeése;

19.Hatdsagi engedélyek beszerzésében valo kozremikodes;

20.A generalkivitelezési, valamint Design & Build tipusu kdzbeszerzés
el6készitésében és lebonyolitasaban mérndkszakmai részvétel,

21.Kooperacidés megbeszéléseken részvétel;

22. Tervvaltoztatasok jovahagyasa;

23.Magaseépitési projektek iranyitasaban a Tarsasag képviselete, a Tarsasag
szervezeti egységeivel egyuttmikodve;

24.A Tarsasag altal monitorozott magasépitési projektek allasanak nyomon
kovetése;

25. A KOzjogi szabalyozasi szakterulet iranymutatasai, és a hatalyos jogszabalyok
alapjan a Tarsasagnak a projektek tekintetében fennalld6 igazgatasi
feladatainak  megallapitdsa, végrehajtasara vonatkoz6 maoddszertan
kidolgozasa és végrehajtasa;

26.Allandé és eseti jelentések készitése a monitorozott projektek tekintetében;

27.A szakteruleteken keletkezett feladatokbdl adatbazisok, nyilvantartasok
létrehozasa, kezelése, az adatok naprakészen tartasa;

28.Projektek fébb adatainak nyilvantartédsa, rendszerezése;

29. Utemtervek készitése, aktualizalasa:;

30.Koltségvetések, koltségbecslések készitésében, modositasaban vald
kdzremikodés;

31.A fejlesztések helyszineként alkalmas, vagy alkalmassa tehet6 ingatlanok
korének felmérése;

32.A fejlesztési terlletek feltérképezésekor az ingatlanok lehetséges
hasznositasi maodjanak, kiegészité funkcidinak vizsgalata, elemzése, a
kapcsolodd kézmi, ut és kozlekedési infrastruktura fejlesztési igények és
alternativak kidolgozasa a fejlesztési terlilet szociologiai és varosfejlesztési
szempontjai alapjan;

33.Stratégiai dontéseket megalapozé adatgyljtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeirél a Részvételiségi és kutatasi osztaly részére, az azzal
megallapodott Utemezés szerint beszamol;
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34. Az ingatlanokat érintd, a fejlesztés megkezdéséhez szikséges lépések
megtételére vonatkozo javaslatok elokészitése;

35.Kozremikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok és az FKT elbterjesztések elbkészitése soran
a  szakterUletet érint6 szakmai tartalom  Osszeallitasaban és
véleményezésében.

21.4.Az 1., 6., 11. és 13. pont vonatkozasaban a projektiroda a feladatok elvégzését
az Urbanisztika szakterulettel egyuttmikodésben veégzi.

21.5. A Magasépitési projektigazgatdsag |. vezetéjét a 18.3 (24-30) pontban felsorolt
feladatai ellatasa érdekében monitorozott projektek osztalyvezetd segiti. Az
osztalyvezet6 az iranyitasa ala rendelt osztaly munkavallaldinak tevékenységét
kozvetlenull iranyitja a munkakori leirasukban foglalt feladatoknak megfelel6en.

22.1STVANMEZO PROJEKTIRODA

22.1.Az Istvanmez6 projektiroda feleldssége a Nemzeti Olimpiai Kozpont és
kapcsolodd beruhazasok keretében minden olyan el6készitési és fejlesztési
feladat ellatasa, megszervezése, 0sszehangolasa, amelyek a Puskas Aréna
megvalodsitasan és az UEFA 2020 labdarugoé-Eurdpa-bajnoksag rendezvénnyel
kapcsolatos feladatokon kivul a Tarsasag feladatkorébe tartoznak.

22.2. A projektiroda feladatai a kdvetkez6k:

1. A fejlesztéshez kapcsoloddéan az épittetbjeként Kkijelolt szervezet, a
Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a projektiroda kozti
feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa;

2. A beruhazas épittetdi dontéseinek el6készitése az épittetd6 vonatkozo
szabalyzatai, el6irasai szerint;

3. Az épittetd altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;

4. A beruhazasnak — az épittetd altal meghozott dontések és keretek kozotti —
teljes kord lebonyolitasa, menedzselése, operativ szintl iranyitasa;

5. A Dberuhdzas megvalositdival és résztvevdivel vald kapcsolattartas,
feladataik ellatasanak segitése;

6. A beruhazas utemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén az épittetd tajékoztatasa és a szukséges lépések
haladéktalan megtétele;

7. A beruhazassal 6sszefliggésben megkotott szerzddések teljesitésének
folyamatos, figyelemmel kisérése, tovabba a mérndkokhoz, miszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellenérzése, szikseg esetén szakerto
bevonasaval,

8. A Gazdasagi féigazgatosaggal egyuttmikodésben a beruhazas pénzigyi
kontrolljanak biztositdsa, a forras, koltségkeret rendelkezésre alldsanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kdvetése, a beruhazas egészére
vonatkoz6é pénzugyi nyilvantartashoz szikséges szakmai informacidk
atadasa;
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9. A mérnoki, és szakértdi szolgaltatast nyujtok tevékenyseégének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak a jogszabalyi
és szerz6déses elbirasok szerinti ellenérzése, valamint a tevékenyseéguk
iranyitasa és koordinacidja;

10.A projekthez kapcsoldédd teljesitések atvétele, igazolasa, szamlak
igazolasanak koordinalasa;

11.A beruhazas elGkészitésével és tervezésével, tovabba az egyes
szerz6désekkel Osszefuggd koordinaciokon, konzultaciokon,
egyeztetéseken valo részvétel,

12.A beruhazassal 6sszeflggésben sziukséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése érdekében torténd eljaras;

13. Az épittetd igénye szerint a beruhazas egyes feladataihoz, szerz6déseihez
muUszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés,
kalkulaciok készitése, szikseg esetén szakértd bevonasaval;

14.A projekthez kapcsolddd kozbeszerzések és egyeb beszerzések szakmai
tamogatasa;

15. Projektdokumentacio, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;

16.A  projektekkel  kapcsolatos = kommunikacibhoz  informaci6  és
adatszolgaltatas nyujtasa.

23.0BUDAI CAMPUS PROJEKTIRODA
23.1.A projektiroda fé feladata az Obudai Egyetem Campusanak létesitéséhez
szlkséges feladatok, tovabba a Tarsasag feladatkérébe tartozd, a Puskas

Aréna létesitményfejlesztéshez kapcsolddéd feladatok ellatasa, megszervezése,

0sszehangolasa.

23.2. A projektiroda feladatai kulonosen:

1. Az Obudai Egyetem Campus fejlesztéshez kapcsoléddan az épittetéjeként
kijelolt szervezet, a Tarsasag egyéb szervezeti egységei €s a projektiroda
kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa;

2. A Puskas Aréna és kornyezetének fejlesztéshez kapcsoloddan feladata az
épittetéjeként Kkijelolt szervezet (Nemzeti Sportkdzpontok), a Tarsasag
egyéb szervezeti egységei és a projektiroda kozti feladatmegosztas szerinti
feladatok ellatasa, azok koordinalasa (amely a Tarsasag és az épitteté —
valamint harmadik félként a Kormany képviseldje — kdzott kotott tamogatasi
szerz6dés feladatai kozott megtekinthetd);

3. A beruhazas épittetéi dontéseinek az elbkészitése az épittetdé vonatkozd
szabalyzatai, elGirasai szerint;

4. Az épittetd altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;

5. A beruhazasnak — az épittet6 altal meghozott dontések és keretek kozotti —
teljes korl lebonyolitasa, menedzselése, operativ szintl iranyitasa;

6. A beruhazas megvalositoival és résztvevdivel vald kapcsolattartas,
feladataik ellatasanak segitése;
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7. A beruhazas uUtemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén az épittetd tajékoztatdasa és a szikséges lépések
haladéktalan megtétele;

8. A beruhazassal Osszefuggésben megkotott szerzddések teljesitésének
folyamatos, figyelemmel kisérése, tovabba a mérndkdokhéz, miszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellenérzése, szikség esetén szakert
bevonasaval;

9. A Gazdasagi féigazgatésaggal egyuttmikodésben a beruhazas pénzugyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkoz6é pénzugyi nyilvantartashoz szikséges szakmai informaciok
atadasa;

10.A mérnoki, miszaki ellen6ri szolgaltatast nyujtok tevékenységének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak és az
épitési naploknak a jogszabalyi és szerz6déses elbirasok szerinti
ellen6rzése, valamint a tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;

11.A projekthez kapcsolodd teljesitések atvétele, igazolasa, szamlak
igazolasanak koordinalasa;

12.A beruhazas megvalositasaval, tovabba az egyes szerz6désekkel
0sszefuggd koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo részvétel;

13.A beruhazassal 6sszefliggésben szikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése érdekében torténd eljaras;

14.Az épittetd igénye szerint a beruhazas egyes feladataihoz, szerz6déseihez
miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés,
kalkulaciok készitése, szukség esetén szakért6 bevonasaval,

15.A projekthez kapcsolodd kdzbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai
tamogatasa;

16. Projektdokumentacio, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;

17.A projekttel kapcsolatos kommunikaciohoz informacié és adatszolgaltatas
nyujtasa.

24.PAZMANY CAMPUS PROJEKTIRODA

24.1. A projektiroda feleléssége a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Campusanak
létesitéshez  szikséges és a Tarsasag feladatkdorébe  tartozo
létesitményfejlesztéshez kapcsolodd feladatok ellatasa, megszervezése,
0sszehangolasa.

24.2. A projektiroda feladatai kilénosen:

1. A fejlesztéshez kapcsoloddéan az épittetbjeként Kkijelolt szervezet, a
Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a projektiroda kozti
feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa;

2. A beruhazas épittetdi dontéseinek az el6készitése az épittetd vonatkozo
szabalyzatai, el6irasai szerint;

3. Az épittet6 altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;
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4. A beruhazasnak — az épittetd altal meghozott dontések és keretek kozotti —
teljes korl lebonyolitasa, menedzselése, operativ szintl iranyitasa;

5. A beruhazas megvalositoival és résztvevdivel valéo kapcsolattartas,
feladataik ellatasanak segitése;

6. A beruhazas uUtemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén az épittetd tajékoztatasa és a szukséges lépések
haladéktalan megtétele;

7. A beruhazassal 0sszefuggésben megkotott szerz6dések teljesitésének
folyamatos, figyelemmel kisérése, tovabba a mérndkdokhéz, mdiszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellendrzése, szikség esetén szakért
bevonasaval;

8. A Gazdasagi féigazgatosaggal egyuttmikodésben a beruhazas pénzigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkoz6 pénzugyi nyilvantartashoz szikséges szakmai informaciok
atadasa;

9. A meérnoki, miszaki ellenéri szolgaltatast nyujtok tevékenyseégének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak és az
épitési naploknak a jogszabalyi és szerzddéses el6irasok szerinti
ellen6rzése, valamint a tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;

10.A projekthez kapcsolodd teljesitések atvétele, igazolasa, szamlak
igazolasanak koordinalasa;

11.A beruhazas megvalositasaval, tovabba az egyes szerz6désekkel
0sszefuggd koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo részvétel;

12.A beruhazassal 6sszefliggésben szikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése érdekében torténd eljaras;

13. Az épittet6 igénye szerint a beruhazas egyes feladataihoz, szerz6déseihez
miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés,
kalkulacidk készitése, szukség esetén szakérté bevonasaval;

14.A projekthez kapcsolodd kdzbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai
tamogatasa;

15. Projektdokumentacio, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;

16.A projekttel kapcsolatos kommunikaciohoz informacié és adatszolgaltatas
nyujtasa.

25. MAGASEPITESI PROJEKTIGAZGATOSAG |I.

25.1. Magasépitési projektigazgatésag |Il. felelés egyes, a Kormanybiztos
feladatkdrébe utalt magasépitési projektek tekintetében a magasépitésiigények
és lehetbségek vizsgalataért, a potencialis fejlesztési terliletek elemzéséért,
majd az elbkészités megkezdésérél hozott dontés utan a fejlesztések
meérnokszakmai el6készitéséert, tervezéséeért, valamint az elbkészitd épittetdi
feladatok végeztével a kivitelezésrél hatarozé dontést kovetéen azok
megvaldsitasa soran a beruhazé szakmai tamogatasaért, kozremikodéseért,
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mindvégig megfelel6 szakmai tartalommal, hataridére, koltségkerettel torténd
megvalositast szem el6tt tartva.

25.2. A Magasépitési projektigazgatdsag Il. felelés a Budapest és az agglomeracié
fejlesztésével Osszefuggd allami feladatokrol, valamint egyes fejlesztések
megvalositasarol szélé térvényben, a Kemény Ferenc Sportlétesitmény-
fejlesztési Programrdl szolé kormanyrendeletben, valamint kapcsolddo
kormanyhatarozatokban (igy kulonésen a Déli Varoskapu Fejlesztési Program,
a Budapesti Diakvaros és a Fudan Hungary Egyetem megvalositasaval
0sszefuggd feladatokrol szold 1181/2021 (IV.16.) Korm.hatarozatban) szerepld,
a kiemelt budapesti fejlesztésekért és nemzetkdzi sportpalyazatokert felelés
kormanybiztos hataskdrébe utalt, és a projektigazgatdsag feladatkorébe tartozo
fejlesztési elemek tekintetében, a I|étesitményfejlesztéshez, annak
elékészitéséhez és lebonyolitashoz kapcsolédd feladatok ellatasaért,
megszervezéséeért, 0sszehangolasaért.

25.3.A projektigazgatd biztositia a projektigazgatosag altal ellatott feladatok
egyseget a Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai szakterulet, és a
szakteruletileg illetékes féigazgatésagok segitik.

25.4. A projektigazgatosag feladatai kiiléndsen:

1. meghatarozza a Kozlekedésfejlesztési féigazgatdsaggal
egyuttmikodésben a projektek megvaldsulasahoz szikséges stratégiai
célokat;

2. javaslatot tesz a Kbzlekedésfejlesztési féigazgatdsaggal

egyuttmikodésben a projektek megvaldsulasara vonatkozd, a
fejlesztések megkezdéséhez szikséges I|épésekre vonatkozdan, a
projektekhez kapcsolddo kbdzigazgatasi dontések elbkészitése soran;

3. A projektekhez kapcsolédé szakmai bizottsagokban a Tarsasag
képviselete;

4. A projektek tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom
meghatarozasa, a kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti,
érvényesitése egyuttmikodésben az érintett féigazgatdésagokkal, és az
Urbanisztikai szakterulettel;

5. A projektek Utemezésének, elérehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a szukséges Iépések haladéktalan megtétele;

6. A projektekkel Osszefuggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokdkhoz, miszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellenérzése, szikség esetén
szakeértd bevonasaval;

7. A projektek megvalositoival torténé kapcsolattartas, feladataik ellatasaban
torténd tamogatas nyujtasa;

8. A Gazdasagi féigazgatésaggal egyuttmikodésben a projektek pénzlgyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
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felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkozo pénziugyi nyilvantartashoz szukséges szakmai informaciok
atadasa;

A mérnoki, miszaki ellendri szolgaltatast nyujték tevékenységének, az
altaluk készitett jelentéseknek, beszamoldknak, dokumentacioknak a
jogszabalyi és szerzddeéses elbirasok szerinti ellenérzése, valamint a
tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;

A projektekhez kapcsolddo teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a
szamlak szakmai igazolasa;

A projektek megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzédésekkel
Osszefuggd koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo
részveétel;

A projektekkel 6sszefliggésben szikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése, azok érdekében torténé eljaras;

A projektek a Tarsasag feladatkérébe tartozd feladataihoz,
szerz6déseihez miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések,
koltségbecslés, kalkulaciok készitése, szukség esetén szakértd
bevonasaval,

A projektekhez kapcsolddd kozbeszerzések, egyéb beszerzések, és
tervpalyazatok kezdeményezése, szakmai el6készitése, kozremikddés a
lebonyolitasban a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterulettel
egyuttmikodésben;

A kapcsolddo dokumentacid, nyilvantartasok vezetése;

A Projektportfélio-menedzsment szakterulettel egyuttmikddésben a
projektek kapcsan Kkotott eurdpai unidos tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, szikséges moddositasaik
kezdeményezése;

A projektekkel Osszefuggd, ingatlanokat érint6, a fejlesztés
megvaldsitasahoz szukséges Iépésekre vonatkozé javaslattétel;

Az ingatlanokkal kapcsolatos tulajdonosi egyeztetések lefolytatasaban
torténd részveétel, a kapcsolddo szerz6dések vélemeényezése a Tarsasag
Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakteruletének bevonasaval,
egyuttmikodés a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel;

Stratégiai dontéseket megalapoz6 adatgyljtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeir6l a Részvételiségi és kutatasi osztaly részére, az
azzal megallapodott Utemezés szerint beszamol;

KozremUkodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok és az FKT elbterjesztések el6készitése
soran a szakteruletet érintd szakmai tartalom Osszeallitasaban és
véleményezésében;

KozremlUkodés és tamogatas nyujtasa az Urbanisztika szakterulet
szamara a projekteket érinté egyes telepllésrendezési és szabalyozasi
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feladatok ellatasaban, az énkormanyzati kapcsolattartasban, valamint a
szukseéges szerzddések megkotéseben.

26.ZOLDFELULET-FEJLESZTESI SZAKTERULET

26.1.A szakterllet felelés az allami forrasbél megvaldsulé budapesti kék- és
zoldinfrastruktura-fejlesztések stratégiajanak kialakitasaert es
megvalositasaért, ehhez kapcsoldodéan a budapesti zoldfelllet-fejlesztési
projektek koordinaciojaert.

26.2.A zoldfelllet-fejlesztési projektekhez kapcsoléddéan a Tarsasag egyéb
szervezeti egységei és a szakterulet kozti feladatmegosztas szerinti feladatok
ellatasa, azok koordinalasa

26.3. A szakterulet feladatai kulonosen:

1. Koézremlkodik a budapesti kék- és zoldinfrastruktura fejlesztésével
Osszefuggd kormanyzati feladatok el6készitésében, az erre hataskorrel
rendelkezd szervezetekkel egyuttmikodésben;

2. Javaslatot tesz a zoldfellleteket érint6 jogszabalyi kornyezet
szabalyozasanak alakitasara;

3. Gondoskodik a Tarsasag budapesti zoldfelulet-fejlesztéssel kapcsolatos
dokumentumainak elékészitésérdl;

4. Részt vesz a budapesti zoldfellletek fejlesztésével és fenntartasaval
Osszefiggd tanulmanyok, elemzések, tervezési mddszerek és szakmai
anyagok kidolgozasaban, véleményezésében;

5. A budapesti zoldfelllet-fejlesztéssel 6sszefliggd stratégiai dontéseket
megalapoz6 adatgydjtéseket és elemzéseket végez, valamint ezekkel
kapcsolatos dontéselbkészit6 feladatokat lat el;

6. Részt vesz a budapesti zoldfellletek kdzponti kdltségvetési, illetve eurdpai
uniés forrasbal torténd fejlesztésének elékészitésében;

7. Kapcsolatot tart a feladatkorhoz kapcsolodd aktiv hazai és nemzetkozi
tudomanyos és szakmai szervezetekkel;

8. Nyomon koveti a Budapest kdzigazgatasi hataran belll, valamint a
budapesti agglomeraciéban elhelyezkedé zoldfellletek és zdldterlletek
kiterjedésének és min6ségének valtozasait;

9. Kapcsolatot tart a  feladatkdéréhez  kapcsolédd  terlileteken
minisztériumokkal, Onkormanyzatokkal és valamennyi, Budapest
terlletén, és a févarosi agglomeracioban zoéldfelllet-fejlesztési, valamint -
fenntartasi feladatokat ellatd szervvel,

10. Kézremlkodik a Tarsasag csepeli kdzparkkal 6sszefiggd feladatainak
végrehajtasaban;

11. KozremlUkodik a Tarsasag linearis parkokkal, és vonalas z0ld
létesitményekkel kapcsolatos projektjeihnez  kapcsoldédd feladatok
végrehajtasaban;

12. A feladatokkal Osszefiggésben megkotott szerzddések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, ellenbrzése.
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13. A feladatok Utemezésének, elérehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a szikséges Iépések haladéktalan megtétele;

14. A Gazdasagi féigazgatésaggal egyuttmikoddésben a projektek pénzigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkozo pénzugyi nyilvantartashoz szukséges informaciok atadasa;

15. A projekt végrehajtasaban kozremUikod6é szerz6déses partnerek
tevékenységének, az altaluk készitett jelentéseknek, beszamoloknak,
dokumentacioknak a jogszabalyi és szerzddéses elbirasok szerinti
ellenérzése, valamint a tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;

16. A kapcsolddo teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a szamlak
igazolasa.

27.RACKEVEI (SOROKSARI)-DUNA-AG PROJEKTIGAZGATOSAG

27.1.A projektigazgatésag felelés egyes, kiemelt zdldfejlesztési projektek
el6készitéséeért, végrehajtasaert.

27.2. A projektigazgatosag feladatai kiilondsen:

1. A Rackevei (Soroksari)-Duna-ag (tovabbiakban: RSD) projekttel
Osszefiggd minden a Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt szakmai
feladat ellatasa;

2. A feladatokhoz kapcsol6dé partnerszervezettekkel, hatosagokkal torténé
kapcsolattartas; a Tarsasag egyeb szakteruletei és projektigazgatdsagai
kozotti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa;

3. A feladathoz kapcsolddd szerz6dések szerinti, a Tarsasag feladatkorébe
tartozo feladatok teljes korl elbkészitése, végrehajtasa a Tarsasag
illetékes szakteruleteinek bevonasaval;

4. A feladatokhoz kapcsolédd szakmai bizottsagokban a Tarsasag

képviselete;
5. A feladatok tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom
meghatarozasa, zoldfejlesztési, kornyezetmindsegi €s

koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és érvényesitése;

6. A feladatok Utemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a szUkséges lépések haladéktalan megtétele;

7. A feladatokkal Osszefuggésben megkotott szerzddések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérndkdokhoz, miszaki
ellenérokh6z nem telepitett korben az ellenbérzése, sziukség esetén
szakeértd bevonasaval;

8. A Gazdasagi féigazgatdsaggal egyuttmikddésben a projektek pénzugyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkozo6 pénzugyi nyilvantartashoz szikséges informaciok atadasa;

9. A projekt végrehajtdsaban kozrem(kddd szerz6déses partnerek
tevékenységének, az altaluk készitett jelentéseknek, beszamoldknak,
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dokumentacioknak a jogszabalyi és szerzddéses elbirasok szerinti
ellenérzése, valamint a tevékenységuk iranyitasa és koordinacioja;

A kapcsolodd teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a szamlak
igazolasa;

A feladatok megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzédésekkel
Osszeflggd koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken vald
részvétel;

A feladatokkal Osszefuggésben szukséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzeése, azok érdekében torténd eljaras;

A projektekkel Osszefuggésben a Tarsasag feladatkdrébe tartozd
feladatokhoz, szerz6désekhez miiszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok,
elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készitése, szukség esetén
szakeértd bevonasaval;

A feladatokhoz kapcsolodd kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai elOkészitése és kozremikodés a
lebonyolitdsban a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakterulettel
egyuttmikodésben;

A kapcsolddd dokumentacio, nyilvantartasok vezetése;

A Projektportfélio-menedzsment szakterllettel egylUttmikddésben a
projektek kapcsan kotott eurdpai uniés tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, szikséges modositasaik
kezdeményezése;

Stratégiai dontéseket megalapoz6 adatgyijtések és elemzések készitése,
melyek eredményeirdl a projektigazgatosag a Stratégiai kutatasi osztaly
részére, az azzal megallapodott Utemezés szerint beszamol;
Kozrem(kodik a jogszabalytervezetek, kormanyelbterjesztések, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok és az FKT elbterjesztések el6készitése
soran a szakteruletet érint6 szakmai tartalom 0&sszeallitasaban és
véleményezésében;

Minden olyan feladat ellatasa, amelyet a projekttel 6sszefuggésben a
féigazgato, illetve a Vezérigazgatd a projektigazgatésaghoz rendel.

28. KOzJOGI ES KOZKAPCSOLATI FOIGAZGATOSAG

28.1. A koézjogi és kozkapcsolati féigazgatd felel a Tarsasag és a Kormanybiztos
kormanyzati kapcsolattartasaért, a Kormanybiztos — aki e minéségében
tamogatja a MiniszterelnOkséget vezet6é miniszternek a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérél szold 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 17. §-ban
meghatarozott, Budapest és a févarosi agglomeracio fejlesztései érdekében
folytatott tevékenységét — munkajanak koézvetlen tamogatasaért, a Tarsasag
kdzjogi jogalkotassal kapcsolatos tevékenységéért, a Fovarosi Kozfejlesztések
Tanacsa (tovabbiakban: FKT) Tarsasagot érintd feladatainak tamogatasaért,
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illetve kormany-elGterjesztések és -jelentések elkészitéséért, valamint az allami
és onkormanyzati szervek felé torténé szakmai kapcsolattartasert.

28.2. A kdzjogi és kdzkapcsolati féigazgato iranyitja, a kdzjogi szabalyozasi vezetét,
valamint a Budapest és az agglomeracioé fejlesztéséért felelés kabinetfénokaot,
az utdbbi irdnyitasara vonatkozo, 31. pontban foglalt eltéré rendelkezésekkel.

29.K0zJOGI SZABALYOZASI SZAKTERULET

29.1.A kozjogi és kozkapcsolati féigazgatd felugyeli a Kozjogi szabalyozasi
szakterllet feladatainak ellatasat. A szakterllet felelés a Tarsasag kozjogi
jogalkotassal kapcsolatos tevékenységéért, valamint a kormany-eléterjesztések
és -jelentések elkészitéséeért és egyeztetéseéeért.

29.2. A szakterulet feladatai kulonosen:

1.
2.

3.

A Tarsasag kozjogi jogalkotassal kapcsolatos tevékenységének iranyitasa;
A Kormanybiztost és a Tarsasagot érintd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszk6zok megalkotasanak kezdeményezeése,

A Kormanybiztost és a Tarsasagot érintd6 jogszabalyok és kdozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, kormany-elbterjesztések és -jelentések
el6készitése az érintett szervezeti egységek bevonasaval,
Kormany-elbterjesztés és jelentés tervezetek el6készitése, azoknak a
Tarsasag érintett szervezeti egységeivel, mas tarcakkal, érintettekkel valo
szakmai, el6zetes és kozigazgatasi egyeztetése;

Kormany-elbterjesztések képviseletének tamogatasa a kormanyzati
dontéshozé férumok Ulésein, tovabba egyéb kormanyzati bizottsagokban,
egyeztetéseken;

A Kormanybiztost és a Tarsasagot érint6 torvényjavaslatok képviseletének
tamogatasa az Orszaggydulés bizottsagai és plenaris Ulésein;

A Kormanybiztost és a Tarsasagot erintd jogszabaly-tervezetek és a kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, a kapcsolddd elbterjesztések, jelentések,
el6készitd anyagok tervezetének szakmai véleményezése;

A kormanyzati dontéshozé férumok Ulései napirendjének kovetése,
emlékeztetdk, jegyzO6konyvek, beszamolok figyelemmel kisérése, az
érintett vezet6k, szervezeti egységek tajékoztatasa;

Kozlonyfigyelés, az Kormanybiztost és a Tarsasagot érinté Uj jogszabalyok
kihirdetésérél és uj kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok kozzétételérdl
az érintett szervezeti egységek tajékoztatasa;

10.Kormanyhatarozatokban és a Kormany ulésein a Miniszterelndkséget

vezetd miniszter szakmai iranyitasi jogokat gyakorld allamtitkarsaga, az
allami iranyité vezet6 és a Tarsasag részére kiadott feladatok és azok
végrehajtasanak nyomon kovetése, az érintett szervezeti egységek
tajékoztatasaval és bevonasaval;

11.A Kormanybiztost és a Tarsasagot érint6 kormanyzati kapcsolattartas,

valamint a kormany-el6terjesztések és -jelentések vonatkozasaban
kapcsolattartas tarsadalmi és szakmai szervezetekkel;
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12.A Kormanybiztost és a Tarsasagot érintd interpellaciok és kérdések
megvalaszolasa érdekében egyuttmikodés a Kommunikacidés és
rendezvényszervezési féigazgatdsaggal.

30. BUDAPEST ES AZ AGGLOMERACIO FEJLESZTESEERT FELELOS KABINET

30.1. A Budapest és az agglomeracio fejlesztéséeért felelés kabinet az allami vezetéi
jogviszonyban [évé iranyitd vezetd munkajat segiti (Allamtitkar, Kormanybiztos
— a tovabbiakban egyutt: Kormanybiztos) a budapesti fejlesztések
el6készitésével, megvalositasaval és a kiemelt nemzetkozi sportesemények
rendezési joganak megszerzésével kapcsolatos egyes feladatok ellatasarol
sz0l6 175/2019. (VII. 16.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésében, valamint a
kiemelt budapesti fejlesztésekért és nemzetkozi sporteseményekeért felels
kormanybiztos kinevezésérdl és feladatairdl szélé 1393/2020. (VII. 13.) Korm.
hatarozatban meghatarozott feladatai ellatdsaban, igy kulonésen a
kormanyelbterjesztésekkel, FKT eléterjesztésekkel kapcsolatos kdzkapcsolati
feladatokat, de ide nem értve a Kbzjogi szabalyozasi szakterulet altal végzett,
jelen szabalyzat 29. pontjaban részletezett feladatokat.

30.2. A Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelés kabinet munkatarsaira az
altaluk ellatott feladatok tekintetében az alabbi rendelkezéseket sziikséges
alkalmazni:

a. A Kormanybiztos utasitasara vagy a Vezérigazgatd felkérésére a Tarsasag
feladatkorét érinté kiemelt fontossagu ugyekben jarhatnak el, valamint
feladataik ellatasa érdekében kérhetik a Tarsasag szervezeti egységeinek
kozremukodeéseét;

b. A Kormanybiztos utasitasait, valamint kéréseit kdzvetlenll kdzvetithetik a
Tarsasag szervezeti egységei felé;

c. A Budapest és az agglomeracié fejlesztéséért felelés kabinet titkarsagi
feladatainak ellatasa érdekében a szakteruleten belll Titkarsag muikodik,
melynek vezetdje a Titkarsagvezeto;

d. A Kormanybiztos szakmai feladatait tdmogat6é feladatok végrehajtasat a
Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felel6s kabinet kabinetfénoke
iranyitja;

e. A Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelés kabinet fenti, a-d.
pontokban meghatarozott feladatainak végrehajtdsa soran a tobbi, jelen
szabalyzatban  meghatarozott  szakterlleti feladatok  végrehajtasat
vezérigazgatoi, vagy kormanybiztosi utasitas hianyaban nem vonhatja el,
azokkal dsszefliggésben utasitast nem adhat.

30.3.A szakterulet feladatai az Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa (FKT)
koordinaciéval 6sszefliggésben:

1. Az FKT munkatervére javaslat készitése;

2. FKT Ulés el6készitése, meghivéjanak és napirendjének egyeztetése, a
Miniszterelndkség illetékes féosztalyaval egyluttmikddésben;
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3. FKT Ulés 6sszehivasa, az id6épontjanak egyeztetése, meghivdja és a
napirenden szereploé elGterjesztések megkildése a tagoknak és a
tanacskozasi joggal meghivottaknak;

4. FKT elbkészité bizottsag ulésének szervezése, a tagok munkajanak
tamogatasa, szakeértbi részvétel az eldkészitd Uléseken;

5. Az FKT részére benyujtandé kormanyzati el6terjesztések elkészitésének
koordinacidja, részvétel az el6készitésben,;

6. Az Oonkormanyzati oldal, valamint a kormanyzati oldal mas el6terjesztoi

altal készitett el6terjesztések elb6zetes véleményezése,
véleményezésének belsé koordinacioja; egyeztetés az elbterjeszt6k
képviselbivel,

7. FKT ulések napirendi pontjaival 0sszefuggésben felkészitbk készitése,
illetve az Ulés elkészitésének koordinacidja;

8. Kapcsolattartdas az FKT tagjainak, és az ulésekre tanacskozasi joggal
meghivottak képviselbivel;

9. Az FKT ulés emlékeztet6jének elkészitése, egyeztetése a szervezet
érintett szervezeti egységeivel, a Miniszterelnokség illetékes
féosztalyaval, az onkormanyzati oldal képviselbivel, valamint a
jévahagyott emlékezteté6 megkuldése a tagoknak;

10. Reészvétel az FKT kodifikaciés és kozbeszerzési munkacsoportjanak
munkajaban;

11. Kapcsolattartas az FKT m0kodését és feladatait tamogaté mas
munkacsoportokkal, azok tagjaival,

12. Az FKT dontéseivel o0sszeflggd nyilvantartas vezetése, intézkedés a
dontések kozzététele irant;

13. Az FKT ugyrendjére, valamint modositasara javaslat készitése,
intézkedés az ugyrend és modositasanak kozzététele irant;

14. FKT dontéseirdl jelentés készitése a Kormany részére.

31.GAZDASAGI FOIGAZGATOSAG

31.1.A Gazdasagi f6igazgatd felelés a Tarsasag pénzigyi, szamviteli és
kontrollinggal 0Osszefuggd, projektportfolio-menedzsmenttel kapcsolatos,
informatikai és Uzemeltetési, valamint az UEFA 2020 labdarugé-Eurdpa
bajnoksag projektirodaval 6sszefliggé feladatainak ellatasaért.

31.2.A Gazdasagi Féigazgato iranyitja a Projektportfélio-menedzsment vezetd, az
Informatikai és Uzemeltetési vezetd, valamint az UEFA 2020 labdarugoé-Eurdpa-
bajnoksag projektiroda-vezetéjének munkajat.

31.3. A Gazdasagi féigazgato kozvetlendl iranyitja a tarsasagi kontrollinggal, valamint
az EU projekt kontrollinggal 0Osszefliggd, illetve a pénzigyi, valamint a
szamviteli feladatok végrehajtasat.
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31.4.A Gazdasagi féigazgatosag felelés a szakterlletek el6készitése alapjan a
Tarsasag hazai és nemzetkozi utazasszervezésével 6sszefuggd adminisztrativ
feladatok végrehajtasaért.

31.5. A Gazdasagi féigazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozo altalanos gazdalkodasi
tipusu pénzugyi és szamviteli feladatok:

1. A szamwviteli, pénzugyi politika kialakitasa, a szamviteli rendszer kiépitése
és muikodtetése;
2. A gazdasagi szervezet pénzugyi miveleteinek tervezése, elemzése és
ellendrzeése;
3. Pénzugyi tervek és stratégiak kidolgozasa és felulvizsgalata, pénzigyi
beszamolok készitése;

Addjogi kérdésekben tanacsadas a Tarsasag szakteruletei részeére;

Pénzintézeti kapcsolattartas, pénzigyi muiveletek végrehajtasa,

biztositasok kezelése;

Szamlak befogadasa;

Likviditas menedzsment;

Biztositékok, garanciak rendelkezésre allasanak biztositasa;

Analitikus nyilvantartasok vezetése;

10 Statisztikai és egyéb kotelezd adatszolgaltatasok teljesitése;

11. Hazipénztar kezelése;

12.Bevételi szamlak kiallitasa, nyomon kovetése, ideértve a koltség-tovabb

szamlazasok Ugyintézéseét is;

13. AFA fizetéssel kapcsolatosan felmeriil6 feladatok ellatasa;

14. Kulféldi kikuldetéssel kapcsolatos elszamolasok és kifizetések kezelése;

15.Jogszabalyoki eldirasoknak megfeleld szamviteli nyilvantartasok vezetése

és elszamolasok veégzése, fékonyvi kdnyvelési feladatok ellatasa;

16. A leltarozasi, selejtezési munkafolyamatok ellatasa, azok szabalyszeri

lefolytatasanak biztositasa;

17.Beérkez6 gazdasagi szempontu adatok, informaciék elbiralasa,

ellen6rzése;

18. Adéfolyészamla folyamatos ellendrzése

19. Ev kdzben a konyvelési feladatok ellatasa, analitikus nyilvantartasok

vezetése és egyéb nyilvantartasokban szereplé adatok folyamatos nyomon
kOvetése, ellenbrzése, havi zaras biztositasa;

20. Eves beszamold Osszedllitasa, egyittmikéddve mas szervezeti

egysegekkel;

21.Eves beszamolohoz kapcsoldédo konyvvizsgalat szervezeése,

kapcsolattartas a kdnyvvizsgaldval, koordinacio;

22. Az elfogadott éves beszamolé kotelezd kozzétételével kapcsolatos

feladatok ellatasa;

23.Tamogatasi szerzédésekhez kapcsolodd pénzigyi-szamviteli feladatok

ellatasa;

24. Tamogatasi szerzddések szerinti elszamolashoz szikséges konyvvizsgalat

o s
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szervezeése, kapcsolattartas a konyvvizsgaléval, koordinacio;

25.Finanszirozasi modellek kialakitasa, a finanszirozasi utemezés kialakitasa;

26.A pénzeszkdzok hatékony felhasznalasanak ellenérzése.

31.6.A Gazdasagi Fdigazgatd altal iranyitott a Tarsasag projektjeihez kapcsolodo

pénzugyi, szamviteli feladatok kiléndsen:

27.Kozremikodik az évkozi, éves, kdzép- és hosszu tavu koltségvetés
tervezésében és évkozi nyomon kovetéseében,;

28.Kozremikodik a Kormany elGterjesztések el6készitésében, gazdasagi,
finanszirozasi, koltségvetési részének 6sszeallitasaban, ellenérzésében;

29.Részt vesz a programok, projektek pénzugyi tervezéssel, miveletekkel,
vagy szamvitellel 6sszefliggé munkajaban;

30.Elvégzi a projektirodak altal kijelolt - a Tarsasag feladatkorébe tartozé
projektek, programok vonatkozasaban - felmerlldé pénzigyi, szamviteli
feladatokat;

31.Kdzremlkoddik a Tarsasag feleléségi korébe tartozd projektek, programok
vonatkozasdban mas szervezetek altal 0Osszeallitott elszamolasok,
beszamoldk szakmai véleményezésében;

32.A Tarsasag feladatkorébe tartozéd projektek, programok folyamatos
pénzugyi és szamviteli nyomon kovetése, kontrollja.

33.Az Ugyvezetés részére a projektekkel, programokkal kapcsolatos pénzugyi
jellegl dontésekhez szukséges dontés-el6készitdé anyagok elkészitésében
valo részvétel.

31.7.Tarsasagi kontrollinggal 6sszefliggé feladatok kiléndsen:

1. Uzleti terv dsszedllitasa, egyuttmiikddve mas szervezeti egységekkel;
2. Az Uzleti terv évkozi teljesulésének nyomon kovetése, sziukség estén
modositasanak kezdeményezése, modositasa;
3. A Tulajdonosi joggyakorlo altal az Uzleti terv kapcsan elvart idészakos
jelentések teljesitése;

Beruhazasi és finanszirozasi dontések elékészitése;

Stratégiai dontések tdmogatasa;

A tervezés, ellenérzés és informacidaramlas koordinalasa, egységes

szakmai elvek meghatarozéasa és a zavartalan muikodtetést biztosito

feltételek biztositasa;

7. A Tarsasag vezetése, tamogatoi szervezetek és a tulajdonosi joggyakorld
részére teljesitendé gazdasagi és kontrolling jelentések elkészitése,
adatszolgaltatasok teljesitése, szikség esetén mas szervezeti egységek, a
Tarsasag altal iranyitott programok és projektek esetében pedig a Projekt
Portfoli6 Menedzsment Szakterllet bevonasaval,

8. A Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. részére rendszeres adatszolgaltatas

teljesitése a vagyonkezelt ingatlanokrol és ingdsagokrél; kapcsolodo

jelentések elkészitése, szikség esetén mas szervezeti egységek
bevonasaval,
Egyuttm(ikodés mas szervezeti egységekkel gazdasagi vonatkozasu

o gk
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szakkérdésekben,;

10.A mikodéshez szikséges tOke megszerzése és kezelése, tamogatasi
szerz6dések megkotésének, modositasanak menedzselése;

11.A hazai finanszirozasu tamogatasi szerz6dések elokészitése, koltség és
finanszirozasi tervének, érintett szakterilet informacioi alapjan a szakmai
programjanak, igénydokumentacidjanak és  egyéb  szikséges
dokumentumok 6sszeallitasa, egyuttmikodve mas szervezeti egyseégekkel;

12.Osszedllitia a hazai finanszirozasi tamogatasi szerz6dések kapcsan
felmeril6 elszamolasokat, biztositia és ellenérzi az elszamolasok
egyezOségeét a konyvelési adatokkal;

13.Kapcsolatot tart a Tamogatast biztositdé szervezettel;

14.Meghatarozza a Tarsasag altal alapitott gazdasagi tarsasagok feltgyeleti
kontrolling adatszolgaltatasi rendszer koncepciojat és koordinalja az
informacioszolgaltatast.

31.8. Programokhoz, projektekhez kapcsolddo kontrolling feladatok kiléndsen:
15.Kozremikodik az évkozi, éves, kdzép- és hosszu tavu koltségvetés
tervezésében és évkozi nyomon kovetéseben,;

16.Kozremikodik a Kormany elbterjesztések el6készitésében, gazdasagi,
finanszirozasi, koltségvetési részének 6sszeallitasaban, ellenérzésében;

17.Részt vesz a projektekkel, programokkal kapcsolatos kontrollinggal
Osszefluggd feladatok végrehajtasaban;

18.Elvégzi a projektirodak, programirodak altal kijeldlt - a Tarsasag
feladatkérébe tartozé programok vonatkozasaban - felmertld kontrolling
feladatokat;

19.Koézremiikodik a Tarsasag felel6ségi kérébe tartozo projektek, programok
vonatkozasdban mas szervezetek altal 0Osszeallitott elszamolasok,
beszamoldk szakmai véleményezéseében;

20.A Tarsasag feladatkorébe tartozé projektek, programok folyamatos
kontrolling szempontu nyomon kovetése, kontrollja;

21.Az Ugyvezetés részére a projektekkel, programokkal kapcsolatos pénzigyi,
gazdasagi jellegii dontésekhez szukséges dontés-eldkészité anyagok
elkészitésében részvétel.

31.9.EU-s projektekkel kapcsolatos kontrolling feladatok:

22.Tamogatasi kérelmek részeként a projektek koltségvetésének
megtervezese, elkészitése;

23.Projekt likviditasi terv elkészitése, folyamatos aktualizélasa a projekt
végeig;

24.Projekt pénzugy tablazat kezelése, a projekt pénzigyi nyomonkoveteés;

25.Bérszamitas, bérallokacio;

26.Tamogatasi kérelem részeként, valamint a tamogatasi
szerz6désmodositasok soran a mérfoldkdvekhez tartozé 06sszegek
meghatarozasa;

27.Az egyes eurOpai uniés alapokbdl szarmazo tamogatasok
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felhasznalasanak rendjérdl szél6 jogszabalyok, valamint a felhivas szerinti
finanszirozasi el6irasok alkalmazasa;

28.Tamogatasi és szallitéi elbleg igénylések elkészitése, EPTK-ra feltoltése -
négyszem elve alapjan PPM ellenériz;

29.Személyi jellegl koltségosszesitdk, kifizetési igénylések teljeskor
Osszedllitasa, EPTK-ra feltdltése;

30.Tamogatasi szerz6désmoddositas soran  koltségvetés maoddositas,
koltségatcsoportositas elkészitése;

31.Projekt pénzugyet érintéen kapcsolattartas az Iranyitdé Hatdsaggal,
szallitéval, a szakmaval, PPM szakterulettel, konyvvizsgaloval;

32.Adatszolgaltatas ITM felé kifizetési el6rejelzésekrdl;

33.Helyszini ellenérzésen valé részvétel;

34.Szallitéi szerz6dések keretében keletkezd szallitdéi szamlak (kifizetés
igénylés) benyujtasa elszamolasra az EPTK feluleten.

31.10. A Gazdasagi féigazgatot a jelen pontban felsorolt feladatai ellatasa érdekében
Tarsasagi kontrolling, EU kontrolling, Pénzlgyi, illetve Szamuviteli
osztalyvezetdk kozvetlenul segitik. Az osztalyvezetbk az iranyitasuk ala rendelt
osztalyok munkavallaléinak tevékenységét kozvetlenul iranyitjak a munkakori
leirasukban foglalt feladatoknak megfelel6en.

32.PROJEKTPORTFOLIO-MENEDZSMENT SZAKTERULET

32.1. A szakterulet felelés a Kormany altal jogszabalyban vagy kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdz alapjan meghatarozott, kiemelten az eurdpai unios
tarsfinanszirozasbdl megvaldsuld programok, projektek elérehaladasanak
nyomon kovetéséért, tarsasagi projektmonitoring rendszer kialakitasaért,
muikodtetéséért; az eurdpai unids tarsfinanszirozott programok, projektek
vonatkozasaban a tamogatasi szerz6dések menedzsmentjéért, illetve projekt-
és projektmenedzsment (PPM) folyamatok médszertani tamogatasaért.

32.2. Programokhoz, projektekhez kapcsol6dé monitoring feladatok kuléndsen:

1. A Tarsasag egyes projekteket el6készitd és végrehajtd szakteruletei altal a
Projektportféli-menedzsment szaktertlet részére kotelezéen biztositott
adatszolgaltatas koordinacioja, az adatok, informaciok 6sszegzése, az
adatszolgaltatasok 6sszhangjanak biztositasa;

2. A programok, projektek miszaki és pénzugyi elérehaladasanak nyomon
kovetése;

3. A tamogatasi szerz6désekben, jogszabalyokban, kormanyhatarozatokban
foglalt projektekre vonatkozoé hatarid6k nyomon kévetése;

4. A programok, projektek nyilvantartasara és elérehaladasara vonatkozo
vezet6i informacios rendszer mikddtetése;

5. A Tarsasag vezetése, tamogatdi szervezetek és a tulajdonosi joggyakorld
részére teljesitendd jelentések, beszamoldk elkészitésének,
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adatszolgaltatasok teljesitésének koordinacioja, az érintett szervezeti
egysegek bevonasaval,
Adatszolgaltatasi kotelezettségekhez kapcsolddd mindségbiztositas.

32.3. Eurdpai unios tarsfinanszirozott projektek tamogatasi szerz6dés menedzsment

fe

ladatai kulonosen:

1.

Tamogatasi kérelmek benyujtasaval, tamogatasi szerz6dések megkotésevel,
modositasaival kapcsolatos projektkoordinaciés feladatok;

. Szakmai beszamoldk, projektmenedzsment beszamolok készitése a felels

7.

8.

Iranyitd Hatosagok részére mas szervezeti egységek bevonasaval,

Kifizetési kérelmek dsszeallitasaban valo részvétel;

Tamogaté altal eldirt helyszini ellenérzések koordinacios feladatai;
Tamogatasi szempontu szakért6i tamogatas a projektek teljes végrehajtasa
soran;

Iranyitd6 Hatdésagokkal, konzorciumi partnerekkel, szallitokkal valo
kapcsolattartas;

Adatszolgaltatasi feladatok a Tamogato felé;

EPTK felllet feladatokhoz kapcsol6dé kezelése.

32.4.Projekt- és portféliomenedzsment természetil feladatai killondsen:

1.

2.

3.

A Tarsasag projekt- és portfoliomenedzsment (PPM) folyamatainak és
modszertananak kialakitasa, fejlesztése;

PPM folyamatok moddszertani tamogatasa, folyamatszabalyozasa, illetve
mindségbiztositasa;

A PPM folyamatait tAamogatd projektmonitoring informatikai rendszer
kialakitasa és fejlesztése, egyuttmikodésben az Informatikai és
Uzemeltetési szakterulettel;

A PPM folyamatait tamogatd projektmonitoring informatikai rendszer
szakmai oldali alkalmazasgazdai feladatainak ellatasa;

A PPM modszertani, folyamati és IT tdmogaté eszk6zh6z kapcsolddo belsé
oktatasok biztositasa;

Minden olyan, a projektek el6rehaladasaval 6sszefiggd egyeb feladat,
amelyet a Vezérigazgatd vagy a Gazdasagi féigazgatdé a szaktertlet
vezetdjének hataskorébe utal.

33.INFORMATIKAI ES UZEMELTETESI SZAKTERULET

33.1. A szakterllet feladata a Tarsasag szabalyos mikodését és feladatvégzését
tamogatd és biztositd informatikai rendszerek mikodtetése, a mikodtetés
feligyelete, a rendszerek fejlesztése, az informatikai biztonsagi feladatok
ellatasa, a munkaszervezet munkafolyamatainak informatikai tamogatasa,
valamint a Tarsasag Uzemeltetésével, elhelyezésével Osszefuggd operativ
feladatok ellatasa.

33.2. Az Informatikai és Uzemeltetési szakterllet feladatai:
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1. Biztositia a Tarsasag elhelyezésére szolgalé ingatlanok hasznalatat,
muikodteti és Uzemelteti a bérleményeket és intézi az ezzel kapcsolatos napi
szintl Ugyeket;

2. Biztositja az irodak mindennapi hasznalatdhoz szikséges eszkozoket,
berendezéseket, felszerelési targyakat, irodaszereket;

3. Biztositja az irodak fizikai védelméhez sziukséges feltételeket, amennyiben
ez a Tarsasag elhelyezésére szolgalo ingatlanokban nem biztositott;

4. Fellgyeli a Tarsasag munkavallaldinak fizikai beléptetésével kapcsolatos
feladatokat;

5. Felugyeli a Tarsasag elhelyezésére szolgalo helyiségekben létesitett video
megfigyeld rendszerek mikodtetését;

6. Biztositja a munkavégzéshez szukséges telekommunikacios eszkozoket és
szolgaltatasokat;

7. MUkddteti a céges gépkocsi flottat, feligyeli az Uzemeltetését és az ezzel
kapcsolatos napi szintl ugyeket;

8. Megszervezi a személyszallitashoz kapcsolddo feladatok ellatasat;

9. Kialakitja az informatikai stratégiat, koordinalja annak megvaldsulasat,
végrehajtja a szlkséges valtozaskovetéseket és elvégzi a biztonsagos
muikodéshez elengedhetetlen auditokat;

10.Részt vesz az informatikai fejlesztéseket igényl6 kezdeményezések és
informatikai targyu beszerzések el6készitésében, lefolytatasaban, valamint
az éves informatikai koltség és beruhazasi forras felhasznalasara torténd
szakmai tanacsadassal tamogatja a Tarsasag szintl vezetdi dontések
meghozatalat;

11.Sajat kezdeményezéssel javaslatot tesz informatikai fejlesztésre az érintett
szervezeti egyseégekkel egyuttmikodve;

12.Koordinalja a szoftverbeszerzéseket;

13.Felugyeli a hardver és a szoftver architektura, valamint a kapcsolodo
szolgaltatasok mudkodését, kiemelten az internet szolgaltatast, az
elektronikus levelezést, betorés- és virusvédelmet;

14.Ellatja az informacié- és informatikai biztonsagi feladatokat;

15.Vezeti a Tarsasag informatikai eszkozeivel és rendszereivel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

16.Tamogatja az informatikai infrastrukturat hasznaldk napi munkajanak
elvégzeset;

17.Kapcsolatot tart a klilsés szolgaltatokkal;

18.A Tarsasag érdekkorében felmerilt projektek informatikai vonatkozasu
részeivel kapcsolatban szaktanacsadassal tdmogatja a Tarsasag munkajat;

19.A Tarsasaghoz beérkez6 postai és egyeb kuldemények érkeztetése,
kiosztasa a szakterlleteknek iktatasra, a Tarsasag kozponti postazasi
feladatainak intézése;

20.A Tarsasag irattari anyagainak kezelése;

21.Cégbélyegzék kezelése, nyilvantartasa.
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34.UEFA 2020 LABDARUGO-EUROPA-BAJNOKSAG PROJEKTIRODA
34.1.A projektiroda felelés az UEFA 2020 Ilabdarugé-Eurépa-bajnoksag
(tovabbiakban: Eurdpa-bajnoksag) megrendezéséhez kapcsoldédd budapesti
esemenyekert.
34.2. A projektiroda feladata kulondsen:
1. Egyuttmikodési megallapodas megkotésének szakmai el6készitése az

Eurdpa-bajnoksag megrendezésével kapcsolatban az Eurdpai Labdarugo-
szOvetség, a Magyar Labdarugd Szovetség és Budapest Févaros
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Févarosi Onkormanyzat) kdzott létrejott
Rendez6 Varos Megallapodasban foglalt, a Févarosi Onkormanyzatot terhelé
feladatok tekintetében, valamint egy ko6zds szervezétestilet felallitasa
érdekében a Févarosi Onkormanyzat, a Kormanybiztos és a Tarsasag kozott.
Az egyuttmikodési megallapodas alapjan ellatja a szurkoldi zona kialakitasa
és Uzemeltetése kapcsan felmertlt feladatokat.

34.3. az Eurdpa-bajnoksaghoz kapcsolodo kisérérendezvenyekkel 6sszefuggésben:

1. A rendezvények promodcidja és kommunikaciojanak szakmai tamogatasa
els6sorban a Kommunikaciés és rendezvényszervezési féigazgatosag felé
torténd informacié- és adatszolgaltatassal;

2. Meghatarozza a szikséges stratégiai célokat és azonositja teljesulésukhoz
szlkséges intézkedéseket, javaslatot tesz a Kormanybiztos felé a szlikséges
lépések megtételérdl;

3. Osszehangolja pénziigyi tervezési-, jogi-, adminisztracios- és kdzbeszerzési
feladatokat a Gazdasagi féigazgatdésaggal egyuttmikodésben;

4. Folyamatosan ellenérzi az el6készités utemezésének el6rehaladasat
késedelem esetén a szukséges lépéseket megteszi;

5. Részt vesz az esemény megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzédésekkel
0sszeflggd koordinacidkon, konzultacidkon, egyeztetéseken;

6. Az egyes feladataihoz, szerz6déseihez miiszaki, szakmai, vizsgalatok,
elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készit, szukseég esetén szakértd
bevonasaval,

7. A megkotott szerzddések teljesitését figyelemmel kiséri, a szerz6dott
partnerekhez nem telepitett korben a teljesulést ellendrzi, szikség esetén
szakeértd bevonasaval;

8. Ellatja a Puskas Aréna Eurdpa-bajnoksagra valo felkészitésével és az Eurdpa-
bajnoksag ideje alatti Uzemeltetésével és mikddtetésével, tovabba az Eurdpa-
bajnoksaghoz kapcsolodo kisérérendezvenyekkel kapcsolatban az UEFA-val,
az MLSZ-szel, a Févéarosi Onkormanyzattal és a Nemzeti Sportkézpontokkal
valé kormanyzati kapcsolattartast;
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9. Ellat minden, a Vezérigazgatd, valamint a Kormanybiztos altal hataskorébe
utalt feladatot.

35. ZARO RENDELKEZES

1. Jelen egységes szerkezetli, modositott Szervezeti és MUkddési szabalyzat
hatalyba I1épésének napja: 2021. oktéber 1.
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1.sz.melléklet:
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