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Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (a
tovabbiakban: GDPR), tovabba az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan a KKBK
Kiemelt Kormanyzati Beruhazasok Kézpontja Nonprofit Zartkoriien M{ik6dé Részvénytarsasag
(cégjegyzékszam: 01-10-048661; székhely: 1027 Budapest, Horvath utca 12-26.; addszam:
25416316-2-41, képviseli: Door Tamas Mihaly vezérigazgato; a tovabbiakban: Tarsasag, vagy
Adatkezel8) az altala kezelt személyes adatok védelme érdekében az alabbi szabalyzatot
alkotja.

ALTALANOS RESZ
1. A Szabadlyzat célja és hatalya

1. A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Tarsasag tevékenysége és miikodése soran a
Tarsasag altal kezelt természetes személyek személyes adatainak védelmére iranyuld
intézkedések és eljarasok jogszer(i rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi
elveinek, az informacios onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelméhez valé jognak
és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

2. (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, és a Tarsasagnal munkaviszony, megbizasi
jogviszony, vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony alapjan munkat végzé
természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes adatot kezel.

b) minden, a Tarsasag szolgaltatasait vagy szervezeti egységeit, infrastruktarajat igénybe
vevd, vagy a Tarsasaggal, illetve az akar jogviszony létesitése céljabdl, akar egyéb célbdl
ténylegesen kapcsolatba keriilt vagy keriil6 természetes személyre.

c¢) azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem dalinak a (1)-(2) bekezdés szerinti

jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi elGiras
folytan a Tarsasag kezeli.

d) aTarsasag altal adatfeldolgozoként igénybe vett szerz6dott partnerek adatfeldolgozast
végz4 munkavallaldira, valamint

e) aTarsasaggal szerz6dott partneri viszonyban allé szolgaltatok munkavallaléira.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag altal barmely célbdl kezelt személyes adatra
és a személyes adatoknak a Tarsasagndl megtalalhaté valamennyi nyilvantartasara,
fliggetleniil azok megjelenési formajatol.

(3) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszkdzokkel 6sszefliggl technikai
adatvédelemre, amelyrdl az Informacidbiztonsdagi Szabalyzat rendelkezik.

Il. A Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak

3. A Szabalyzat alkaimazasa soran a fogalmak az alabbiak szerint értelmezenddk:

A\
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Személyazonosito adatok: a csaladi és uténév, sziiletési név, a nem, a sziiletési hely és
idG, az anya sziiletési csaladi és utdoneve, a lakéhely, a tartézkodasi hely, személyi
igazolvany szama valamint személyi azonosité szam egylittesen vagy ezek kozil
barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet a természetes személy
azonositasara.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen
vagy kozvetett mddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy
tébb tényezd alapjan azonosithaté. Jelen Szabalyzat alkalmazdsaban valamennyi ,,adat”
megjeldlés alatt a személyes adatok értendék.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat, az egészségi allapotra,
a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonésen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése vagy az adatokba
valé betekintés.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé barmely szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy
masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhaszndlt eszk6zt) vonatkozé doéntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajttatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

za s

Az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerQsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet atjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilbnoésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvinossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Nyilvdntartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon - centralizlt,
decentralizalt, funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adattovabbitds: az adatnak egy meghatarozott harmadik személy szamara torténé
hozzaférhetGvé tétele.

5
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k)  Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges.

) Feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag.

m) Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6
bizonyos személyes jellemz&k értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodé
jellemzék elemzésére vagy elGre jelzésére hasznalnak.

n) Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténS kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informacioét kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

o) Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kbzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

p) Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

lll. Az adatvédelem alapelvei

4. A jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve szerint a személyes adatok kezelését
jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd maédon kell végezni.

5. A célhoz kotottség elve alapjan az adatgy(ijtés soran ligyelni kell arra, hogy azok gy(ijtése
csak meghatdrozott, egyértelmii és jogszer(i célbodl torténjen, és azokat nem lehet ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon kezelni. Nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetGnek a kézérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

6. Az adattakarékossag elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl
megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikséges mértékre kell korlatozédniuk.

7. A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és az
adatkezel6nek minden észszer(i intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul térlésre vagy
helyesbitésre keriiljenek.
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8. A korlatozott tarolhatésag elvére figyelemmel a személyes adatok taroldsanak olyan
formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tdroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen kézérdekld archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil sor, az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elSirt megfelelé technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel.

9. Az integritas és bizalmas jelleg elvét biztositandd, a személyes adatok kezelését olyan
modon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazésaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

10. A Térsasag, mint adatkezelG6 felel6s az alapelveknek valé megfelelésért, tovabba az
elszamoltathatdsag elvének megfelel6en képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara is.

IV. Adatkezel6k és adatfeldolgozas

11. (1) A Tarsasaggal mindazon, a jelen Szabalyzat 2. pont (1) bekezdése szerint jogviszonyban
allé személy, aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakdore vagy tisztsége alapjan kezel,
koteles védeni és 6rizni a személyes adatokat, és minden erGfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azoknak megfelel6 védelmét biztositsa.

(2) Az adatokat védeni kell, killéndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

(3) A Tarsasdggal jogviszonyban alldk, illetve a Tarsasag képviseletében eljaré személyek
kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan személyes adatot, amely el6ttiik a jogviszonyukkal
Osszefliggésben valt ismertté.

12. A Tarsasaggal jogviszonyban allé adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé személyek
felelGsséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegésébdl szarmazik.

13. (1) Ha az adatkezelést a Tarsasag nevében mas végzi, a Tarsasag kizardlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel6 garanciakat nyujtanak az
adatkezelés kovetelményeinek valé megfelelést és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idétartamat,
jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit, valamint az adatkezel6
kotelezettségeit és jogait meghatdrozd — szerzGdésnek vagy mads jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely koéti az adatfeldolgozot a Tarsasaggal szemben. A szerz6dés kizarélag
ifrasban kotheté meg, és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdése szerinti tartalmat is régziteni
szitkséges, igy kiilondsen azt, hogy az adatfeldolgozé:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi
7
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szervezet szamara val6 tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozdra alkalmazandé unios vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben
errél a jogi elGirasrol az adatfeldolgozé az adatkezelSt az adatkezelést megel6z6en
értesiti, kivéve, ha az adatkezelG értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl
tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vaéllalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

c) meghozza az adatkezelés biztonsdga érdekében sziikséges, a GDPR 32. cikkében
elGirt intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdan tiszteletben tartja a GDPR
28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett GDPR lll. fejezetében foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddé kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségeinek — igy
els6sorban az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatdsvizsgalat
lefolytatdasa és az elGzetes konzultacié - teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére all6é informaciokat;

g) az adatkezelési szolgdltatas nyujtasanak befejezését kovetSen az adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelének,
és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az
személyes adatok taroldsat irja el6;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetbvé
teszi és elGsegiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozé kételes
haladéktalanul tajékoztatni az adatkezelSt, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a GDPR vagy a tagallami vagy unios adatvédelmi rendelkezéseket.

(3) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznald lizleti tevékenységben érdekelt.

(4) Amennyiben sziikséges, az adatkezel6 és az adatfeldolgozé tovabbi intézkedéseket hoz
annak biztositasara, hogy az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo irdnyitasa alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az
adatkezel$ utasitasanak megfelelen kezelhessék az emlitett adatokat.

V. Az érintett hozzajaruldsa, mint az adatkezelés jogalapja

14. (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa, Ggy a Tarsasagnak
képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
megfelel6en hozzajarult.
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(2) Az ,érintett hozzajarulasa” akkor tekintheté az adatkezelés érvényes jogalapjanak,
amennyiben az az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld
és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
személyes adatok kezeléséhez. A hallgatas, az el6re bejel6lt négyzet vagy a nem cselekvés nem
mindslil hozzajarulasnak.

(3) Az érintett hozzéajarulasa soran biztositani kell azt, hogy valddi valasztasi lehet8ség alljon
az érintett rendelkezésére. Nem mindsiil 6nkéntesnek a hozzajarulas akkor, ha az érintettnek
nem all médjaban a hozzajarulds anélkiili megtagaddasa vagy visszavondsa, hogy ez karara
vélna, vagy, ha az érintett és az adatkezel§ k6zo6tt egyértelmiien egyenlétlen viszony all fenn.

(4) Nem tekinthet6 o©nkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetévé kiilén-kiilon
hozzajarulast a kiilénb6z6 személyes adatkezelési miveletekhez.

(5) Nem tekintheté onkéntesnek a hozzajarulds, ha a szerz6dés teljesitését (példaul a
szolgaltatas nyljtasat) olyan adatkezeléshez valé hozzajaruldasahoz kétik, amely adatkezelés
nem szukséges a szerz6dés teljesitéséhez.

15. Az adatkezel6nek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor
visszavonhassa. A hozzdjarulds visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a
visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszeri médon kell lehet6vé
tennie, mint annak megadasat.
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16. Ha az adatkezeld irasbeli nyilatkozaton keresztiil szerzi be az érintett hozzajarulasat, akkor
a nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmien és vilagosan el kell valasztani a
szerz6dés tobbi részétél, valamint ezen kérelmet érthetS és egyszer(i nyelvezettel kell az
adatkezel6nek megfogalmaznia.

VI. Az érintett jogai és azok érvényesitése

1.  Tajékoztatasi kotelezettség

17. (1) Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének idépontjdban tajékoztatast
kell adni a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjardl, a kezelt adatok
korérél, az adatkezelés mddjarol, id6tartamardl vagy az id6tartam meghatdrozasanak
szempontjairél, az adattovabbitds szabalyairdl, a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl, a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje nevérdl és elérhetdségérdl.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatas mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni
a tiltakozashoz vald jog érvényesitésének lehetGségére, és az erre vonatkozo téjékoztatast
egyértelmiien és minden mas informaciétol elkildnitve kell megjeleniteni.

(3) Az (1)-(2) bekezdés szerinti tajékoztatast

a) aTarsasaggal munkaviszonyt, megbizasi vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyt
létesit6 személyek részére a jogviszony létrejottekor, az altaldnos tajékoztatast a
Tarsasag vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal,

b) a Tarsasaghoz allaspdlyazatot benyujték szamdara az allaspalyazati felhivasban vagy
valaszlevélben a Tarsasag vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal,
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c) a Tarsasaggal szerz6déses jogviszonyban all6 személyek szdmara a Tarsasag vonatkozé
adatkezelési tajékoztatoja szerinti tartalommal

kell megadni.

(4) A (1)-(2) bekezdés szerinti tajékoztatasokat a Tarsasag honlapjan, témor, atlathato, érthetd
és konnyen hozzéférhetd formaban, vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva kell elhelyezni.

(5) A (3) bekezdés a) pont szerinti tajékoztatast papir alapon, elektronikusan vagy a szerzédés
szovegébe épitve, a (3) bekezdés c) pont szerinti tajékoztatast a szerz6dés szovegébe épitve is
meg kell adni, magyar nyelven, nem magyar anyanyelvii személy esetében az anyanyelvén.
Ebben az esetben a tajékoztatas forditasardl a Tarsasag adatvédelmi tisztviselSje gondoskodik.

18. A Tarsasag minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.

2. Az érintett tajékoztatashoz valo joga (hozzaféréshez valo jog)

19. (1) Az érintett— jogosultsaga igazolasat kovetGen befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzd illetékes ligyintézd vagy az adatvédelmi tisztviselG a kérelem beérkezésétdl szamitott
25 napon belil tajékoztatast ad az érintett vonatkozdsaban folyamatban lévé adatkezelésrél.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informacidkhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b)  az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonésen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasdnak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

h)  automatizélt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthet6 informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatoé
kovetkezményekkel jar.

(3) A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

(4) Az érintett hozzadféréshez valoé jogat a Tarsasag az elérni kivant céllal aranyosan
korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetleniil sziikséges
10
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a) a Tarsasag részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljarasok - igy kialéndsen
blintet6eljaras — hatékony és eredményes lefolytatasanak,

b)  blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

c)  blincselekmények elkovetGivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések
végrehajtasanak,

d)  akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

e) azallam kiils6 és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kilondsen
honvédelem és nemzetbiztonsag vagy

f)  harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

(5) Amennyiben a Tarsasag a (4) bekezdésben foglaltak szerint megtagadja vagy korlatozza az
érintett hozzaférési jogat, errl haladéktalanul irdsban tajékoztatja érintettet —amennyiben a
korlatozas, megtagadds céljat ez nem veszélyezteti — az intézkedés indokat is megjeldlve. A
tajékoztatasban Tarsasag kiilon felhivja érintett figyelmét, hogy hozzaférési jogét a felligyeleti
hatésag kozrem(ikodésével is gyakorolhatja.

(6) A Tarsasag jelen szabalyzat 4. mellékletét képezd nyilvantartdsban tartja szamon, ha (4)
bekezdésben foglalt intézkedést alkalmaz, az intézkedés jogi és ténybeli indokait is megjeldlve.

3.  Ahelyesbitéshez valo jog

20. Az érintett— jogosultsdga igazoldsat kovetSen befogadott — kérelmére az adatkezeiést
végzd illetékes ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkdil
helyesbiti az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidanyos személyes adatok — egyebek
mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését is.

4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

21. (1) Az érintett— jogosultsaga igazolasat kovetéen befogadott — kérelmére az adatkezelést
végz6 illetékes ligyintéz8 vagy az adatvédelmi tisztvisel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbi feltételek valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozds arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezelést végzé illetékes
lgyintézd vagy az adatvédelmi tisztviselS ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
fethasznalasanak korlatozasat;

¢) a Tarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az

id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos
indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
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érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezelést végzs illetékes ligyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisel§ az érintettet,
akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

5.  Atorléshez vald jog

22. (1) Az érintett— jogosultsaga igazolasat kovetGen befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzé illetékes ligyintézdé vagy az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil torli
az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal meghatarozott korét, feltéve, hogy

az alabbi esetek valamelyike fennall:

a)  aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c)  az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e} aszemélyes adatokat a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy tagallami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

f) a személyes adatok gyljtésére a kozvetlenil gyermekek részére, az informacios
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

(2) Ha a Tarsasag nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt
torolni koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszer(ien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — a széban
forgé személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlése érdekében.

(3) A Tarsasag a személyes adatok torlését a jogszer( kérelem ellenére sem végezheti el,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;
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b) a személyes adatok kezelését elGird, a Tarsasdgra alkalmazandd unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;

c) koézérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

d) koézérdekili archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy

statisztikai célb6l, amennyiben az adattériés valdszin(isithet6en lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

e) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
6. Atiltakozashoz val¢ jog
23. (1) Amennyiben a Tarsasdg az érintett adatait az alabbi jogalapokon kezeli:

a) az adatkezelés kozérdek(i feladat végrehajtasahoz sziikséges; vagy
12



KIEMELT KORMANYZATI
BERUHAZASOK KOZPONTJA

b) az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges,

az érintett az igy kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben a Tarsasag a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits erejii jogos
okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében térténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az kdzvetlen lizletszerzéshez
kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen lzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelhet6k.

7.  Jogorvoslathoz valé jog

24. Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést végz6
ugyintéz6 utjan vagy koézvetleniil — az adatvédelmi tisztvisel6hoéz fordulhat, aki a panaszt
megvizsgalja, és ha alapos, a panasszal érintett szervezeti egység vezet§jénél intézkedést
kezdeményez, ellenkezé esetben a panaszt elutasitja. Az elutasitasrél a panaszost a kérelem
kézhezvételét kdvets 25 napon beliil irdsban tajékoztatja, a kérelem elutasitasanak ténybeli
és jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitdsa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birésagi
jogorvoslat, tovabba a felligyeleti szervhez fordulas lehetG6ségérdl is. Az elutasitott
kérelmekrdl az adatvédelmi tisztvisel§ jegyz6konyvet koteles felvenni.

VIl. Az adatkezelés biztonséaga

1.  Adatbiztonsagi szabalyok

25. (1) Az adatbiztonsag érdekében a Tarsasdg felméri és nyilvantartja az altala végzett
valamennyi adatkezelési tevékenységet. A Tarsasag a nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6
bevondsdval vezeti.

(2) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan a Tarsasag kockazatelemzést végez
annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal, milyen
feltételek szerint valdsul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockazati tényez6k milyen
mértékl sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést
a ténylegesen megvaldsuld adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A
kockdzatelemzés célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatarozasa,
amelyek a Tarsasdg miikodéséhez, tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositjak a
személyes adatok megfelelé védelmét.

26. (1) A Tarsasag az adatkezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogai és szabadsagai tekintetében lehetséges, valtozo valdszinliségli
és stlyossdgu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak biztositdsa és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-
nak és a vonatkozd jogszabdlyoknak megfelelGen torténik. Ideértve, tébbek kézétt, adott
esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;
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b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellendlldé
képességét;

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

(2) A biztonsag megfelelS szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl ereds olyan kockazatokat, amelyek kiilonésen a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvdnossdgra hozataldabdl vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

27. A Tarsasag megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasdra, hogy kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kertiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(ijtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésilk mértékére, tarolasuk idGtartamara és
hozzaférhetSségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a
személyes adatok a természetes személy beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé
meghatdrozatlan szamu személy szamara.

28. (1) Személyes adatot tartalmazé irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy
is hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasarél azokban az iroddkban, illetve személyzeti
helyiségekben is gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezel6kon kiviil mas, harmadik személy
is megfordulhat.

(2) Az adathordozd képek és dokumentaciok elhelyezésének, fizikai védelmének biztonsagardl
az adatkezel6 szervezeti egység vezetGje az adatvédelmi tisztviselGvel egyetértésben dént.

(3) A szervezeti egységeknél kialakitando adatkezelési rendszer kbrnyezetének védelmérdl a
helyi adottsagok figyelembevételével az illetékes vezet6knek kell gondoskodni, beleértve az
adatsértések megelGzését is.

(4) A manualisan kezelt személyes adatok elvesztésének megel6zése érdekében eredeti
iratokat csak hivatalos ligyintézés, kilonosen birdsagi eljaras vagy nyomozati eljaras soran

lehet kiadni. Kiadast megel6z6en az eredeti iratokrol az illetékes szervezeti egységnél torténd
meg0orzés céljara hianytalan masolatot kell késziteni.

(5) Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allé egyéb
adatforrasokbodl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok pétlasat. A sériilt
adat pdtidsara annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelGs, ahol a sériilés bekovetkezett.
Az adatpoétlasba be kell vonni azon illetékes adatkezel6 személyt, aki az adatok rogzitésében
kdzrem(ikédott. A pStolt adatokon a potlas tényét fel kell tiintetni.

2.  Adatvédelmi tisztviselé
29. Az adatvédelmi tisztviselGt a Tarsasag vezérigazgatdja bizza meg, vagy nevezi ki.

30. Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag alkalmazottja lehet, vagy szerz6dés keretében
lathatja el a feladatait. Kinevezése soran a szakmai ratermettség és kiilonésen az adatvédelmi
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jog és gyakorlat szakért6i szintl ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok
ellatasara valo alkalmassagra sziikséges figyelemmel lenni.

31. A kinevezést, megbizast kovetSen a Tarsasag honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi
tisztvisel6 elérhetdségét. A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségét kozli a
felligyeleti hatdsaggal.

32. Az adatvédelmi tisztvisel6 ellditja a GDPR és az Infotv. altal nevesitett feladatait, e
tekintetben kételes szorosan egyiittm(ikédni a Tarsasag szervezeti egységeivel, vezetd
tisztviselGivel.

33. (1) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai kiilonésen:

a)  tajékoztat és szakmai tanacsot ad a Tarsasagnal az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé,
tovabbaé az adatkezelést végzg alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unids
vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az GDPR-nak, valamint az egyéb adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérok kijelolését, az adatkezelési
miiveletekben vevé foglalkoztatottak tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a
kapcsolédé auditokat is;

c)  egylittmiikodik a felugyeleti hatdsaggal;

d) az adatkezeléssel Osszefliggé ligyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele;

e) kozrem(kodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Gsszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

f) kivizsgdlja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezelSt vagy az adatfeldolgozot;

g) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Tarsasagnal térténd oktatasarol.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6 kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kérilményére és céljara
is tekintettel végzi.

34. Az adatkezeld az adatvédelmi tisztvisel§ bevonasaval nyilvantartast vezet:

a) a Tarsasagnal végzett adatkezelési tevékenységekrdl. A nyilvantartas tartalmazza az
adatkezel6 szervezeti egység nevét és elérhetfségét, valamint — ha van ilyen — a k6zos
adatkezel6nek, az adatkezeld képviselGjének és az adatvédelmi tisztvisel6nek a nevét és
elérhetGségét,; az adatkezelés céljait, az érintettek kategdridinak, valamint a személyes
adatok kategodridinak ismertetését, olyan cimzettek kategéridit, akikkel a személyes
adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, adott esetben a személyes adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozo
informaciokat (beleértve a megfelelé garancidk leirasat), valamint, ha lehetséges, a
kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére elGiranyzott hatarid6ket és az adatvédelmi
biztonsagi technikai és szervezési intézkedések altaldnos leirasat. A nyilvantartast
elektronikus formaban kell megérizni, és folyamatosan naprakészen tartani.
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b) a Tarsasdgnal észlelt adatvédelmi incidensekrél. A nyilvantartas az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tdjékoztatasa
céljabdl tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idGpontjat, kérilményeit, hatasait
és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést elGird jogszabalyban
meghatdrozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatarozottak
szerint.

c¢) a Tarsasagnal végzett adattovabbitdsrél. Az adattovabbitasi nyilvantartdas az
adattovabbitds jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitas
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat,
valamint az adatkezelést elGird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat a jelen
szabalyzat 3. sz. mellékletében meghatarozottak szerint.

d) az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél, a jelen szabdlyzat 4. sz.
mellékletében meghatarozott tartalommal, melyben fel kell tiintetni az érintett
hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagado intézkedések jogi és
ténybeli indokait is.

35. Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes ligybe
megfeleld modon és idében bekapcsolédhat, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miveletekhez hozzaférhet.

36. A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi tisztviselGk
konferenciajan és szlikség szerint adatvédelmi képzésen részt vegyen.

37. Az adatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél sem
fogadhat el.

38. A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsaval Osszefiiggésben nem
bocsathatja el és szankcidval nem sujthatja.

39. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetleniil a Tarsasag legfelsé vezetésének tartozik
felelGsséggel.

40. Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az Infotv., valamint a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

41. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasa soran jogszabdlyban meghatarozott
titoktartasi kotelezettség, valamint az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kételezettség
koti.

42. Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Amennyiben a Tarsasag az

adatvédelmi tisztvisel6t mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy e
feladatokbo! ne keletkezzen Gsszeférhetetlenség.

3. Adatvédelmi incidens kezelése

43. (1) Amennyiben a Tarsasag nevében eljaré adatkezel6 személy akar sajat, akdr mas, a
Tarsasag nevében végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidens megtortént észleli,
vagy arrol szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztvisel6 szamara
a jelen szabalyzat 1. mellékletében taldlhaté adatvédelmi incidens bejelentS lap kitéltése
mellett.
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(2) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkdl,
legkésébb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre keriilt, bejelenti a
feligyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithet6en nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
térténik meg 72 6ran belil, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgdlo
indokokat is.

(3) A feliigyeleti hatdsag felé torténé bejelentésben legalabb:

a) ismertetnikell az adatvédelmiincidens jellegét, beleértve —ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait
és hozzavetlleges szamat;

b)  koz6Ini kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetGségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszinlisithet6 kévetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(4) Ha nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg kozblni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil - késébb részletekben is kozolhetdk.

(5) A Tarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

44. (1) Ha az adatvédelmi incidens valészin(isithet6en magas kockdazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag — els6sorban az adatvédelmi tisztvisel6
utjan —indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

(2) Az érintett részére adott tajékoztatdasban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és koézolni kell legalabb a kovetkezé informacidkat és
intézkedéseket:

a) az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tdjékoztatast nydjté egyéb kapcsolattarté
elérhetbségeit;

b) az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszindisithetd kévetkezményeket;

c) aTarsasag altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkezs feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiilbnosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) a Tarsasdg az adatvédelmi incidenst kdvetGen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valdszinisithet6en nem valdsul meg;

c) a téjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan koézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

45. Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kbvetben a

Tarsasag felméri az intézkedések hatékonysagat, sziikség esetén az érintett adatkérben Gjabb

kockazatelemzést végez.

VIIl. Adattovabbitas

46. A Tarsasag szervezeti rendszerén belll a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben és ideig — olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok,
amelynek a Tarsasagnal végzett feladatanak elldtdsdhoz a személyes adatok megismerése és
kezelése sziikséges.

47. A Tarsasagnal kialonboz6é célra iranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfelelGen, indokolt esetben kapcsolhatdk ossze.

48. (1) Olyan megkeresés, amely a Tarsasag altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul
csak jogszabalyi el6iras alapjan vagy a (2) bekezdésben foglalt feltételek fenndllasa esetén
teljesithet6. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitds nem jogszabdlyi kotelezettségen alapul, a
megkeresés csak akkor teljesithet§, ha az érintett ehhez — részletes tajékoztatast kdvetben —
igazolhaté moédon hozzajarul.

49. (1) Kulféldre irdnyulé adattovabbitds esetén az adattovabbitast végzének kiilén meg kell
gy6z6dnie arrél, hogy a kiilféldre torténd adattovabbitds GDPR-ban elGirt feltételei
fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalandé, hogy az adattovabbitas a GDPR-ban meghatarozott
valamely jogalapnak megfelel6en torténik-e, és az adatok megfelelé védelmi szintje az
adatokat atvevé adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasagi Térség
valamely tagallamaba iranyul, Ggy a személyes adatok megfelelé szint(i védelmét nem kell
vizsgalni.

(2) Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszaghél
vagy nemzetkozi szervezett6l egy tovabbi harmadik orsziagba vagy tovabbi nemzetkozi
szervezet részére torténd ujbdli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszdgba vagy
nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasukat kévetéen adatkezelésnek vetnek ala
vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben keriilhet sor, ha az adatkezel§ és az
adatfeldolgozé egyarant teljesiti a GDPR rendeletben régzitett feltételeket.

(3) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara sor kerilhet, ha az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, illetve az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban és annak honlapjan kozzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag
valamely teriilete, vagy egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi
szervezet megfelel6 védelmi szintet biztosit (megfelel6ségi hatarozat). Az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kiilon engedély.
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50. Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kildeményként t6rténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keruljon feladasra.

51. A Tarsasag vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag ugy adja at, hogy
gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

IX. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

52. A Tarsasag nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapuldé dontést az érintettel
Osszefliggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan a Tarsasag nem alkot
profilt az érintettrél.

KULONOS RESZ

. Alkalmazotti adatok kezelése, nyilvantartas

53. Az alkalmazotti nyilvantartas a Tarsasagnal munkaviszonyra, megbizasi, véllalkozéi vagy
egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyra vonatkozd tények dokumentdldsira szolgald
adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat kiilonésen a munka térvénykényvérdl sz616 2012. évi
I. torvény, az addzas rendjérél sz6lé 2017. évi CL. térvény, végrehajtasi rendeleteik és a
Tarsasag belsé szabalyzatai képezik.

54. Az alkalmazotti nyilvantartas kezelGje a HR Igazgatosdag, illetve a Tarsasag személyzeti és
munkatigyekben illetékes szakteriilete.

55. Az alkalmazotti nyilvantartds adatait az érintett szolgéltatja jogszabalyokban
meghatarozott kérben, a Tarsasag altal meghatarozott olyan kbrben, amelyben az adatkezelés
olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés
megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges, vagy a
Tarsasag altal meghatarozott olyan kérben, amelyben az adatkezelés a Tarsasag vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez elsGdlegesen sziikséges.

56. A bér- és munkaligyi nyilvantartas adatai a foglalkoztatott jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitdsara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

57. A bér- és munkaligyi nyilvantartas kezelését — a feladatkériik ellatasahoz sziikséges
mértékben — a HR Igazgatdsdag, az Operativ F&igazgatdsag Th (igyintézésért felelbs
szakteriilete, tovabba a Tarsasaggal bérszamfejtési feladatok ellatasara szerzédott vallalkozas
végzi.

58. A Tarsasdghoz allaspadlyazatot benyujté palydazok személyes adatai a jogviszony
|étrehozatalardl valé déntés meghozatala céljabél azon idGpontig kezelhetdk, amig a dontés
meghozatalra keriil. Amennyiben akar a palyazd, akar a Tarsasdg dontése alapjan bizonyossa
valik, hogy az allaspalyazat alapjan a felek jogviszonyt egymassal nem létesitenek, a palyazo
Tarsasag altal kezelt személyes adatait tordlni kell. Kivételesen a pélyazé adatainak tovabbi
kezelésére a Tarsasag altal akkor keriilhet sor, amennyiben a Tarsasag altal tovabbi jogviszony
Iétesitésére allaspalyazat ujabb kiirdsara a kdzeljov6ben varhatdan sor keriil. Az adatkezelés
célja ebben az esetben is jogviszony létrehozatalarél valé déntés meghozatala lehet,
amennyiben ez mind a palydz6, mind a Tarsasag érdekében &ll. Az ilyen tovabbi
adatkezeléshez a palyazénak irasban kell hozzajarulnia.
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Il.  Manudlisan kezelt személyes adatok

59. A Téarsasagnak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatdrozdsakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Toébb lehetséges
adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szint(
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

60. (1) A manualisan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes Ugyintézék férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani,

c) ajelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat rendszeresen
el kell végezni, az archivalt iratokat a Tarsasdg iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak,
valamint az irattari terveknek megfelelGen kell szétvalogatni és irattari kezeléshe venni.

(2) Az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsdahoz valé
hozzaférés rendjét az adatkezel6 szervezeti egység vezetGje allapitja meg, melyet az
adatvédelmi tisztviselS részére tajékoztatasul megkiild.

lIl.  Elektronikusan kezelt személyes adatok

61. (1) Amennyiben a Tarsasag olyan elektronikus rendszerben kezel személyes adatot,
az illetékes adatkezel6nek egyéni, titkos jelszéval kell bejelentkeznie a rendszerbe. Az
adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell Iépni. A rendszerben tortént, jelszéval védett
adatkezelésért az adatkezel6 felel. Az adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében az
illetékes adatkezel6 kotelessége az egyéni jelszavanak védelme. Az egyéni jelsz6 az illetékes
adatkezel6n kivil kizdrolag az adatkezelési szoftver fejlesztését, lizemeltetését ellatéd
informatikai munkatarsak, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 altal ismerheté meg, ha az a
Tarsasagnal elvégzendd feladatuk ellatasahoz sziikségessé valik.

(2) Az adatkezelésre hasznalt szamitogépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas allapotban
torténd, felligyelet nélkiil hagyasa tilos.

(3) A Tarsasag kizardlag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe
tértént belépést regisztralja, illetve a rogzitett adatokrol megdllapithatd, hogy az adatrégzités
ki altal és milyen id6pontban tortént.

IV. Elektronikus beléptets rendszer

62. A Tarsasagnal alkalmazott elektronikus belépteté rendszer célja a Tarsasag altal hasznalt
ingatlanba torténd illetéktelen belépések, és az esetleges vagyon elleni biincselekmények
megtorténtének megakadalyozasa. Az elektronikus beléptet6 rendszert a Tarsasag
székhelyéil szolgalé Irodahaz lizemelteti.
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63. A Tarsasagnal alkalmazott elektronikus beléptetd rendszer éltal védett teriiletre csak az
arra jogosultak Iéphetnek be, illet6leg tartozkodhatnak. A jogosultsag éllandé belépésre, vagy
ideiglenes, alkalmi jelleg(i belépésre jogosité belépbkartyaval igazolhato.

64. Allandé belépésre jogositd kartyara az alabbi személyi kér jogosult:

a)  a Tarsasaggal munkaviszony, megbizasi vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatottak;

b) azon a Tarsasag mikodtetéséhez, lizemeltetéséhez kapcsolédé mas szervezettel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 3llé személyek, akiknek a munkavégzés helye az
adott épiilet;

c) azegyedileg engedélyezett belépési jogosultsaggal rendelkezd személyek.

65. A Tarsasagnal rendszeresitett allandd belépésre jogositd kartydk felhasznéléi korének
nyilvantartasat, valamint a kartydkkal kapcsolatos egyéb rendelkezéseket a Tdrsasag
kartyanyilvantartasa tartalmazza. A kartyanyilvantartas az alabbi adatokat kezeli:

a)  kartyaszam,

b) akartyahasznalé neve,

c)  cég/szervezeti egység,

d)  kartya elvesztése, rongalddasa esetén ennek ténye

66. A kartyabirtokos éplileten beliili mozgasanak rogzitésére a rendszer nem alkalmas, a
Tarsasag szisztematikus megfigyelést nem végez.

67. A belépésre jogosultaknak az elektronikus belépteté rendszer miikodtetéséhez kezelt
azonosité adatait a Tarsasag a belépésre valé jogosultsag megsziinésekor haladéktalanul
megsemmisiti, a kartyanyilvantartasbol adatait a kartya leadast kévetéen torli.

V.  Elektronikus térfelligyeleti rendszer

68. A Tarsasadg altal mikodési helyként hasznalt ingatlannak azon részében, amely a
Tarsasagnak nem kizarélagos hasznalataban all, elektronikus megfigyelGrendszernek kép-,
hang-, vagy kép- és hangrogzitést is lehetévé tevé formdja (a tovabbiakban: térfeliigyeleti
rendszer) miikodik. A térfelligyeleti rendszer altal régzitett személyes adatok vonatkozasaban
azonban a Tarsasdg sem adatkezelési, sem adatfeldolgozoi tevékenységet nem végez, a
térfeliigyeleti rendszer lizemeltetését nem a Tarsasdg, hanem a Tarsasag székhelyéiil szolgalo
Irodahaz Gzemeltetdje végzi.

ZARO RENDELKEZESEK

69. Jelen Szabalyzatot a Tarsasdg valamennyi szervezeti egysége szamara folyamatosan
hozzaférhetévé kell tenni.

70. Jelen Szabalyzat aldirasat kévet6é napon Iép hatalyba. Jelen szabalyzat hatélybalépésével
egyidejlileg valamennyi, azonos targykérben kiadott szabalyzat hatalyat veszti. Jelen
Szabalyzat visszavondsig hatalyos.
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MELLEKLETEK
1. sz. melléklet
Adatvédelmi incidens bejelentblap

Kérjiik a tudomdsszerzést kovetSen haladéktalanul kitélteni, és a
KKBK Kiemelt Kormanyzati Beruhdzasok Kozpontja nZrt.
adatvédelmi tisztviselGjéhez eljuttatni!

l. Adatvédelmi incidensrél tudomast szerzé munkatars
- neve:
- beosztasa:

- munkahelyi elérhetdsége:

1. Az adatvédelmi incidens

jellege:

- feltételezett id6pontja, helye:

= altal érintett személyek kategoridi és hozzavetSleges szama:

- altal érintett személyes adatok kére és hozzavetéleges szama:

- észlelt vagy lehetséges kovetkezményei:

- orvoslasara tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendelGje valamint

végrehajtoja (név és beosztas szerint):

lll. Az adatvédelmi incidens valdsziniisithetGen magas kockdazattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN / NEM

IV. Egyéb észrevétel:

Budapest, 20.... (év) ...... (ho). ......(nap)
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2. sz. melléklet
Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (GDPR) 33. cikk

(5) bekezdésének valé megfelelés, valamint a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszamolhatdsag érvényesitése érdekében a KKBK Kiemelt
Kormanyzati Beruhazasok Kézpontja nZrt. az alabbi adatvédelmi incidens nyilvantartast vezeti.

[ GDPR 9. | harmadik Az adatvédelmi
Az Az . cikk, |orszagba incidens Az adatvédelmi | Bejegyzés
; . , . | Az érintett iy e e - .
adatvédelmi | adatvédelmi , vagy 10. | tovabbita koériilményei, az 5 . incidens datuma,
G g személyes . < ; e Az adatvédelmi ELE R .
# incidens incidenssel cikk |[stortént. | adatkezelést elGir6 | ., . i elharitasara bejegyz6
<y . ‘. adatok . . R incidens hatdsai
idépontja, érintettek kére szerinti jogszabalyban megtett neve,
helye kore, szama adatot meghatarozott egyéb intézkedések alairasa
érint adatok
1
2
3
4
5
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3. sz. melléklet

Adattovabbitasi nyilvantartas

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatédlyon kiviil helyezésérdl (GDPR)
preambuluméanak (111) bekezdésében foglalt elvarasok teljesitésének ellenérizhetésége, a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében foglalt
elszamolhatdsag érvényesitése érdekében a KKBK Kiemelt Kormanyzati Beruhdzasok Kézpontja nZrt. az alabbi adattovabbitasi nyilvantartast

vezeti.
Harmadik az adatkezelést
Személyes Az' . Az A tovabbitott o.n.'sz?gba . glbire Be!egyzes
adatszolgaltatast oy i . Az tortént jogszabdlyban | datuma,
adatok .. adattovabbitas személyes e Vi " "
# = Deed teljesité . . 2 v . adattovabbitds | adattovabbitds | meghatarozott | bejegyzé
tovabbitasanak . . jogalapja és | adatok kdrének ; . .
¥ i : szervezeti egység e i cimzettje egyéb adatok, neve,
idépontja . célja meghatarozasa —_ 5 g
megnevezése tovabbi aldirasa
megjegyzés
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
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4. sz. melléklet
Az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl szl6 nyilvantartas

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (GDPR) 5. cikk
(2) bekezdésében foglalt elszamolhatdsag érvényesitése, valamint az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolé 2011.

évi CXI1. torvény 25/E.§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének teljesitése érdekében a KKBK Kiemelt Kormanyzati Beruhazasok Kézpontja
nZrt. az alabbi nyilvantartast vezeti.

.. A hozzaférési ;
ces s s Az érintett . . A hozzéférési
A hozzaféreési | , P jogat A . .
.. érvényesiteni A , T e A jogot korlatozé . ,
jogat P S ... .| @rvényesiteni | jogérvényesitési | . , ez s Bejegyzés
, o kivant jogérvényesitési | ., . i jogérvényesitési vagy Y
érvényesiteni B s s . kivano érintett kérelem X . datuma,
e b e hozzaférési kérelem . o kérelem megtagado . v
kivané érintett | . | . ero s esetében teljesitése . e . . X bejegyzo
joganak jellege | benyujtasanak s . 2 teljesitésének intézkedések g
neve, ; : torténd érdekében tett , .. .| aldirasa
, " (kérelem datuma . ok ; datuma jogi és ténybeli
elérhetbsége adatkezelés intézkedés : :
tartalma) . . indokai
jogalapja
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