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I ALTALANOS RESZ

1. Bevezetés

A KKBK Kiemelt Kormanyzati Beruhaziasok Koézpontja Nonprofit ZartkorGen Mikods
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: KKBK Nonprofit Zrt. vagy Tarsasag) Szetvezeti és Mukodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: $zZMSz) célja a Tirsasag tevékenységének, altalanos mikodési
rendjének, munkaszervezetének és iranyitasi moédjanak meghatarozasa, a feladatmegosztas és
teladatkorok elhatarolasa és Gsszehangolasa.

Jelen Szabalyzat a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013, évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk), a
cégnyilvanossagrol, a birsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl szolé 2006. évi V. torvény,
valamint a Tarsasag létesité okirata (a tovabbiakban: Alapszabaly) alapjan készilt. Figyelembe
veszi a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény rendelkezéseit, valamint a munkajoggal kapcsolatos
torvényi rendelkezéseket. A KKBK Nonprofit Zrt. mikSdésére a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasigok takarékosabb miik6désérdl sz616 2009. évi CXXII. torvény (tovabbiakban: Takarékos
tv.) rendelkezéseit is alkalmazni kell.

A jelen Szabalyzat hatilya kiterjed a KKBK Nonprofit Zrt. minden szervezeti egységére és a
KKBK Nonprofit Zrt.-vel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban
all6 valamennyi személyre (tovabbiakban: munkavaillalo).

Az SzMSz-t a KKBK Nonprofit Zrt. valamennyi munkavallaléjanak jogaban all megismerni. Az
SzMSz ismerete, szabalyainak, rendelkezéseinek betartisa a KKBK Nonprofit Zrt. valamennyi
munkavallal6janak, alkalmazottjanak kotelessége.

2. A Tarsasag f6bb adatai

2.1. A Tarsasag neve: KKBK Kiemelt Kormanyzati Beruhazasok Koézpontja Nonprofit
ZartkorGen Mikodd Részvénytarsasag.

2.1.1. A Tarsasag székhelye: 1027 Budapest, Horvat utca 12-26.
2.1.2. A Tarsasag alaptSkéje: 5.000.000,- Ft.
2.1.3. A Tarsasagra vonatkozé alapadatokat az Alapszabaly tartalmazza.

2.2. A Tarsasag tevékenysége

2.2.1. A Tarsasag részt vesz a kiemelt budapesti fejlesztésekért és nemzetkozi sportpalyazatokért
felelés kormanybiztos feladatkorébe utalt feladatokban, projektek elSkészitésében, technikai
timogatasaban és megvaldsitasiban. A feladatok ellatdsa soran a kozremlkodd szervezetek
feladatathoz szakmai taimogatist nydjt. Szakmai koordinaciés feladatokat lit el a projektek
elokészitésében és a megvaldsulas miszaki ellenSrzésében.

2.2.2 A Tarsasag részt vesz a Vtv 2. § (1) bekezdésében meghatarozott allami feladatok, vagyis
az allami vagyonnal kapcsolatos vagyongazdalkodasi feladatok ellatisaban. Ennek keretében a
Tarsasag kozremikodik a sportrdl szolé 2004. évi 1. torvényben (a tovabbiakban: Stv.)
meghatirozott kozfeladatok ellatasaban is, figyelemmel arra, hogy az Stv. 49. §-anak i)
alpontjaiban allami feladatként kerilt megjel6lésre, hogy az allam:

a) gondoskodik az dllami tulajdonban lévé sportlétesitmények fenntartasatol,
fejlesztésérdl és rendeltetésszerl hasznositasardl,

b) el6segiti a nem allami tulajdonban 1évS sportlétesitmények épitését, karbantartisat,
korszertsitését, akadalymentesitését, illetve fejlesztését.
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2.3.

23.1.

2.3.2.

2:3.3.

234.

2.3.5.

A Tarsasag vezets szervei

Az Alapité

A Tarsasag a Magyar’Allam tulajdonaban allé egyszemélyes, zartk6rien mikods gazdasagl
Tarsasag. A Magyar Allamot megilletd alapitdi jogkoroket az egyes dllami tulajdonban 4llé
gazdasagi tarsasagok felett az allamot megilleté tulajdonosi jogok és kételezettségek
Osszességét gyakorld személyek kijelolésérd]l szolo 1/2018. (VI.25) NVINM rendelet

alap]an a I\/thzterelnokseg, képwseletebeﬁ—a—ﬂﬂﬂfsﬂefelaeksg—&eﬁezea—és

d}am&ﬁkaf (a tovabb1akban Alaplto) gyakorol]a
Az Alapit6 kizarélagos hataskorébe tartozé dontéseket az Alapszabaly tartalmazza.

Igazgatosag

Az Igazgatdsag a Tarsasig ligyvezetS szetve. Az Igazgatosag latja el a Tirsasag tigyvezetését,
iranyitasat és mikodtetését a hatilyos jogszabilyok, az Alapité dontései, az Alapszabily
valamint a testilleti tigyrendjében foglaltak szetint. Az Igazgat6sag tagjai a Téarsasig torvényes
képvisel6i. Az Igazgatdsag testilletként jar el, jogait és kotelezettségeit az Alapszabaly
tartalmazza, hataskorét az Igazgatdsagi iléseken gyakorolja.

Az Igazgatésag az Alapszabalyban meghatirozott szamu tagbdl all, melynek egyik allandé
tagja a Vezérigazgaté. Az Igazgatésag elndkét és tagjait az Alapité valasztja meg,
megbizatasuk hatirozatlan idétartamra szOl. Az Igazgatdsag tagjai megbizatiasukat megbizasi
jogviszony keretében latjak el.

Az Igazgatosag kizarblagos hataskorébe tartalmazé dontéseket az Alapszabaly tartalmazza.

Vezérigazgato
A Vezérigazgaté iranyitja és ellenrzi a Tarsasig napi, operativ munkajit a jogszabilyok,
egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz és az Alapszabaly keretei kozott.

A Vezérigazgaté a Tarsasaggal munkaviszonyban all6, vezeté allisu munkavallalé.

A Vezérigazgaté a Tarsasag 6nallé képviseletre jogosult elsé szamu vezetdje, tovabba az
Alapité, az Alapszabaly, valamint az Igazgatdsag altal raruhazott hatiskotben 6nallé dontésre
jogosult vezetdje.

Szervezeti képviselSk

Az Igazgatésag ruhazhatja fel a Tarsasig munkavallaléit az altala meghatirozott feladatok
korére nézve a Tarsasig képviseletének a jogaval. A képviseleti joggal felruhizott
munkavallalok a 4.14.2. pontban foglalt feladatok kapcsan a Tarsasagot egytittesen képviselik.

A cégjegyzésre jogosultak a cégjegyzékben rogzitett médon és az tigyek meghatarozott
csoportjara nézve, korlatozassal gyakorolhatjak jogosultsagukat.

Board

A Board a Vezérigazgat6 vezetésével mikodo javaslattevd, véleményezo, dontés-elGkészitd,
dontés hozé testiilet. A Board tagjai killon-kiilon is kapesolatot tartanak a Kormanybiztossal.
A Board feladata, hogy a Kormanybiztos és a szervezet kézti informacié dramlis féruma
legyen.

A heti gyakorisaggal tartandé Board Glésen a résztvevék beszamolnak a szaktertiletiiket
érinté fobb torténésekrSl, a masik szakteriiletet is érintG eseményekrdl, dontésekrdl,
folyamatokrél, a Kormanybiztos altal kiadott feladatokrél. A Board tagjai kotelesek a
szakteriletiiket érint6 kérdésekben — sziikség esetén — llast foglalni. A Board sziikség esetén
megtargyalja azokat a dontés elGkészité anyagokat, amelyek a Vezérigazgato, Igazgatosag,
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24.
2.4.1.

2.4.2,

2.4.3.

2.4.4.

illetve az Alapit6 hataskorébe tartoznak.

A Board iiléseit a Vezérigazgatd hivja 6ssze és vezetl. Az tilésen elhangzottakrol jegyzdkonyv
készul.

A Board allando tagja a Vezérigazgat6 és a féigazgatok.

A Board iilésein allandé meghivottként rész vesz a szakmai irdnyitdsi jogokat gyakorlo
Miniszterelnokség allamtitkarsaganak helyettes allamtitkara, a Programirodak vezetdi, a HR
Igazgaté és a Vezérigazgatol Kabinet vezetdje.

A Tarsasag ellenGrzése

FeltigyelSbizottsig

A Tarsasagnal a Takarékostv. alapjan hiarom tagh Felugyelobizottsag mikodik. A
Feliigyelobizottsag jogait és kotelezettségeit — az iigyrendjében foglaltaknak megfeleléen —
testiiletként gyakorolja.

A Feligyelobizottsag ellenérzi a Tarsasag mukodését és gazdalkodasat a hatalyos
jogszabalyok, az Alapité dontései, valamint az Alapszabilyban és a FeliigyelSbizottsag
tigyrendjében foglaltak szerint.

A FeligyelGbizottsag ellendrzi a Tarsasag lgyvezetését, ellatja a Belsé Ellenér szakmai
iranyitasat.

Konyvvizsgilo

A Tarsasagnal megbizott konyvvizsgalé mikodik az Alapszabalyban foglaltak szerint,

A Konyvvizsgalé ellendrzi a Tarsasag szamadasainak, szamvitelének, vagyonkimutatasanak,
éves beszamoldjanak, és igény szetint a Tarsasag tgyvezetése vagy a Feliigyelobizottsag altal
meghatirozott timogatasok elszamolasanak valodisagat €s jogszerségét.

Belso ellendrzés

A Tarsasag fiiggetlen belsS ellenérzési szervezet utjan latja el belsé ellendrzési feladatait. A
Belsé ellenbrzés megszervezéséért és hatékony mikodtetéséért a Vezérigazgaté a felelds.

A Bels6 Ellenér megbizasi jogviszony alapjan végzi a Tarsasag belsS ellenbrzési feladatait.
Feladatellatasa kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, minden tevékenységére,
vizsgalja a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a belsé ellenérzés
megillapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a Tarsasig Alapitdja, Igazgatosaga,
Felugyelobizottsaga és a Vezérigazgatoja részére. Feladatellitisa tovibba kitetjed a
jogszabalyoktol és a belsé szabalyzatokban foglaltaktdl valo eltérések, az alkalmazott
gyakorlat és a beépitett (ellenSrzési) kontrollokban 1év6 kockazatok feltarasara, jelentésére,
tovabba sziikség esetén javaslattétel a feltart hianyossagok kijavitdsara.

A Belsé Ellendr szakmai irinyitisit a FeliigyelGbizottsig litja el. Fves munkarendjét a
FeligyelGbizottsag hagyja jova. Soron kivili ellenérzé tevékenységre vonatkozd évkozi
utasitasokra az Igazgat6sag, a Felligyelobizottsag és a Vezérigazgato jogosult.

Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasagnal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elGirasok teljesitésének és az
érintettek jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6 mikodik. Az
adatvédelmi tisztvisel6 feladatait megbizisi jogviszony alapjan végzi. Az adatvédelmi
tisztvisel6 a vonatkozé jogszabalyokban, a Tarsasag adatvédelmi szabalyzatiban és a
megbizasi szerzédésben rogzitett feladatait fiiggetlenil latja el, ennek keretében nem
utasithat6, kézvetleniil a Vezérigazgatonak tartozik felelésséggel.
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3. A Tarsasdg munkavallaldinak, vezetSinek jogallasa, a hatis- és jogkorre, valamint a
felelgsségre és feladatokra vonatkozo altalanos szabalyok

% e

3.1.2.

3.2.
Bl

3.2.2.

3.3.

3.3.1.

A munkavallalok jogait és kotelezettségeit a Munka Torvénykonyvérsl szoloé 2012, évi 1.
torvény rendelkezései, a Tarsasaggal kotott munkaszerz&dés, valamint a munkakori leiras
tartalmazza.

A Tarsasag munkavallal6i:

® a Vezérigazgatd, aki a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I torvény
(Tovabbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése ala tartozé vezets;

o f8igazgato(k), mely munkakor a Tarsasagnal az Mt. 208. § (2) bekezdés hatilya ala
tartozénak mindsul;

e  programigazgato(k), mely munkakdr a Tarsasagnal az Mt. 208. § (2) bekezdés hatalya
ala tartozonak mindsiil;

® ligyvezet igazgatok;
e projektigazgatok;

® igazgatok;

e kulcsmunkavallaldk;
e  munkavallalok.

A Vezérigazgatd

A Vezérigazgato6 kozvetleniil és a Tarsasag szervezetén keresztiil kozvetve iranyitja a Tarsasag
munkajat, és ellatja az egész szervezet vezetésével kapcsolatos feladatokat, a jogszabalyokban,
az Alapszabilyban leirtaknak, valamint az Igazgatésag dontéscinek megfeleléen. A
Vezérigazgato személyesen (a Tarsasag egész mikodési teriiletére kiterjeds Vezérigazgatol
szintQ ellenrzéseken, a vezets allasi munkavallalok rendszeres beszimoltatisan keresztiil)
és kozvetve, az ellenérzés komplex rendszerén keresztiil (célellenérzés, funkcionalis
ellenérzés, folyamatba épitett ellenSrzés) ellendrzi a Tarsasag mikodését.

A Vezérigazgaté az altala gyakorolt munkaltatéi jogokat a Tarsasagnal foglalkoztatott
munkavallal6k tekintetében az alabbiak szerint gyakorolja:

e A fdigazgatd, a programigazgatd, ligyvezetd igazgatsd, projektigazgatd és az igazgatd
javaslatat figyelembe véve nevezi ki, helyezi at, menti fel a hozzajuk rendelt
munkavallalokat;

° Alkalmazza a munkavallalokat, értékeli a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo munkavallalok
munkajat, dont anyagi 6sztonzésikrol, gyakorolja a felmondasi jogkort a szakterileti
illetékes vezets javaslata alapjan.

A VezetSk

A f6igazgatok és programigazgatdk (tovabbiakban egytittesen: VezetSk) hataskore az altaluk
iranyitott féigazgatosagra és programirodara (tovabbiakban egylittesen: foigazgatosag), illetve
arra terjed ki, amelyre a Vezérigazgaté felhatalmazza.

A VezetSk iltalanos feladatai:
a) fbigazgatosag munkajanak iranyitasa;
b) az egyedi utasitisokban a fOigazgatésag szakfeladatainak megfogalmazasa és azok

végrehajtatasa az iranyitasa ala tartozo szervezetl egységekkel;

6
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5.5.2,

3:.3.3.

©)
d)

e)

el

h)

)

k)

az esetleges mikodési hibak feltarisa és azok megsziintetése;
a szervezet célkitiizéseinek alkalmazasa a f6igazgatdsig tevékenységére;

a munkavégzés feltételeinek megszervezése, a fGigazgatosag szervezeti egységel kozotti
munkavégzés Gsszehangolasa;

a hatékony vezetdi informacios rendszer megszervezése és mikodtetése;

a feladatok zavartalan ellatisa érdekében az egyes munkateriiletek és munkakorok
egyértelmu elhatarolasa, tivollét esetén a helyettesités megszervezése;

a munkavégzés folyamatos ellenSrzése, beszamoltatas a kiadott feladatokrdl, az elvégzett
munka szakmai értékelése;

a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas, adatok és informaciok atadasa;

az értekezleteken, megbeszéléseken meghivis alapjan részvétel, témajarol az érntett
munkatarsak tajékoztatasa;

az Igazgatosag és a Vezérigazgatd hataskorébe tartozé dontések elSkészitése és
végrehajtasa.

A Vezetok altalanos jogkore

a)

b)

kozvetlen utasitisi és beszamoltatasi joggal rendelkezik az iranyitisa ala tartozo
valamennyi munkavallal6 iranyaban;

a kiadott munkakoéri leirds valamint a Vezérigazgat6 altal kiadott eseti utasitasok alapjan
jogosult meghatirozni a féigazgatosaghoz tartozd igazgatok, mas munkavallalok
feladatkorét, hataskorét és felelGsségét;

jogosult és koteles az iranyitasa ald tartozé igazgatok és munkavallalok
munkavégzésének, teljesitményének ellenérzésére;

jogosult és koteles a hatiaskorébe utalt munkaltatol jogokat gyakorolni;
dont mindazon kérdésekben, amelyeket belsS szabalyozok a hataskorébe utalnak;

jogosult alairasi jogat gyakorolni.

A VezetSk felelossége

a)

b)

<)
d)
€)
f)

az iranyitisa ald tartoz6 f8igazgatdsaggal kapcesolatban altalanos vezetoi felelGssége all
fenn a feladat és jogkorébe utaltakért;

az iranyitisa ala tartozé fSigazgatosagnal a hatilyos jogszabalyok, és belsé szabilyozok
betartasiért; betartatasaért,

a vezetol ellendrzés hatékony érvényesitéséért;
a felettes altal adott utasitis betartasaért, tovabbitasaért és végrehajtasaért;
a munkavégzés szervezeten belili koordinaciéjanak eredményességéért;

az dltala vagy a fGigazgatosag ltal készitendd /készitett adatszolgaltatasok, bizonylatok,
dokumentumok, jelentések, iigyiratok hataridére torténd elkészitéséért, valdssagaért,
teljességéeért;

az informaciéaramlas elGsegitéséért, mikodtetéséért.
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3.4.

Az Igazgatok

Az Ugyvezet$ Igazgatok, Projektigazgatdk, Programirodavezetdk és IgazgatSk (tovibbiakban
egyuttesen: Igazgatok) hatiskore az altaluk iranyitott szervezeti egységre terjed ki, az SzMSz-
ben foglalt feladatok vonatkozasiaban, a Tarsasag belsé szabalyozéban meghatirozott
hatiskorok figyelembe vételével.

3.4.1. Az Igazgaték altalinos feladata

a) a szervezetl egység munkajanak iranyitasa;

b) a szervezeti egységen beliili munkavégzés szetvezése és Gsszehangolasa, tivollét esetén
a helyettesités megszervezése;

c) a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatis, adatok és informacidk atadasa;

d) a munkavégzés folyamatos ellenrzése, beszamoltatas a kiadott feladatoktdl, az elvégzett
munka szakmai értékelése;

e) az értekezleteken, megbeszéléseken meghivas alapjan részvétel, témajardl az érintett
munkatarsak tajékoztatasa,

3.4.2. Az Igazgatok altalanos jogkore

a) kozvetlen utasitisi és beszamoltatisi joggal rendelkezik az iranyitasa ald tartozd
valamennyi munkavallalé felé;

b) jogosult és koteles az iranyitasa ala tartozé munkavillalok munkavégzésének,
teljesitményénck ellenGrzésére;

©) jogosult és koteles a hataskérébe utalt munkairanyitoi jogkoroket gyakorolni;
d) dont mindazon kérdésekben, amelyeket belsG szabalyozdk a hatiskorébe utalnak;

e) jogosult alairasi jogat gyakorolni.

3.4.3. Az Igazgatok felelGssége

3.5.

3.5.%

a) az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységnél a hatilyos jogszabalyok, és bels
szabalyozok betartisaért; betartatisaért;

b) a fGigazgat6 altal adott utasitas betartasaért és végrehajtasaért;

c) a munkavégzés szervezeti egységen beliili koordinaciéjanak eredményességéért;

d) a szervezeti egység altal készitett adatszolgaltatasok, bizonylatok, dokumentumok,
jelentések, tigyiratok hataridGre torténd elkészitéséért, formai és tartalmi helyességéért,
valossagaért, teljességéért;

e) az informacidéaramlas elGsegitéséért, mikodtetéséért.

A Munkavillalok

A Munkavallalok hatiskore a munkakéti leirdsaban szerepls, valamint munkahelyi vezetSje
altal kozvetleniil kiadott feladatok ellatisara tetjed ki.

A Munkaviallalok feladata:
a) a munkat a munkatirsakkal valé megfelelS egylittmikodéssel végezni;

b) a Tarsasag szervezetése, tevékenységére vonatkozé jogszabilyok, a belsd szabilyozok
elGirasait ismerni, és azokat szakszerlen és maradéktalanul betartani;

c) amunkajat akadalyozo, hatraltat6 vagy a Tarsasag érdekeit sértS koriilményekre vezetdje
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figyelmét felhivni;
d) kozvetlen vezetdje tudta nélkiil kapott utasitasrol a vezetSjét haladéktalanul értesitens;

€) a helyettesités rendjének megfeleléen, vagy vezetSje utasitisa alapjan mas munkatarsat
helyettesiteni, munkajaban segiteni,

f) atudomasira jutott szolgalati- , tizleti és hivatali titkot — amennyiben jogszabaly masként
nem rendelkezik - megorizni.

3.5.2. A Munkavallalok jogkdre:

a) betekintési joggal birni a munkakérébe tartozé minden olyan anyagba, adatbazisba,
amelyet a vonatkoz6 jogszabalyok, vagy belsé szabalyzatok nem zarnak ki;

b) jogosult tajékozodni a szervezeti egysége és sajat munkdjat érinté legfontosabb
kérdésekrol;

c) jogosult kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési jogaval élni a munkaval
Gsszefliggd feladatok megoldasaban;

d) akadalyozé koriilmény esetén jogosult és koteles vezetdi intézkedést kezdeményezni.
3.5.3. A Munkavillalok felel6ssége
a) felelGs a feladat és jogkorébe utaltak teljesitéséért;

b) olyan magatartast tanusitani, hogy az mais egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkdjat ne zavarja, anyagl karosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze el6;

c) betartani a tz-, baleset-, munka-, egészség, komyezetvédelmi és vagyonvédelmi
clbirasokat;

d) munkakdri leirasaban szereplo, illetve hataskorébe tartozo feladatokat legjobb tudasa és
képessége szerint teljesiteni oly médon, hogy az megfeleljen a Tarsasag altalinos
muk6dési normainak.

3.6. A Kulcsmunkavillalo

A Kulcsmunkavallalé olyan munkavallald, aki a Tarsasag mikodése szempontjabdl kiemelt
jelent6ségli munkat végzs, kimagaslo és az adott terilethez kapcsolodo specialis szakmai
tudassal és tapasztalattal rendelkezé munkatars.

3.7. Vagyonnyilatkozat tétel

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6l6 2007. évi CLIL torvény 3. § (3) ea)
pontja alapjan, az ilyen eljarisokban javaslattételre, dontésre illetve ellendrzésre jogosult
munkavallalot vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség terheli.

4. ALTALANOS MUNKASZERVEZETI ALAPELVEK
4.1. A Tarsasag munkaszervezete

4.1.1. A KKBK Nonprofit Zrt.
- Ugyvezets szerve az Igazgatosag;

- munkaszervezetének a napi, operativ munkajit a Vezérigazgaté vezet,

9
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Vezérigazgatojanak kozvetlen iranyitasa alatt all a(z):

Stratégiai Foigazgato;

Beruhizasi Féigazgato;

Operativ Foigazgato;

Kommunikaciés Féigazgato;

Nemzetkozi Sportpalyazatok Féigazgato;

Budapest Déli Varoskapu Fejlesztési Programigazgato;

HR Igazgato;

Vezérigazgatdi Kabinetfénok;

Tulajdonosi Kapcsolattartasért felelés és Koordinaciés Igazgatosag;

Vezérigazgatol tanacsadok.

a Stratégiai FSigazgat6 kozvetlen iranyitasa alatt all a(z):

Budapest Terv Igazgato;
Virostervezés és Stratégiai Igazgatd;
Kozjogi és Kozkapcsolati Igazgato;
Kormanybiztosi Titkarsag vezetGje;

Févarosi Kozfejlesztések Tandcsa Titkarsag vezetdje.

a Beruhazasi Féigazgat kozvetlen iranyitasa alatt all a(z):

Tervezési Igazgato;

Kivitelezési Igazgato;

Kozlekedésfejlesztési Igazgato;

H6/H7 HEV megvalésité projekt irodat vezetd Projektigazgato;
Puskas Ferenc Stadion Rekonstrukcibja Projektigazgato;

Istvanmezd Projektigazgato;

Uj Duna-hid Projektigazgaté;

Multifunkciés csarnok beruhazas elkészitéséért felelds Projektigazgato.

a Kommunikaciés féigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all a(z):

Sajt6 és PR Igazgato;
Rendezvényszervezési Igazgatod
Wortld Urban Games 2019. szervezd irodit vezetd Ugyvezets Igazgato,

UEFA 2020 Iabdanigé Eurdpa-bajnoksdg Programirodavezeto.

a Nemzetkozi Sportpalyazatok Foigazgato kozvetlen iranyitasa alatt all a(z):

Nemzetkozi Sportkapcesolatokért felelos Igazgatd;

az Operativ Féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt all a(z):

10
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*  Gazdasagi Igazgato;
*  Jogi Igazgato;
*  Beszerzési Igazgato;
- Budapest Déli Varoskapu Fejlesztési Programigazgaté kozvetlen iranyitasa alatt all
a(z):
* Tervezési és Fejlesztési Igazgato;

* Kozigazgatasi Koordinacidért felelos Igazgato.

4.1.2. A KKBK Nonprofit Zrt. szervezeti felépitését a jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

4.2. A Tarsasag belsé szabalyozoi

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

A Tarsasag mikodésének belsé szabalyozoi az Alapszabaly, a szabalyzat és az utasitas.
Az Alapszabaly elfogadasa a Tarsasag Alapitojanak a jogkorébe tartozik.

A Tiarsasag Alapitoja és az Igazgatosag a jogszabalyok, egyéb kozjogi szetvezetszabalyozo
eszk6zOk és az Alapszabaly altal meghatarozott kizarolagos jogkorében eljarva szabalyzatba
foglaltan hatirozzak meg a Tarsasig belsé mikodésére vonatkozé rendelkezéseket.
Szabalyzat tartalmazza tovabba a jogszabily és az Alapszabaly altal kizardlagos alapitéi, vagy
igazgatOsagl hataskorbe nem utalt, de a Tarsasig egészét érintS altalanos és tartos jellegh
feladatokat, rendelkezéseket. Ezek elfogadasara a Vezérigazgat6 jogosult. A Vezérigazgatod
a bels§ szabilyozokat utasitas formajaban adja ki. A Tarsasag SzMSz-ét az Igazgatosag
fogadja el.

Utasitds kiadhaté altalinos érvénnyel a Tarsasag mikodésének egészére, vagy
meghatirozott szakteriletek, feladatcsoportok végrehajtasanak biztositisanak érdekében.
Egyedi feladattal kapcsolatosan bels6 szabalyozé akkor adhaté ki, ha annak végrehajtasa
Osszetett, vagy idGben elhuzo6do, és tobb szakteriilet feladatkorébe tartozik.

A belsé szabalyozok moédositasara valé jogosultsag megallapitasa soran a moédositando
szabalyozé targykore szetinti szabélyozé elfogadasara vonatkozé aktualis rendelkezéseket

kell alkalmazni.

A Tarsasiag belsé szabalyozéiban foglalt rendelkezések nem lehetnek ellentétesek a
mindenkor hatalyban 1évS jogszabalyokkal, tovabba a szabilyzatok és az utasitasok az
Alapszaballyal, az Igazgatésag altal elfogadott szabalyzat az Alapité altal kiadott
szabalyzattal, az utasitas pedig az Alapszaballyal és a szabalyzatokkal. Abban az esetben, ha
a belsé szabalyozé valamely rendelkezése jogszabaillyal, vagy — az elézéek szerinti —
magasabb rend( belsé szabalyozéval ellentétes, az adott rendelkezés nem alkalmazhatd.

Belsé szabalyozét kell késziteni, ha azt jogszabaly, vagy az Alapito el6irja, illetve lehet
késziteni, ha azt a szabalyozandé tgykor természete indokolja. A Tarsasag jogszer és
hatékony mikodésének érdekében a szabalyozandé tigykorbe tartozé feladat ellatasaért
felelés szakteriilet vezetSje 6nalléan koteles kezdeményezni bels6 szabalyozok kiadasat,
illetve a mar meglévé szabalyozok médositasat a Tulajdonosi Kapcsolattartisért felelGs
és Koordinicios Igazgatésdg iranyaba. A Tulajdonosi Kapcsolattartasért felels és
Koordinaciés Igazgatésig felelés a belsé szabalyozok elGkészitése sorin az érintett
szakteriiletek kozotti koordinacidért és a szabalyozok jogszabalyoknak valé megfeleléséért,

11
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4.3.

4.3.1.

44.
441.

4.4.2.

4.4.3.

tovabba a szabdlyozasi javaslatnak — a déntésre jogosulttol figgetleniil — a Vezérigazgatod
részére torténd benyyjtasaért.

Az arra jogosult altal elfogadott szabalyozot a Tarsasig kozponti szamitogépes haldzatin
kell kihirdetni és (mint helyben szokisos mod) — a torzs példanyok kivételével — tarolni, a
hatilybalépéseket és modositasokat ellendtizheté modon az Gsszes munkatars tudomasara
kell hozni. A térzspéldanyok Grzése és tarolasa a Tulajdonosi Kapcsolattartasért felelés és
Koordinaciés Igazgatosag feladatkorébe tartozik.

A Tarsasig képviselete, cégjegyzés, alairasi jog

A KKBK Nonprofit Zrt. képviselete, a cégjegyzése akként torténik, hogy a Tarsasag eldirt,
elényomott vagy nyomtatott neve (cégneve vagy roviditett neve) ala a cégjegyzésre jogosult
személyek a neviket iigyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintinak, vagy kozjegyzé altal
hitelesitett aldirasi cimpéldanynak megfelelen irjak ald. A céget jegyzé személy nevét
lehetSség szerint nyomtatott formaban is fel kell tiintetni.

A cégjegyzésre jogosultak korét és a cégjegyzés modjat — az Igazgatosag altal kijelolt
munkavallalokat ide nem értve — a Tarsasag Alapszabalya allapitja meg.

A szervezeten beliili aliirasi jog a szaktertiletet vezetGjének, igazgatonak alairasi joga, mely a
sajat szakteriiletének feladatellitisa soran elkészitett szakmai anyagok alairasira jogositja fel
a vezetdt.

Az alairasi jog és cégjegyzés szabalyairl a Tarsasag kiilon bels6 szabilyozéban rendelkezik.

Helvettesitési rend

A Vezérigazgatét tivolléte vagy akadilyoztatisa esetén a Vezérigazgaté altal egyedi
meghatalmazasa alapjan foigazgaté helyettesiti.

A helyettesitG személy e minGségében a Vezérigazgato helyett és nevében, a helyettesitésre
utalé megjegyzéssel jogosult a Tarsasag képviseletére a Tarsasag cégjegyzési szabalyai
figyelembevételével.

A helyettesitési jog nem terjed ki a Vezérigazgat6t megilletS, a Tarsasag munkavallaléi feletti
munkaltatéi joggyakorlas kozil a munkaviszony létesitésére, megsziintetésére, a
munkaszerz6dés modositasara, javadalmazas megallapitasara.

A féigazgatd, a programigazgatod, ligyvezet$ igazgatd, projektigazgatd és az igazgatd
akadilyoztatasa vagy tivolléte esetén koteles helyettesitésérdl intézkedni. Az intézkedés
megtételében vald akadalyoztatisa esetén helyettesitésérdl a felettes vezetd rendelkezik.

Altalanos miikédési normak

A Tarsasag céljai elérése érdekében ugy szervezi tevékenységét, hogy az magas szinvonaly, és
hossz1 tivon is eredményes legyen. Kapcsolatot tart az allami szervezetekkel, a tevékenységi
korébe tartozo tigyeket figyelemmel kiséri és a fennallé problémik megoldasat illetGen
kezdeményezGen 1ép fel, az Ggyintézést a kiilsS és belsG hataridGk betartasival eredményesen
végzi.

A Tarsasag szervezeti egységei a munkavégzés soran egymassal kozvetlen kapcsolatot
tartanak. E kapcsolattartas alapelve az egyiittmikddés, informaciok megosztasa, modszere a
szabalyzatok és a kiilsé és belsé hatarid6k szigorG megtartisa és koordinicids technikak
alkalmazasa.

Az gy intézéséért a Vezérigazgato altal kijelolt, ennek hianyiban az SzMSz, illetéleg mas
belsé szabalyozé alapjan az tigy targya szerint feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti

egység vezetGje felelGs. Az lgy elintézésében az érintett vezetS, igazgatd és munkavillalo
koteles kozremikodni.
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4.4.4. A Tarsasag feladatkorébe tartozé munkafeladatokat az a szervezeti egység koteles elvégezni,

445,

4.4.6.

4.4.7.

amelynek a feladat megoldasa tigykorébe tartozik. A feladat elvégzéséért elsGsorban felelos
szetvezet munkavallaloi a feladatok hatékony ellatisa érdekében kotelesek a Tarsasigon
beliili operativ informaciorendszer és egylittmikodési kapesolatok kialakitasara és a munka
soran val6 alkalmazasara.

Ha a feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érdekelt, vagy tobb szervezeti egység vesz
részt, ugy a feladat elvégzéséért elsGsorban a Vezérigazgato, illetve a féigazgaté vagy a
programigazgaté altal kijelolt szervezeti egység a felelGs. Ez esetben a kijelolt szervezeti
egységnek gondoskodnia kell arr6l, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érdekelt szervezeti
egység illispontja Gsszehangoltan érvényesiiljon, ennek érdekében le kell folytatnia a
megfelelé belsé egyeztetést. A szervezeti egység egyes feladatainak ellitisahoz — a
kotelezettségvallalisra  vonatkozé  killon  szabalyok figyelembevételével —  kiilsé
intézményeket, valamint szakértOket vehet igénybe, szakvéleményt rendelhet meg.
Véleményeltérés esetén az egységeknek egymas kozott egyeztetniik kell, eredménytelenség
esetén a Vezérigazgaté dont.

A VezetSket, igazgatOkat azonnali bejelentési kotelezettség terhel mindazon esetekben,
amikor az altaluk iranyitott munka végzésében a tervezetthez képest olyan valtozas, eltérés
keletkezik, amely:

a) veszélyezteti a feladatnak utasitisban, tervben meghatarozott tartamn, szakmai
szinvonald, eredményességti vagy hatarideji végrehajtasat,

b) megakadilyozza a parhuzamosan végzett vagy a sotrend szerint kovetkezd
munkafolyamatok tervszert inditasat vagy folyamatos ellatasat,

¢) gitolja az egyiittmikodési munkakapcsolatok programszerGségét, hatékonysagat.

Felel6sség az tigyintézés szinvonalaért a hataridok betartasaért

Az gy elintézéséért felelds vezetS és munkavallalé a jogszabalyok, szakmai kévetelmények,
a belsé szabalyozo6iban meghatarozott altalanos eléirasok betartasaval, az érintett szervezeti
egységek vezetGivel, munkatirsaival egyiittmikodve koteles a sziikséges intézkedést
megtenni, Amennyiben jogszabaly, vagy az arra jogosult vezetd az gy elintézésére hatarid6t
allapit meg és a hataridé betartasara valamilyen okbdl elérelathatolag nincs lehetdség, az tigy
elintézéséért felelos koteles ezt a koriilményt az ok megjelSlésével, felettesével haladéktalanul
irasban kozolni, és intézkedését kezdeményezni.

Amennyiben az ugy elintézéséért felelés Vezets az tgyintézést és a hatiridé betartisat
akadalyozé vagy lehetetlenné tevé korilményt, vagy munkafeltételek hianyat észleli, errdl
kételes a Vezérigazgatot — a szolgalati ut betartasaval — haladéktalanul tijékoztatni.

Az Ugyintézés szakmai kévetelményeit — ideértve az tigyiratok kezelésére, az adatvédelemre,
és a kozérdekdh adatok nyilvanossaginak biztositisira vonatkozé elGirasokat is —
jogszabalyok, egyéb kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok és belsé  szabalyozék
tartalmazzak.

Az tgy elintézéséért az ligyintézs és a kiadmanyozo egyarant felelés oly médon, hogy az
tgyintézs felelGs az tgy dontésre valé elOkészitéséért, javaslataért, a kiadmanyozé pedig a
dontésért. Ha az ugyintézd, kiadmanyozo vagy a rendelkezést kiadé vezetd allaspontjaval
nem ért egyet, ezt a korilményt az tigyiraton feltiintetheti, vagy errdl az illetékes vezetd
munkatirsat tajékoztathatja. Ez a tajékoztatas a rendelkezés végrehajtasara halaszté hatallyal
nem bir. Az tigyintézé ellenvéleményérdl a kiadmanyozé vagy a rendelkezést kiadd vezetd
munkatars sajat kozvetlen felettesét tajékoztatni koteles.
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4.4.8. A Tarsasag szervezeti egységel kozotti kapcsolatok

449.

A Tarsasag szervezeti egysegei kozotti kapcsolatokat az SzMSz-nek, a Térsasag bels6
szabalyainak, és az illetékes vezets altal az adott szervezeti egységen belil kialakitott
gyakotlatnak megfelelGen kell tartani.

Minden munkavallalé koteles széban vagy irasban a leheté legrévidebb idén belil
tajékoztatni felettes vezetGjét az altala megtett és a szervezeti egységének mikodését
befolyasolé intézkedésekrsl, ellendrzésekrSl. A Vezérigazgatd, a fOigazgatd, a
programigazgaté és az igazgaté folyamatosan koteles egyeztetni, hogy a szervezeti egységek
kézotti informaciéaramlas biztosithato legyen.

A Tiarsasag feladatk6rébe tartozé beruhazasi projektek tekintetében a Tarsasig szervezeti
egységei kozottl napi szinti kapcsolattartis és a projektet érint6 operativ tigyek intézése un.
projekt team-eken keresztill valésul meg. A projekt team mikodésének részletes szabalyait
kiil6n belsé szabalyozoé rendezi.

11. KULONOS RESZ

A TARSASAG OPERATIV MUNKASZERVEZETENEK MUKODESE

5. VEZERIGAZGATOSAG

!

5.1.

5.1.1.

5:1.2.

5.1.3.

Vezérigazgatd: A Vezérigazgaté felelGs a Tarsasag vezetéséért, operativ iranyitisaért.

A Vezérigazgaté sajait hatdskotben dont mindazokban az Ugyekben, amelyeket az
Alapszabaly, vagy a Tarsasag szabalyzata nem utal az Igazgatosag hataskorébe.

A Vezérigazgaté a sajat hataskorébe tartozé Ugyekben a dontést atruhdzhatja. A
Vezérigazgaté barmely hataskorébe tartozé, atruhazott tigyet magahoz visszavonhat.

A Vezérigazgato altalanos vezetdi feladatai:
1. A Tarsasag vezetése, iranyitasa, altalanos vezet6i feladatok ellatasa;
2. A hatékony miikédéshez sziikséges szervezet kialakitasa, sziikség esetén atalakitasa;

3. A Kkijelolt feladatok elvégzéséhez sziikséges szervezeti feladatok meghatarozasa,
elvarasok megfogalmazasa;

4. A Tarsasag anyagi és szellemi erOforrasainak hatékony felhasznalasar6l vald
gondoskodas, racionalis humaneréforras gazdalkodas;

5.  Gyakorolja a munkaltat6i jogokat a Tarsasag munkavallal6i folott az Alapszabalyban
meghatarozottak szerint;

6. A hatékony mikodéshez sziikséges feltételek biztositasa, a szervezeti egységek
mukoédésének koordinalasa, feladatok teljesitésének ellendrzése;

7. A Tarsasag jogszerG mikodésének, vagyonvédelmének, illetve az ehhez sziikséges
feltételeknek a biztositasa;

8. A munkavégzés koriilményeinek tervszerQ és folyamatos javitdsa, az egészséges és
biztonsagos munkavégzés betartasanak biztositasa;
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5.1.4.

5:2.

5.2.2.

9.

10.

11.
12.

Az Alapszabaly altal megfogalmazottak szerinti, az Alapité és az Igazgatésag dontési
hataskorébe tartozé €s az altala kért beszamolok, jelentések, dontés-el6készits anyagok
elkészitése, elkészittetése;

A Tarsasag SzMSz-ét dontésre elGkésziti, rendelkezik a Tarsasig mikodési
folyamataira vonatkoz6 belsé szabalyozokrol, valamint az SzZMSz-ben meghatarozott
szervezeti kereteken beliil a hataskér- és feladatmegosztas részletes rendjérol

A Tarsasag képviselete;

A Tarsasag képviseltében — az Alapszabalyban meghatarozott mérték szerinti —
kotelezettségvallalasok megtétele.

A Vezérigazgat6 kozvetlen iranyitisa alirendelt szervezeti egység a Vezérigazgatol Kabinet,
a Tulajdonosi Kapcsolattartasért felelos és Koordinaciés Igazgatosag és a HR Igazgatosag.
A Vezérigazgaté feladatainak ellitasiban kozvetlen szakmai iranyitisa ald tartozd
munkavallalok (tanicsadok) is segithetik.

A Vezérigazgatéi Kabinet (e’ fejezet alkalmazisiban: Kabinet) felelds a Tarsasag
adminisztraciés és szervezési feladatainak ellitasaért, kézvetlenil segiti a Vezérigazgatod
munkajat. A Kabinet a Vezérigazgaté kozvetlen iranyitasa alatt, a kabinetfénok (igazgatd)
iranyitasaval mikodS szervezeti egység.

5.2.1. A Kabinet feladatai:

1.

A Vezérigazgaté munkajanak timogatisa, az ezzel Osszefliggd szakmai, ellendrzési,
adminisztrativ és koordinicids feladatok ellatdsa;

A Vezérigazgatd hataskorébe tartozo dontések és a dontését megalapozé anyagok
Gsszeallitaisanak, kezelésének koordinalasa;

A Vezérigazgaté iranyitasa ala tartozd szakteriletek és a Vezérigazgatd kozott
munkafolyamatok koordinalisa, a hataridés feladatok elGjegyzése és azok
teljesiilésének nyomon kovetése;

A Vezérigazgatonak a testiileti iiléseken (Igazgatdsag, FeligyelSbizottsag, Board) valo
tevékenységéhez sziikséges informaciok, dokumentumok beszerzése, el6készitése;

A Board uléseirdl a jegyzOkonyvek elkészitése, az elkészilt jegyzOkonyvek és
hatarozatok tarolasanak biztositisa.

A dontés-elSkészité dokumentumok, meghozott hatarozatok nyilvantartasa, kezelése
és Orzése;

A Vezérigazgato részére érkezett megkeresések illetékes szakteriiletek részére torténd

kiszignalasaban részvétel, kozremGkodés egyes jelentésebb megkeresésekre adando
vialaszok eldkészitésében,

A Kabinet feladatai titkarsagi feladatkorével Gsszefliggésben:

1

A Vezérigazgaté és a Tarsasig egyes szervezeti egységeinek tamogatasa adminisztrativ
teenddSk ellatasaban;

A Tarsasaghoz beérkez6 postai és egyéb killdemények iktatdsa, kiosztasa, a Tarsasag
kozpont postazasi feladatainak intézése;

A Tarsasag irattari anyagainak kezelése;
Cégbélyegzok kezelése, nyilvantartasa;

Megbeszélések technikai szervezése, elGkészitése, teremfoglalas, bekészités.
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53. A Tulajdonosi Kapcsolattartasért felelss és Koordiniciés Igazgatésig felelés a
Tarsasag felett tulajdonosi jogokat gyakorld szervezettel, valamint a Tarsasag altal alapitott
gazdasagi tarsasiagokkal valé kapcsolattartasért, a Tarsasig igazgatasi és koordinacids
feladatainak ellitisaért, kozvetlenil segiti az Igazgatésag, a FeliigyelGbizottsag és a belsé
ellenérzés munkajat. A Tulajdonosi Kapcsolattartasért felelds és Kootdinicids Igazgatosag a
Vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt makodik.

5.3.1. Az igazgatdsag igazgatasi és koordinacios feladatai:

1.
2.

10.

11a

12.

13.

14.

15.

Kapcsolattartas a tulajdonosi jogokat gyakotl6 szervezettel;

A Tarsasag, mint gazdalkod6 szervezet kapcsan a tulajdonosi joggyakorl6tdl érkezé
megkeresések, a tulajdonosi joggyakorl6 részére adando adatszolgaltatasok, jelentések
koordinalasa és végrehajtasa;

A FeligyelGbizottsagnak a folyamatban 1évé vizsgalataihoz, megkereséseihez az adat —
és iratkérés teljesitésének koordinalasa;

Cégjogi feladatok koordinalisa a megbizott tigyvédi iroda bevonasaval;

A szerzddéstir mikodtetése;

Bels6 szabalyzatok elkészitése, kidolgozasa, karbantartisa a jogszabalyi el6irasok és a
Tarsasag belsé szabalyozoéinak figyelembe vételével;

Naprakész nyilvintartds vezetése a hatalyos és moédositott szabilyzatokrdl, a
munkavallal6k tijékoztatisa a hatalyba 1épett szabalyzatokrdl, utasitasoktol;

A testileti tulések (Igazgatésiag, Feliigyelobizottsag) — elGkészitésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

Az ilésekre készitett szakmai anyagok véglegesitése;

A napirenden szereplé dontés-elGkészité anyagok OsszegyGjtése, az iilések
résztvevoihez t6rténd eljuttatasa;

A résztvevGknek az iléseken valo tevékenységéhez sziikséges informaciok,
dokumentumok beszerzése, elGkészitése;

A rendes ilésen kiviili dontéshozatalok (Igazgatésag és FeliigyelGbizottsig esetében)
elkészitése és lebonyolitasa,

Az Igazgatdsag iiléseirdl a jegyzokonyvek elkészitése, az elkésziilt jegyz8konyvek és
hatarozatok tarolasanak biztositasa.

A testiileti dontés-el6készité dokumentumok, meghozott hatirozatok nyilvantartasa,
kezelése és Srzése;

Az Igazgatdsag elndke, tagjai, a FeliigyelSbizottsag valamint a Vezérigazgatd részére
készitendo értékelések, elemzések, tajékoztatok elkészitésében részvétel,

5.3.2. Az igazgat6sag feladatai a Tarsasag altal alapitott gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban:

1.

koordinalja a gazdasagi tarsasigokkal, tovabbi a gazdasigi tirsasigok mas jogi
személyben fennillé tulajdonosi részesedését érintSen a jogi személyekkel torténd
kapcsolattartast, sziikség esetén konzulticiokat szervez;

véleményezi és —a megbizott jogi képviselGvel egyiittmiikddve — a Tarsasag igazgatosaga
részére dontésre elokésziti a gazdasagi tarsasagok létesitS okiratait és modositsait;
elGkésziti a Tarsasag Igazgatosaganak mint a gazdasagi tarsasiagok Alapitéjanak dontéseit
a gazdasdgi tarsasigok milkodésével kapcsolatban;
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4.

a Tarsasag Igazgatosaga részére — sziikség esetén az érintett szakterilet bevonasaval -
véleményezi és koordinalja a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos elGterjesztéseket és
javaslatokat, igy killonosen:

a. a gazdasagi tarsasigok mdkodési (pénzigyi, gazdalkodasi)
feltételrendszerének kialakitasat,

b. atirsasagok alapitdi hataskorébe tartozo kotelezettségvallalasait és egyéb
jogugyleteit

c. a tarsasigokkal kapcsolatos egyéb tulajdonosi dontésekkel kapcsolatos
javaslatokat

nyomon kéveti a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, mikodését, tovabba adatgyGjtést
végez, ellendrzi az Alapit6i dontések végrehajtasat;

gondoskodik a tulajdonosi joggyakotlissal kapcsolatosan keletkezett tulajdonosi és
egyéb dontések elbkészitésérdl, nyilvantartasanak vezetésérdl;

a HR igazgatésiggal egyuttmikodésben ellitja a gazdasagi tarsasagok vezetGivel,
feligyel6bizottsagi tagokkal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott humanpolitikai
teenddket;

meghatirozza az Operativ Foigazgatosaggal egyittmikodve a gazdasagi tirsasagok
feliigyeleti kontrolling adatszolgaltatasi rendszer koncepcidjat és koordinalja az
informacidszolgaltatast.

54. A HR Igazgatosig felels Tarsasaig humin menedzsment és szervezetfejlesztései
feladatainak ellatiasaért, végzi a Tarsasig munkavallaloival kapcsolatos humaneréforras-
gazdalkodasi feladatokat.

Feladatai:

5.4.1.

1.

A Tarsasag belsé humanpolitikai rendszerének mikodtetése és a HR adminisztracios
feladatok ellatdsa, a Tarsasigban felmerilé humineréforras igények kielégitése,
toborzasi, kivalasztasi feladatok ellitasa;

Munkajogi feladatok ellitasa, sziikség esetén a megbizott kilsGs tigyvédi iroda

bevonasaval;

Fves humin stratégia, létszam- és bérgazdilkodisi terv elkészitése a Operativ
Féigazgatoval egyeztetetten;

A munkaerG-fejlesztéssel kapcsolatos oktatasok és tovabbképzések elSkészitése,
SzZervezeése;

Kapcsolattartas a kiils6 szervezetfejlesztokkel;

A Tarsasag belsé rendezvényeinek, belsGs szakmai és kotelez6 oktatasok,
tovabbképzések tervezése, megszervezése, lebonyolitasa;

Kapcsolattartis a kilsés munka- és tlzvédelmi, valamint munkaegészségligyi
szolgaltatokkal;

A humanerbforras-gazdalkodas targykorébe tartozo belsé szabalyzok kidolgozasa;

A Tarsasag személyligyi, munkatigyi dontéseinek, intézkedéseinek és hatarozatainak
elokészitése, végrehajtasa;

10. A Tarsasag munkavallaléinak javadalmazasi, érdekeltségi rendszerére javaslat tétel;
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11. A szervezeti egységek kozott egylttmikodésre, a szervezet hatékonysaginak
novelésére, a szervezeti mukodésre torténd javaslattétel;

12. A Tarsasag szervezetén beliili kommunikaciés feladatok ellitisa;
13. A Tarsasag belsé hirleveleinek Gsszeallitasa;

14. A Tirsasag vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkavallaléinak vagyonnyilatkozat-
tételével kapcsolatos Grzésért felelGs feladatok ellatisa;

15. A munkavallaléi érdekeket a munkaltatd felé torténd kozvetitése;

16. Az egyenlé banasmod kovetelményének érvényesitése elGsegitésével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

6. STRATEGIAI FOIGAZGATOSAG

6.1.

611
6.1.2.

6.1.3.

6.2.

A Stratégiai FGigazgatosag felelés a Tarsasag és a Kormanybiztos kormanyzati
kapcsolattartasaért, a Kormanybiztos — aki e minbégében timogatja a Miniszterelnokséget
vezeté miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hatiskorérdl sz6lé6 94/2018. (V. 22.)
Korm. rendelet 17. §-aban meghatarozott, Budapest és a fovarosi agglomeracié fejlesztései
érdekében folytatott tevékenységét — munkijinak kozvetlen timogatisiért, a Tarsasig
kozjogt jogalkotassal kapcsolatos tevékenységéért, a kozép és hossza tavi tervezésért, a
fejlesztéseket megel6z6 stratégiaalkotd tevékenységért, a Budapest 2030 Fejlesztési Terv a
(tovabbiakban: Budapest tetv) elkészitéséért és nyomon kovetéséért, illetve kormany-
eléterjesztések és -jelentések elkészitéséért. Felel a tarsadalmi és szakmai kapcsolattartisért.

A Stratégiai Foigazgatosagot a stratégiai fGigazgatd iranyitja.
A stratégiai féigazgatot a feladatok ellitisaban a mellékletben meghatirozott szetrvezeti abra
szerinti igazgatosagok és igazgatok segitik.
A Stratégiai féigazgato:
1. A Budapest Déli Varoskapu Fejlesztési Programirodaval egyittmikodve kézremukodik

a Déli Viroskapu — Budapest Didkviros beruhazissal kapcsolatos stratégiai célok
meghatarozasaban és tamogatja azok megval6sulasat.

A stratégiai foigazgatod feliigyeli a Kozjogi és Kozkapcsolati Igazgatdsag feladatainak
ellatasit. Az Igazgatosag felelGs a Tarsasag kozjogi jogalkotassal kapesolatos tevékenységéért,
a kormany-elGterjesztések és -jelentések elkészitéséért és egyeztetéséért. Az Igazgatdsag
feladatai kiil6nosen:

1. A Tarsasag kozjogi jogalkotassal kapcsolatos tevékenységének iranyitasa;

2. A Kormanybiztost és a Tarsasagot érints jogszabalyok és kozjogi szetvezetszabalyozé
eszk6zok kodifikacidjanak kezdeményezése,

3. A Kormanybiztost és a Téarsasagot érints jogszabilyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zOk, korminy-elGterjesztések és -jelentések elGkészitése a  tarstertiletek
bevonasaval;

4. Kormany-elGtetjesztés és — jelentés tervezetek elOkészitése, azoknak a Tarsasig érintett
szervezeti egységeivel, mas tarcakkal, érintettekkel valé szakmai és kozigazgatasi
egyeztetése;

5. Korminy-elGterjesztések képviseletének tamogatisa a Kozigazgatisi Allamtitkari
Ertekezlet, a Stratégiai és Csaladugyi Kabinet, a Gazdasigi Kabinet és a Nemzetpolitikai
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10.

11.

12,

Kabinet, a Kotmany, valamint a Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Bizottsag tlésén,
tovabbi egyéb kormanyzati bizottsagokban, egyeztetéseken;

A Kormanybiztost és a Tarsasagot érinté torvényjavaslatok képviseletének timogatasa
az Orszaggyllés bizottsagai és plenaris tilésein;

Kormanybiztost és a Tarsasagot érinté jogszabaly-tervezetek és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok tervezete, kapcsolédo elGtetjesztések, jelentések,
elokészité anyagok szakmai véleményezése;

A Kozigazgatisi Allamtitkiri Frtekezletek, Stratégiai és Csaladiigyi Kabinet, Gazdaségi
Kabinet és Nemzetpolitikai Kabinet ilések, valamint Kormanytilések napirendjének
kovetése, emlékeztetok, jegyzokonyvek, beszamolok figyelemmel kisérése, a tobbi
szervezeti egység tajékoztatasa;

Kézlonyfigyelés, a Kormanybiztost és a Tarsasagot érint6 1j jogszabalyok kihirdetésérol
és uj kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok kozzétételérdl a Tarsasag érintett szervezeti
egységeinek tajékoztatasa;

Kormanyhatarozatokban és a Kormany tlésein kiadott feladatok és azok

végrehajtasanak nyomon kovetése, a tarsteriiletek tajékoztatasaval és bevonasaval;

Kormanybiztost és a Tarsasagot érinté kormanyzati kapcsolattartis, valamint a
kormany-eloterjesztések és -jelentések vonatkozasiaban kapcsolattartis tarsadalmi és
szakmai szervezetekkel.

A Kormanybiztost és a Tarsasigot érinté interpellaciok és kérdések megvilaszolasa
érdekében egylittmikodik a Kommunikacios Foigazgatosaggal.

6.3. A stratégiai fGigazgats feliigyeli a Varostervezési és Stratégiai Igazgatdsag feladatainak
ellatasat. Az Igazgatosag felel6s a Budapest és a févarosi agglomeraci6 fejlesztését timogat6
stratégia-alkotd tevékenységért, ehhez kapcsolodo adatgyljtésért és adatelemzésért. Feladatai
kiil6nésen:

1.

A szakteriiletek bevonasaval a Kormanybiztos altal meghatarozott stratégiai — fejlesztési
célok meghatirozasa és kidolgozasa (stratégia-alkoté tevékenység), kiemelten a
varostervezési és kozlekedési teriileten, tovabba erre iranyul6 adatgytjtés, adatelemzés,
adatfeldolgozas;

A kidolgozott stratégiak bemutatisa, prezentalisa, hattérdokumentumok készitése;

A Kormanybiztos munkajahoz kézvetetten kapcsolédd egyéb dgazati stratégiak és
stratégiai dokumentumok megismetése, észrevételezése ¢és annak tartalmanak
megismertetése a TArsasag egyéb szervezeti egységeivel;

A Budapest Déli Varoskapu Fejlesztési Programirodaval és a stratégiai fGigazgatoval
egylittmikodve kozremikodik a Kemény Ferenc Programmal kapcsolatos stratégiai
célok meghatirozasaban és tamogatja azok megvalosulasat;

A kormanyzati, 6nkormanyzati és sportszakmai stratégiai célok, illetve a Kormanybiztos
kozvetlen vagy kozvetett feladat- és érintettségi  korébe tartozé projektek
viszonyrendszerének folyamatos nyomon kovetése, értékelése; az 1. pontban
meghatarozott feladat keretében a koordinicidt, vezetoi beavatkozast, stratégiai
iranymutatast igénylo ligyek, kérdések feltérképezése, feltarasa;

Javaslattétel a kormanybiztosi stratégiai célkitizések érvényesitéséhez és ezek
megvalGsitasahoz sziikséges gyakotlati 1épésekre;
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8.

%

A fenti célok érdekében feljegyzések, levéltervezetek, szakvélemények készitése,
részvétel a targyi egyeztetéseken, tervezési kooperaciokon, azokrdl beszamolé készitése
a vezetOk részére;

Virosfejlesztési és kozlekedési projektek iranyitasiban (PIB, PTB iléseken) a
Kormanybiztos képviselete, a Kozlekedés-fejlesztési igazgatosaggal egyiittmikodve;

Kapcsolattartas tarsadalmi és szakmai szervezetekkel a kormanybiztosi és a Tarsasagot
érintd témakban;

10. Fotopalyazatok, tervpalyazatok stratégiai irinyszabasa és lebonyolitasa, az igazgatésag

11.

hataskorébe tartozé projektek tekintetében;

A Budapest Makett fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatisa.

6.4. A stratégiai fGigazgaté feliigyeli a Budapest Terv Igazgatosag feladatainak ellatasat. Az
Igazgatosag felelés a Budapest 2030 Stratégiai Fejlesztési Terv elkészitéséért és
végrehajtasainak nyomon kovetéséért, valamint a kapcsol6dé koordinacios feladatokért. Az
Igazgatosag feladatai killonosen:

1.

10.

A Budapest terv és kapcsol6dd dokumentumok elkészités érdekében a munkaterv
elkészitése, mérfoldkovekkel, hatiridSkkel és felel6sokkel;

A Tiarsasaggal e témdban szerz6dott szakmai szervezet munkdjanak koordinalasa és
ranyitasa, rendszeres kapcsolattartas megvaldsitasa, a munkavégzés eredményének

szakmai elfogadasa;

kapcsolattartas a Budapest terv elGkészitésébe felkért tamogato testiilet tagjaival, a tSluk
érkez6 javaslatok egyeztetése és beépitése a Budapest tervbe;

Kapcsolattartasa a Budapest terv elkészitésében részt vev civil szervezetekkel, a tSlik
érkezd javaslatok egyeztetése és beépitése a Budapest tervbe;

A Budapest terv elkészitése soran szakmai egyeztetés az érintett helyl
onkormanyzatokkal és egyéb szervezetekkel;

A Budapest terv tematikijahoz igazodéan munkacsoportok létrehozasa, munkajuk
megszervezése és iranyitisa;

A Tiarsasig egyéb szervezeti egységeinek bevonisa a Budapest terv elkészitésébe,
(kilonosen a Beruhazasi Féigazgatosag, a Kommunikaciés Féigazgat6sag, valamint a
Virostervezési és stratégiai igazgatosag), a Budapest terv és az elGkészités vagy
kivitelezés alatt 1évé fejlesztések Osszhangjanak megteremtése, a stratégiai — fejlesztési
célok, valamint kommunikaciés szempontok figyelembevétele érdekében;

A Budapest terv elkészitéséhez sziikséges statisztikai és egyéb adatok korének
meghatarozasa, az adatok feldolgozasa, az illetékes tarstertiletektdl informiacio, adatok
kérése és beépitése a Budapest tervbe;

Kozremikodés a Budapest terv Korminy és egyéb relevans testiiletek altali
elfogadtatasaban;

Az elkésziilt és elfogadott Budapest terv végrehajtasanak elGsegitése, nyomon kovetése,
kozremtkodés a Budapest terv széles kori megismertetésében.

6.5. A Stratégiai fGigazgaté felugyeletével mikodik a Kormanybiztosi Titkarsag (tovabbiakban:
titkarsag), ami segiti az allami vezetdi jogviszonyban lévé iranyitd vezetSt (Allamtitkar,
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Kormanybiztos — a tovabbiakban egyiitt: Kormanybiztos) a jogszabalyban, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkozben meghatarozott feladatai ellatasiban. A Titkarsagot
titkarsagvezetd (igazgatd) vezeti. A Titkarsag a timogat6 tevékenysége soran nyilvantartasi,
koordinacids és adminisztrativ feladatokat lat el, killonosen:

1.

10.

11.

Nyilvantartja és dontésre elSkészii a Kormanybiztosnak cimzett felkéréseket,
programjavaslatokat;

Nyilvantartja és dontéste el6késziti a szervezetet érintS talalkozo-kezdeményezéseket
és mas kapcsolatfelvételeket kiilsé és belsé partnerekkel; a Kormanybiztos talilkozoéit
elGkésziti;

Nyilvantartja és folyamatosan nyomon koveti, szervezi a Kormanybiztos programjait
és azok valtozasait;

Szervezi a Kormanybiztos hivatalos kilféldi utazasait;

Nyilvantartja a rendszeres és eseti értekezleteken kiadott feladatokat, monitorozza a
feladatok hataridSre torténd végrehajtasat;

Ellitja a Kormanybiztos levelezésével Gsszefiiggé nyilvantartasi és koordinacios
feladatokat;

Ellitja a személyi titkari feladatokat, gondoskodik a Kormanybiztos személye koriili
teenddk ellatasardl;

Szervezi a Tarsasig gépjarmiivezetoinek feladatait;

A  Kommunikiciés F&igazgatosaggal —egyiittmikoédve figyelemmel kisén  a
Kormanybiztos belfoldi és kilfoldi programjait;

Szervezi a Kormanybiztos személyi hataskorében tartott tigyei elGkészitését.,
véleményezi az intézkedéseket;

Kiadmanyozasra elGkésziti a Kormanybiztost érinté dontéselGkészité anyagokat,
dokumentumokat, biztositja azok elektronikus és papir alapt postazasat

6.6. A Stratégiai fGigazgaté feliigyeletével mikodik a Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa
Titkarsaga (tovabbiakban: FKT titkarsag), ami segiti a Févarosi Kozfejlesztések Tanacsardl
sz016 1509/2018 (X. 17.) Kotm. hatirozat 16. pontja alapjin a 14/2018. (VIL 3.) MvM
utasitassal elfogadott Miniszterelnokség Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 31.2. pontban
foglalt FGosztaly 31.2.1.f) pont alatti feladatainak ellatast. A Titkarsagot titkarsagvezetd

(igazgatod) vezeti.

Az FKT titkarsag feladatai kiillonosen:

1.

FKT dugyrendjére, valamint modositasira javaslat készitése, az tigyrend és
modositasanak kozzététele;

FKT munkatervére javaslat készitése;
Nyilvantartasok vezetése;

FKT ilés meghivéjanak és napirendjének tervezete elGkészitése, egyeztetése, a
Miniszterelnokség illetékes fGosztalyaval egyiittmikodésben;

FKT ilés idopontjanak egyeztetése;

FKT iilés meghivoja és a napirenden szerepld elGterjesztések kikiildése a tagoknak és
a tanacskozasi joggal meghivottaknak, valamint feltGltése a Share Point feliletre;
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7. FKT el6készito bizottsag ilésének szervezése, a tagok munkajanak tamogatasa,
8. Reészvétel az FKT részére benyijtandé sajat elGterjesztések elkészitésében;
9. Az 6nkormianyzati oldal, valamint a kormanyzati oldal mas elGterjesztéi altal készitett

elGterjesztések elozetes véleményezése, egyeztetés az elGterjesztSk képviselGivel;
10. FKT el6terjesztések megkiildése a KKBK szakteriiletei részére;
11.  FelkészitSk készitése, illetve elkészittetése;
12.  Kapcsolattartas a tagok és a tanacskozasi joggal meghivottak képviselivel;

13. A Miniszterelnokség illetékes fGosztalyaval egylittmikodésben az emlékeztetok
elokészitése, egyeztetése, jovahagyott emlékeztetSk kikiildése tagoknak és tanacskozasi
joggal meghivottaknak;

14. FKT iilésérdl jelentés készitése a Kormany részére;
15. Részvétel az FKT dontései alapjan elGterjesztés készitésében;
16.  Szakértdi részvétel az FKT tilésein és az el6készitd uléseken;

17. Részvétel a kodifikacios és kozbeszerzési munkacsoportok munkajaban, illetve a
KKBK részérdl kijelolt tagok munkajinak timogatasa;

18. Kapcsolattartas az FKT mikodését és feladatait timogaté mas munkacsoportokkal,
azok tagjaival.

7. BERUHAZASI FOIGAZGATOSAG

7.1.

A Beruhazasi Foigazgatosag felelés a Kormanybiztos feladatkorébe utalt magasépitési
projektek tekintetében az ingatlanfejlesztési igények és lehetGségek vizsgalataért, a potencialis
fejlesztési teriiletek elemzéséért, majd az elSkészités megkezdésérdl hozott dontés utan a
magasépitési fejlesztések mémok-szakmai elGkészitéséért, tervezéséért valamint a
kivitelezésr6l hatirozé dontést kovetSen azok megvaldsitasaért/megvaldsitasuk
feliigyeletéért (megfeleld szakmai tartalommal, hataridGre, koltségkerettel).

1.1, A Beruhazasi Foigazgatosag felelos a kozlekedési projektek vonatkozasiban a

Kormanybiztos — aki e minéégében timogatja a Miniszterelntkséget vezetd miniszternek a
Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 17. §-
aban meghatarozott, Budapest és a fGvarosi agglomeraci6 fejlesztései érdekében folytatott
tevékenységét — feladatkorébe utalt fGvarosi és agglomericids teriileti kézatl, vasuti és
kotottpalyas projektek esetében az elSkészités megkezdésérdl hozott doéntés utan azok
mérnodk-szakmai elCkészitéséért, tervezéséért. A fenti beruhazasok kivitelezési szakaszaban a
Beruhazasi Foigazgatdsag szerepe a tervezett szakmai tartalom és minéség biztositasanak
ellenérzése.

7.1.2. A Beruhazasi FGigazgatosag részt vesz a Stratégiai FSigazgatdsag felelGsségi- és feladatkorébe

rendelt Budapest terv megalkotdsiban, az ehhez kapcsolodo fejlesztési igények és teriiletek
szakmai elemzésében, az ezekhez kapcsolodé kozlekedés fejlesztési elképzelések
értékelésében, de ezen feladatok ellatasa soran kizardlag véleményezési jogkore van.
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7.1.3.

7.1.4.
7.1.5.

7.1.6.

T2s

T1.2.1.

A Kormanybiztos feladatkorébe rendelt egyéb magasépitési beruhazasok nyomonkévetése
kapcsan a Beruhazasi Foéigazgatosag felelos a f6bb projekt adatok begyGjtéséért, mérndk
szakmai rendszerezéséért, majd ezen adatoknak a Miniszterelnckség Budapest és Févarosi
Agglomeracié6 fejlesztésénck végrehajtasért felelSs helyettes allamtitkarsaga felelGs vezetGje
felé torténd atadasaért.

A Beruhazasi Foigazgatosagot a beruhazasi £6igazgatd iranyitja.

A beruhazasi féigazgatét a feladatok ellatasaban a mellékletben meghatirozott szervezeti
abra szerinti igazgatosagok és igazgatok és projektigazgatok segitik.

A Beruhazasi FSigazgatosag kozponti allomanya a f8igazgatdsighoz tartozd igazgatésigok
szakmai feladatait egyarant érint6 funkcidk tekintetében ellitja a kilonbo6z6 itemezéssel,
koltségvetésekkel, miszaki adat tablakkal kapcsolatos feladatokat, a mas kormanyzati
szereplOkkel és a beruhazas egyéb résztvevéivel valo hivatalos kapcsolattartast és levelezést,
elkésziti a projektek és helyszinek bemutatisat célzé grafikai munkakat, és kézremilkodik az
egyes engedélyezési eljarasok koordinacidjaban. E kotben a Beruhazisi Fdigazgatdsig
feladata:

Projektek f6bb adatainak nyilvantartisa, rendszerezése;

Utemtervek készitése, aktualizalisa;

Koltségvetések, koltségbecslések készitésében, mbdositasiban vald kézremikodés;
Tematikus adatelemzések, kimutatisok készitése;

A Féigazgato és az Igazgatok hivatalos levelezéseiben igény szerinti kézremikodés;
Foigazgatosagi kézpont titkarsagi feladatok ellatasa;

Térképek, helyszinrajok elkészitése, grafikai feldolgozasa;

Teriiletek részletes elemzéseinek elkészitése, azok grafikai bemutatisa;

$ ® N e vk DN -

Prezentacidk, nyomtatott anyagok elkészitése;

s
=]

Epitési engedélyezési és mas hivatalos hatosagl eljarisokban valé kozremkodés és
koordinacio.

A beruhazasi foigazgaté feligyeli a Tervezési Igazgatosag feladatainak ellitasat. Az
Igazgatosag felel6s a Kormanybiztos feladatk6rébe utalt magasépitési projektek tekintetében
az ingatlanfejlesztési igények és lehetoségek vizsgalataért, a potencialis fejlesztési tertiletek
elemzéséért, majd az elSkészités megkezdésérdl hozott dontés utin a magasépitési
fejlesztések mérnok-szakmai elSkészitéséért, tervezéséért.

A Tervezési Igazgatosig feladata:
1. Elbzetes projekt vizsgilatok elvégzése;
Megvalosithatésagi tanulmanyok elkészitése;
Részletes muszaki tartalom / tervezési program kidolgozisa;
Részletes koltségbecslés kidolgozasa;
Részletes 1d6 iitemterv elkészitése;

Szabalyozasi tervvel 6sszefiiggd feladatok elvégzése;

I U S

Javaslattétel a tervez kivalasztisanak médjara;
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8. A tervpalyazatok elGkészitése, és lebonyolitasa;

9. A beruhazashoz koézvetlenil sziikséges beszerzések mémok szakmai feladatainak
ellatisa, véleményezése;

10. Fejlesztd - tetvezo kooperaciok lebonyolitasa;

11. Koncepcidtervek elkészittetése;

12. Szakhatbsagi és kozmiiszolgaltatoi egyeztetések lebonyolitasanak feligyelete;
13. Tervezési folyamat figyelemmel kisérése, tervek elfogadasa;

14. Design & Build tipusu szerz3dés esetén a tervezési szakaszban a Kivitelezési
Igazgat6sag munkajanak szakmai timogatasa;

15. Epitési—engedélyezési folyamatok figyelemmel kisérése, timogatasa;

16. A Tervezési Igazgatosag szakmai feliigyelete ala rendelt projektiroda(dk) munkajanak

tamogatasa, ellenGrzése;

7.3. A beruhazasi fGigazgaté feligyeli a Kivitelezési Igazgatésag feladatainak ellitisit. Az
Igazgatosag felel6s a Kormanybiztos feladatkrébe utalt magasépitési projektek tekintetében
a kivitelezésrGl hatirozé6 dontést kovetGen azok megvaldsitisaért/megvalositisuk
feliigyeletéért (megfelelS szakmai tartalommal, hatiridSre, koltségkerettel).

7.3.1. A Kivitelezési Igazgatdsag feladata:

1. A teljes kivitelezési folyamat folyamatos figyelemmel kisérése, szakmai és pénziigyi
feliigyelete, koordinalasa;

2. Projekt dokumentalas ellenrzése;
3.  Hatbsagi engedélyek beszerzésesében valé kozremukodés;

4. A General Kivitelezési, valamint Design & Build tipusi kézbeszerzés elGkészitésében
és lebonyolitisiban mérmok szakmai részvétel,

5 Kooperaciés megbeszéléseken részvétel;

6 Tervvaltoztatasok jovahagyasa;

7.  Hataridé valtozasok engedélyezése, javaslattétel az épittetGnek;
8 Az aktualizalt koltségvetés ellendrzése;

9 Az aktualizalt id6 Utemterv ellenGrzése;

10. Mintaztatasok, valtozaskezelések feliigyelete

11. Pétmunkak engedélyezése, javaslattétel az épittetonek;

12.  Készre jelentés elfogadasaban vald részvétel;

13.  Muszaki atadas-atvétel jegyzGkonyvének és a hibalistinak a megtekintése, sziikség
esetén intézkedés;

14. Zardé dokumenticid Osszeallitasanak, archivalisanak ellendrzése;
15.  Projekt értékelés, tanulsagok levonasa;

16. A Kivitelezési Igazgatosag szakmai feliigyelete ali rendelt projektiroda(ak)
munkajanak tamogatasa, ellenorzése;
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7.4.

7.4.1

Fids

A beruhizisi foigazgatd feliigyeli a Kozlekedésfejlesztési Igazgatésag feladatainak
ellatasat. Az Igazgatdsig felelSs a kozlekedési projektek vonatkozasaban az Allamtitkar
feladatkorébe utalt f6varosi és agglomeracios teriileti kézuti, vasuti és kotottpalyas projektek
esetében az elGkészités megkezdésérdl hozott dontés utin azok mérnok-szakmai
elOkészitéséért, tervezéséért. A fenti berubhizisok kivitelezési szakaszaban a
Kozlekedésfejlesztési Igazgatosag szerepe a tervezett szakmai tartalom és mindség
biztositasanak ellenGrzése.

. A Kozlekedéstejlesztési Igazgatosag feladata:

1. Elozetes projekt vizsgalatok elvégzésében valé koézremikodés;

2. A Beruhazasi FSigazgatésag munkajanak timogatasa, kozlekedesi stratégiai kérdések
véleményezésében szakmai kozremikodés;

Megval6sithatésagi tanulmanyok elkészittetése;

Részletes miiszaki tattalom / tervezési program kidolgozasa;
Részletes koltségbecslés kidolgozasa;

Részletes idS titemterv elkészitése;

Szabalyozasi tervvel Osszefliggd feladatok elvégzése;

Fejleszt6 - tervezd kooperacidk lebonyolitasa;

oo oy s W

Koncepcidtervek elkészittetése;

10.  Szakhatdsagi és kézmiszolgaltatol egyeztetések lebonyolitasanak feliigyelete;
11.  Tetvezési folyamat figyelemmel kisérése, tervek elfogadasa;

12. Engedélyezési folyamatok figyelemmel kisérése, timogatasa;

13. A teljes kivitelezési folyamat folyamatos figyelemmel kisérése, szakmai feliigyelete;
14. A General Kivitelezési, valamint Design & Build tipusu kozbeszerzés elokészitésének
és lebonyolitasanak szakami feltigyelete;

15. Projekt dokumentalas ellendrzése;

16. Hatosagi engedélyek beszerzésesében vald kézremikodés;

17.  Tervvaltoztatasok jovahagyasa;

18. Az aktualizalt koltségvetés ellenGrzése;

19. Az aktualizalt id6 {itemterv ellen6rzése;

20. Projekt értékelés, tanulsagok levonasa;

21. A Kozlekedésfejlesztési Igazgatosag szakmai feligyelete ald rendelt projektiroda(ak)

munkajanak tamogatasa, ellenérzése.

A Puskas Ferenc Stadion Rekonstrukcidja Projektiroda felel6ssége a Budapesti Olimpiai
Kézpont integralt rekonstrukci6jardl szolo 2012. évi LXXV. térvény és az 1207/2013
(IV.15) Korm. hatirozat szerinti rehabiliticiés program keretében ) Nemzeti Stadion
létesitése a jelenlegi Puskas Ferenc Stadion rekonstrukcibjaval, a 1étesitéshez sziikséges és a
Tarsasag feladatkrébe tartozé létesitményfejlesztéshez kapcsol6do feladatok ellatasa,
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751,

7.6.

megszervezése, Osszehangolasa. A Projektiroda a Kivitelezési Igazgaté szakmai iranyitisa
mellett, de 6nalléan mikodik.

A Projekt egyes szakaszaihoz kapcsol6dé feladatok:

1.

10.

11.

12.

13,

14.

15,
16.

Az

A fejlesztéshez kapcsolodéan az épittetSjeként kijelolt szervezet (Nemzeti
Sportkozpontok), a Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a Projektiroda kozti
feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa (amely a Tarsasag és az
épitteté — harmadik félként a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium - kozott kotott
timogatasi szerzGdés feladatai k6z6tt megtekinthetd);

A beruhazas épittetéi dontéseinek az elGkészitése az épittets vonatkozo szabalyzatai,
elbirisai szerint;

Az épittets altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;

A beruhazasnak — az épittetS altal meghozott dontések és keretek k6zotti — teljes koG
lebonyolitasa, menedzselése, operativ szintl iranyitisa;

A beruhazis megvalésitéival és résztvevGivel valé kapcsolattartis, feladataik
ellatasanak segitése;

A beruhazis iitemezésének, elSrehaladisanak folyamatos ellendrzése, késedelem

esetén az épittets tajékoztatisa és a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

A beruhazassal Osszefiiggésben megkotott szerzédések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokokhoéz, miszaki ellen6rokhéz nem telepitett
korben az ellenorzése, sziikség esetén szakérté bevonasaval;

A Gazdasagi Igazgatosaggal egyuttmkodésben a beruhazas pénziigyi kontrolljanak
biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allisanak, felhasznalasanak folyamatos

nyomon kévetése, a beruhazas egészére vonatkozo pénziigyl nyilvantartas vezetése,
ezek koordinalisa;

A mérnoki, miszaki ellendti szolgaltatast nyujtok tevékenységének, az altaluk készitett
jelentéseknek, beszamoloknak, dokumenticidknak és az épitési naploknak a
jogszabalyi és szerzédéses elGirasok szerinti ellenbrzése, valamint a tevékenységik
iranyitasa és koordinacidja;

A projekthez kapcsol6do teljesitések atvétele, igazolasa, szamlak igazolasanak
koordinalasa;

A beruhazis megvalésitasaval, tovabba az egyes szerz&désekkel Osszefiiggd
koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo részvétel;

A beruhazassal Gsszefiiggésben sziikséges engedélyek, hozzijarulisok megszerzése
érdekében t61ténd eljaras;

Az épittetS igénye szerint a beruhizas egyes feladataihoz, szerz8déseihez miszaki,
szakmai, gazdasagi vizsgilatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulicick készitése,
szilkség esetén szakérté bevonasaval;

A projekthez kapcsol6dé kozbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai tamogatisa;
Projektdokumentacid, projektnyilvantartisok elkészitésének biztositasa;

A projekttel kapcsolatos kommunikaciéhoz informacié és adatszolgaltatas nydjtasa;

Istvanmez6 (Nemzeti Olimpiai Ko6zpont és kapcsolédé beruhazasok)

Projektiroda felelSssége a Budapesti Olimpiai Kozpont integrilt rekonstrukci6jardl sz6lo
2012. évi LXXV. totvény és az 1207/2013 (IV.15) Korm. hatirozat szerinti rehabiliticids
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7.6.1.

7.7.

program keretében minden olyan elSkészitési és fejlesztési feladat ellatasa, megszervezése,
Osszehangolasa, amelyek a Puskds Ferenc Stadion megvalositasan és az UEFA Euro 2020
rendezvénnyel kapcsolatos feladatokon kiviil a Tarsasag feladatkorébe tartoznak. Szintén a
Projektiroda feladatat képezik a 1839/2016 (XII. 23.) Korm. hatirozat. szetinti Velodrom
elokészitési és tervezési feladatai. A projektiroda a Tervezési Igazgaté szakmai iranyitisa

mellett mikodik.

A Projekt egyes szakaszaihoz kapcsol6do feladatok:

1. A fejlesztéshez kapcsolédoan az épittetGjeként kijelolt szervezet, a Tarsasag egyéb
szervezeti egységel és a Projektiroda kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa,
azok koordinalasa

2. A beruhazis épittetSi dontéseinek az elGkészitése az épittetd vonatkozé szabalyzatai,
el6irdsai szerint;

Az épittets altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;

4. A beruhazasnak — az épittets altal meghozott dontések és keretek kozotti — teljes kora
lebonyolitasa, menedzselése, operativ szintii iranyitisa;

5. A beruhazas megval6sitéival és résztvevoivel valé kapcsolattartas, feladataik
ellatasanak segitése;

6. A beruhazas ltemezésének, el6rehaladisanak folyamatos ellenSrzése, késedelem
esetén az épittetd tajékoztatisa és a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

7. A beruhazassal Osszefliggésben megkotott szerzodések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mémokokhoz, miszaki ellen6rokhéz nem telepitett
kotben az ellenérzése, sziikség esetén szakért bevonasaval;

8. A Gazdasagi Igazgatdsaggal egyiittmOkodésben a Beruhazas pénzigyi kontrolljanak
biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak, fethasznaliasanak folyamatos
nyomon kévetése, a Beruhdzas egészére vonatkozé pénzigyi nyilvantartas vezetése,
ezek koordinalisa;

9. A mémoki, és szakérti szolgaltatast nyajtok tevékenységének, az altaluk készitett
jelentéseknek, beszamoloknak, dokumenticibknak a jogszabalyi és szerzGdéses
eléirasok szerinti ellendrzése, valamint a tevékenységiik iranyitasa és koordinacidja;

10. A projekthez kapcsol6do teljesitések atvétele, igazolisa, szamlak igazolisanak
koordinalasa;

11. A beruhazas elOkészitésével és tervezésével, tovabba az egyes szerzédésekkel
Osszefliggd koordinaciokon, konzultacidkon, egyeztetéseken valo részvétel,

12. A beruhazissal osszefiiggésben sziikséges engedélyek, hozzijirulasok megszerzése
érdekében torténd eljaras;

13. Az épittetS igénye szerint a beruhdzas egyes feladataihoz, szerzédéseihez miszaki,
szakmai, gazdasagi vizsgilatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulacidk készitése,
sziikség esetén szakértd bevonisaval;

14. A projekthez kapcsolodo kozbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai timogatisa;

15.  Projektdokumentacid, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositisa;

16. A projekttel kapcsolatos kommunikaciohoz informacié és adatszolgaltatis nydjtasa.

Az Uj Duna-hid Projektiroda felel6ssége a kiemelt budapesti kozosségi fejlesztések
keretében a févarosi kozuthalozat fejlesztésének egyes elemeirdl sz6l6 1693/2018. (XII. 17.)
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7.7.1.

Korm. hatirozatban meghatirozott, a Galvani utca—Illatos ut vonaliban megépitendd 1j,
kotottpalyas kozlekedéssel egyiitt, 2°3 forgalmi sav szélességli Duna-hid és kapcsolodd — a
Fehérviri Gt és az UllSi ut—Hatar uti csomépont kozotti - kozlekedési infrastruktira terveinek
az el6készitéschez sziikséges feladatok ellatisa, megszervezése, Gsszehangolisa a projektek
tervezéséhez kapcsolédé feladatok ellitisa. A Projektiroda feladatkorébe tartozik a
Repiilotérre vezetd ut fejlesztéséhez kapcsolodo fenti feladatok ellatisa is. A Projektiroda a
Kozlekedési Igazgatd szakmai iranyitasa mellett, de 6nalloan mikodik.

Feladatai:

10.
11.

12.

13.

14.

A fejlesztéshez kapcsolédéan az épittetSként kijelolt szervezet (NIF Nemzeti
Infrastruktira FejlesztS Zrt.), a Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a Projektiroda
kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa (amely a Tarsasag
és az épittetd — harmadik félként a Miniszterelnokség - kozott kotdtt taimogatasi
szerz6dés feladatai k6z6tt megtekinthetd);

A beruhazas tekintetében meghozott dontések végrehajtisa, a Tirsasag feladatkSrébe
tartozé munkak teljes kora elGkészitése és végrehajtisa;

A beruhdzas megvaldsitoival és résztvevoivel valo kapcsolattartis, feladataik
ellatasanak segitése;

A beruhazas tervezése soran szakmai timogatas nyujtasa, kilonésen a kozlekedési,
forgalomtechnikai, varosépitészeti, kornyezetmindségi és koltséghatékonysagi
szempontok kialakitisa és érvényesitése sorin;

A beruhazas soran készilé tervek véleményezése, a hatosagi engedélyezésre
benytjtandé tervdokumenticidk jovahagyasa, a hatbsigi engedélyezés figyelemmel
kisérése, timogatasa;

A beruhazas titemezésének, elGrehaladisanak folyamatos ellendrzése, késedelem
esetén az épittets tajékoztatisa és a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

A beruhazassal Osszefiiggésben megkotott szerzGdések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mérndkokhoéz, miszaki ellenérokhéz nem telepitett
korben az ellenérzése, szikség esetén szakértd bevonisaval;

A Gazdasagi Igazgatosaggal egyiittmilkodésben a beruhazas pénzigyi kontrolljanak
biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak, felhasznalasanak folyamatos
nyomon kévetése, a beruhazas egészére vonatkozé pénziigyi nyilvantartis vezetése,
ezek koordinalasa;

A mérmoki szolgaltatist nyujtok tevékenységének, az altaluk készitett jelentéseknek,
beszamoloknak, dokumenticidknak a jogszabalyi és szerzGdéses elbirasok szerinti
ellen6rzése, véleményezése;

A projekthez kapcsol6do szerz6dések teljesitésének szakmai véleményezése;

A beruhazas megval6sitasaval, tovabba az egyes szerzGdésekkel Osszefiiggd
koordiniciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken vald részvétel;

A beruhazassal Osszefiiggésben szikséges engedélyek, hozzajarulisok megszerzése
érdekében torténd eljaras.
Az épittetS igénye szerint a beruhazas egyes feladataihoz, szerzédéseihez miszaki,

szakmai, gazdasigi vizsgilatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulicidk készitése,
sziikség esetén szakértd bevonasaval;

A projekthez kapcsolodé kozbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai timogatasa,
szakmai kérdésekben jévihagyas, egyéb esetben véleményezés;
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7.8,

7.8.1.

15.  Projektdokumentacid, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;

16. A projekttel kapcsolatos kommunikaciéhoz informacié és adatszolgaltatas nyajtasa;

A Multifunkci6s csarnok beruhizis el6készitéséért felels Projektiroda felelossége a
kiemelt budapesti fejlesztésekért és nemzetkozi sportpalyazatokért felelés kormanybiztos
kinevezésérdl és feladatairdl sz6l6 1250/2018. (V. 25.) Korm. hatirozatban szerepld 4
budapesti multifunkcionalis sport- és rendezvénycsarnok beruhazas elGkészits épittetdi
feladatainak ellatisa, a tervezési program Osszeillitisa, a terveztetés és az engedélyeztetés. A
projektiroda a Tervezési Igazgato szakmai iranyitasa mellett mikodik.

Feladatai:

1. A beruhazis el6készitési fazisaban felmeriil6 feladatok — killonos tekintettel a tervezési
feladatokra - ellatasa, azok koordinalisa (amelyet a Tarsasag és a Miniszterelnokség
kozott 1étrejovo tamogatasi szerz&dés feladatai is részletezni fognak);

2. Az elGkészités soran felmeriilé feladatok teljes korG lebonyolitasa, menedzselése,
operativ szintd iranyitasa;

3. Az elokészités soran kozremikodokkel valé kapesolattartas, feladataik ellatasanak
segitése;

4, Az elGkészités litemezésének, elérehaladisinak folyamatos ellendrzése, késedelem
esetén a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

5. Helyszinvizsgalat lefolytatasa;

6. Tervezési program és beruhazasi terv elkészitése, elkészittetése;

7. Az el8készitéssel Osszefliggésben megkotott szerzodések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mérmdokokhoz, miszaki ellendrokhéz nem telepitett
kotben az ellenérzése, szilkség esetén szakértd bevonasaval;

8.  Kozremikodés a telepiilésrendezési eszk6zok egyeztetési eljarasaban;

9. A Gazdasagi Igazgatosageal egytittmikodésben az elSkészités pénziigyi kontrolljanak
biztositasa, a forris, koltségkeret rendelkezésre allasanak, felhasznalasanak folyamatos

nyomon kévetése, az elGkészités egészére vonatkozo pénziigyl nyilvantartis vezetése,
ezek koordinalasa;

10. A mémdki, és szakértSi szolgaltatast nyGjtok tevékenységének, az altaluk készitett
jelentéseknek, beszamoloknak, dokumenticidknak a jogszabalyi és szerzédéses
el6irasok szerinti ellenSrzése, valamint a tevékenységiik iranyitasa és koordinacioja;

11. A projekthez kapcsolédd teljesitések atvétele, igazolasa, szamlak igazolasanak
kootdinalasa;

12. Az elOkészitéssel és tervezéssel, tovabba az egyes szerzodésekkel Osszefiiggd
koordinaciékon, konzulticiokon, egyeztetéseken vald részvétel;

13. A sziikséges engedélyek, hozzajarulasok megszerzése érdekében t6rténd eljaras;

14. Az elokészités egyes feladataihoz, szerzédéseihez miszaki, szakmai, gazdasagi
vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készitése, sziikség esetén szakértd
bevonasaval,

15. Az el6készitéshez kapcsolodé kozbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai
tamogatasa;

16.  Projektdokumentacid, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;
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7.9.

7.9.1.

17. Az elGkészitéssel kapcsolatos kommunikicidhoz informacié és adatszolgaltatas
nyujtasa.

A H6/H7 HEV megvalosité Projektiroda felelssége a kiemelt budapesti fejlesztésekért
és nemzetkozi sportpalydzatokért felelés kormanybiztos kinevezésérdl és feladatairdl szol6
1250/2018. (V. 25.) Korm. hatirozatban szetepls, a Kormanybiztosnak a
Miniszterelnokséget vezetd miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo
94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 17. §-dban meghatirozott, Budapest és a fS&varosi
agglomerici6 fejlesztései érdekében folytatott tevékenysége korében, a H5-H6/H7 hév
vonalak 6sszekotése - az észak-déli varosi-elGvarosi gyorsvasut fejlesztésének elGkészitése -
(a tovabbiakban: projekt), mely projekt az Integralt Kozlekedésfejlesztési Operativ Program
keretébe tamogatasban részesitett. A Projektiroda a Kozlekedési Igazgaté szakmai iranyitasa
mellett, de 6nalléan miikodik.

Feladatai:

1. A projekthez kapcsolédéan a konzorciumi partner szervezet (MAV - HEV Zrt), a
Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a Projektiroda kozti feladatmegosztis szerinti
feladatok ellitisa, azok koordinlisa (amely a Tarsasig és a MAV - HEV Zrt. kozott
létrej6vé Konzorciumi egylittmikodési megallapodas, és ez alapjan — harmadik félként
a Miniszterelnokség - kozott kotott timogatasi szerzédés feladatai  kozott
megtekinthetd);

2. Az 1. pontban jelzett szerzédések szerint a Tarsasag, mint konzorciumvezetd
feladatkorébe tartozé feladatok teljes korG elokészitése, menedzselése és azok
végrehajtasa, a Tarsasag illetékes szakteriileteinek bevonasaval;

3. A projekt (palyazat) kiirdjaval, a tamogat6val, a projekt megvalositoival és résztvevéoivel
valé kapcsolattartas, feladataik ellatasanak segitése;

4. A konzorciumi tagok altal létrehozott Projekt mendzsment Office (PMO) iranyitasa és
a Projekt Fels6vezet6i Férumon (PFF) illetve a konzorciumi tagok altal létrehozott
egyéb szakmai bizottsagokban a Tarsasig képviselete;

6. A projekt tervezése, elOkészitése soran a szakmai tartalom meghatirozasa, a
kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti, kormyezetminGségi és
koltséghatekonysagi szempontok kialakitasa és érvényesitése;

6. A projekt iitemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellenérzése, késedelem esetén a
sziikséges lépések haladéktalan megtétele;

7. A projekttel Osszefiiggésben megkotott szerzddések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokokhoz, miszaki ellenérokhéz nem telepitett
kotben az ellendrzése, sziikség esetén szakért bevonisaval;

8. A Gazdasagi Igazgatosaggal egylittmikodésben a projekt pénzigyi kontrolljanak
biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak, felhasznalasanak folyamatos

nyomon kévetése, a beruhazas egészére vonatkoz6 pénziigyl nyilvantartis vezetése,
ezek koordinilasa;

9. A mérnoki, miszaki ellenéri szolgaltatast nytjtok tevékenységének, az altaluk készitett
jelentéseknek, beszamoldknak, dokumenticidknak a jogszabalyl és szerzédéses
el6irasok szerinti ellenSrzése, valamint a tevékenységiik iranyitasa és koordinacioja;

10. A projekthez kapcsolédo teljesitések atvétele, szakmai jévahagyasa, a szamlak
igazolasa;
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11. A projekt megvalositasival, tovabba az egyes szerzOdésekkel Osszefiiggd
koordinaciokon, konzulticidkon, egyeztetéseken val6 részvétel;

12. A projekttel Osszefiiggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok megszerzése, azok
érdekében torténd eljaras;
13. Az projektnek a Tarsasag feladatkorébe tartozo feladataihoz, szerzédéseihez miszaki,

szakmai, gazdasagi vizsgilatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készitése,
sziikség esetén szakértd bevonasaval;

14. A projekthez kapcsolédd kozbeszerzések és egyéb beszerzések lebonyolitisa a
Beszerzési Igazgatosaggal egyiittmikodésben;

15. Projektdokumenticio, projektnyilvantartisok vezetése;

16. A projekttel kapcsolatos kommunikacidhoz informacié és adatszolgiltatis nydjtisa a
Kommunikiciés Féigazgatonak.

8. KOMMUNIKACIOS FOIGAZGATOSAG

8.1.

8.1.1.
8.1.2.

B.1.5

8.2

8.2.1.

A Kommunikaciés Féigazgatosag felel6s a Kormanybiztoshoz és a Tirsasaghoz kapcesolodo
feladatok kommunikacidjaért, sajté és PR feladatainak ellatisaért, sajtd és egyéb nyilvinos
rendezvények megszervezéséért, a Tarsasag nyilvanossig felé t6rténs megjelenitésének,
arculatanak biztositasaért.
A Kommunikaciés Féigazgatésagot a kommunikacios f6igazgatd iranyitja.
A kommunikaciés foigazgatét a feladatok ellatisiban a mellékletben meghatirozott
szervezeti abra szerinti igazgatésagok és igazgatok és ligyvezets igazgato segitik.
A Kommunikicios féigazgatd:

1. ellatja a kommunikaciés szempontbdl jelentGsebb allamigazgatasi szervekkel (kilonds

tekintettel a tulajdonosi jogokat gyakorlé Miniszterelndkségre és a Nemzeti

Kommunikiciés Hivatalra), média szereplGkkel és az egyéb kiemelt tgyfelekkel
torténd kapcesolattartisbol ad6dé jelentSsebb, kiemelt feladatok menedzselését;

2. kialakitja a kapcsolattartds csatorndit, Osszedllitia az ehhez sziikséges adatbizist,
timogatja a szakteriileteket a kapcsolattartas teriiletén, valamint koordinilja az ezekkel
kapcsolatban keletkezé tgyeket;

3. felel a Tarsasag és a feliigyelt projektek arculatinak biztositasaért, fejlesztéséért;
4.  kozremikodik az elkészitésben, igény esetén elkésziti a projektek kommunikacids

terveit.

A kommunikici6s f6igazgato feliigyeli a Sajté és PR Igazgatdsig feladatainak ellatasat. Az
Igazgat6sag felelos a Tarsasaghoz kapcsolodo feladatok kommunikacidjaért, sajté és PR
feladatok ellatasaért.

Az Igazgatosag feladatar:

1. A Miniszterelnokség és mas allamigazgatisi szervek, minisztériumok sajtéosztilyai
részére kiildendd adatszolgaltatasok Osszeallitasa;

2. Het rendszeres jelentés megkiildése a Miniszterelnoki Sajtéiroda részére;

Kiadvanyok Osszeallitasa, szerkesztése (hattéranyag beszerzése, szévegiris, kép- és
illusztracio biztositasa, designkérdések egyeztetése, jovahagyas koordinacidja);
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4.

9.

10.

Sajté6 és kommunikiciés kampanyok tartalmi elemeinek Osszeallitasa, ennek
koordinacidja, szovegiras, hattéranyagok Osszeallitasa, kapcsolattartas a partnerekkel;

Médiafigyelés és médiaelemzés készitése;
Média megjelenések koordinalasa, intetju szervezése, a megjelenések utékovetése;

Média megkeresések megvilaszolisanak koordinilisa az érintett szakteriiletek
bevonisival;

A Tarsasag sajat ill projekt honlap(ok) kialakitasa és miikodtetésének koordinalasa
A Tiarsasag nyilvanossag felé torténé megjelenitésének biztositasa és feliigyelete;

Kozérdeki adatigénylések megvalaszolisanak kommunikaciés szempontu feliigyelete,
a Jogi Igazgatosaggal egyiittmikodve.

8.3. A kommunikaciés fGigazgatosig feligyeli a Rendezvényszervezési Igazgatésag
feladatainak ellatasit. Az Igazgatdsag felelés a sajté és egyéb nyilvinos rendezvények
megszervezéséért

8.3.1. Az Igazgatdsag feladatai:

1L

Projektekhez kapcsol6dé rendezvények elGkészitése, szervezése, lebonyolitisa, a
rendezvények helyszini feliigyelete, adott esetben megbizott kiilsés szereplok
bevonasaval, megbizottak igénybe vételével;

A projektekhez kapcsolodd foté és vided dokumenticié szikségességének és
gyakorisaganak felmérése, a koncepcid kijelolése;

Film-forgatokonyv, film-script el6- és elkészitése;

Sajtéesemények elokészitése, megszervezése, lebonyolitasa;

Budapest 10 éves, 2020-2030 kozott idészakra vonatkozé stratégiai varosfejlesztési
tervéhez kapcsol6dd ,,Budapest Tarsadalmi Parbeszéd™” kampany érdekében sziikséges

elokészité feladatok elvégzése, részvétel a kampanyban, a szerz6dott és egyéb
partnerekkel val6 kapcsolattartas, a teljesitések ellenSrzése.

8.4.A kommunikaciés fGigazgatosdg feligyeli 2 World Utban Games 2019 szervezé iroda
feladatainak ellatasat. Az Iroda felelés a Wotld Urban Games (tovabbiakban: WUG)
megrendezése érdekében szilkséges kormanyzati intézkedésekrdl sz6l6 1540/2018. (X. 30.)
Korm. hatarozat alapjan megpalyazott és elnyert elsé World Urban Games sportesemény 2019.
évi budapesti megrendezésével 6sszefiiggs feladatok ellatasaért..

8.4.1. Az Iroda feladatai:

L

Ellatja és koordinilja a megrendezéshez kapcsolodé feladatokat (amelyet a Tarsasag és
a Miniszterelnokség kozott 1étrejovs timogatasi szerzdés feladatai is részleteznek);

Koordinalja a Tarsasag illetékes szakteriileteinek bevonasaval a megrendezés feltételeit
és elGirasait is tartalmazé Hosting Agreement véglegesitését, gondoskodik annak felek
altali alairasarol;

Tartja a kapcsolatot és képviseli a Tarsasigot és Budapestet a jogtulajdonos
Nemzetkozi Sportagi Szakszovetségek Kozgytlésével (a tovabbiakban: GAISF)
valamennyi szervezési és lebonyolitasi kérdésben;

Meghatirozza a rendezés sikeres megvalésitasahoz szlkséges stratégiai célokat és
azonositja teljestlésiikhoz sziikséges intézkedéseket, javaslatot tesz a Kormanybiztos
felé a sziikséges 1épések megtételérsl;
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8.5.

5. Osszehangolja a rendezés pénziigyi tervezési-, jogi-, adminisztricids- és kozbeszerzési
feladatait az Operativ Foigazgatosaggal egyiittmiukodésben;

6. Folyamatosan ellenérzi az elSkészités ttemezésének elorehaladasat késedelem esetén
a sziikséges lépéseket megteszi;

7.  Részt vesz az esemény megvalodsitasaval, tovibba az egyes szerz6désekkel Gsszefliggd
koordinaciokon, konzultiacidkon, egyeztetéseken;

8. Ehar az esemény megrendezésével Osszefiiggésben sziikséges engedélyek,
hozzajarulasok megszerzése érdekében;

9. Az esemény egyes feladataihoz, szerzGdéseihez miszaki, szakmai, gazdasagi
vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulaciok készit, sziikség esetén szakérts
bevonasaval;

10. A megkotott szerzédések teljesitését figyelemmel kiséri, a szerz8dott partnerekhez
nem telepitett korben a teljesiilést ellenrzi, sziikség esetén szakérté bevonasaval;

11. A kommunikiciéhoz informaciét- és adatot szolgaltat a Kommunikaciés Féigazgatd
részére;

12.  Kapcsolatot tart és egylittmikodik a cél érdekében 6nkormanyzati és allami szervekkel
— kiilonds tekintettel az emberi erdforrasok miniszterére -, a hazai és nemzetkdzi
sportagi  szakszOvetségekkel, kulfoldi kiemelt nemzetkézi sportesemények
hazigazdaival és szervezdivel.

A kommunikicios foigazgatosig feliigyeli az UEFA 2020 labdanigé Eurdpa-
bajnoksig Programiroda feladatainak ellitisit. A Progarmiroda felelGs az UEFA
2020  labdarigé  Eurdpa-bajnoksdg  (tovdbbiakban:  Eurdpa-bajnoksig)
megrendezéséhez kapcsolédo egyes intézkedésekrdl szélo 1506/2019. (VIII. 23.)
Korm. hatirozat alapjin az UEFA 2020 labdanigé Eurdpa-bajnoksig budapesti
eseményeinek sikeres és eredményes megrendezése érdekében az alibb
meghatirozott feladatok ellitisdért:

1. Egyiittrmikédési megillapodis megkotésének szamai el6készitése az
Eurdpa-bajnoksig megrendezésével kapcsolatban az Eurépai Labdarigo-
szévetség, a Magyar Labdarigé Szovetség és Budapest Foéviros
Onkormiényzata (a tovibbiakban: Févirosi Onkorményzat) kézott Iétrejoee
Rendez6 Viros Megillapodisban foglalt, a Févirosi Onkorminyzatot
terhel6 feladatok tekintetében, valamint egy koézds szervezotestiilet
felillitisa érdekében a Févirosi Onkorminyzat, a Korminybiztos és a
Tdrsasdg kozott.

2. Az 1. pontban meghatirozott egytittmiikodési megillapodis alapjin ellitja

a. a szurkoldi zona kialakitisa és iizemeltetése kapcsédn felmeriilt
feladatokat

b. az Europa-bajnoksighoz kapcsolodo kisérérendezvényekkel
dsszefiiggésben:
i. a rendezvények promdcidja és kommunikdcidjanak szakmai
timogatdsit elsésorban a Kommunikicios Féigazgatésig
felé torténd informacio- és adatszolgdltatissal

ii. a vonatkozo tervek és stratégiik elGkészitése és operativ
megvalositisat, azaz:
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- Meghatirozza a sziikséges stratégiai célokat és
azonositja teljesiilésiikhoz sziikséges intézkedéseket,
Javaslatot tesz a Kormianybiztos felé a sziikséges Iépések
megtételérdl

- Osszehangolja pénziigyi tervezési-, Jjogi-,
adminisztriciés- és kozbeszerzési feladatokat az
Operativ Foigazgatosaggal egyiittmiikédésben

- Folyamatosan ellendrzi az elGkészités iitemezésének
elérehaladisit késedelem esetén a sziikséges Iépéseket
megteszi

- Részt vesz az esemény megvalositisival, tovibbi az
egyes szerzodésekkel Osszefiiggé koordindciokon,
konzulticickon, egyeztetéseken

- Az egyes [feladataihoz, szerzédéseihez nmiszaki,
szakmai, Zazdasdgi vizsgilatok, elemzések,
koltségbecslés, kalkuliciok készit, sziikség esetén
szakért6 bevonisival

- A megkotott szerzodések teljesitését figyelemmel kiséri,
a szerzddott partnerekhez nem telepitett kéorben a

teljesiilést  ellendrzi, sziikség  esetén  szakérté
bevondsaval

3. ellitja a Puskis Aréna Eurdpa-bajnoksigra valé felkészitésével és az
Eurdpa-bajnoksdg ideje alatti lizemeltetésével és miikodtetésével, tovibbi
az Eurdpa-bajnoksighoz kapcsolodo kisérérendezvényekkel kapcsolatban
az UEFA-val, az MLSZ-szel, a Févirosi Onkormdnyzattal és a Nemzeti
Sportkozpontokkal valé kormédnyzati kapcsolattartist

| l

L9. NEMZETKOZI SPORTPALYAZATOK FOIGAZGATOSAG l

9.1. A Nemzetkdzi Sportpalyazatok Foigazgatosag felelés a Kormanybiztos feladatkorébe utalt
kiemelt nemzetk6zi sportesemények megpalyazasahoz kapcsolodoé feladatok ellatasért.

9.1.1. A Nemzetkozi Sportpalyazatok Féigazgatosagat a Nemzetkdzi sportpalyazatok foigazgatod
irinyitja.

9.1.2. A Nemzetkozi sportpalyazatok féigazgatét a feladatok ellatisaban a mellékletben
meghatirozott szervezeti abra szerinti igazgat6sag(ok) és igazgato(k) segitik.

9.1.3. A Nemzetkozi Sportpalyazatok Féigazgatosag:

1. Felméria kiemelt jelentGségii nemzetkozi vagy nemzetkozi érdeklédésre szamot tartd
sporteseményeket, melyeknek helyszine Budapest lehet;
2.  Képviseli a Tarsasagot Budapestet nemzetkézi szervezetek, szévetséges
sporteseményein, kiallitasain, konferenciain;

3. Osszehangolja és szervezi a kilféldon, sportszakmai konferencidkon, vasarokon,
kiallitisokon és egyéb nemzetkozi sporteseményeken megvalosulé egységes Budapest-
megjelenéseket, kiilonosen a tokiéi Magyar Haz elokészitését és megvalositasat;

4. Javaslatot tesz a Kormanybiztos részére a lehetséges és sikeresen palyazhato
sportesemények korérdl;
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8.

10.

Meghatarozza a rendezés elnyeréséhez szilkséges stratégiai célokat és azonositja
teljestiléstikhoz sziltkséges intézkedéseket, javaslatot tesz a Kormanybiztos felé a
rendezés elnyeréséhez sziikséges lépések megtételérol;

Osszehangolja a palyazati munka pénziigyi tervezési-, jogi-, adminisztracids- és
kozbeszerzési feladatait;

Nyertes palydzat/rendezés esetén az elGkészités litemezésének, elSrehaladasat
folyamatosan ellendrzi, késedelem esetén a sziikséges lépéseket megteszi;

A pialyazati folyamat soran megkotott szerzddések teljesitését figyelemmel kiséri, a
szerzGdott partnerekhez nem telepitett korben a teljesiilést ellenérzi, szikség esetén
szakérts bevonasival;

A  kommunikicidhoz informaciét- és adatot szolgaltat a Kommunikaciés
Foigazgatosag részére;

A Stratégiai Foigazgatésaggal egylittmikodve elSkésziti a kiemelt jelentdségu
nemzetkézi vagy nemzetkozi érdeklédésre szamot tartd, esetileg vagy ismétlédo
jelleggel, jelentSs részben koézponti koltségvetési forrasbol vagy egyéb allami
taimogatissal lebonyolitott sporteseményeknek megpalyazasaval és lebonyolitasaval
kapcsolatos 2030-ig tarté id8szak kormanyzati stratégiajat (a tovabbiakban: Kiemelt
Nemzetkozi Sportesemény Stratégia);

9.2. A nemzetkdzi sportpalyazatok féigazgaté feliigyeli a Nemzetkozi Sportkapcsolatok
Igazgatésag feladatainak ellatisat. Az Igazgatosag végzi a nemzetkozi sportpalyazatok
elGkészitési feladatait, amelyek kilonosen:

1.

6.

Koordinalja a palyazati folyamatot, az elSkészités soran kapcsolatot tart a palyazo és a
folyamatban részt vevs egyéb szervezetekkel - amennyiben a palyazatot kiils6 szervezet
késziti és adja be -, feladataik ellatasaban timogatast nygjt, lobbitevékenységet végez;

Amennyiben Budapest/Magyarotszig palyazisa timogatott, részt vesz a palydzatok
megvalosulasanak elokészitésében, melynek keretében kidolgozza a palyaztatas
megvalosulasanak lehetséges menetét;

Megtervezi és lebonyolitja a palyazatokhoz kapcsol6do helyszini szemléket;

Kozremikodik a Stratégiai Foigazgaté feladatk6rébe tartozo, kapcesolodd
kozigazgatasi (kormany) dontések elokészitésében;

Kapcsolatot tart és egyiittmikodik a cél érdekében oOnkormanyzati és allami
szervekkel, a hazai és nemzetkozi sportigi szakszovetségekkel, kilfldi kiemelt
nemzetkozi sportesemények hazigazdaival és szervezobizottsagaival, valamint a
kiemelt nemzetkozi sportesemények jogtulajdonosaival és szervezdivel,

Elkésziti a sportpalyazatokhoz kapcsol6dé prezentaciokat, hattérdokumentumokat.

10. OPERATIV FOIGAZGATOSAG

10.1. Az Operativ Féigazgatosag felel6s a Tarsasag sajat mikodéséhez sziikséges tevékenységek
ellatasaért, mely magiban foglalja a Tarsasag lzemeltetési, munkaligyi adminisztracids,
gazdasigi, jogi, beszerzési és informatikai feladatainak ellatasat.

10.1.1. Az Operativ Féigazgatdsagot az operativ féigazgatd iranyitja.

10.1.2. Az operativ féigazgatot a feladatok ellatasaban a mellékletben meghatarozott szervezeti
abra szerinti igazgatosagok és igazgatok segitik.
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10.1.3. Az Operativ féigazgato6:

Uzemeltetés keretében felmeriils feladatok:

a.

€.

A Tarsasag elhelyezésére szolgalé ingatlanok hasznalatanak biztositasa, a bétlemények
mukodtetése és lizemeltetése, napi szintd ligyeinek intézése;

Az irodak mindennapi hasznélatahoz sziikséges eszkozok, berendezések, felszerelési
targyak, irodaszerek biztositasa;

A munkavégzéshez sziikséges telekommunikicios eszk6zok és szolgaltatas biztositasa;
A céges gépkocsi park mikodtetése és tizemeltetésének feliigyelete, napi szintii iigyeinek
intézése

Személyszallitashoz kapcsol6dé feladatok ellatasanak megszervezése (pl. taxi)

Munkatigyi adminisztracios feladatok ellatasa:

a.

b.

C.

Hovégi bérszamfejtéshez szitkséges dokumenticié Osszegyijtése, rendszerezése, atadasa
bérszamfejtésre

TB tigyintézéshez, adézashoz sziikséges feladatok ellatisa

Béren kiviili és cafeteria juttatasokkal kapcsolatos feladatok

Informatikai feladatok ellitasa:

a.

g
h.

Az informatikai stratégia kialakitisa, megvalosulasanak koordinalasa, a sziikséges
valtozaskovetések végrehajtasa és a biztonsagos mikodéshez elengedhetetlen auditok
elvégzése,

. Részvétel az informatikai fejlesztéseket igénylé kezdeményezések és informatikai targyt

beszerzések elGkészitésében, lefolytatisaban;

Szoftverbeszerzések koordinalasa;

. A hardver és a szoftver architektira mikodésének teljes kora feligyelete, kiemelten az

internet szolgaltatas, az elektronikus levelezés, betorés- és virusvédelm;
Az informaci6 és informatikai biztonsagi feladatok ellatasa;

A Tiarsasag informatikai eszkozeivel és rendszereivel kapcsolatos nyilvantartasok
vezetése;

Az informatikai infrastruktirat hasznal6k napi munkéijanak timogatasa;
Kapcsolattartas a kiilsSs szolgaltatokkal.

Tamogatasi szerz6dések kapcsan felmeriils feladatok:

a.

A Tamogatasi szerzédések elokészitése, koltség és finanszirozasi tervének és egyéb
sziikséges dokumentumok 6sszeallitisa, egytittmikodve mas szervezeti egységekkel, a 4.
pontban meghatarozott eltéréssel;

Osszeillitja a Tamogatasi szerzédések kapcsan felmeriils elszamolasokat, biztositja és
ellenbrzi az elszamolasok egyezGségét a konyvelési adatokkal, a 4. pontban
meghatarozott eltéréssel;

Kapcsolatot tart a Tamogatast biztosité szervezettel;

A Budapest Déli Varoskapu Fejlesztési Programiroda feladatkorébe tartozé Tamogatasi
szerzOdések esetében - a 10.2. pontban foglaltakra figyelemmel — egylittmiikédés a
Programirodaval a 11.3. pont 9. alpontjaban meghatarozott feladatok ellatasaban.
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Pénziigyi és kontrolling feladatok:
a. Pénzintézeti kapcsolattartas;

b. Pénziigyi miveletek végrehajtasa — kiilonos tekintettel a fizetési szamlakkal kapcsolatos
megbizasokra

c. Biztositasok kezelése.
10.2. Az operativ fOigazgatd feliigyeli a Gazdasagi Igazgatosig feladatainak ellatasat. Az
Igazgatosag felel6s a Tarsasag sajat mikodéséhez szitkséges pénziigyl, szamviteli, kontrolling
tevékenységekért, a gazdasagi és ado jogszabalyok szerinti mikédés biztositasaért. Ezen kiviil

felel6s a Tarsasag feladatkorébe tartozo projektek kapesan gazdasagi, pénziigyi és kontrolling
feladatok ellatasaért.

10.2.1. A szervezet miikGdésével kapcsolatos feladatai:
Uzleti terv kapcsan felmeriils feladatok:
1. Uzleti terv Ssszeillitisa, egyiittmikédve mas szervezeti egységekkel;

2. Az tuzlet terv évkozi teljesiilésének nyomon kovetése, szikség estén modositasanak
kezdeményezése, modositasa;

3. A Tulajdonosi joggyakorlé altal az iuzleti terv kapcsin elvart idészakos jelentések
teljesitése;

Pénziigyi és kontrolling feladatok:
. Szamlak befogadasa

. Likviditas menedzsment;

4

5

6. Biztositékok, garanciak rendelkezésre allisanak biztositasa;

7. Analitikus nyilvantartisok vezetése;

8. Statisztikai és egyéb kotelezb adatszolgaltatasok teljesitése;

9. Hazipénztar kezelése;

10. Bevételi szamlak kiallitisa, nyomon kovetése, ideértve a koltség-tovabbszamlazasok
ligyintézését is;

11. AFA fizetéssel kapcsolatosan felmeriil$ feladatok ellatisa;

12. Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatosan (jarulékfizetés, SZEP Kartya, , utazasi bérletek
kezelése, megrendelése és teritése, stb.) felmeriilé feladatok ellatasa;

13. Kulfoldi kikiildetéssel kapcsolatos elszamolasok és kifizetések kezelése;
14. Kapcsolattartis a konyvelési feladatokat ellaté megbizott szervezettel;

15. A leltarozasi, selejtezési munkafolyamatok ellitasa, azok szabilyszera lefolytatasanak
biztositasa;

16. Beérkezd gazdasagi szemponta adatok, informaciok elbiralsa, ellenérzése

17. A Tarsasag vezetése, tamogatoi szervezetek és a tulajdonosi joggyakorls részére
teljesitendé gazdasagi és kontrolling jelentések elkészitése, szitkség esetén mas szervezeti
egységek bevonasival;

18. Egylittmikodés mas szervezeti egységekkel gazdasagi vonatkozast szakkérdésekben;
FEves beszamol6 kapcsin felmeriil§ feladatok:
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19. Ev kozben a konyvelési és egyéb nyilvantartisokban szeteplé adatok folyamatos
nyomon kévetése, ellenérzése;

20. Eves beszamolé osszeillitasa, egyiittmiikodve mis szervezeti egységekkel;
21. Az elfogadott éves beszamol6 kotelezé kozzétételével kapcesolatos feladatok ellatasa

10.2.2. Projektekhez kapcsolédban felmeriilS feladatai tekintetében - ez alatt nem értve a Budapest
Déli Varoskapu Fejlesztési Programiroda feladatkdrébe tartozékat

1. Kozremikodik az évkozi, éves, kozép- és hossza tava koltségvetés tervezésében és
évkozi nyomon kovetésében;

2. Kozremikodik a Kormiany elSterjesztések elSkészitésében, gazdasagi, finanszirozasi,
koltségvetési részének Osszeillitasaban, ellenérzésében;

Részt vesz a Projekt Team munkajaban;

Elvégzi a ProjektvezetSk altal kijelolt - a Tarsasag feladatkorébe tartozé projektek
vonatkozasiban - felmeriilé gazdasagi és kontrolling feladatokat;

5. Kozremikodik a Tarsasig feleloségi korébe tartozd projektek vonatkozasiban mas
szervezetek altal 6sszeallitott elszamolasok, beszamolok szakmai véleményezésében;

6. A Tarsasag feladatkérébe tartozé projektek folyamatos pénziigyi és gazdasagi nyomon
kovetése, kontrollja;

7. Az iigyvezetés részére a projektekkel kapcsolatos pénzigyi, gazdasagi jellegh
dontésekhez szikséges dontés-elGkészit6 anyagok elkészitése, timogatasa.

10.3. Az operativ foigazgaté feligyeli Beszerzési Igazgatosag feladatainak ellatisat. A Beszerzési
Igazgatosag felelés a Tarsasag sajat mukodéséhez sziikséges, valamint a fejlesztésekhez
sziikséges sajat — ez alatt nem értve a Budapest Déli Viroskapu Fejlesztési Programiroda
feladatkorébe tartozokat - kozbeszerzések és beszerzések szakszerl, torvényes
el6készitéséért és lebonyolitasaért, valamint a szerzGdés teljesiilések szakmai timogatasaért
és feliigyeletéért. Ezen kiviil felelGs a projektekhez kapcsoléddan lebonyolitott kzbeszerzési
eljarasok és szerz6dés teljesiilések szakmai timogatasaért és feliigyeletéért, valamint az egyéb
dokumentumok kézbeszerzési szemponti véleményezéséért.

10.3.1. A szervezet sajat beszerzései tekintetében:

1. Kozbeszerzési, beszerzési igények felmérése, ennek alapjan a Tarsasag beszerzési,
illetve a Kbt. szerinti kozbeszerzési tervének, valamint a 247/2014. Korm.rendelet
szerinti kommunikaciés beszerzési, szponzoriciés koltségkeret-, valamint
rendezvényszervezési tervének - a Budapest Déli Varoskapu Fejlesztési Programiroda
feladatkorébe tartozokkal egyiitt - Gsszeallitasa, vezetése, sziikség esetén modositasa, a
kapcsol6dé adatszolgiltatasok teljesitése;

2. A kezdeményezé szakterillet beszerzési igénye alapjan a beszerzés formijanak
meghatirozasa, az eljarasok elokészitése, belsé egyeztetések lefolytatisa az érintett
szervezeti egységekkel;

3. Onkéntes csatlakozis esetén a kozpontositott kozbeszerzés keretében térténd
igénybejelentések, dokumenticids és adatszolgaltatisi kotelezettségek teljesitése;

4. A kozbeszerzési eljarasok meginditisira vonatkozé dontéshozatal érdekében a
sziikséges elGterjesztések elOkészitése és Gsszeallitisa a kezdeményezd szaktertilettel
egyutt;

5. Eljaras lefolytatasa nélkiili beszerzések esetében a kezdeményezd szakterilet altal
elkészitett feljegyzések k6zbeszerzési szempontu attekintése, véleményezése;
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6.

10.

11.

12.

13.

Tetvpalyazati eljarasok esetében azok elGkészitése és lebonyolitasa, kiilsé tervpalyazati
bonyolité bevonasa esetén kozremikodés a tervpalyazati eljaras lebonyolitasaban;

A 320/2015. Korm.rendelet szerinti ellenSrzések kezdeményezése, az ellendrzés
eredményeként kiadott dokumentumban foglalt eléirasok érvényesitése;

A beszerzési, kozbeszerzési eljirasok eredményeként megkotott szerzédések
modositasival kapcsolatos lehetSségek megvizsgalasa, szakmai allasfoglalas nyujtasa a
modositassal kapcsolatban;

Keretmegallapodasok esetén az eljarisok 2. részeinek lebonyolitisahoz sziikséges
dokumentumok elGkészitése és Osszeallitasa a kezdeményezd szakteriilettel egyiitt, az
eljarasok lefolytatasa;

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben az ajanlatkérére és az eljarasokra
vonatkozé elbirasok betartasa, jogosultsigok kezelése, az eljarasok lebonyolitasa a
rendszer alkalmazisaval;

A Kbt. szerinti, illetve egyéb szervezetek altal elSirt adatszolgaltatasi, valamint az
Igazgatésag altal lefolytatott eljarasok esetében iratmeglrzési, dokumentalasi
kotelezettségek teljesitése;

A Tirsasig altal a szervezeti egység feladatkGrében elGkészitett szerzodések,
nyilatkozatok szignalasa, a szerz&déskotési folyamat és a szerzGdések teljesitésének,
esetleges médositasanak koordinalasa, menedzselése.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az iratok
Osszeallitasa és megkuldése, az észrevételek megirasa adott esetben a kezdeményezo
szakterilet bevonasaval, részvétel a targyalason.

10.3.2. Projektekhez kapcsolédoan felmeriils feladatai tekintetében:

1.
2.

Részvétel a projekt-teamek munkajaban

Beszerzési, kozbeszerzési eljarasok elokészitésében, a dokumenticié Osszeallitisaban
és az eljaras lebonyolitisaban tamogatis nyujtisa az épittetonek;

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogotvoslati eljarasokban, jogorvoslatok
kezelésében szakmai timogatas nyujtasa az épittetonek;

Koztemikodés a kozbeszerzési dokumenticié vagy egyéb pilyazati dokumentacid
Osszeallitasaban (tervezet elkészitése, leegyeztetése, és a végleges dokumentacié
meghatarozasa, mellékletek Gsszeallitisa);

KoézremOkodés a  birdlathoz  sziikséges  dokumentacié — elokészitésében,
Osszeallitasaban, valamint az egyes eljarasi cselekmények dokumentumainak
egyeztetése, véleményezése és jovahagyatasa;

Amennyiben a biral6 bizottsag munkajaban a Térsasag altal delegalt tag is részt vesz, a
tagsag targya szerinti szakteriilet vezetGjének egyetértésével egyiittes kozremikodés a
tag személyének kijellésében és ennek az épittets felé torténd kommunikacidjaban,
tag munkédjanak timogatisa;

Kapcsolattatas az épitteté kozbeszerzési tanacsadoival és az értékelést végzd kiilsé
szereplkkel, valamint a kézbeszerzési eljarasokkal érintett szervezetekkel.

A projektekkel és a projektek kozbeszerzéseivel kapcsolatosban felmerilt belsé és
kilsé egyeztetések lefolytatasa, a Tarsasagon belilli koordinacio biztositasa;

A projektek soran megkotott szerzodések teljesitésével, modositasaval kapcsolatos
kozbeszerzési targyu egyeztetések elvégzése, szakmai allaspont kialakitisa; ‘
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10.

Ko6zremikodik a Tarsasag feleloségi korébe tartozd projektek vonatkozasaban mas
szervezetek altal osszeallitott elszamolasok, beszamolok szakmai véleményezésében;

10.4. Az operativ foigazgaté felugyeli a Jogi Igazgatdsag feladatainak ellatasat. A Jogi Igazgatosag
feladata, hogy a jog eszkozeivel elGsegitse a Tarsasig mikodésének eredményességét,
kozremikodjon a jogszerdség érvényre juttatasaban, segitséget nyudjtson a jogok
érvényesitéséhez, valamint a kételezettségek teljesitéséhez.

Ennek keretében:

gondoskodik a Tarsasaig mikodése kapesan felmerild jogi természeti kérdések,
feladatok ellatasol,

az ugyért felelSs szervezeti egység kérésére gondoskodik a tarsasagot érinté egyes
jogviszonyokbol eredé vitas kérdések esetén az el6zetes jogi allaspont kialakitasarol,

az ugyért felelGs szervezeti egység kérésére gondoskodik a dontést megalapozéd
el6zetes jogi allasfoglalas kialakitasardl

10.4.1. Mindezen feladatait a Tarsasag sajat jogi tigyeiben, valamint — ez alatt nem értve a Budapest
Déli Varoskapu Fejlesztési Programiroda feladatkérébe tartozdkat — a barmely jogcimen
iranyitasa, ellenSrzése alatt 4ll6 fejlesztésekhez kapcsolédo jogi iigyekben is ellatja.

10.4.2. Az Igazgatosag feladatai kilonésen

10.5.

H BN

Y ® N aow

11.

Szerz&dések, jogi anyagok véleményezése, sziikség esetén elGkészitése;
Jogi tanacsadé (ligyvédi iroda) kivalasztisaban val6 kézremikodés;
Szerz6déskotés jogi tamogatasa;

A Tirsasag jogi képviseletének ellitisa Jogtanicsosa/jogi referensei vagy megbizott
tgyvédek utjan birésagok és mas hatosagok el6tt, tovabba harmadik személyekkel
szemben;

A doéntés-el6készité dokumentumok jogi szempontbdl torténd véleményezése;
Kapcsolattartas kiilsé jogaszokkal, tigyvédi irodakkal, megbizasuk koordinalasa;

Jogi tanacsadas, allasfoglalas adasa a szakteriiletek megkeresésére;

A Tarsasag kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval 6sszefiiggd jogi feladatok ellatasa;
Jogszabaly-tervezetek, eléterjesztések véleményezésében valod részvétel a Stratégiai
f6igazgaté iranyitasaval;

Kozérdeki adatigénylések kezelése és a valasz tervezetek elOkészitése a
Kommunikaciés Féigazgatoval egyiittmikodésben;

Részvétel a projekt-teamek munkajaban

Az operativ f6igazgaté feliigyeli az IT szakteriilet feladatainak ellatisat. Az IT szakteriilet
feladata a Tarsasag mukodését és feladatvégzését tamogaté és biztosité informatikai
rendszer(ek) mikodtetése, a mikodtetés feliigyelete, valamint a munkaszervezet
munkafolyamatainak informatikai timogatasa, ennek keretében:

1. Kialakitja az informatikai stratégiat, koordinalja annak megvaldsulasat, végrehajtja a
szilkséges valtozaskovetéseket és elvégzi a biztonsagos mikodéshez elengedhetetlen
auditokat,

2. Részt vesz az informatikai fejlesztéseket igényld kezdeményezések és informatikai targya
beszerzések el6készitésében, lefolytatasaban;
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Koordinilja a szoftverbeszerzéscket;

Teljes korien feligyeli a hardver és a szoftver architektira mikodését, kiemelten az
internet szolgaltatist, az elektronikus levelezést, betorés- és virusvédelmet;

Ellatja az informacié és informatikai biztonsagi feladatokat;
Vezeti a Tarsasag informatikai eszkozeivel és rendszereivel kapcsolatos nyilvantartasokat;
Tamogatja az informatikai infrastruktarat hasznalok napi munkajanak elvégzését;

Kapcsolatot tart a kiilsGs szolgaltatoklkal.

11. BUDAPEST DELI VAROSKAPU FEJLESZTESI PROGRAMIRODA

11.1. A Budapest Déli Viroskapu Fejlesztési Programiroda felelGs a Budapest és az agglomeracié
fejlesztésével Osszefiiggd allami feladatokrdl, valamint egyes fejlesztések megvaldsitasarol
sz0l6 torvényben, a Kemény Ferenc Sportlétesitmény-fejlesztési Programrol szélé
kormanyrendeletben, valamint kapcsol6dé kormanyhatarozatokban szereplé feladatokkal
Osszhangban a Programiroda feladatkorébe utalt fejlesztési elemek (a tovabbiakban:
Program) tekintetében, a létesitményfejlesztéshez, annak elSkészitéséhez és lebonyolitishoz
kapcsolodd feladatok ellatasaért, megszervezéséért, Gsszehangolasiért.

11.1.1. A Budapest Déli Varoskapu Fejlesztési Programirodat a Programigazgaté iranyitja.

11.1.2. A Programigazgaté az 5.1.3. bekezdés 12. pontban meghatirozott mértékig dont és
gyakorolja a Vezérigazgat jogait a Budapest Déli Viroskapu Fejlesztési Programiroda
feladatkorébe utalt szakmai tigyekben.

11.1.3. A Programigazgatét a feladatok ellitisaban a mellékletben meghatirozott szervezeti abra
szerintl igazgat6sagok és igazgatok segitik.

11.1.4. A Programigazgato:

meghatirozza a Stratégiai Foigazgatésaggal egyiittmikodésben a  Program
megval6sulasahoz sziikséges stratégiai célokat;

kozremikodik, a Stratégiai Foigazgatosaggal egyiittmikodésben, a Program
megvalosulasira vonatkozd, a fejlesztések megkezdéséhez sziikséges lépésekre
vonatkozé javaslattételben, a Programhoz kapcsolodd kozigazgatasi dontések
elGkészitésében;

ellenGrzi a Program elGkészitésének tlitemezését, elorehaladasat, megvalosulasat, és
késedelem esetén megteszi a szikséges lépéseket;

szetvezi, ellendrzi a Programiroda feladatkorébe tartozé szerzédéskotési folyamatot,
és a szerz6dések teljesitését;

informaciét nygjt a Kommunikaiciés Féigazgatosag részére a Programmal kapcsolatos
kommunikaciohoz;

informaciot nyujt és egyittmikodik a Gazdasagi Igazgatosaggal a Programiroda
vonatkozasaban a Tirsasag konyvelésének, szamviteli elszamolasainak, tizleti tervének
és beszamolojanak Gsszeallitasaban és egyéb pénziigyi adatszolgaltatasokban;

11.2. A Programigazgaté feliigyeli a Programiroda Tervezési és Fejlesztési Igazgatosag
feladatainak ellitasat. Az Igazgatosag végzi a Programhoz kapcsolodo tervezési és fejlesztési
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11.3.

feladatok ellatasat, amelyek kilondsen:

1.
2,

10.

11.

a Program megval6sulasanak stratégiai céljara vonatkozé javaslattétel elokészitése;

a fejlesztések helyszineként alkalmas, vagy alkalmassa tehet6 ingatlanok korének
felmérése;

a fejlesztési teriiletek feltérképezésekor az ingatlanok lehetséges hasznositasi
modjanak, kiegészité funkcidinak vizsgilata, elemzése, a kapcsolodé koézmib, ut és
kozlekedési infrastruktiara fejlesztési igények és alternativak kidolgozasa a fejlesztési
teriilet szociologiai és varosfejlesztési szempontjai alapjan;

az ingatlanokat érintS, a fejlesztés megkezdéséhez sziikséges lépések megtételére
vonatkoz6 javaslatok elGkészitése;

a Beruhdzisi Foéigazgatésaggal bevonasival, a Program muszaki tartalminak
meghatarozasa, a tervezési program kidolgozasa, és az egyes épitési és egyéb hatosagi
engedélyezési eljarasokban torténd részvétel;

a  Programhoz kapcsolodé tervpalyazati, Otletpalyazati eljarasok  muszaki
dokumentici6janak Osszeillitisa, — amennyiben nem a Tarsasag a kifté — a Tarsasag
képviseletében az eljarasokban torténd részvétel;

a Programmal Osszefiiggd egyes szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése, a
teljesités miiszaki megfelel6ségének igazolasa, valamint a szerz6dott partnerekhez nem
telepitett korben a teljestilés ellenSrzése, sziikség esetén szakérté bevonasaval;

a Program megvalositéival torténs kapcesolattartis, feladataik ellatisaban torténd
segitségnyujtas;

a Programiroda feladatkorének ellatisa érdekében kotott szerzodések tekintetében a
szerzodéses partnerekkel torténd kapcsolattartas;

a Program megvalOsitisaval és az egyes szerzGdésekkel Osszefiiggd koordinacidkon,
konzultacidkon, egyeztetéseken t6rténé részvétel;

a projektdokumentacié elkészitése, a projektnyilvantartasok vezetése.

A Programigazgaté feliigyeli a Programiroda Kozigazgatisi Koordindcidért Felelds
Igazgat6sag feladatainak ellitisit. Az Igazgatosag végzi a Programhoz kapcsolodd
kozigazgatasi koordinaciés feladatainak ellatasat, amelyek kiilonosen:

1.

a Programiroda feladatkSrébe tartozé dontés-elGkészité anyagok elkészitése, a jogi,
beszerzési szakértelem és kontroll biztositasa;

a Programiroda kozbeszerzési és beszerzési igényeinek felmérése, az eljarisok
elGkészitése, a belsé egyeztetések lefolytatasa az érintett szervezeti egységekkel, és az
eljarasok lebonyolitasa;

a Programmal 6sszefiiggd, ingatlanokat érintd, a fejlesztés megkezdéséhez sziikséges
lépések megtételére vonatkozd javaslatok elokészitése;

a fejlesztések helyszineként alkalmas, vagy alkalmassa tehetS ingatlanok tulajdonjogi,
kezeldi, hasznalati viszonyainak felmérése;

az ingatlanokkal kapcsolatos tulajdonosi egyeztetések lefolytatasiban torténd részvétel,
a kapcsol6dé adasvételi, vagyonkezelési és egyéb szerzodések véleményezése, valamint
a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-el torténd egytittmiikodés;

a Programhoz kapcsolod6 tervpilyazati, Otletpalyazati eljarasok elGkészitése,
lefolytatasa;
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10.

11.

12.

13.

14.

a Programhoz kapcsol6dé szerzodések, nyilatkozatok elkészitése;

a Program-elGkészités pénziigyi kontrolljanak biztositasa, illetve a forras, koltségkeret
rendelkezésre  allasanak és felhasznalasinak a  Gazdasagi Igazgatosaggal
egylttmikodésben térténdé nyomon kovetése;

a Gazdasagi Igazgatdsaggal egyiittmikodésben, a Programiroda feladatkorébe tartozo
Tamogatasi szerz6dések megkotésének elSkészitése és elszamolasanak Gsszeallitasa;

a Programhoz kapcsol6dé egyes szerzédések teljesitésének figyelemmel kisérése,
teljesitésigazolasok jogi el6készitése;

a Programiroda altal lefolytatott eljarasok tekintetében a kozbeszerzésekrdl szold
torvény szerinti iratmegorzési, dokumentalisi kotelezettség teljesitése, és a Beszerzési
Igazgatosag részére torténd adatszolgaltatas;

a Programiroda feladatkérének ellatasa érdekében kotott szerz8dések tekintetében a
szerz&déses partnerekkel t6rténd kapcsolattartas;

a Program megval6sitasaval, és az egyes szerzGdésekkel 6sszefiiggé koordinacikon,
konzultaciokon, egyeztetéseken torténd részvétel;

a projektdokumentacié elkészitése, a projektnyilvantartasok vezetése.

III. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen egységes szerkezetd modositott Szervezeti és Mikodési szabalyzat 2019. szeptember 6.
napjan lép hatalyba.
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