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BFK Budapest Fejlesztési K6zpont Nonprofit Zrt.
VEZERIGAZGATO

1087/2020 (/i\ ./5) sz. hatarozat utasitas kiadasarol

A BFK Budapest Fejlesztési Kbzpont Nonprofit Zrt. vezérigazgatdja az alabbi hatarozatot hozza:

1. A BFK Budapest Fejlesztési Kézpont Nonprofit Zrt. a kézérdekii adatok megismerésére
irdnyulé igények teljesitésének, valamint a koézérdek(i adatigénylések kezelésének

rendjéré6l a jelen hatdrozat elvalaszthatatlan mellékletét képezd utasitds szerint
rendelkezem.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének,

valamint a kozérdeki adatigénylések kezelésének rendjérdl szélo
utasitas

2020.
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Preambulum

Az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. térvény
(tovabbiakban: Info tv.), valamint a koztulajdonban 3ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mUkodésérsl szold 2009. évi CXXIl. torvény (tovdbbiakban: Takarékossagi tv.) rendelkezéseinek
megfelel6en a BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zartkorlien Mikods Részvénytarsasag
(tovabbiakban: Tarsasag vagy Adatkezel6) a miikodésével kapcsolatos kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az Info tv. 26. § (1) bekezdésében foglaltakra
tekintettel az aldbbiak szerint szabdlyozza.

. Az utasitas célja és hatalya, altalanos rendelkezések

1. Jelen szabdlyozas célja, hogy az Adatkezel6 a mikodése soran keletkezé kozérdek(i adatok
nyilvdnossagat biztositsa, meghatdrozza a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositdsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott
személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen, és a kozérdek(i adatokat mindenki
megismerhesse.

2. Jelen szabalyozds targyi hatdlya kiterjed Tdarsasdg kezelésében |év6 kozérdekl adatok és a
kozérdekbdl nyilvdnos adatok teljes korére, valamint:
A. akozérdekd adat megismerése irdnt elGterjesztett igények kezelésére, valamint
B. kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabalyaira.

3. Az Adatkezel6 a feladatkorébe tartozé lgyekben koteles el6segiteni és biztositani a pontos és
gyors tajékoztatast.

4. Az Adatkezel6nek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében |évé kozérdek( adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan arra jogosult szerv mindsitett adatta
nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkozi szerz6désbél eredé kotelezettség alapjan mindsitett adat,
tovabba, ha a kozérdekd adat megismeréséhez vald jogot torvény:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blincselekmény tildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kalugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6dé jogra tekintettel

korlatozza.
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1. Alapfogalmak

Az Info tv. 3. §-dban alkalmazott fogalmak:

Kozérdekld adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacidé vagy ismeret, flggetlenil
kezelésének madjatél, o6ndllé vagy gylijteményes jellegétél, igy kulondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhet&ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

AdatkezelG6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - toérvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatdarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehaijtatja.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - toérvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.

A. A kozérdekii adat megismerése irdnt elGterjesztett igény kezelése
1. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény benyujtasa

Az AdatkezelS a kovetkez6 mddon fogadja a kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igényeket:
- postai Uton a Tarsasag székhelyére cimezve,

- elektronikus Uton az info@bfk.hu e-mail cimre cimezve,

- telefonon a +36-1-445-4501 telefonszdmon elGterjesztve,

- személyesen, a Tarsasag székhelyén, e-mailben vagy telefonon el6re egyeztetett id6pontban.

Az igények tetszGleges formaban benyujthatdak, de azoknak minden esetben tartalmazniuk kell
az igényelt adatok korét, a pontos jogszabalyi hivatkozast arra, hogy az adatigényl6 kozérdekd
adatigénylést terjeszt el6, valamint az adatigényld nevét (elnevezését) és elérhetfségét.

Az igény elGterjeszthet6 az adatigénylé anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

A kozérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv( adatigénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

A szbéban elGterjesztett igényt annak el6terjesztése soran az atvevé munkatarsnak irasba kell
foglalnia.
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5. Az elektronikus Uton el6terjesztett igényt papirra kell kinyomtatni.

6. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6ek, amennyiben az igény teljesitéséhez elengedhetetlenil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kovetGen az adatigényl6 személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

Iv. Az igények teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasanak szervezeti rendje

7. A kozérdekd adatok megismerése iranti egyedi igények teljesitésével kapcsolatos feladatokat a
Jogi Igazgatdsag latja el az Adatszolgdltato féigazgatdsag szakmai tdmogatdsa mellett.

8. Az Adatkezel6nél a kijelolt AdatfelelSs a Jogi Igazgatdsag - Jogi Igazgatd altal eseti jelleggel kijelolt
- munkavallaléja.

9. Az adatigénylés teljesitésével, megtagaddsaval, az adatok kiaddsdval kapcsolatos dontések
meghozataldra a vezérigazgatd jogosult.

V. Az igények elbiralasa és teljesitése

10. A beérkezett igényekrdl a Jogi Igazgatdsag feljegyzést készit. A feljegyzésekrdl a Jogi Igazgatdsag
nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza:
a. az adatigénylés iktatdszamat
b. az adatigényl6 nevét, elérhetGségét (postacim, e-mail)
c. az adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat
d. az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

11. Az Adatfelel6s az igényt az iktatdst kovetSen haladéktalanul koteles megvizsgdlni abbdl a
szempontbdl, hogy:
- azigényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,
- azigényelt adatoknak ki a kezelGje,
- azigényelt adatok kozérdek, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiilnek-e,
- megtaldlhatdk-e a tarsasag honlapjan,
- akért médon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozdsuk sziikséges-e,
- az adatigénylS személye és elérhetGsége tisztazott-e,
- az Adatkéré a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri.

12. Az Adatfelel8s a fentiek alapjan lefolytatott vizsgdlatot kévet&en haladéktalanul, de legkés6bb az
igény megvizsgdldsatol szamitott 2 munkanapon belill — a Jogi Igazgatd atjan - tajékoztatja a
vezérigazgatot a beérkezett igény teljesithet6ségérdl.

13. Amennyiben az adatigény nem az Adatkezel6 kezelésében |év6 adat megismerésére iranyul, az
Adatfelelés haladéktalanul kezdeményezi a vezérigazgatd dontését az adatigény illetékes
szervhez torténd attétele érdekében, egyidejlleg a lehetd legrévidebb idén, de legfeljebb az
igény beérkezésétsl szamitott 5 napon belll tajékoztatja az adatigényl6t az attétel tényérdl.

14. Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
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adatigénylé dltal egy éven belil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban vdltozds nem Allt be.

15. Az igény teljesitésének - lehet6ség szerint - az adatigényl6 altal kivant technikai eszkozzel kell
eleget tenni. A kért adatok kiadasat irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

16. Ha az igény az adatigénylé altal kért mdédon nem teljesithets, az adatigényl6vel - elsGsorban
telefonon vagy e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, illet6leg a hidnyzé adatokra vonatkozéan
nyilatkozattételre kell felhivni.

17. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az Adatfelel6s 5 napos hatdridé tlzésével felhivja az
adatigényl6t az igény pontositdsara. Ha az adatigényl6 a felhivasban megadott hataridén belil
nem nyilatkozik, az Adatkezel6 a rendelkezésre allé adatok alapjan teljesiti az igényt.

18. Ha az igény csak részben teljesithet6, az adatigényl6t tdjékoztatni kell a nyilvdnossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhet6ségének modjardl. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum
az adatigényl6 daltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a mdsolaton a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

19. A kozérdekd adat megismerésére irdnyuld igénynek az AdatkezelS az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Az egyes adatigénylések teljesitésének tényérdl az Adatfelel6s tajékoztatja a vezérigazgatot.

20. A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellenGrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadoék. Erre valé hivatkozassal
az Adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezs irat mdsolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony tdrgydnak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése id6pontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

21. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt az Adatkezel6 aranytalan
nehézség nélkil teljesiteni képes - az adatigényl6 altal kivant formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot az Adatkezel6 kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hozta,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjel6lésével is.

22. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatéd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az igény beérkezését kovetd 15 napos
hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az adatigényl6t az igény
beérkezését koveté 15 napon belll tdjékoztatni kell. A hatarid6 meghosszabbitdsardl a
vezérigazgatd dont.

VI. Az igény kezelésének rendje

23. A vezérigazgatd az Adatfelel6s 11. pont szerinti vizsgalatarol vald tdjékoztatasat kovetben dont az
adatigénylés teljesithet&ségérdl.

24. Az adatigénylés teljesitése esetén azon fGigazgatdsag féigazgatdja, amelynél az igényelt adatok
rendelkezésre 4dllnak vagy elGallithatok (a tovabbiakban: Adatszolgaltaté fGigazgatdsag),
vezérigazgaté dontésétdl szamitott 4 napon belil — az AdatfelelGssel és amennyiben szlikséges,
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kilsé jogi szakért6vel folytatott konzultaciét kovet6en — elkésziti az adatigénylésre vonatkozo
valasz elsé tervezetét és a valasz alatdmasztdsahoz esetlegesen sziikséges egyéb iratokkal egyiitt
megkildi a Kommunikacids Féigazgatd részére.

A Kommunikacids FGigazgaté kommunikacids szempontbdl megvizsgalja a tervezetet, és 2 napon
belll elldtja megjegyzéseivel, korrektlra-javaslataival, majd visszakildi a tervezetet az
Adatszolgdltaté f6igazgatdsag féigazgatdja részére.

A megjegyzések beérkezését kovetSen a tervezetet az Adatszolgaltatd f6igazgatdsag f6igazgatdja
— szlikség esetén az Adatfelelds, amennyiben sziikséges, kiils6 jogi szakért6 és a Kommunikdacios
FGigazgatdsdg munkatdrsa bevonasaval — véglegesiti és megkildi az Adatfelel8s, a Jogi Igazgatd
és az Operativ FGigazgatd részére.

Az Operativ FGigazgatd egyetértése esetén a tervezetet jovdhagyas céljabél megkildi a
vezérigazgatd részére.

A vezérigazgatd részérdl tortént jovahagyast kdvetben az Adatfelel6s gondoskodik arrdl, hogy az
adatszolgaltatds legkésébb a kérés beérkezését koveté 15 napon — vagy amennyiben
hosszabbitasra kerilt sor, a meghosszabbitott hataridén — belil az adatigényl6nek elkildésre
keriljon és az adatszolgaltatas iktatasardl.

VII. Az igény teljesitésének megtagadasa

A vezérigazgaté az AdatfelelGs 11. pont szerinti vizsgalatardl vald tajékoztatasat kdvetéen dont az
adatigénylés teljesithet&ségérdl.

Az igény teljesitésének megtagaddsa esetén annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Info
tv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetGségekrél vald tajékoztatassal egyitt, az igény
beérkezését kbvet6 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben vezérigazgato a Jogi Igazgatdsag Utjan értesiti az adatigényl6t.

Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy adatigényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tadjékoztatas és
értesités megadhaté.

Az Adatkezel§ elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdek( adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvdnos adatok. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal,
hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

K6zérdekbdl nyilvdnos adatként nem mindsil Gzleti titoknak a kdzponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tadmogatas felhaszndlasaval, koltségvetést érinté
juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
haszndlataval, hasznositasaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kilon torvény kozérdekbsl elrendeli. A
nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonosen a
védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése
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szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos adatigényl6 altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozds nem allt be. Az
adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni, ha az adatigényl6 nem adja meg nevét,
nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az Adatkezel6 mérlegelését teszi lehet6vé, a kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdld
kozérdek nagyobb sulyu a kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6
kozérdeknél.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a Jogi Igazgatdsag nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza:

a) az adatigénylés iktatészamat,

b) az adatigénylés targyat

c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat

d) az adatigénylés teljesitésének elutasitdsara és annak indokaira vonatkozo adatot.

A nyilvantartds alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl
vezérigazgaté a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot (a tovabbiakban:
,Hatdsag”) évente a targyévet kovets év januar 31-éig értesiti. A tajékoztatd hataridére torténé
Osszeadllitasaért a Jogi Igazgatdsag felelds.

VIII.  Koltségtérités

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi mddjatdl
flggetlenil az adatigénylé masolatot kaphat. Az Adatkezel az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegér6l az adatigényl6t az igény teljesitését megel6zGen, az igény beérkezését kovetd 15
napon belil tajékoztatni kell.

Az igényl6 az AdatkezelS koltségtérités iranti igényérél kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd
30 napon belll koteles nyilatkozni arrél, hogy az igénylését a koltségek ismeretében fenntartja
vagy modositja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az adatigényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz
valod beérkezéséig terjedé id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be
nem szamit bele. Amennyiben az adatigényl6 a koltségek megtéritését nem vdllalja, az
Adatkezel6 a kért adatok kiaddsat jogosult megtagadni.

Amennyiben az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtérités 6sszegét az Adatkezel6 8
napon belll kidllitott szamldja alapjan atutaldssal kell megfizetni, az Adatkezel6 altal
megdllapitott, a szdmla kézhezvételétsl szamitott legaldbb 15 napos hatdridén belil. Ha az
adatigényl6 vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonositd adatait.

Ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan meértékld igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy

dokumentumrész, amelyr6l az adatigényl6 masolatot igényelt, jelent6s terjedelmd, az
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adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az Adatkezel6 alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékld igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
adatigényl6 lehet6ségeir6l az adatigényl6t az igény beérkezését koveté 15 napon beliil
tdjékoztatni kell.

42. Az Adatkezel8 altal igényelhet§ koltségtérités mértékét tételesen a kdzérdekii adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelel6en az Adatkezel6 allapitja meg.

IX. Jogorvoslat

43. Ha az Adatkezel6 az adatigényl6 kdzérdek( adat megismerésére vonatkozé igényét nem teljesiti,
az adatigényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az Adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgdlata
érdekében birésaghoz fordulhat vagy a Hatdsdgnal bejelentéssel élhet a Hatdsag vizsgalatdnak
kezdeményezése érdekében.

44. A pert az igény elutasitasanak kozlését6l, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatadridé lejartatdl szamitott 30 napon belidl kell
meginditani.

45. A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadds indokait, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az AdatkezelS koteles bizonyitani.

46. Ha a birdsag az igénynek helyt ad és az Adatkezel6t a kért kozérdek(i adat kozlésére kotelezi, a
kozlést haladéktalanul, de legfeljebb a dontésben eldirt hataridén belll teljesiteni kell.

B. Kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabalyai
X. A kotelez6 kozzététel

1. Az AdatkezelS az Info tv. 1. szamu melléklete szerinti, valamint a Takarékossagi tv. 2. §-ban
meghatarozott terjedelemben kotelez6en kdzzéteendd kozérdekd adatokat internetes honlapjan
digitalis formdban, barki szamdara korldtozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhatd maddon, dijmentesen koteles rendszeresen
hozzaférhet6vé tenni.

2. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok megadasahoz nem kothetd,
elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges.

Xl. A kotelezd kozzététel rendje

1. Annak érdekében, hogy a Tarsasag szerzGdéses allomanya, valamint a kbzzététel szempontjabadl
relevans egyéb dokumentumai rendszeres id6kozénként, de legaldbb 60 naponként
feltlvizsgalatra keriljenek a vezérigazgatdé Kozzétételi Munkacsoportot (a tovabbiakban:
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Munkacsoport) hoz létre, amelynek tagjai:

a. Vezérigazgatd, és/vagy az altala delegalt személy(ek)

b. Az Alapitd képviseletében a tarsasag szakmai irdnyitasat ellato felsé vezetd és/vagy az altala
delegalt személy(ek).

c. Vezérigazgatd-helyettes

d. Kommunikacids F6igazgatd

e. Operativ FGigazgato

f. Jogilgazgatd.

2. A vezérigazgatd a Munkacsoport javaslata alapjan dont a Tdrsasag szerzGdéseit, illetve egyéb
dokumentumait érint6 adatvédelmi besorolasrdl.

3. A Munkacsoport rendszeres id6kdzonként, de legaldbb 60 naponta attekinti a Tdarsasag
szerz6déses dllomanyat, valamint a kdzzététel szempontjabdl relevans egyéb dokumentumokat
és elvégzi az aranyossagi tesztet.

4. A teszt eredménye alapjan az egyes kozérdek(i adatok publikus, vagy az lizleti érdek ardnytalan
sérelme miatt nem publikus besoroldsara vonatkozd, indokolassal elldtott javaslatot fogalmaz
meg.

5. Az Operativ FGigazgato:

- ellatja a Munkacsoport elndki feladatait, el6késziti és 6sszehivja az lléseit,

- a vezérigazgatd Munkacsoport javaslata alapjan meghozott déntése alapjan gondoskodik az
Info tv. 1. szamu melléklete szerinti dltalanos, valamint — amennyiben ilyen van - a Tarsasag
egyedi kozzétételi listajan szerepl6 adatok naprakészen tartasardl,

- ellenérzi, hogy a részére mads figazgatdsag vagy igazgatdsdag altal kozzététel céljabdl atadott
adat az adat formdatumara vonatkozo el6irdsoknak megfelel-e, és amennyiben nem, felhivja
az adatot szolgaltaté f6igazgatdsagot vagy igazgatdsagot annak megfelel6 formatumaura
torténd alakitasara,

- akozzétételi egységek és az azokat elGallitéd f6igazgatdsag vagy igazgatdsag
kozremikodésével gondoskodik a kbzadatkeresé altal lekérdezett metaadatok elGallitasardl,

- az adatokat elGallitd szervezeti egységek tajékoztatasara alapozva folyamatosan ellenérzi a
kozponti honlapon kozzétett kdzzétételi egységek megfelel6 olvashatdsagat, a jogszabalyi
el6irdsoknak valé megfelelését, valamint elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti
kozzétételi egységeket,

- gondoskodik az Info tv. 37/B § alapjan a kbzadatkeresé (www.kozadat.hu) részére torténd,
leird adatokra vonatkozo adatszolgdltatasrol,

6. A Tarsasag valamennyi szervezeti egységének vezetGje:
- gondoskodik a szervezeti egység feladatkorébe tartozd adatok elGallitasardl, azok megfeleld

formatumban vald kozzétételre torténd el6készitésérdl,
- kozremikodik a szervezeti egysége feladatkorét érint6é adatigénylésre adandd valasz
el6készitésében.
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XIl. A kozététel adatformatuma

7. A kozzététel sordn a széles korl elérhet6ség biztositasa érdekében elsGsorban a kovetkez6
formatumok alkalmazanddék a MIME tipusok szerint értelmezve:
a) pdf,
b) MS word,
c) zip text plain,
d) rtf,
e) html
f) audio x-wav,
g) mpeg video,
h) x-msvideo,
i) quicktime,
j) mpegimage,
k) ips,
) png,
m) gif,
n) tif,
o) bmp

A jelen pontban meghatarozottaktdl eltérg, egyéb formatumokat a kozzététel sordn csak abban az
esetben lehet alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem, vagy csak jelentésen hatranyosabb
feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informaciéo megjelenitésére.

XIIl. Zaro rendelkezések

Ez az utasitds a kozzétételét kovets napon Iép hatalyba.
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