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I. ALTALANOS RESZ

1. Bevezetés

1.1. A BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zartkértien Miikodd
Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Tarsasag) Szervezeti és Miikodési
Szabdalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) célja a Tarsasag tevékenységének,
altalanos mikoédési rendjének, munkaszervezetének és irdnyitasi modjanak
meghatarozasa, a feladatmegosztas és feladatkorok elhataroldsa és 6sszehangolasa.

1.2. Jelen Szabalyzat a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény
(tovabbiakban: Ptk.), a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a
végelszamolasrol sz616 2006. évi V. torvény, valamint a Tarsasag létesit6 okirata (a
tovabbiakban: Alapszabaly) alapjan késziilt. Figyelembe veszi a szamvitelrél sz616
2000. évi C. torvény rendelkezéseit, valamint a munkajoggal kapcsolatos torvényi
rendelkezéseket. A Tarsasag miikodésére a koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mikdodésérdl sz6l6 2009. évi CXXIL. torvény
(tovabbiakban: Takarékos tv.) valamint ennek végrehajtasara kiadott, a
koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szolo
339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseit is alkalmazni kell.

1.3. A jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységére és a
Tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allé valamennyi személyre (tovabbiakban: munkavallalo).

1.4. Az SZMSZ-t a Tarsasag valamennyi munkavallal6janak jogaban all megismerni. Az
SZMSZ ismerete, szabdlyainak, rendelkezéseinek betartdsa a Tarsasag valamennyi
munkavallal6janak kotelessége.

2. A Tarsasag fobb adatai

2.1. A Tarsasag neve: BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zartkérien Miikodo
Részvénytarsasag.

2.2. Tarsasag rovid elnevezése: BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zrt.

2.3. A Tarsasag székhelye: 1027 Budapest, Horvat utca 14-26.

2.4. A Tarsasag alaptdkéje: 5.000.000,- Ft

2.5. A Tarsasagra vonatkozo6 alap adatokat az Alapszabaly tartalmazza.

3. A Tarsasagtevékenysége

3.1. A Tarsasag budapesti és févarosi agglomeraciés varosfejlesztési, varostervezési,
varoskutatasi, kozlekedésfejlesztési és egyéb atfogd urbanisztikai feladatokat,
beruhazas-el6készitési és a Kormany egyedi dontése alapjan megvaldsitasi
feladatokat, valamint jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzokben
meghatarozott feladatokat lat el.

3.2. A Tarsasag tevékenységét, feladatait és miikodését az aldbbi fé6bb jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok hatarozzak meg:

e a Budapest és az agglomeracid fejlesztésével Osszefliggd allami feladatokrdl,
valamint egyes fejlesztések megvaldsitasardl, tovabba egyes torvényeknek a
Magyarorszag filmszakmai tamogatdsi programjar6l szolé SA.50768 szamu
Eurépai Bizottsagi hatarozattal 6sszefliggd modositasarol szolé6 2018. évi XLIX.
torvény

e a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szoléo 94/2018. (V. 22.) Korm.
rendelet 17. §



e abudapesti fejlesztések el6készitésével, megvaldsitasaval és a kiemelt nemzetkozi
sportesemények rendezési jogdnak megszerzésével kapcsolatos egyes feladatok
ellatasarol sz616 175/2019. (VII. 16.) Korm. rendelet

e a kiemelt budapesti fejlesztésekért és nemzetkozi sporteseményekért felelds
kormanybiztos (tovabbiakban: Kormanybiztos) kinevezésérdl és feladatairodl sz6lo
1393/2020. (VII.13.) Korm. hatarozat

e a Budapest Fejlesztési Kozpont létrehozasarél, a kiemelt budapesti allami
magasépitési beruhazdsok megvalodsitdsanak felelésségi rendjérdl, valamint a
budapesti varosfejlesztési, varostervezési, urbanisztikai, varoskutatasi és
kozlekedéstervezési feladatok, tovabba a nemzetkézi sportesemények
megpalyazasaval és megrendezésével oOsszefiiggd feladatok ellatasarél szold
1063/2020. (II. 26.) Korm. hatarozat

e Az egyes allami tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot megilletd
tulajdonosi jogok és kotelezettségek 6sszességét gyakorlo személyek kijelolésérdl
sz6l6 1/2018 (VI. 25.) NVTNM rendeletben foglaltak szerint az allami vagyonrél
sz616 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vtv.) 3. § (2a) bekezdése, valamint a
nemzeti vagyonrol szélé 2011. évi CXCVI. torvény 7/A. § (1) bekezdés a) és b)
pontja alapjan, illetve a Minisztereln6kség Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatrol szol6 14/2018. (VIL.3.) MVM utasitas 1. melléklet V. fejezet 10.
cim 32. § p) pontja, valamint a 4. fliggelék III. 11. pontja alapjan a Tarsasag felett a
Magyar Allamot megilletd tulajdonosi jogok és kotelezettségek oOsszességét
tulajdonosi joggyakorloként a Miniszterelnokség kozigazgatasi allamtitkara
gyakorolja.

4. A Tarsasag vezeto6 szervei

4.1. Az Alapito

4.1.1. A Tarsasag a Magyar Allam tulajdonaban 4ll6 egyszemélyes, zartkoriien miikodd
gazdasagi Tarsasag. A Magyar Allamot megilletd alapitéi jogkoroket az egyes allami
tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot megillet6 tulajdonosi jogok
és kotelezettségek oOsszességét gyakorld személyek Kkijelolésérdl szolo 1/2018.
(VI.25.) NVTNM rendelet alapjan a Miniszterelnokség (a tovabbiakban: Alapito)
gyakorolja.

4.1.2. Az Alapito6 kizardlagos hataskorébe tartoz6 dontéseket az Alapszabaly tartalmazza.

4.2. Az Igazgatosag
4.2.1. Az Igazgatdsag a Tarsasag ligyvezetd szerve.

4.2.2. Az Igazgatdsag latja el a Tarsasag uigyvezetését, iranyitasat és miikodtetését a
hatalyos jogszabalyok, az Alapit6 dontései, az Alapszabaly valamint a testiileti
ugyrendjében foglaltak szerint.

4.2.3. Az Igazgat6sag tagjai a Tarsasag torvényes képviseldi.

4.2.4. Az lgazgatdsag testiletként jar el, jogait és kotelezettségeit az Alapszabaly
tartalmazza, hataskorét az Igazgatdsagi iiléseken gyakorolja.

4.2.5. Az Igazgatdsag az Alapszabalyban meghatarozott szamu tagbdl all, melynek egyik
allandé tagja a Vezérigazgato.

4.2.6. Az Igazgatdsag elnokét és tagjait az Alapité valasztja meg, megbizatasuk
hatarozatlan id6tartamra szol.

4.2.7. Az Igazgatosag tagjai megbizatasukat megbizasi jogviszony keretében latjak el.

4.2.8. Az Igazgatésag kizarolagos hatdskorébe tartozd dontéseket az Alapszabaly



tartalmazza.

4.3. A Vezérigazgaté

4.3.1. A Vezérigazgatd iranyitja és ellendrzi a Tarsasag napi, operativ munkajat a
jogszabalyok, egyéb kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz és az Alapszabaly keretei
kozott.

4.3.2. A Vezérigazgat6 a Tarsasaggal munkaviszonyban all6, vezetd allasi munkavallalé.

4.3.3. A Vezérigazgatd a Tarsasag 6nallo képviseletre jogosult elsé szamu vezetdje,
tovabba az Alapitd, az Alapszabaly, valamint az Igazgatdsag altal raruhazott
hataskorben 6nall6 dontésre jogosult vezetdje.

4.3.4. A Vezérigazgato jogallasaval, valamint feladataival kapcsolatos rendelkezések a
6.3., valamint a jelen SZMSZ kiilonos részének 1. pontjaban talalhatéak.

4.4. Szervezeti képvisel6k

4.4.1. Az Igazgatosag ruhazhatja fel a Tarsasag munkavallaldit az altala meghatarozott
feladatok korére nézve a Tarsasag képviseletének a jogaval, mely dontéseket a
Tarsasag Képviseletérol sz616, vezérigazgatoi utasitassal kiadott belsd szabalyzatban
is meg kell jeleniteni.

4.4.2. A cégjegyzésre jogosultak a cégjegyzékben rogzitett moédon és az ligyek
meghatarozott csoportjara nézve, korlatozassal gyakorolhatjak jogosultsagukat.

4.5. Fels6vezet6i Ertekezlet

4.5.1. A Fels6vezetdi Ertekezlet (tovabbiakban: Ertekezlet) a Vezérigazgato vezetésével
miikdodé javaslattevd, véleményezd, dontés-el6készitd, a Tarsasag feladatainak
végrehajtasat iranyito és feliigyeld testiilet.

4.5.2. A heti gyakorisaggal tartand¢ iilésen a résztvevék beszamolnak az altaluk iranyitott
szervezeti egységeket érint6 fébb torténésekrdl, a Tarsasagot is érintd
eseményekrdl, dontésekrdl, folyamatokrdl, a Kormanybiztos 4ltal kiadott
feladatokrol.

4.5.3. Az Ertekezlet résztvevsi kotelesek a szakteriiletiiket érinté kérdésekben
felkészilten részt venni - sziikség esetén - felel6sen allast foglalni, engedélyezett
tavollétilk esetén helyettesitésiikrol gondoskodni és err6l a Vezérigazgatot
el6zetesen tajékoztatni.

4.5.4. Az Ertekezlet sziikség esetén megtargyalja azokat a dontés el6készité anyagokat,
amelyek a Vezérigazgato, [gazgatosag, illetve az Alapité hataskorébe tartoznak.

4.5.5. Az Ertekezleteket a Vezérigazgat6 hivja dssze és vezeti.

4.5.6. Az ilésen kiadott feladatokrél a Vezérigazgatéi Kabinet azok teljesiilésének
nyomon kovetése céljabol, ahhoz sziikséges mértékig nyilvantartast vezet.

4.5.7. Az Ertekezlet dllandé résztvevéje a Vezérigazgato és a foigazgatok, a Budapest és az
agglomeracio fejlesztéséért felelds kabinetfénok, a HR Vezetd, a Vezérigazgatd
Kabinetfénoke, tovabba az Ertekezlet iilésein allandé meghivottként részt vehet a
szakmai iranyitasi jogokat gyakorlo Miniszterelnokség allamtitkarsaganak helyettes
allamtitkara.

4.5.8. A Vezérigazgaté tovabbi résztvevik eseti vagy allandé meghivasarol rendelkezhet.

4.6. Allamtitkdri Felsévezetdi Ertekezlet

4.6.1. A Kormanybiztos a Tdarsasdg Vezérigazgatiéja, Kozjogi és Kozkapcsolat
Féigazgatdja, valamint a Budapest és az agglomerdcio fejlesztéséért felel6s
kabinetfénék, részvételével hetente Allamtitkdri Felsévezetéi Ertekezletet tart.



4.6.2. Az Allamtitkdri Felsévezetéi Ertekezlet el6készitése érdekében a Tdrsasdg
szaktertliletei, foigazgatosdgai a Budapest és az agglomerdcio fejlesztéséért
felelos kabinetfénék dltal meghatarozott rendben szakteriileti jelentést
készitenek.

4.7. BFK Tervtanacs

4.7.1. A BFK Tervtanacs (tovabbiakban: Tanacs) a Tarsasag altal ellatott szakmai
feladatok (projektek) féigazgatosagok kozotti Osszehangoldsara  kétheti
rendszerességgel iilésez6 dontéshozo testiilet.

4.7.2. A Tandcs liléseit a Vezérigazgato vezeti, melynek tilésein a féigazgatok, a Budapest
és az agglomeracio fejlesztéséért felelds kabinetf6nok, vagy az 6 javaslatara a
Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felel6s kabinet mas tagja, az Urbanisztika
vezetd, és mas Vezérigazgaté altal meghivott munkavallalok, szakérték vesznek
részt.

4.7.3. Amennyiben barmely féigazgat6, vagy vezérigazgat6 altal kozvetlenil iranyitott
szakteriilet projektjeinek el6rehaladdsa soran valamely mas f6igazgatdsag, a
Budapest és az agglomeracio6 fejlesztéséért felels kabinetf6nok vagy Vezérigazgatd
altal kozvetleniil iranyitott szaktertlilet részérdl érkezett szakmai felvetéssel,
javaslattal Osszefiiggésben szakmai vagy koncepcionalis nézetkiilonbség alakul ki,
vagy a projektért felel6s szakteriilet egy, az altala irdnyitott projektet érinté mas
szakteriilet altal meghozott szakmai dontést nem tart Osszeegyeztethet6nek a
projekt érdekével vagy koncepciondlis elképzeléseivel, és ez a szakteriiletek kozotti
egyeztetés keretében nem rendezhetd, Ugy barmely érintett fél kezdeményezheti a
BFK Tervtanacs dontését.

4.7.4. Amennyiben a Tanacs altali megtargyalas nyoman a BFK Tervtanacs nem tud
dontést hozni, 4gy a projekttel kapcsolatos eldontendd szakmai kérdéseket a
Tdrsasdg vezérigazgatdja az Allamtitkdri Felsévezetdi Ertekezletre beterjeszti
déntés céljabil.

4.8. Projektkommunikacios értekezlet

4.8.1. A Tarsasag kommunikacidos feladatainak tamogatasara a foigazgatdsagok
kommunikaciés 6sszekotdi és a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felelds
kabinetfénok vagy a Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felel6s kabinet
kijelolt tagja a Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Féigazgatdé megbizasabol
és részvételével a Stratégiai Projektkommunikacios Vezetd vezetésével hetente
tartanak értekezletet a varhaté és folyamatban 1évé projektkommunikacids
feladatok egyeztetése érdekében.

4.8.2. A féigazgatosagok kommunikacios 6sszekotdit a féigazgatdk jelolik ki.

4.8.3. Az értekezlet tovabbi résztvevdit a Vezérigazgaté vagy a Kommunikacios és
Rendezvényszervezési Fdigazgato egyetértésével a Stratégiai
Projektkommunikacids vezet6 jeldli ki.

4.8.4. A kommunikacios 6sszekotdk a féigazgatosagok részérdl az értekezlet napirendi
pontjain szereplé témakban tovabbi szakért6k és projektvezet6k részvételét
kérhetik a felettes Fdigazgatdjuktol és a Stratégiai Projektkommunikaciés vezet4tdl.

4.9. Kézlekedési és Vdrosfejlesztési Ertekezlet
4.9.1. A Tarsasdag kozlekedési és varosfejlesztési feladatainak tamogatdsdra a

Vezérigazgaté, a Kozlekedésfejlesztési Féigazgaté, az Ingatlanfejlesztési



Féigazgato, a Kommunikdcids és Rendezvényszervezés Féigazgato, az Operativ
Féigazgato, a Zoldfejlesztési, Kutatdsi és Agglomerdcios Féigazgato, a Hév-
fejlesztési Projektigazgato, a Vasutfejlesztési Projektigazgato, a Hid- és
miitargyfejlesztési Projektigazgatdo, a Regiondlis kézlekedésifejlesztési
Projektigazgato, a Vezérigazgaté Kabinetfonéke, a Jogi, ingatlanjogi és
beszerzési Szakteriilet Vezetd, az Urbanisztikai Szakteriilet Vezetd, a Stratégiai
Projektkommunikdcié  Szakteriilet Vezetd, az Ingatlanfejlesztési és
otthonteremtési Szakteriilet Vezetd, valamint a Részvételiségi Osztdalyvezetd
részvételével hetente tart értekezletet.

4.9.2. Az értekezlet tovabbi résztvevdit a Vezérigazgato vagy a foigazgatok jelolhetik
ki.

4.10. Magasépitési Ertekezlet

4.10.1. A Tarsasag magasépitéssel osszefiiggd feladatainak tamogatasdara a
Magasépitési Féigazgato a féigazgatiésdg szaktertiileti vezetdjének, projektiroda
vezetdinek és osztalyvezetdjének, tovabba a Koézjogi és Koézkapcsolati
Féigazgato, az Operativ Féigazgato, a Vezérigazgaté Kabinetfénéke, a Budapest
és az agglomerdcio fejlesztéséért felelos kabinetfénék, a Jogi, ingatlanjogi,
beszerzési Szakteriilet Vezeté és a Gazdasdgi Szakteriilet Vezetd részvételével
tart értekezletet.

4.10.2. Az értekezlet tovabbi résztvevaéit a Magasépitési Foigazgato jelélheti ki.

4.11. Déli vdaroskapu Ertekezlet

4.11.1. A Tarsasdg Déli Varoskapu Projekttel dsszefiiggo feladatainak tamogatdsdra
az Ingatlanfejlesztési Foigazgaté a Déli Varoskapu Projektigazgatosdg
projektigazgatdoja, tovdabbd a Budapest és a fovdrosi agglomerdcio
fejlesztésének végrehajtdasaért felelds helyettes allamtitkdr, a Vezérigazgato, a
Kozjogi és Kézkapcsolati Féigazgaté, a Budapest és az agglomerdcio
fejlesztéséért felelos kabinetvezetd, az Urbanisztikai Szakteriilet Vezetd, a
Stratégiai Projektkommunikdcios Vezetd, a Jogi, ingatlanjogi és beszerzési
Szakteriilet Vezeté, az Altaldnos jogi és ingatlanjogi Osztdlyvezets, a
Részvételiségért felelos Osztdlyvezetd részvételével tart értekezletet.

4.11.2. Az értekezlet tovabbi résztvevait az Ingatlanfejlesztési Foigazgato jelolheti ki.

4.12. Dontés-elokészito Testiiletek

4.12.1. A Vezérigazgato meghatarozott ligyek egy csoportjara féigazgatdk, a Budapest és
az agglomeracid fejlesztéséért felel6s kabinet a Kabinetfénok altal javasolt tagja,
vezetOk, tovabba szakértd munkatarsak meghivasaval 6nall6 dontés-elokészitési
testlileteket hozhat létre, eseti, vagy folyamatos jelleggel.

4.12.2. A Testlleteket a Vezérigazgato, vagy a Vezérigazgato altal kijelolt személy vezeti,
akik a testiilet liléseinek jegyz6konyvezésérdl is kotelesek gondoskodni.

5. A Tarsasag ellendrzése
5.1. Feliigyeldbizottsag
5.1.1. A Tarsasagnal a Takarékos tv. alapjan harom tagu Feliigyel6bizottsag miikodik. A

FeliigyelGbizottsag jogait és kotelezettségeit - az tugyrendjében foglaltaknak
megfelelden - testiiletként gyakorolja.
5.1.2. A Feliigyel6bizottsag ellendrzi a Tarsasag miikodését és gazdalkodasat a hatalyos



jogszabalyok, az Alapité dontései, valamint az Alapszabadlyban és a
Feliigyel6bizottsag ligyrendjében foglaltak szerint.

5.1.3. A Feliigyel6bizottsag ellendérzi a Tarsasag ligyvezetését, ellatja a Bels6 Ellendr
szakmai iranyitasat a Takarékos tv. 7/]. § (5) bekezdésben foglaltak szerint.

5.2. Kényvvizsgalo

5.2.1. A Tarsasagnal megbizott konyvvizsgal6 miikodik az Alapszabalyban foglaltak
szerint.

5.2.2. A Konyvvizsgaldo ellendrzi a Tarsasag szamadasainak, szamvitelének,
vagyonkimutatasanak, éves beszamoléjanak, és igény szerint a Tarsasag ligyvezetése
vagy a FelligyelGbizottsag altal meghatarozott tamogatasok elszamolasanak
valodisagat és jogszertiségét.

5.3. Belso ellendrzés

5.3.1. A Tarsasag fiiggetlen belsd ellendrzési szervezet utjan latja el a belsé ellendrzési
feladatokat. A bels6 ellendrzés kialakitasaért és az operativ tevékenységektdl
fliggetlen miikodésének biztositasaért a Vezérigazgato a felelSs. A belsé ellendrzési
szervezet a Vezérigazgaténak kozvetlen iranyitdsa alatt végzi munkajat a
Takarékostv. 7/]. §. (5) bekezdésben foglalt kivételekkel.

5.3.2. A belsé ellendrzési szervezet a belsé ellendrzési vezeto iranyitdsdaval miikédik.
Ha a szervezetben egy fo ldatja el a belsé ellendrzési feladatokat, akkor a belso
ellenér a belsé ellenéri feladatok ellatasa mellett egyiittal a belsé ellendrzési
vezeto is.

5.3.3. A bels6 ellendrzési szervezet a munkajat a nemzetkozi belsé ellendrzési
sztenderdek és a hazai jogszabalyok figyelembevételével kialakitott belsé ellenbrzési
alapszabaly és bels6 ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

5.3.4.A bels6 ellen6rzés a Tarsasagban fiiggetlen, objektiv bizonyossagot adé
ellendrzéseket végez és tandcsaddi tevékenységeket lat el, amelyek keretében
felvetéseivel, javaslataival, ajanlasaival értéket ad a szervezet miikodéséhez és javitja
annak mindségét. Munkaja soran modszeres és szabalyozott eljarassal értékeli és
javitja a kockazatkezelési, a kontroll és az iranyitasi folyamatok hatékonysagat,
ezaltal segiti a szervezeti célok megvaldsitasat.

5.3.5. A belsd ellendrzés feladatellatasa kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti
egységére, minden tevékenységére, a belsd ellendrzési jelentések alapjan késziilt
intézkedési tervek nyilvantartasara és nyomon kovetésére.

5.3.6. A Tarsasag kiilsé ellenérzései (Allami Szamvevészék, Kormanyzati Ellendrzési
Hivatal) esetén a kapcsolattartas szakmai koordinalasa a Belsé ellen6rzés feladata.

5.4. Adatvédelmi tisztvisel6
5.4.1. A Tarsasagnal a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irasok

teljesitésének és az érintettek jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében
adatvédelmi tisztvisel6 miikodik.

5.4.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 a vonatkozé jogszabdalyokban, a Tarsasag adatvédelmi
szabalyzataban rogzitett feladatait fiiggetleniil latja el, ennek keretében nem
utasithatd, kozvetleniil a Vezérigazgatonak tartozik felel6sséggel.

5.5. Megfelelési Tanacsado
5.5.1. A koztulajdonban all6 gazdasag tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szdlo

339/2019 (XI.23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok ellatasara kijelolt



személy, tevékenységét a Vezérigazgaténak alarendelve végzi.
5.5.2. A Megfelelési Tanacsado feladata, hogy elGsegitse a tarsasag jogszabalyoknak, belsd
szabdalyzatoknak megfelel6 miikodését.

6. A Tarsasag munkavallaldinak, vezet6inek jogallasa, a hatas- és jogkorre,
valamint a felel6sségre és feladatokra vonatkozo altalanos szabalyok
6.1. Amunkavallalok jogait és kotelezettségeit a Munka Torvénykonyveérol sz6l6 2012. évi
[. torvény rendelkezései, a Tarsasaggal kotott munkaszerzédés, valamint a munkakori
leiras tartalmazza.

6.2. Tarsasag munkavallaloi:

a) a Vezérigazgatd és a Vezérigazgatd-helyettes, akik a munka térvénykonyvérol
sz616 2012. évi . torvény (Tovabbiakban: Mt.) 208. § (1) bekezdése ala tartozé
vezetok;

b) fdéigazgatdk, akik a Tarsasagnal az Mt. 208. § (2) bekezdés hatalya ala tartozo
vezetdk;

c) jelen SZMSZ kiilonos része altal meghatarozott szakteriiletek vezet6i (ideértve
a vezetOket, projektigazgatdkat, kabinetf6nokot, titkarsagvezetdt, valamint a
7.1.4. pont szerinti Igazgatot), tovabbiakban egylittesen: Vezetdk

d) osztalyvezetOk, projektiroda vezetdk;

e) kulcsmunkavallalék;

f) munkavallalok;

g) tovabba a Tarsasaggal munkavégzésre iranyuldé egyéb jogviszonyban allé
valamennyi személy

6.3. Vezérigazgato

6.3.1. A Vezérigazgat6 kozvetlentil és a Tarsasag szervezetén keresztiil kdzvetve iranyitja
a Tarsasadg munkajat, és ellatja az egész szervezet vezetésével kapcsolatos feladatokat,
a jogszabalyokban, az Alapszabalyban leirtaknak, valamint az Igazgatdsag
dontéseinek megfelelGen.

6.3.2. A Vezérigazgatd személyesen (a Tarsasag egész miikodési teriiletére Kkiterjedd
vezérigazgatoi szintli ellen6rzéseken, a vezet6 allasu munkavallalok rendszeres
beszamoltatasan keresztiil) és kozvetve, az ellenérzés komplex rendszerén keresztiil
(célellen6rzés, funkcionalis ellendrzés, folyamatba épitett ellendrzés) ellendrzi a
Tarsasag miikodését.

6.3.3. A Vezérigazgatdé az altala gyakorolt munkaltatéi jogokat a Tarsasagnal
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében az alabbiak szerint gyakorolja:

a) dont a munkavallalok szervezeti irdnyitasarol, kinevezésérdl, athelyezésérdl, a
munkaviszony tartalmaval 0Osszefiiggd egyéb kérdésekrd], igy kilondsen a
javadalmazasrol;

b) alkalmazza a munkavallalékat, értékeli a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé
munkavallalok munkajat, dont anyagi 6sztonzésiikrdl, gyakorolja a felmondasi
jogkort az illetékes vezetd javaslata alapjan.

6.3.4. A Vezérigazgato a munkaltatoi jogok egy részét vagy egészét az utasitasaval kiadott
bels6 szabalyzatban foglaltak szerint a Vezérigazgato-helyettes, féigazgatok, vezetdk,
és az osztalyvezet6k hataskorébe utalhatja.

6.4. Vezérigazgato-helyettes
6.4.1. A Vezérigazgato-helyettes jelen szabdlyzat szerint meghatarozott rendben



helyettesiti a Vezérigazgatot, azokban az ligykérokben, amelyeket - az Alapszaballyal
0sszhangban - az erre vonatkozo bels6 szabalyzatban a Vezérigazgaté meghataroz, az
ott meghatarozott szabalyok szerint.

6.4.2. A Vezérigazgato-helyettes a Tarsasag szakteriileteit kozvetleniil olyan médon
iranyitja, ahogy errdl a Vezérigazgaté kozvetleniil vagy tarsasagi szabalyozas utjan
rendelkezik.

6.4.3. A Vezérigazgato-helyettes jogosult 6nallo alairasi jogat gyakorolni a vonatkozo
szabalyzatok szerint, e korben jogosult a tarsasagot képviselni, kotelezettséget
vallalni.

6.5. Foigazgatok
6.5.1. A f6igazgat6 hataskore az altala iranyitott féigazgatdsagra terjed ki.
6.5.2. A féigazgaté altalanos feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)
i)

j)

az alarendelt szervezeti egységek, és kozvetleniil aldrendelt munkavallalok
munkajanak irdnyitasa, a feladatok végrehajtasanak szervezése;

a Kormany, az Alapité, a Tarsasag Igazgatésaganak és a Vezérigazgato
hataskorébe tartoz6 dontések el6készitése és végrehajtasa,

a szervezet célkitlizéseinek alkalmazasa az alarendelt szervezeti egységek
tevékenységére;

a munkavégzés feltételeinek megszervezése, a szervezeti egységek kozotti
munkavégzés dsszehangolasa;

a hatékony vezet6i informacids rendszer megszervezése és miikodtetése;

a feladatok zavartalan ellatdsa érdekében az egyes munkateriiletek és
munkakorok egyértelmd elhatarolasa, tavollét esetén a helyettesités
megszervezése;

a munkavégzés folyamatos, a miikodési folyamatokba épitett ellendrzése,
beszamoltatas a kiadott feladatokrol, az elvégzett munka szakmai értékelése;

a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas, adatok és informaciok atadasa;

az értekezleteken, megbeszéléseken meghivas alapjan részvétel, témajardl az
érintett munkatarsak tajékoztatasa;

az esetleges miikodési hibak feltarasa és azok megsziintetése.

6.5.3. A féigazgatok altalanos jogkore:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

kozvetlen utasitasi és beszamoltatasi joggal rendelkezik az iranyitasa ala
tartozo6 valamennyi munkavallal6 iranyaban;

a kiadott munkakori leiras valamint a Vezérigazgatd altal kiadott eseti
utasitasok alapjan jogosult meghatarozni az alarendelt szervezeti egységhez
tartozé vezet6k, mas munkavallalok feladatkorét, hataskorét és felel6sségét;
jogosult és koteles az iranyitasa ala tartozé vezetok és munkavallalok
munkavégzésének, teljesitményének ellendrzésére;

jogosult és koteles a hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat gyakorolni;

dont mindazon kérdésekben, amelyeket belsé szabalyozok a hataskorébe
utalnak;

jogosult egylittes alairasi jogat gyakorolni amennyiben erre az Igazgatésag
felhatalmazza, e korben jogosult a tarsasagot képviselni, kotelezettséget vallalni

6.5.4. A féigazgatok felelssége:

a)
b)

az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységgel kapcsolatban altalanos vezet6i
felel6ssége all fenn a feladat és jogkorébe utaltakért;

az iranyitdsa ala tartoz6 szervezeti egységeknél a hatdlyos jogszabdlyok,
kormanyzati dontések, a f6igazgatosag feladatkorébe tartozdan a Tarsasag altal



vallalt szerzédéses és egyéb kotelezettségek, valamint a belsé szabalyozék
betartasaért; betartatasaért,

c) avezetdiellen6rzés hatékony érvényesitéséért;

d) a felettes vezet6 altal adott utasitds betartadsdért, tovabbitasaért és
végrehajtasaért;

f) az A4ltala vagy a szervezeti egység altal el6készitett adatszolgaltatasok,
bizonylatok, dokumentumok, jelentések, {ligyiratok hataridére torténd
elkészitéséért, valossagaért, teljességéért;

g) azinformdaci6aramlas eldsegitéséért, miikodtetéséért.

6.6. Vezetok
6.6.1. Az SZMSZ kiilonds részében meghatarozott szakteriileti Vezet6k hataskore az
altaluk iranyitott szervezeti egységre terjed ki, az SZMSZ-ben foglalt feladatok
vonatkozdsdban, a Tarsasdg bels6 szabalyzatidban meghatarozott hataskorok
figyelembevételével.
6.6.2. A vezetdk altalanos feladata:
a) a szervezeti egység munkajanak iranyitasa;
b) a szervezeti egységen beliilli munkavégzés szervezése és 0Osszehangolasa,
tavollét esetén a helyettesités megszervezése;
c) a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas, adatok és informaciok atadasa;
d) a munkavégzés folyamatos, a miikddési folyamatba épitett ellendrzése,
beszamoltatas a kiadott feladatokrol, az elvégzett munka szakmai értékelése;
e) az értekezleteken, megbeszéléseken meghivas alapjan részvétel, témajarol az
érintett munkatarsak tajékoztatasa,
6.6.3. A vezetdk altalanos jogkore:

a) kozvetlen utasitasi és beszdmoltatasi joggal rendelkezik az iranyitasa ala
tartozé valamennyi munkavallal6 felé;

b) jogosult és koteles az irdnyitasa ala tartoz6 munkavallalok munkavégzésének,
teljesitményének ellen6rzésére;

c) jogosult és koteles a hataskérébe utalt munkairanyitoi jogkoroket gyakorolni;

d) dont mindazon kérdésekben, amelyeket bels§ szabalyozék a hataskoérébe

utalnak;

e) jogosult szervezeten beliili alairasi jogat gyakorolni.

6.6.4. A Vezetdk felel6ssége:

a) az iranyitasa ala tartozdé szervezeti egységnél a hatalyos jogszabalyok,
kormanyzati dontések, a vezetd altal irdnyitott szakteriilet feladatkorébe
tartozoan a Tarsasag altal vallalt szerzd6déses és egyéb kotelezettségek,
valamint a bels6 szabalyozok betartasaért; betartatasaért;

b) a féigazgat6 altal adott utasitas betartasaért és végrehajtasaért;

c) a  munkavégzés  szervezeti  egységen  belili  koordinacidjanak
eredményességéért;

d)a szervezeti egység altal elGkészitett adatszolgaltatasok, bizonylatok,
dokumentumok, jelentések, tligyiratok hataridére torténé elkészitéséert,
formai és tartalmi helyességéért, valdssagaért, teljességéért;

e) az informacidéaramlas el6segitéséért, miikodtetéséért.

6.7. Osztalyvezetok, Projektiroda vezetok
6.7.1. A jelen SZMSZ kiilonos részében meghatarozott szakteriiletek altal ellatott



feladatok végrehajtasara létrejott osztalyokat iranyité munkavallalok, akik
munkajat a vezetd iranyitja.

6.7.2. Az OsztalyvezetOkre az irdnyitasa ala tartozo osztaly tekintetében a Vezetdkre
vonatkoz6 6.6. pontban a hataskorrel, feladatokkal, jogkorokkel és felel6sséggel
kapcsolatos rendelkezések alkalmazanddéak.

6.8. A Munkavallalok
A Munkavallalok hataskére a munkakori leirasaban szerepld, valamint felettes
vezetdje altal kozvetleniil kiadott feladatok ellatasara terjed ki.

6.8.1. A Munkavallaldok feladata:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

a munkat, a szervezet feladatkorébdl és a felettes vezet6k iranymutatasaibol
szarmaz6 feladatokat a munkatdrsakkal valé megfelel egyilittmiikodéssel
végezni;

a Tarsasag szervezetése, tevékenységére vonatkozd jogszabdlyok, a belsd
szabalyozok el6irasait ismerni, és azokat szakszerlien és maradéktalanul
betartani;

a munkajat akadalyozé, hatraltat6 vagy a Tarsasag érdekeit sértd
korilményekre vezetdje figyelmét felhivni;

kozvetlen vezet6je tudta nélkiil kapott utasitasrél a vezet6jét haladéktalanul
értesiteni;

a helyettesités rendjének megfelel6en, vagy vezetbje utasitdsa alapjan mas
munkatdarsat helyettesiteni, munkajaban segiteni,

a tudomadsdra jutott szolgdlati-, izleti és hivatali titkot - amennyiben jogszabaly
masként nem rendelkezik - megdrizni.

6.8.2. A Munkavallalok jogkore:

a)

b)

c)

d)

betekintési joggal birni a munkakorébe tartozé minden olyan anyagba,
adatbazisba, amelyet a vonatkozé jogszabalyok, vagy belsé szabalyzatok nem
zarnak Kki;

jogosult tajékozodni a szervezeti egysége és sajat munkajat érintd legfontosabb
kérdésekrol;

jogosult kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési jogaval élni a munkaval
osszefliggd feladatok megoldasaban;

akadalyoz6 korilmény esetén jogosult és koteles vezetdi intézkedést
kezdeményezni.

6.8.3. A Munkavallalok felelGssége

a)
b)

c)
d)

felel6s a feladat és jogkorébe utaltak teljesitéséért;

olyan magatartast tanusitani, hogy az mas egészségét és testi épségét ne
veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen
megitélését ne idézze el6;

betartani a t{iz-, baleset-, munka-, egészség, kornyezetvédelmi és
vagyonvédelmi el6irasokat;

munkakori leirdsaban szerepld, illetve hataskorébe tartozo6 feladatokat legjobb
tudasa és képessége szerint teljesiteni oly modon, hogy az megfeleljen a
Tarsasag altalanos miik6dési normainak.

6.9. A Kulcsmunkavallalo

6.9.1. A Kulcsmunkavallalé olyan munkavallalg, aki a Tarsasag miikodése szempontjabol
kiemelt jelent6ségli munkat végez, kimagaslé és az adott teriilethez kapcsolédé
specialis, a Tarsasag szamara azonnal nem potolhaté szakmai tudassal és



tapasztalattal bir.
6.9.2. A kulcsmunkavallalok vonatkozasaban az Igazgatdsag altal gyakorolt munkaltatoéi
jogkoroket az Igazgatdsag hatarozataban allapitja meg.

6.10. Vagyonnyilatkozat tétel
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIIL. torvény 3.
§ (3) ea) pontja alapjan, az ilyen eljardsokban javaslattételre, dontésre illetve
ellendrzésre jogosult munkavallalot vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség terheli.

7. ALTALANOS MUNKASZERVEZETI ALAPELVEK
7.1. A Tarsasag munkaszervezete
7.1.1. A BFK Budapest Fejlesztési Kozpont Nonprofit Zrt.
- ligyvezetd szerve az Igazgatdsag;
- munkaszervezetének a napi, operativ munkajat a Vezérigazgato iranyitja;
- Vezérigazgat6janak kozvetlen irdnyitasa alatt all(nak) a(z):
» Vezérigazgat6 Kabinetf6noke;
* Vezérigazgato6-helyettes
* Kommunikacids és Rendezvényszervezési Figazgatd
* Kozlekedésfejlesztési Figazgato;
* Ingatlanfejlesztési F6igazgato;
* Magasépitési Féigazgato
+ Zoldfejlesztési, Kutatasi és Agglomeraciés Féigazgato;
+ Kozjogi és Kozkapcsolati Féigazgato;
* Operativ Féigazgato;
* HR Vezetd (aki irdnyitja a Szervezetfejlesztési Osztalyvezetd
munkajat);
* Urbanisztikai Vezet6 (aki irdnyitja a Részvételiségért, valamint a
Varosépitészetért és Szabalyozasért felel6s Osztalyvezetket);
* Tarsasagi Szabalyozasi és Tulajdonosi Kapcsolattartasi Vezetd,
* Belso Ellendrzési Osztaly,
* Megfelelési Tanacsado.
- A Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Féigazgato kozvetlen
iranyitasa alatt all a:
= Sajto és PR Vezetd
= Stratégiai Projektkommunikacios Vezetd
* Rendezvényszervezési Vezetd

- A Kozlekedésfejlesztési Féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt all a:
 HEV-fejlesztési Projektigazgaté
» Vasutfejlesztési Projektigazgat6
* Hid- és miitargyfejlesztési Projektigazgato
* Regionalis kozlekedésfejlesztési Projektigazgato
- A Magasépitési Féigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all a:
* Magasépitési Vezeto (aki iranyitja a Monitorozott Projektek
Osztalyvezet6t)
* Istvdnmezd Projektiroda Vezetd
* Pazmany Campus Projektiroda Vezet6
* Puskas Aréna Projektiroda Vezetd
- Az Ingatlanfejlesztési Fdigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt all:



7.2.

7.3.

7.4.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

* Ingatlanfejlesztési és Otthonteremtési Vezet6
* Déli Varoskapu Projektigazgatd,
- Zoldfejlesztési, Kutatasi és Agglomeracios Féigazgatd kozvetlen iranyitasa
alatt all a:
» Zoldfeliilet-fejlesztési Vezetd
» Stratégiai Kutatasi Osztalyvezetd
- aKozjogi és Kozkapcsolati Féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt all a:
* Budapest és Agglomeracio fejlesztéséért felel6s Kabinetfénok
» Kozjogi Szabalyozasi Vezetd
- az Operativ Féigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt all a(z):
* Gazdasagi szakteriilet Vezetdje
* Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési Vezet6 (aki iranyitja a Beszerzés és
Kozbeszerzési Osztalyvezetét, Altalanos Jogi és Ingatlanjogi
Osztalyvezet6t)
* Projekt Portf6li6 Menedzsment Vezetd
+ Informatikai és Uzemeltetési Vezetd
+ UEFA 2020 Labdarugé Eurépa Bajnoksag Projektiroda Vezet6

A Tarsasag szervezeti felépitésének abrajat a jelen Szabdlyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

A Tarsasag Vezérigazgatdja jogszabadly, vagy egyéb kozjogi szervezetszabalyozo
eszkoz altal eldirt feladat végrehajtasa érdekében a Tarsasag szervezetében
Projektiroda kialakitasarél rendelkezhet, mely miikodésének részletes szabalyait
Vezérigazgatoi utasitasban kiadott belsé szabalyzat allapitja meg.

A Tarsasag vezérigazgatdja annak a jelen szabalyzat szerinti Vezetdnek a
munkakorét, aki a Tarsasdg miikodése szempontjabdol kiemelkedéen fontos,
osszetett szakteriiletet iranyit, a konkrét szaktertiletre utalé igazgatoi elnevezéssel
allapitja meg.

A Tarsasag bels6 szabalyozdi

A Tarsasag Alapitoja és a Vezérigazgatd a jogszabalyok, egyéb kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok és az Alapszabaly altal meghatarozott kizarolagos
jogkorében eljarva szabdlyzatba foglaltan hatarozzdk meg a Tarsasag belsé
miikodésére vonatkozo rendelkezéseket.

Az Igazgatosag sajat milikodésére és az Igazgatosag és a Vezérigazgatd kozotti
hataskorok megosztasara vonatkozé szabalyokat — az Alapszabaly és a mindenkor
hatalyos jogszabalyi rendelkezésekkel dsszhangban - Ugyrendben allapitja meg,
melyet az Alapit6 jévahagy.

A szabalyzat tartalmazza a jogszabaly és az Alapszabaly altal kizarolagos alapitoi,
vagy igazgatdsagi hataskorbe nem utalt, de a Tarsasag egészét érintd altalanos és
tartos jellegti feladatokat, rendelkezéseket.

A szabalyzatokat a Vezérigazgato vezérigazgatoi hatarozattal fogadja el, és hirdeti
ki. A Tarsasag Takarékos tv. szerinti javadalmazasi szabalyzatat a Tarsasag Alapitéja
fogadja el, a Tarsasag SZMSZ-ét az Igazgatdsag javaslatara az Alapit6 hagyja jova.

A szabalyzat lehet altalanos érvényi a Tarsasag miikodésének egészére nézve, vagy
vonatkozhat meghatarozott feladatcsoportok végrehajtasara.

Egyedi feladattal 0sszefiiggé szabalyzat akkor adhaté ki, ha annak végrehajtasa
Osszetett vagy id6ében elhizddé, és tobb szaktertilet feladatkorébe tartozik.

A bels6 szabalyozék modositasara az jogosult, aki annak kiadasara jogosult.
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A Tarsasag bels6 szabalyozoiban foglalt rendelkezések nem lehetnek ellentétesek a
mindenkor hatalyban 1év6 jogszabalyokkal, az Alapszabaéllyal, , a Vezérigazgatéi
hatarozattal kiadott szabalyzat nem lehet ellentétes tovabba az Alapité altal kiadni
rendelt szabalyzatokkal. Abban az esetben, ha a belsd szabalyoz6 valamely
rendelkezése jogszaballyal, vagy - az el6z6ek szerinti - magasabb rendl belsd
szabalyozodval ellentétes, az adott rendelkezés nem alkalmazhaté.

Szabalyzatot kell késziteni, ha azt jogszabaly, vagy az Alapito el6irja.

Szabalyzat készithetd, ha az tigykorrel kapcsolatban szabalyozasi igény meriil fel.

A Tarsasag jogszerli és hatékony miikodésének érdekében a szabdalyozandé
ligykorbe tartozo feladat ellatasaért felelés szaktertiilet vezetdje onalléan koteles
kezdeményezni bels6 szabalyoz6 kiadasat, illetve a mar meglévd szabalyozd
modositasat a Tarsasagi Szabalyozasi és Tulajdonosi Kapcsolattartasi Vezeto felé.
A Tarsasagi Szabalyozasi és Tulajdonosi Kapcsolattartasi Vezetd felel6s a belsd
szabalyozok el6készitése soran az érintett szakteriiletek kozotti egyeztetés
koordinaci6jaért és a szabalyozok jogszabalyoknak valé megfeleléséért, tovabba a
szabalyozasi javaslatnak - a dontésre jogosulttdl fliggetleniil - a Vezérigazgato
részére torténdé benyujtasaért.

Az arra jogosult altal elfogadott szabalyozét a Tarsasag koézponti szamitogépes
halézatan kell kihirdetni és (mint helyben szokdsos moéd) - a térzs példanyok
kivételével - tarolni, a hatalybalépéseket és mddositasokat ellendrizheté médon az
osszes munkavallalé tudomasara kell hozni.

A torzspéldanyok Orzése és taroldsa a Tarsasagi Szabalyozasi és Tulajdonosi
Kapcsolattartasi Szaktertilet feladatkorébe tartozik. A kihirdetésrél az Alapitot a
Tarsasagi Szabalyozasi és Tulajdonosi Kapcsolattartasi Szaktertilet az Alapszabaly
értelmében a hatalyba l1épést koveté munkanapon tajékoztatja.

A Tarsasag képviselete, cégjegyzés, alairasi jog, helyettesités

A Tarsasag képviselete, a cégjegyzése a Tarsasag eldirt, elényomott vagy nyomtatott
neve (cégneve vagy roviditett neve) ald a cégjegyzésre jogosult személy(ek)
nevenek tugyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintanak, vagy kozjegyzd altal
hitelesitett alairasi cimpéldanynak megfeleld alairasaval torténik. A céget jegyzd
személy nevét lehetdség szerint nyomtatott formaban is fel kell tiintetni.

A cégjegyzésre jogosultak korét és a cégjegyzés modjat a Tarsasag Alapszabalya,
tovabba az Alapszabaly alapjan az Igazgatdsag altal cégjegyzésre felhatalmazott
munkavallalok tekintetében pedig az Igazgatosag hatarozata allapitja meg.

Az Igazgatdsag tagjai kozil barmely két személy az Alapszabaly értelmében egyiittes
cégjegyzési joggal bir, ide nem értve a Vezérigazgatotaki 6nallé cégjegyzési joggal
bir.

A Vezérigazgaté-helyettes 6nallé cégjegyzési joggal bir, amelyet a Vezérigazgato
utasitdsaval kiadott, egyes vezérigazgatéi hataskorbe tartozé dontések
meghozatalanak atruhazasarol szél6 belso szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en
és a Vezérigazgato helyettesitése esetén gyakorolhat.

A szervezeten belili alairasi jog a sajat szakteriiletének feladatellatasa soran
elkészitett szakmai anyagok alairasara jogositja fel a(z) féigazgatdt, (osztaly)
vezetOt.

Az alairasi jog és cégjegyzés szabalyairol a Vezérigazgatd utasitasaval kiadott belsé
szabalyzat rendelkezik, azzal, hogy az Igazgatdsag hatarozataval cégjegyzési joggal
felruhazott munkavallal6kroél sz616 rendelkezéseket azon atvezetni sziikséges.

A Vezérigazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a Vezérigazgato-helyettes
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helyettesitheti a bels6 szabalyzatokban foglaltak alapjan.

A helyettesité személy e mindségében a Vezérigazgaté helyett és nevében, a
helyettesitésre utald6 megjegyzéssel jogosult a Tarsasag képviseletére a Tarsasag
cégjegyzésirdl szo6ld szabalyaival 6sszhangban.

A helyettesitési jog nem terjed ki a Vezérigazgatot megilletd, a Tarsasag
munkavallaloi feletti munkaltatéi joggyakorlas koziil a munkaviszony létesitésére,
megsziintetésére, a munkaszerz6dés modositasara, javadalmazas megallapitasara,
kivéve, ha ettdl bels6é szabalyozo eltérden rendelkezik, vagy erre a Vezérigazgat6
egyedi meghatalmazast biztosit.

A f6igazgato, valamint a(z) (osztaly)vezetd tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén a
vonatkozo6 belsd szabalyzatok szerint sziikséges eljarni.

Altalanos miikédési normak

A Tarsasag céljai elérése érdekében ugy szervezi tevékenységét, hogy az magas
szinvonald, és hosszu tavon is eredményes, hatékony és gazdasagos legyen, és az
Alapit6 altal megfogalmazott stratégiai célkitlizéseket szolgalja.

A Tarsasag a jogszabdlyi rendelkezésekkel 6sszhangban belsd kontrollrendszert
miikodtet, amely elGsegiti a jogszabdalyi kotelezettségeknek val6é tudatos
megfelelést, a kockdzatok kezelését, tovabba az integritas elveinek érvényre jutasat.
A Tarsasag szervezeti egységei a tevékenységi korébe tartozé ligyeket figyelemmel
kisérik, és a fennallé problémak megoldasat illetéen kezdeményezden lépnek fel, az
ligyintézést a kiils6 és belsd hatarid6k betartasaval eredményesen végzik.

A Tarsasdg szervezeti egységei a munkavégzés soran egymdssal kozvetlen
kapcsolatot tartanak.

E kapcsolattartas alapelve az egyiittm{ikodés, informaciok megosztasa, modszere a
szabalyzatok a kiils6 és bels6 hatarid6k szigord megtartasa és koordinacios
technikak alkalmazasa.

Az lgy elintézéséért a Vezérigazgatd altal kijelolt, ennek hidnydban az SZMSZ,
illet6leg mas belsd szabalyozé alapjan az tligy targya szerint feladat- és hataskorrel
rendelkez6 szakteriilet vezetdje felelds.

Az ligy elintézésében az érintett féigazgatd, (osztaly)vezetd és munkavallalo koteles
kozremikodni.

A Tarsasag feladatkorébe tartozé munkafeladatokat az a szakteriilet koteles
elvégezni, amelynek a feladat megoldasa feladatkorébe tartozik.

A feladat elvégzéséért els6sorban felelds szervezet munkavallaléi a feladatok
hatékony ellatasa érdekében kotelesek a Tarsasagon beliili elérhet6 informaciokat
beszerezni, egyiittmiikddéseket kialakitani és azokat a munka soran alkalmazni.

10.10. Ha a feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érdekelt vagy tobb szaktertilet

vesz benne részt, ugy a feladat elvégzéséért els6sorban a Vezérigazgatd, a
Vezérigazgato-helyettes, illetve a féigazgat6 altal kijelolt szaktertilet a felelds.

10.11. Ez esetben a kijelolt szaktertiletnek gondoskodnia kell arrél, hogy a feladat

ellatdsdban a tobbi érdekelt szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan
érvényestljon, ennek érdekében le kell folytatnia a megfeleld belsd egyeztetést.

10.12. A szervezeti egység egyes feladatainak ellatasahoz - a kotelezettségvallalasra

vonatkoz6 kiilon szabalyok figyelembevételével - kiils6 intézményeket, valamint
szakértdket vehet igénybe, szakvéleményt rendelhet meg.

10.13. Véleményeltérés esetén a szakteriileteknek egymas kozott egyeztetniliik kell,

eredménytelenség esetén a Vezérigazgatd, Vezérigazgatd-helyettes, vagy a
féigazgato dont.



10.14. A f6éigazgatét, (osztaly)vezetdt azonnali bejelentési kotelezettség terheli felettese
felé mindazon esetekben, amikor az altaluk iranyitott munka végzésében a
tervezetthez képest olyan valtozas, eltérés keletkezik, amely:

1. veszélyezteti a feladatnak utasitdsban, tervben meghatarozott tartamy,
szakmai szinvonall, eredményességili vagy hataridejli végrehajtasat,

2. megakadalyozza a parhuzamosan végzett vagy a sorrend szerint kovetkezd
munkafolyamatok tervszeri inditasat vagy folyamatos ellatasat,

3. gatolja az egylttmiikodési munkakapcsolatok  programszeriiségét,
hatékonysagat.

10.15. Az ugy elintézéséért felelés vezetdé és munkavallalé a jogszabalyok, szakmai
kovetelmények, a bels6 szabalyozoban meghatarozott altalanos eldirasok
betartasaval, az érintett szervezeti egységek vezet6ivel, munkatarsaival
egyuttmiikodve koteles a sziikséges intézkedést megtenni.

10.16. Amennyiben jogszabaly, vagy az arra jogosult vezetd az iigy elintézésére hatarid6t
allapit meg és a hataridé betartdsdra valamilyen okboél el6érelathatélag nincs
lehetdség, az ligy elintézéséért felelds koteles ezt a koriilményt az ok megjeldlésével,
felettesével haladéktalanul irasban ko6zolni, és intézkedését kezdeményezni.

10.17. Amennyiben az 1igy elintézéséért felelés féigazgatd, (osztaly)vezetd, vagy
munkavallal6 az ligyintézést és a hatarid6 betartasat akadalyozo vagy lehetetlenné
tevd koriilményt, vagy munkafeltételek hidnyat észleli, err6l koteles a kozvetlen
felettesét haladéktalanul tajékoztatni.

10.18. Az Ugyintézés szakmai kovetelményeit - ideértve az ligyiratok kezelésére, az
adatvédelemre, és a kozérdek(i adatok nyilvanossaganak biztositdsara vonatkozé
el6irdsokat is - jogszabalyok, egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok és belsd
szabalyozok tartalmazzak.

10.19. Az ligy elintézéséért az ligyintéz06 és a kiadmanyozo egyarant felel6s oly mddon,
hogy az lgyintézé az ligy dontésre vald el6készitéséért, javaslataért, mig a
kiadmanyoz6 a dontésért felelds.

10.20. Ha az tligyintézd, a kiadmanyozé vagy a rendelkezést kiadé vezetd allaspontjaval
nem ért egyet, ezt a koriilményt az lugyiraton feltiintetheti, vagy errdl az illetékes
vezetd munkatarsat tajékoztathatja. Ez a tajékoztatas a rendelkezés végrehajtasara
halaszté hatallyal nem bir. Az ligyintéz6 ellenvéleményérdl a kiadmanyozé vagy a
rendelkezést kiad6 vezet6 munkatars sajat kozvetlen felettesét tajékoztatni koteles.

11. A Tarsasag szervezeti egységei kozotti kapcsolatok

11.2. A Tarsasag szervezeti egységei kozotti kapcsolatokat az SZMSZ-nek, a Tarsasag
bels6 szabalyainak, és az illetékes felettes altal az adott szervezeti egységen beliil
kialakitott gyakorlatnak megfelelen kell tartani.

11.3. Minden munkavallal6 koteles szoban vagy irdsban a lehet6 legrovidebb idén beliil
tajékoztatni felettes vezet6jét az altala megtett és a szervezeti egységének
miikodeését befolyasolé intézkedésekrdl, ellendrzésekrol.

11.4. A Vezérigazgatd, a Vezérigazgatd-helyettes, a féigazgatd, tovabba a(z)
(osztaly)vezetdk folyamatosan kotelesek egyeztetni, hogy a szaktertletek kozotti
informacidaramlas biztosithato legyen.

11.5. A Kormanybiztossal, valamint a Miniszterelnokség Budapest és a fovarosi
agglomeracio fejlesztésének végrehajtasaért felelés allamtitkarral (tovabbiakban:
allamtitkar) és helyettes allamtitkarral (tovabbiakban: helyettes allamtitkar) a
Vezérigazgato tartja a kapcsolatot, azzal, hogy amennyiben a Kormanybiztos, az
allamtitkar, a helyettes allamtitkar vagy munkatarsaik kozvetleniil kérnek a
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Tarsasag féigazgatéitdl, vezetditél vagy barmely, nem a Budapest és az
agglomeracio fejlesztéséért felel6s kabinet keretei kozott dolgoz6 munkavallal6jatél
tajékoztatast, ugy a megkeresés teljesitésérdl a Vezérigazgatot, illetve a felettesiiket
egyidejlileg tajékoztatjak, kivéve, ha 6ket a Vezérigazgato6 altalanos jelleggel vagy
egyes ligykoroket érint6en a kozvetlen egytlittmiikodésre felhatalmazta.

Projektszervezetekre vonatkozo6 altalanos szabalyok

A Tarsasag feladatkorébe tartozd egyes programok és projektek, valamint a
Tarsasadg miikodésével Osszefliggd hatékonysagnoveld projektek tekintetében a
Tarsasag szervezeti egységei kozotti napi szintli kapcsolattartas és a projektet
érintd operativ ligyek intézése projektszervezeteken keresztiil valésulhat meg.

A Tarsasag tobb féigazgatdsagat, vagy a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt all6
szakterlleteit  érint6  feladatainak  végrehajtasa  érdekében  kotelezd
projektszervezet 1étrehozasa, amelyben a Tarsasag szakmai és miikodési feladatait
ellatd - felettes altal delegalt - szakemberek vesznek részt a projektszervezetre
érvényes altalanos szabalyok szerint.

Projektszervezet létrehozasar6l a Vezérigazgatéd sajat hataskorben, vagy a
Fels6vezetdi Ertekezlet tagjainak javaslatara hataroz, és kijeldli mindazon szakmai
és tamogatd szakteriileteket, melyek a projektszervezet miikodésébe
szakértelemmel bir¢ allando résztvevét delegalnak.

A projektszervezetek létrehozasanak és miikodésének részletes szabalyait
Vezérigazgatoi utasitasban kiadott szabalyzat allapitja meg.



II. KULONOS RESZ
A TARSASAG OPERATIV MUNKASZERVEZETENEK MUKODESE

1. VEZERIGAZGATO

1.1. A Vezérigazgato felelds a Tarsasag vezetéséért, operativ iranyitasaért.

1.2. A Vezérigazgatd sajat hataskorben dont mindazokban az ligyekben, amelyeket az
Alapszabaly, vagy a Tarsasag szabalyzata nem utal az Igazgat6sag hataskorébe.

1.3. A Vezérigazgaté a sajat hataskorébe tartozé tligyekben a dontést atruhazhatja. A
Vezérigazgatd barmely hataskorébe tartoz6, Aatruhazott {igyet magahoz
visszavonhatja.

1.4. A Vezérigazgatd altalanos vezetdi feladatai:

1. A Tarsasag vezetése, iranyitasa, altalanos vezetdi feladatok ellatasa;

2. A hatékony miikodéshez sziikséges szervezet kialakitasa, sziikség esetén
atalakitasa;

3. A Kkijelolt feladatok elvégzéséhez sziikséges szervezeti feladatok
meghatarozasa, elvarasok megfogalmazasa;

4. A Tarsasag anyagi és szellemi er6forrasainak hatékony felhasznalasarol valo
gondoskodas, racionalis humaneréforras gazdalkodas;

5. Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Tarsasdg munkavallaléi folott az
Alapszabalyban, belsé szabdalyzatokban, munkaszerzédésben, munkakori
leirasban meghatarozottak szerint;

6. A hatékony mikodéshez sziikséges feltételek biztositdsa, a szervezeti
egységek miikodésének koordinalasa, feladatok teljesitésének ellendrzése;

7. A Tarsasag jogszerii miikodésének, vagyonvédelmének, illetve az ehhez
sziikséges feltételeknek a biztositasa;

8. A munkavégzés koriilményeinek tervszeri és folyamatos javitasa, az
egészséges és biztonsagos munkavégzés betartdsanak biztositasa;

9. Az Alapszabdly rendelkezései szerinti, az Alapité és az Igazgatdsag dontési
hataskorébe tartoz6 és az altala kért beszamoldk, jelentések, dontés-
elokészit anyagok elkészitése, elkészittetése;

10. A Tarsasag SZMSZ-ét dontésre elGkésziti, rendelkezik a Tarsasag miikodési
folyamataira vonatkozé belsd szabalyozékrol, valamint az SZMSZ-ben
meghatarozott szervezeti kereteken beliil a hataskor- és feladatmegosztas
részletes rendjérol

11. A Tarsasag képviselete;

12. ATarsasagképviseletében - az Alapszabalyban meghatarozott mérték szerinti
- kotelezettségeket vallal.

1.5. A Vezérigazgato kozvetleniil irdanyitja a Vezérigazgato-helyettes és a féigazgatok
munkajat, kozvetlenlil a Vezérigazgaté ala rendelt szakteriiletek pedig a
Vezérigazgatoi Kabinet, a HR Szaktertilet, a Tarsasagi Szabalyozasi és Tulajdonosi
Kapcsolattartasi Szaktertilet, Belsé Ellendrzési Osztaly, valamint az Urbanisztikai
Szaktertilet. A Vezérigazgato feladatainak ellatasaban kozvetlen szakmai iranyitasa
ala tartoz6 munkavallaldk (tanacsadok) is segithetik.

2. VEZERIGAZGATOI KABINET

2.1. A Vezérigazgatoi Kabinet (2. pont alkalmazasaban: Kabinet) felelds a Tarsasag
adminisztraciés és szervezési feladatainak ellatasaért, kozvetleniil segiti a
Vezérigazgatd munkajat. A Kabinet a Vezérigazgaté kozvetlen iranyitasa alatt, a
kabinetfonok (vezetd) iranyitasaval miikodo szervezeti egység.



2.2. A Kabinet feladatai:

2.3.

1. A Vezérigazgatdé munkajanak tdmogatasa, az ezzel Osszefiiggd szakmai,
ellen6rzési, adminisztrativ és koordinaciods feladatok ellatasa;

2.  Kozremikodik a szervezetre vonatkoz6 szakmai és operativ vezérigazgatoi
dontések végrehajtasaban;

3. A Vezérigazgatd hataskorébe tartozo dontések és a dontését megalapozd
anyagok dsszedllitasanak, kezelésének koordinalasa;

4,  AVezérigazgato iranyitasa ala tartozo szaktertiletek és a Vezérigazgato6 kozotti
munkafolyamatok koordinaldsa, a hataridés feladatok el6jegyzése és azok
teljesiilésének nyomon kovetése;

5. A Vezérigazgaténak a testiileti iiléseken (Igazgatdsag, Felligyel6bizottsag,

Fels6vezetsi Ertekezlet) vald tevékenységéhez sziikséges informaciok,

dokumentumok beszerzése, el6készitése;

A Fels6vezet6i Ertekezleten kiosztott feladatokrol nyilvantartas vezetése;

7. A dontés-elGkészitd dokumentumok, meghozott hatarozatok
nyilvantartasardl, kezelésérdl és 6rzésérdl rendelkezés;

8. A Vezérigazgatd részére érkezett megkeresések illetékes szakteriiletek
részére torténd kiszignalasaban részvétel, kozremiikodés egyes jelentésebb
megkeresésekre adandé valaszok el6készitésében;

9. A Tarsasdg nemzetkozi szakmai szervezeteknél betoltott tagsagaihoz
kapcsolddo feladatok ellatasa;

10. A Vezérigazgato altal meghatarozott, a Tarsasag hataskorébe tartozo vagy a
Tarsasag miikodésével kapcsolatos szakmai projektek és fejlesztési javaslatok
el6készitése, végrehajtasa.

A Kabinet feladatai titkarsagi feladatkorével 6sszefliggésben:

1. A Vezérigazgatd és a Tarsasag egyes szervezeti egységeinek tdmogatasa, a

titkarsaggal 6sszefliggé adminisztrativ teend6k ellatasaban;

A Vezérigazgat6 taldlkozodinak egyeztetése, szervezése;

Megbeszélések technikai szervezése, el6készitése, teremfoglalas, bekészités;

Alairando tgyiratok el6készitése, formai szempontu ellendrzése;

Vezérigazgatd kapcsolattartasanak szervezése a Vezérigazgatd utasitasai

szerint.
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3. URBANISZTIKAI SZAKTERULET

3.1.

3.2.

A szaktertiilet felel6s a Tarsasag feladatkorével osszefliggd urbanisztikai stratégiai
feladatok ellatasaért, a Tarsasag altal elOkészitett projektek varospolitikai,
varostervezési 6sszhangjanak biztositasaért, a Vezérigazgato6 altal kért feladatok és
koncepcidk kidolgozasaért és végrehajtasaért a Vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa
alatt.

A szakterilet a Vezérigazgaté altal megfogalmazott egységes stratégiai,
varospolitikai, varosépitészeti alapelvek érvényesitése érdekében fogalmazhat meg
ajanlasokat, javaslatokat a féigazgatésagok és szakteriiletek felé és kérheti
bevonasat, folyamatos meghivasat az egyes projektek eldkészitési folyamataba.
Ezen feladatkorében eljarva mindig tekintettel kell lennie a projektek
koltségkeretére és hataridejére, de egyuttal a projektek miiszaki tartalmanak
meghatarozasa kapcsan a varostervezési, varospolitikai, stratégiai alapelvek
érvényestilésére, a sziikséges mértéki civil és lakossagi részvételiség biztositasara
és a projektek kapcsan a Tarsasag pozitiv megitélésének, j6 hirnevének védelmére
is.



3.3. A szakteriilet feladatai killonosen:

1.

Rendszerszint(, stratégiai, urbanisztikai dokumentumok, ajanlasok elkészitése
vezetdi feladatkijel6lés alapjan;

A stratégiai tervezéshez sziikséges statisztikai és egyéb adatok korének
meghatarozasa, az adatok feldolgozasa, az illetékes tarsteriiletektdl informacio,
adatok kérése és beépitése a Tarsasag terveibe;

A Budapesten és agglomeracidjaban el6készités vagy megvaldsitas alatt allé
kilonb6z6 varosfejlesztési, kozlekedésfejlesztési, zoldfejlesztési, kutatasi,
ingatlanfejlesztési, magasépitési projektek, beruhdzasok, programok
koordinaciojaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, szoros egyiittmiikodésben a
szakmai féigazgatokkal, vezetokkel;

A Tarsasag  projektjei  kapcsan  felmeriild  telepiilésszabalyozasi,
telepiilésrendezési eszk6zok modositasara iranyuld feladatok koordinacioja,
ezen Kkérdések vonatkozasaban kapcsolattartas a telepiilési, Kkertleti
féépitészekkel az érintett dllamigazgatasi szervekkel, tovabba kapcsolattartas a
févarosi f6épitésszel;

Az épitészeti mindség és a korszerli urbanisztikai, varosépitészeti elvek
érvényestilésének, a projektek varospolitikai, varostervezési 6sszhangjanak
biztositdsa a Tarsasdg minden projektjében, a projektekért felelds
féigazgatokkal, vezetokkel egyiittmiikodésben;

A varosépitészettel és szabalyozadssal 0Osszefiiggd tervezési feladatok
rendszerszintl el6készitése a Vezérigazgato6 utasitasai alapjan;

A feladatkorhoz kapcsolédé tamogatd testiiletek tagjaival torténd
kapcsolattartas keretrendszerének meghatarozasa, a téliik érkezé javaslatok
egyeztetése és beépitése a Tarsasag terveibe;

Az urbanisztikai feladatokkal Osszefiiggé szakmai egyeztetés az érintett
onkormanyzatokkal és egyéb szervezetekkel;

A Tarsasag feladatkoréhez kapcsol6dd hazai és nemzetkozi civil és szakmai
szervezetekkel, illetve az akadémiai szféraval torténd kapcsolattartas
keretrendszerének kialakitasa, meghatarozasa, altalanos kapcsolattartas azok
képviseldivel, a toliik érkezd javaslatok egyeztetése és beépitése a Tarsasag
terveibe, a szervezetekkel val6 egyiittmiikodés folyamatos nyomon kovetése és
értékelése;

10. A részvételiség biztositdsa a Tarsasag projektjei, stratégiai elképzeléseivel,

beruhazasaival 0Osszefliggésben, ideértve a projektekhez, stratégiakhoz,
beruhazasokhoz kapcsoldodd részvételiségi tervek  készitését, ezek
végrehajtdsanak szakmai irdnyitasat és értékelését, egyilittmiikodésben a
projektekért felelds féigazgatdkkal és vezetdkkel, kiemelten a Kommunikacios
és Rendezvényszervezési Féigazgatdval;

11. A Tarsasag részvételiségi feladatainak szervezése, ideértve elssorban az

érintettek az érintett lakossag, a civil és szakmai szervezetek, illetve az
akadémiai szféra bevondsara iranyul6, kozremiikodésiikkel megvalésuld
akciok, felmérések, pilot projektek, taktikai varosfejlesztés korébe tartozo
beavatkozasok, el6hasznositasi programok, illetve téralkotas (placemaking)
tipusu kozosségi akcidk;

12. A Tarsasag feladatkorébe utalt egyéb urbanisztikai, és a részvételiség

biztositasdhoz kapcsol6do feladatok el6készitése koordinalasa és végrehajtasa.

3.4. Az Urbanisztikai szaktertilet vezet6jét a 3.2. pontban felsorolt feladatainak ellatasa
érdekében Részvételiségért, valamint Varosépitészetért és Szabalyozasért felelds



Osztalyvezetdk segitik. Az Osztalyvezet6k az iranyitasuk ald rendelt Osztalyok
munkavallaléinak tevékenységét kozvetlenil iranyitjdk a munkakori leirasukban
foglalt feladatoknak megfelelGen.

4. HR SZAKTERULET

4.1. A HR szakteriilet felelds Tarsasag human menedzsment és szervezetfejlesztései
feladatainak ellatasaért, végzi a Tarsasdg munkavallaléival kapcsolatos
humaneréforras-gazdalkodasi feladatokat.

Feladatai:

4.2.

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A Tarsasag bels6 humanpolitikai rendszerének mikodtetése és a HR
adminisztracios feladatok ellatdsa, a Tarsasagban felmeriil§ humaneré6forras
igények kielégitése, toborzasi, kivalasztasi feladatok ellatasa;

Kidolgozza a HR stratégiat, feliigyeli a megvalositast;

Kidolgozza a teljesitményértékelési, 0Osztdnzési, juttatdsi, motivacids
rendszereket és felligyeli a megvaldsitas folyamatat;

Munkajogi feladatok ellatasa, sziikség esetén a Tarsasagi Szabalyozasi és
Tulajdonosi Kapcsolattartasi szakteriilet, illetve megbizott kiils6s tigyvédi iroda
bevonasaval;

Béren kiviili juttatadsokkal kapcsolatosan (jarulékfizetés, SZEP Kartya, utazasi
bérletek kezelése, megrendelése és teritése stb.) felmeriil6 feladatok ellatasa;
Hovégi  bérszamfejtéshez  szilikséges  dokumentacié  Osszegyljtése,
rendszerezése, bérszamfejtés;

TB ligyintézéshez, ad6zashoz sziikséges feladatok ellatasa;

HR Terv elkészitése, karbantartasa, jelentések készitése, adatszolgaltatas a
Gazdasagi Szakteriilet részére;

A Tarsasagra vonatkoz6 éves human létszam- és bérgazdalkodasi terv
elkészitése és betartasa az Gazdasagi Szaktertilettel egytittmiikodésben;

A munkaerd-fejlesztéssel Kkapcsolatos oktatdsok és tovabbképzések
el6készitése, szervezése éves képzési terv alapjan;

Altalanos szervezetfejlesztési és toborzasi feladatok végrehajtasa;

A Tarsasag bels6 szakmai és kotelezd oktatasainak, tovabbképzéseinek
tervezése, megszervezése, lebonyolitasa;

Gondoskodik a belsd oktatasi tananyagok (irott, elektronikus, e-learning)
elkészitésérdl, fejlesztésérol;

Meghatarozza és ellen6rzi a Tarsasag tarsadalmi felelsségvallalasi
tevékenységét;

El6késziti a human tevékenységekkel kapcsolatos beszerzéseket, szolgaltatasok
megrendelését;

Megszervezi a Tarsasag bels6 rendezvényeit, programjait a Vezérigazgatoi
Kabinettel egyeztetve;

Kapcsolattartas a kiils6s munka- és tlizvédelmi, valamint munkaegészségiigyi
szolgaltatékkal;

A humanerdéforras-gazdalkodas targykorébe tartozo bels6 szabalyozok
készitését sziikség szerint kezdeményezi, kidolgozasukban kézremiikodik;

A Tarsasag személyligyi, munkaligyi dontéseinek, intézkedéseinek és
hatarozatainak el6készitése, végrehajtasa, a szabalyossag biztositasa;

A szervezeti egységek kozotti egylittmiikddésre, a szervezet hatékonysaganak
novelésére, a szervezeti miikodésre torténd javaslattétel;



21.

22.

23.

24.
25.

26.

Kozremlikodés a Tarsasag szervezetén beliilli kommunikaciés feladatok
ellatasaban;

A Tarsasag vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett = munkavallal6inak
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos 6rzési feladatok ellatasa;

A Tarsasag munkavallaloit érinté Osszeférhetetlenségre vonatkozo
nyilatkozatok kitoltésével és ellendrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa
a Tarsasagi Szabdlyozasi és Tulajdonosi Kapcsolattartasi Szakteriilet és az
Altalanos Jogi és Ingatlanjogi Osztaly bevonasaval.

A munkavallaléi érdekeket kozvetitése a munkaltatoé felé;

Az egyenl6 banasmdéd kovetelményének érvényesitése elésegitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa;

Kezeli a vezérigazgat6 altal meghatarozott humanpolitikai kérdéseket.

4.3. A HR szaktertilet vezet6jének munkajat szervezetfejlesztési osztalyvezetd segiti.

5. TARSASAGI SZABALYOZASI ES TULAJDONOSI KAPCSOLATTARTASI SZAKTERULET

5.1. A Téarsasagi Szabalyozasi és Tulajdonosi Kapcsolattartdsi Szakteriilet felel6s a
Tarsasag igazgatasi és koordinacids feladatainak ellatasaért, valamint a Tarsasag
felett tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezettel, valamint a Tarsasag altal alapitott
gazdasagi tarsasagokkal valé szabdlyos kapcsolattartdsért, tovabba kozvetleniil
segiti az [gazgatosag, és a Feliigyel6bizottsag munkajat.

5.2. A szakteriilet igazgatasi és koordinacios feladatai:

1.
2.

®©

10.

11.

12.

13.

Kapcsolattartas a tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezettel;

A Tarsasag, mint gazdalkodd6 szervezet kapcsan a tulajdonosi joggyakorl6tol
érkez6 megkeresések, a tulajdonosi joggyakorld részére adandé
adatszolgaltatasok, jelentések koordinalasa és végrehajtasa;

A Feliigyel6bizottsagnak a folyamatban l1év6 vizsgalataihoz, megkereséseihez
az adat- és iratkérés teljesitésének koordinalasa;

Cégjogi feladatok koordinalasa sziikség esetén a megbizott ligyvédi iroda
bevonasaval;

Belsd szabalyzatok elkészitése, kidolgozasa, karbantartasa a jogszabalyi
el6irdsok és a Tarsasag belsé szabdlyozodinak figyelembevételével és a
szakteriletek kozremiikodésével;

Naprakész nyilvantartas vezetése a hatalyos és modositott szabalyzatokrdl, a
munkavallal6k tajékoztatasa a hatalyba lépett szabalyzatokrol, utasitasokrol;
A testileti ilések (Igazgatosag, FelligyelGbizottsag) elGkészitésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

Az tlésekre készitett szakmai anyagok véglegesitése;

A napirenden szereplé dontés-el6készitd anyagok osszegyijtése, az iilések
résztvevoOihez torténd eljuttatasa;

A résztvevoknek az iiléseken vald tevékenységéhez sziikséges informaciok,
dokumentumok beszerzése, el6készitése;

A rendes ilésen kiviili dontéshozatalok (Igazgatdsag és Felligyel6bizottsag
esetében) el6készitése és lebonyolitasa;

Az Igazgatésag 1Uléseir6l a jegyzO6konyvek elkészitése, az elkésziilt
jegyz6konyvek és hatarozatok tarolasanak biztositasa;

A testiileti dontés-el6készit6 dokumentumok, meghozott hatdrozatok
nyilvantartasa, kezelése és 6rzése;



14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.

21.

Az Igazgatosdg és a Felligyel6bizottsdg hatarozatai végrehajtasanak
ellendrzése;

Az Igazgatosag elnoke, tagjai, a FelligyelGbizottsag, valamint a Vezérigazgato
részére készitendé értékelések, elemzések, tajékoztaték elkészitésében
részvétel;

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajanak tamogatasa, az adatvédelemmel
Osszefiiggé bels6 szabdalyzatok megalkotdsa, adatvédelemmel 0Osszefliggd
feladatok végrehajtasa

A Tarsasag bels6 folyamatszabalyozadsa, folyamatokhoz kapcsolédd
eljarasrendek kialakitasa;

Tarsasag bels6 folyamatai szabalyszer(iségének, megfelel6ségének biztositasa
a vonatkozd jogszabalyokra, és a bels6 szabalyzatokra tekintettel;

A Tarsasag Cégkapun érkezd megkereséseinek koordinacidja;

A Bels6 ellendr, valamint a Megfelelési Tanacsad¢ altal lefolytatott vizsgalatok
koordinaciodja, az altaluk tett ajanlasok atvezetése a Tarsasag miikodésére
vonatkoz6 szabalyzatain és eljarasrendjein;

A Tarsasag Vezérigazgatdjanak, és kozvetleniil neki alarendelt teriiletek jogi
tdmogatasa tarsasagi jogi, munkajogi kérdésekben.

5.3. A szakteriilet feladatai a Tarsasag altal alapitott gazdasagi tarsasagok
vonatkozasaban:

1.

Koordinalja a gazdasagi tarsasagokkal, tovabba a gazdasagi tarsasagok mas jogi

személyben fennallé tulajdonosi részesedését érintéen a jogi személyekkel

torténd kapcsolattartast, sziikség esetén konzultaciokat szervez;

Véleményezi és - a megbizott jogi képvisel6vel egylittmiikédve - a Tarsasag

Igazgatdsaga, és az Alapito részére dontésre el6késziti a gazdasagi tarsasagok

létesitd okiratait és modositasait;

El6késziti a Tarsasdg Igazgatdésaganak, mint a gazdasagi tarsasagok

Alapitéjanak dontéseit a gazdasagi tarsasagok miikodésével kapcsolatban;

A Tarsasag Igazgatosaga részére - sziikség esetén az érintett szakteriilet

bevonasaval - véleményezi és koordinadlja a gazdasagi tarsasagokkal

kapcsolatos eldterjesztéseket és javaslatokat, igy kiilonosen:

a. a gazdasagi  tarsasagok  miikodési  (pénzlgyi, gazdalkodasi)
feltételrendszerének kialakitasat,

b. a tarsasagok alapitéi hataskorébe tartozo kotelezettségvallalasait és egyéb
joglgyleteit,

c. a tarsasagokkal kapcsolatos egyéb tulajdonosi dontésekkel kapcsolatos
javaslatokat.

Nyomon koveti a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, miikodését, tovabba

adatgyjtést végez, ellendrzi az Alapitoi dontések végrehajtasat;

Gondoskodik a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatosan Kkeletkezett

tulajdonosi és egyéb dontések el6készitésérdl, nyilvantartasanak vezetésérdl;

A HR szakteriilettel egylittm(ikodésben elldtja a gazdasagi tarsasagok

vezetbivel, felliigyelGbizottsagi  tagokkal kapcsolatos, jogszabalyban

meghatarozott humanpolitikai teendket.

6. Belsé Ellenorzési Osztaly

6.1. A Belsé Ellenérzési Osztdly az Altaldnos Rész 5.3. pontjdban meghatdrozott
feladatokat latja el, igy kiilénésen:



1. A belsé ellendrzési szervezet miikodési kereteinek (koltségvetés, ellatando
feladatok) - a feliigyelobizottsag hatarozata alapjan - a belsé ellendrzési
vezetd dltali kidolgozasa;

A belsé ellenérzési alapszabaly elkészitése és aktualizdldsa;

3. A belsé ellendrzési kézikonyv elkészitése és aktualizaldsa;

Beszamolasi (éves és évkozi) teljesitése a vezérigazgatéo és a

feliigyelobizottsag részére;

5. Tervek (éves és aktualizalt stratégiai) elkészitése a tulajdonosi joggyakorlé, a
vezérigazgato és a feliigyelobizottsag részére;

6. A tervezést és a terv egyes feladatainak végrehajtdasat megalapozo belso
ellendrzési kockdzatelemzés elvégzése, amelynek sordn tamaszkodnia kell a
tarsasdg integrdlt kockdzatkezelési rendszerére, annak eredményeire,
dokumentumaira;

7. A Dbels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések
végrehajtdsdnak irdanyitdsa;

8. Az ellendrzések ésszehangoldsa;

9. A belsé ellendrzések és a tandcsadoi feladatok ellatdsa;

10.Az egyes ellendrzési feladatok dokumentumainak (megbizdlevél,
dsszeférhetetlenségi nyilatkozat, program, indité levél, megbeszélések
emlékeztetéi, munkalapok, interjulapok, jelentés tervezet, tervezet kikiildése
egyeztetésre, atvételi elismervény, egyeztetés dokumentumai,
feliigyelobizottsdgi eloterjesztés, végleges jelentés, teljességi nyilatkozat)
elkészitése, sziikség esetén Kkikiildése, tovabba a kévetheté visszakeresés
biztositdsa;

11. A megallapitdsok és a javaslatok rangsoroldsa;

12.A munkavégzése sordn eléremutatoé javaslatok megfogalmazdsa, amelyek
ésszertiek és biztositjak a szervezet miikédésében feltdart kockdzatok kezelését;

13.A belsé ellenérzések alapjan késziilt intézkedési tervek nyilvdntartdsa és a
teljesitésekrol kapott beszamoldsok nyomon kévetése;

14.A munkdjat szabdlyozoé etikai elvek megtartasa, az erre vonatkozo
nyilatkozattétel megvaldsitdsa;

15.Az ellenérzések nyilvantartdsa, az ellenérzési dokumentumok megorzése,
biztonsdgos tdaroldsa;

16.A belsé ellendrzést végzok szakmai tovabbképzésének biztositdsa, éves képzési
tervek kialakitasa;

17. Kiilsé ellenérzések szakmai kapcsolattartdi feladatainak ellatdsa a KEHI és az
ASZ vizsgdlataindl;
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7. VEZERIGAZGATO-HELYETTES

7.1. A Vezérigazgato-helyettes a Vezérigazgat6 tavollétben, valamint a Vezérigazgaté
altal kiadott normativ és egyedi utasitasban megallapitott ligykérokben eljarva
képviseli a Vezérigazgatot.

8. KOMMUNIKACIOS ES RENDEZVENYSZERVEZESI FOIGAZGATO
8.1. A f6igazgatd felel6s a Kormanybiztoshoz és a Tarsasaghoz kapcsol6dé feladatok

/////



8.2.

8.3.

8.4.

rendezvények megszervezéséért, valamint a Tarsasag nyilvanossag felé torténd
megjelenitésének, arculatdnak biztositasaért.

A féigazgatd iranyitja a Sajto és PR szakteriilet, a Rendezvényszervezési Szaktertilet,
valamint a Stratégiai Projektkommunikaciés Szakteriilet munkajat.

A féigazgato biztositja az alarendelt szakteriiletek altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgato altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel
kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szakteriilet segiti.

A FOigazgatd munkijat a Kormanybiztos kommunikacidjaval 0sszefliggd
kérdésekben és az ehhez kapcsol6do eréforrasok, tarsasagi és kiilsé6 kapacitdsok
biztositasa vonatkozasaban a Kormanybiztos kdzvetleniil iranyitja.

9. SAJTO ES PR SZAKTERULET:

9.1.

1.

A szaktertlet feladatai kiilondsen:
Elldtja a kommunikaciés szempontbdl jelentésebb allamigazgatasi szervekkel

(kiilonos tekintettel a tulajdonosi jogokat gyakorlé Miniszterelnokségre és a
Nemzeti Kommunikaciés Hivatalra), sajt6 képviselGivel és média szerepl6kkel és
az egyéb kiemelt Ugyfelekkel tortén6 kapcsolattartasbdl adodo jelentdsebb,
kiemelt feladatok menedzselését;

Kialakitja a kapcsolattartas csatornait, 6sszeallitja az ehhez sziikséges adatbazist,
tdmogatja a szakteriileteket a kapcsolattartas teriiletén, valamint koordinalja az
ezekkel kapcsolatban keletkez6 tligyeket;

A Miniszterelnokség és mas allamigazgatasi szervek, minisztériumok
sajtoosztalyai részére kiildend6 adatszolgaltatasok 6sszeallitasa;

Heti rendszeres jelentés megkiildése a Miniszterelnoki Sajtéiroda részére;
Kiadvanyok, filmforgatékonyvek, scriptek 6sszeallitasa, szerkesztése (hattéranyag
beszerzése, szovegiras, kép- és illusztracié Dbiztositdsa, designkérdések
egyeztetése, jovahagyas koordinacidja);

Sajté- és kommunikaciés kampanyok tartalmi elemeinek Osszeallitasa, ennek
koordinacidja, szovegirds, hattéranyagok 0Osszeallitasa, kapcsolattartas a
partnerekkel;

Médiamegkeresések megvalaszolasa, médiafigyelés, meédiaelemzés,
mediamegkeresések, koordinalasa, szervezése, utokovetése;

A Tarsasag nyilvanossag felé torténé megjelenitésének biztositasa és feliigyelete;
Kozérdekil adatigénylések megvalaszolasanak, kotelezd kozzététellel kapcsolatos
feladatoknak kommunikaciés szemponti felligyelete, a Jogi és Beszerzési
szaktertlettel egytittmiikodve;

10. A Tarsasag sajat honlapjanak kialakitasa és miikodtetésének koordinalasa;
11. Felel a Tarsasag ko6zosségi médiaban torténdé megjelenéseiért, figyeli a Tarsasag

kozosségi médiaban torténd megjelenitését;

12. Figyelemmel kiséri és gytjti a Budapesttel és az agglomeraciéval kapcsolatos,

sajtoban és a médiafellileteken megjelend témakat, véleményeket, trendeket,
politikai megnyilatkozasokat, relevans szakcikkeket, és haladéktalanul jelzi, ha
ezek a Kormanybiztos, a Helyettes Allamtitkar és a Vezérigazgatd feladataival
osszefiiggenek.



13. A 11.,12. pontokban szereplé kutatasi feladatok eredményeirél a szervezeti

egységek kozotti megallapodas szerinti litemezésben a szakteriilet beszamol a
Stratégiai Kutatasi Osztaly irdnyaban.

10. STRATEGIAI PROJEKTKOMMUNIKACIOS SZAKTERULET:
10.1. A szaktertilet feladatai kiilonosen:

1.

2.

7.

Felel a Tarsasag és a Tarsasag projektjei arculatanak, és az ahhoz tartoz6 honlapok
és egyéb médiafeliiletek biztositasaért, fejlesztéséért;

Elkésziti a projektek kommunikacids terveit, valamint azokat vonatkozé dontés
alapjan végrehajtja;

Kiadvanyok, filmforgatékonyvek, scriptek 6sszeallitasa, szerkesztése (hattéranyag
beszerzése, szovegiras, kép- és illusztracié Dbiztositdsa, designkérdések
egyeztetése, jovahagyas koordinacioja);

Biztositja az eurdpai unios forrasokbdl megvalosulé beruhazasok kotelezd
nyilvanossagi feladatainak teljesiilését;

Kozremiikodik a projektekhez kapcsolodé rendezvények el6készitésében,
szervezésében, lebonyolitasaban, a rendezvények helyszini feliigyeletében, adott
esetben megbizott kiils6s szerepl6k bevonasaval, megbizottak igénybevételével;
A projektekhez kapcsol6dé foto- és videdédokumentacié sziikségességének és
gyakorisaganak felmérése, a koncepcio6 kijel6lése, dokumentacio készitése, illetve
készittetése;

Felel az egyes projektek k6zosségi médiaban torténd megjelenitéséért.

11. RENDEZVENYSZERVEZESI SZAKTERULET:
11.1. A szaktertilet feladatai kiillonosen:

1.

A sajtéesemények el6készitése, megszervezése, lebonyolitdsa a Sajté és PR
szakterilet és a Kommunikaciés és Rendezvényszervezési FoOigazgatd
irAnymutatasaval;

Tarsasag rendezvényeit el6késziti és végrehajtasat megszervezi, a belsd
rendezvények kivételével,

Szervezésében, lebonyolitdsaban, a rendezvények helyszini feliigyeletében,
szlikség esetén megbizott kiilsés szereplok bevonasaval, megbizottak
igénybevételével kozremiikodik;

Megtervezi a Tarsasag rendezvényeihez tartozé koltségkeretet;

Biztositja az eurodpai unids forrasokbol megvaldsuldé beruhazasok kotelezo
nyilvanossagi feladataiba tartozo6 rendezvények teljestilését.

Tarsasag rendezvényeivel osszefliggd szerz6dések szakmai el6készitését végzi a
Jogi Ingatlanjogi és Beszerzési szaktertilettel egyiittmiikodve

Tamogatja és szervezi a Kommunikacids és Rendezvényszervezési Foigazgatosag
jogi, beszerzési, adminisztraciés folyamatait a Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési
szaktertlettel egytittmiikodve.



12. KOZLEKEDESFEJLESZTESI FOIGAZGATOSAG

12.1.

12.2

12.3.

12.4.

A féigazgatd felelés a kozlekedésfejlesztési programok vonatkozasaban az
Allamtitkar feladatkorébe utalt févarosi és agglomeraciés kozuati, kozteriilet-
fejlesztési, hid- és miitargyfejlesztési, vasuti és kotottpalyds projektekhez
kapcsolod6 dontéseldkeészitési feladatok végrehajtasaért, tovabba az eldkészités
megkezdésérdl hozott dontés utan azok projektmenedzsmenti feladatainak
ellatasaért, a mérnok-szakmai el6készitéséért, tervezéséért.

. A Féigazgatosag felel6s mindazon egyéb beruhazasok nyomon kovetése kapcsan a

fébb projektadatok begytijtéséért, mérnokszakmai rendszerezéséért, majd ezen
adatoknak a Miniszterelnokség Budapest és Févarosi Agglomeracio fejlesztésének
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar felé torténd atadasaért, amelyek
vonatkozdsdban a Miniszterelnokséget Vezetd Miniszter a nyomon kovetést a
Tarsasag utjan latja el.

A féigazgatd iranyitja és ellendrzi a HEV-fejlesztési Projektigazgaté, a
Vasutfejlesztési Projektigazgat6, a Hid- és mitargyfejlesztési Projektigazgato,
valamint a Regionalis kozlekedésfejlesztési Projektigazgaté munkajat.

A f6igazgat6 biztositja az alarendelt szakteriiletek altal ellatott feladatok egységét a
Kormanybiztos és a Vezérigazgato altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertiilet a Vezérigazgaté
iranymutatasai szerint segiti.

13. HEV-FEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

13.1.

13.2.

13.3.

A Projektigazgatosag felel6ssége a Budapest és a févarosi agglomeracio fejlesztései
érdekében folytatott tevékenysége korében, a jogszabalyokban és egyéb kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozzel feladat-, és hataskorébe utalt HEV-fejlesztések
el6készitése.

A projektigazgaté biztositja a projektigazgatdsag altal ellatott feladatok egységét a

Vezérigazgato altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel

kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertilet segiti.

Az Projektigazgatdsag feladatai:

1. AHS5,H6,H7, H8, HI9 hév-vonalak fejlesztésével 6sszefiiggd minden, a Tarsasag
feladat- és hataskorébe utalt szakmai feladat ellatasa.

2. A programhoz kapcsolédoan a konzorciumi partner szervezet(ek)a Tarsasag
egyéb szervezeti egységei és a Projektigazgatosag kozti feladatmegosztas
szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa;

3. Az 1. pontban jelzett szerzddések szerint a Tarsasag, mint konzorciumvezetd
feladatkorébe tartozo feladatok teljes korii el6készitése, menedzselése és azok
végrehajtasa, a Tarsasag illetékes szaktertiileteinek bevonasaval;

4. A palyazat kiiréjaval, a tdmogatoval, a program megvaldsitdival és
résztvevdivel valé kapcsolattartas, feladataik ellatasanak segitése;

5. A konzorciumi tagok altal 1étrehozott Projekt menedzsment office (PMO)
iranyitasa és a Projekt Fels6vezet6i Forumon (PFF) illetve a konzorciumi tagok
altal 1étrehozott egyéb szakmai bizottsagokban a Tarsasag képviselete;

6. A program tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom meghatarozasa, a
kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti, kornyezetmindségi és
koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és érvényesitése
egylittmiikodésben az Urbanisztika szakteriilettel;

7. A program ltemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellendrzése,
késedelem esetén a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A programmal Osszefiiggésben megkotott szerzdédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabbad a mérnokokhoz, miiszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellen6rzése, sziikség esetén szakértd
bevonasaval;

A Gazdasagi Szakteriilettel egylittmiikodésben a program pénziigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazds egészére
vonatkoz6 pénziigyi nyilvantartashoz sziikséges szakmai informaciok atadasa;
A mérnoki, miszaki ellendri szolgaltatast nyujtok tevékenységének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoldknak, dokumentacioknak a jogszabalyi és
szerz0déses elbGirasok szerinti ellendrzése, valamint a tevékenységiik
iranyitasa és koordinacidja;

A programhoz kapcsol6do6 teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a
szamlak igazolasa;

A program megvalodsitasaval, tovabba az egyes szerzddésekkel osszefiiggd
koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo részvétel;

A programmal 0Osszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése, azok érdekében torténé eljaras;

Az programnak a Tarsasag feladatkorébe tartozoé feladataihoz, szerz6déseihez
miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, Kkoltségbecslés,
kalkulaciok készitése, sziikség esetén szakérté bevonasaval;

A programhoz kapcsolédé kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése és kozremiikodés a lebonyolitasban a
Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési szaktertilettel egyiittmiikodésben;

A kapcsolédé dokumentacio, nyilvantartasok vezetése;

Egyluttmiikodés a projektekkel érintett vonalak tlizemeltetSivel és a
beruhazasok épittetdivel;

A Projekt Portf6li6 Menedzsment szakteriilettel egylittm{ikodésben a
projektek kapcsan kotott eurdpai  unids tamogatasi szerzddések
menedzsmentje, végrehajtasuk biztositasa, sziikséges mddositasaik
kezdeményezése;

Stratégiai dontéseket megalapoz6 adatgylijtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeirdl a Stratégiai Kutatasi Osztaly részére, az azzal
megallapodott litemezés szerint beszamol;

Kozremikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelGterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok és a Fovarosi Kozfejlesztések Tanacsa
(tovabbiakban: FKT) el6terjesztések el6készitése soran a szaktertiletet érint6
szakmai tartalom osszeallitdsaban és véleményezésében;

Egyéb a fenti korbe nem tartozd Kkozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a féigazgaté altal meghatarozott feladat végrehajtasa.

14. VASUTFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

14.1. A

Projektigazgatéosdg a  Tarsasagnak jogszabaly, és egyéb kozjogi

szervezetszabalyozod eszkozzel feladat- és hataskorébe utalt elgvarosi, allomasi és
févonali vasutfejlesztési, és ezekhez kapcsolddé intermodalis fejlesztési feladatait
hajtja végre.

14.2. A projektigazgat6 biztositja a Projektigazgatdsag altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgato altal meghatdrozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel
kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertilet segiti.



14.3. A Projektigazgatdsag feladatai:

1. A Budapesti Agglomeraciés Vasuti Stratégia el6készitésének és az ahhoz
kapcsolod6 minden, a Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt elévarosi
vasutvonal-fejlesztéssel 0sszefliggd szakmai feladat ellatasa.

2. A programhoz kapcsoléddan az épittetdként kijelolt szervezet (adott projekt
esetén a MAV Zrt. vagy a NIF Nemzeti Infrastruktira Fejleszté Zrt.), a partner
szervezetek, a Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a Projektigazgatosag kozti
feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa;

3. Egyiittmi(ikodés a projektekben érintett iizemeltetékkel (MAV Zrt. és MAV Start
Zrt.)

4. A feladathoz kapcsol6odd szerz6dések szerinti, a Tarsasag feladatkorébe
tartozo feladatok teljes korii el6készitése, menedzselése és azok végrehajtasa,
a Tarsasag illetékes szaktertileteinek bevonasaval;

5. A programhoz kapcsol6do6 szakmai bizottsagokban a Tarsasag képviselete;

6. A program tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom meghatarozasa, a
kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti, kornyezetmindségi és
koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és érvényesitése
egylttmiikodésben az Urbanisztika szakteriilettel;

7. A program litemezésének, el6rehaladdsanak folyamatos ellendrzése,
késedelem esetén a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

8. A programmal 0Osszefliggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovdbba a mérnokokhoz, miiszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellendrzése, sziikség esetén szakértd
bevondasaval;

9. A Gazdasagi Szakteriilettel egylittm{ikodésben a program pénziigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznaldsdnak folyamatos nyomon koévetése, a beruhdzds egészére
vonatkoz6 pénziigyi nyilvantartashoz sziikséges szakmai informaciok atadasa;

10. A mérnoki, miiszaki ellendri szolgaltatast nydjtok tevékenységének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak a jogszabalyi és
szerz6déses el6irasok szerinti ellendrzése, valamint a tevékenységiik
iranyitasa és koordinacidja;

11.A programhoz kapcsolddd teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a
szamlak igazolasa;

12. A program megvalositasaval, tovabba az egyes szerzodésekkel 0sszefliggd
koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo részvétel;

13.A programmal 0&sszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése, azok érdekében torténd eljaras;

14. A programnak a Tarsasag feladatkorébe tartozo feladataihoz, szerzédéseihez
miiszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, Kkoltségbecslés,
kalkulaciok készitése, sziikség esetén szakért bevonasaval;

15.A programhoz kapcsolodé kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése és kozremiikodés a lebonyolitasban a
Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési szaktertilettel egylittmiikodésben;

16. A kapcsol6dé dokumentacio, nyilvantartasok vezetése;

17.A Projekt Portf6li6 Menedzsment szakteriilettel egylittm{ikodésben a
projektek kapcsan kotott eurdpai  unids tamogatasi szerzédések
menedzsmentje, végrehajtasuk  biztositasa, sziikséges moddositasaik
kezdeményezése;



18. Stratégiai dontéseket megalapozé adatgytijtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeir6l a Stratégiai Kutatdsi Osztdly részére, az azzal
megallapodott litemezés szerint beszamol;

19. Koézremiikodik a jogszabalytervezetek, kormanyel6terjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok és az FKT elGterjesztések el6készitése soran a
szaktertiiletet érint6 szakmai tartalom 6sszeallitadsaban és véleményezésében;

20.Egyéb, a fenti korbe nem tartoz6d kozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a féigazgatd altal meghatarozott feladat végrehajtasa

15. HiD- ES MUTARGYFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

15.1. A Projektigazgatésdg a Tarsasagnak jogszabaly, és egyéb Kkozjogi
szervezetszabalyozé eszkozzel feladat-, és hataskorébe utalt hid-, és
miutargyfejlesztési feladatait hajtja végre.

15.2. A projektigazgat6 biztositja a Projektigazgatdsag altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgato altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel
kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertilet segiti.

15.3. A Projektigazgatdsag feladatai:

1. A Galvani utca vonalaban létesiild j Duna-hid és a hozza kapcsol6d6 uthalozat
fejlesztésével Osszefliggd minden, a Tarsasag feladat- és hatdskorébe utalt
szakmai feladat ellatasa, beleértve a vonatkozé villamoshalézati fejlesztéseket
is.

2. A Dél-Budai Centrumkoérhaz kozuati kozlekedési kapcsolatainak Kkiépitésével
kapcsolatos projektfeladatok ellatasa;

3. A Liszt Ferenc repil6térre vezetd ut fejlesztésével Osszefiiggé minden, a
Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt szakmai feladat ellatasa;

4. Kiemelt kormanyzati és a Tarsasagi projektekhez nem kapcsolédd egyéb
févarosi és kozlekedésszakmai egyiittmiikodések (pl. Lanchid hidf6terek,
Pet6fi hid térsége);

5. A feladatokhoz kapcsoléddan az iizemeltetékkel és az épitteté6ként kijelolt
szervezetek, a partner szervezetek, a Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a
Projektigazgatosag kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok
koordinalasa;

6. A feladatokhoz kapcsolddd szerzédések szerinti a Tarsasag feladatkorébe
tartozé feladatok teljes korli el6készitése, végrehajtasa, a Tarsasag illetékes
szakterileteinek bevonasaval;

7. A feladatokhoz kapcsolddé szakmai bizottsagokban a Tarsasag képviselete;

8. Afeladatok tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom meghatarozasa, a
kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti, kornyezetminOségi és
koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és érvényesitése
egyuttmiikodésben az Urbanisztika szaktertilettel;

9. A feladatok iitemezésének, el6rehaladdsanak folyamatos ellen6rzése,
késedelem esetén a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

10.A feladatokkal 0Osszefliggésben megkotott szerzddések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokokhoz, miszaki
ellendrokhoz nem telepitett korben az ellendrzése, sziikség esetén szakértd
bevondasaval;

11.A Gazdasagi Szakteriilettel egylittmiikodésben a projektek pénziigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,



felhasznaldsanak folyamatos nyomon Kkovetése, a beruhazads egészére
vonatkoz6 pénziigyi nyilvantartashoz sziikséges informaciok dtadasa;

12. A mérnoki, miiszaki ellendri szolgaltatast nydjtok tevékenységének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak a jogszabalyi és
szerz6déses el6irasok szerinti ellendrzése, valamint a tevékenységiik
iranyitasa és koordinacidja;

13. A kapcsolddo teljesitések atvétele, szakmai jévahagyasa, a szamlak igazolasa;

14. A feladatok megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzddésekkel 6sszefliggd
koordinaciokon, konzultaciékon, egyeztetéseken vald részvétel;

15.A feladatokkal 0Osszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése, azok érdekében torténd eljaras;

16. A projektekkel 6sszefliggésben a Tarsasag feladatkorébe tartozo feladatokhoz,
szerz6désekhez miiszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések,
koltségbecslés, kalkulaciok készitése, sziikség esetén szakérté bevonasaval;

17.A feladatokhoz kapcsol6odé kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése és kozremiikodés a lebonyolitasban a
Jogi és Beszerzési szaktertilettel egyiittmiikodésben;

18. A kapcsolddé dokumentacié, nyilvantartasok vezetése;

19.A Projekt Portf6li6 Menedzsment szakteriilettel egytittmiikodésben a
projektek kapcsan kotott eurdpai  uniés tamogatasi szerzdédések
menedzsmentje, végrehajtdsuk  biztositasa, szlikséges modositasaik
kezdeményezése;

20. Stratégiai dontéseket megalapoz6 adatgylijtések és elemzések készitése,
melyek eredményeir6l a Projektigazgat6sag a Stratégiai Kutatdsi Osztaly
részére, az azzal megallapodott litemezés szerint beszamol;

21.Kozremiikodik a jogszabdlytervezetek, kormdanyelGterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok és az FKT el6terjesztések el6készitése soran a
szaktertiiletet érint6 szakmai tartalom 6sszeallitdsaban és véleményezésében;

22.Egyéb a fenti korbe nem tartozd kozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a f6éigazgato, illetve a vezérigazgatd altal meghatarozott
feladat végrehajtasa.

16. REGIONALIS KOZLEKEDESFEJLESZTESI PROJEKTIGAZGATOSAG

16.1. A Projektigazgatésag a Tarsasagnak jogszabaly, és egyéb kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozzel feladat-, és hataskorébe utalt regionalis
kozlekedésfejlesztési feladatait hajtja végre.

16.2. A projektigazgato biztositja a Projektigazgatosag altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgato altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel
kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertilet segiti.

16.3. A Projektigazgatdsag feladatai:

1. A Viarosliget kozlekedésfejlesztéséhez és forgalomcsillapitasdhoz kapcsol6do,
a Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasa;

2. Az 6rmez6i csomoépont fejlesztésével kapcsolatos projektfeladatok ellatasa;

3. A fovarosi és agglomeracids kerékparut-halozat fejlesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

4. Aregionalis tarifarendszer kialakitasaval 6sszefiiggé projektfeladatok ellatasa;

Az eldvarosi P+R, tovabba B+R fejlesztési programokhoz kapcsol6dd

projektfeladatok ellatasa;

U



6. Kiemelt kormanyzati és a Tarsasagi projektekhez nem kapcsolédé egyéb
févarosi és kozlekedésszakmai egytlittmiikodésekbdl fakado feladatok ellatasa;

7. Intermodalitas fejlesztését, a fenntarthaté és kornyezetbarat kozlekedési
modok hasznalatdnak 0sztonzését szolgdlé projektekkel Kkapcsolatos,
utfejlesztési, parkolasfejlesztési, kerékparos fejlesztési projektek ellatasa.

8. Forgalmi modellezési feladatok ellatasa, e tevékenység utjan a
kozlekedésfejlesztési projektek fenntarthaté és hatékony tartalmanak,
koncepcionalis tervezésének el6émozditasa, e kompetencia alkalmazasaval
végzett dontés-el6készités.

9. A feladatokhoz kapcsoléddan az lizemeltetOkkel és az épittet6ként Kkijelolt
szervezetek, a partner szervezetek, a Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a
Projektigazgatosag kozti feladatmegosztas szerinti feladatok ellatdsa, azok
koordinalasa;

10. A feladatokhoz kapcsol6d6 szerzddések szerinti a Tarsasag feladatkorébe
tartozo feladatok teljes korii el6készitése, végrehajtasa, a Tarsasag illetékes
szakteriileteinek bevonasaval;

11. A feladatokhoz kapcsol6dé szakmai bizottsagokban a Tarsasag képviselete;

12. A feladatok tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom meghatarozasa, a
kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti, kornyezetmindségi és
koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és érvényesitése
egylttmiikddésben az Urbanisztika szaktertilettel;

13.A feladatok {itemezésének, elérehaladasanak folyamatos ellenérzése,
késedelem esetén a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

14.A feladatokkal 0Osszefliggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel Kkisérése, tovdbba a mérnokokhoz, miiszaki
ellen6rokh6z nem telepitett korben az ellendrzése, sziikség esetén szakértd
bevondasaval;

15.A Gazdasagi Szakteriilettel egyiittm{ikodésben a projektek pénziigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkoz6 pénziigyi nyilvantartashoz sziikséges informaciok atadasa;

16. A mérnoki, miiszaki ellen6ri szolgaltatast nyujtok tevékenységének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak a jogszabalyi és
szerz6déses el6irasok szerinti ellendrzése, valamint a tevékenységiik
iranyitasa és koordinacidja;

17. A kapcsolddé teljesitések atvétele, szakmai jévahagyasa, a szamlak igazolasa;

18. A feladatok megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzddésekkel 6sszefliggd
koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo részvétel;

19.A feladatokkal 0Osszefiiggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése, azok érdekében torténd eljaras;

20. A projektekkel 6sszefliggésben a Tarsasag feladatkorébe tartozé feladatokhoz,
szerz0désekhez miszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések,
koltségbecslés, kalkulaciok készitése, sziikség esetén szakérté bevonasaval;

21.A feladatokhoz kapcsolddé kozbeszerzések és egyéb beszerzések
kezdeményezése, szakmai el6készitése és kozremiikodés a lebonyolitasban a
Jogi és Beszerzési szaktertilettel egytittmiikodésben;

22. A kapcsolodo dokumentacid, nyilvantartasok vezetése;

23.A Projekt Portf6li6 Menedzsment szakteriilettel egyiittmi{ikodésben a
projektek kapcsan kotott eurdpai  uniés tamogatasi szerzédések



menedzsmentje, végrehajtasuk  biztositasa, sziikséges moddositasaik
kezdeményezése;

24. Stratégiai dontéseket megalapoz6 adatgyljtések és elemzések készitése,
melyek eredményeir6l a Stratégiai Kutatdsi Osztdly részére, az azzal
megallapodott litemezés szerint beszamol;

25.Kozremiikodik a jogszabalytervezetek, kormanyel6terjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok és az FKT elGterjesztések el6készitése soran a
szaktertiletet érint6 szakmai tartalom 6sszeallitadsaban és véleményezésében;

26.Egyéb a fenti korbe nem tartozé kozlekedésfejlesztési beruhazas
menedzsmentje, a fbigazgatd, vezérigazgatd 4altal meghatarozott feladat
végrehajtasa.

17. INGATLANFEJLESZTESI FOIGAZGATOSAG

17.1. A Féigazgatdsag felel6s a budapesti, valamint a févarosi agglomeraciéba tartozo, a
Kormanybiztos és a Tarsasag feladat-, és hataskorébe utalt egyes ingatlanfejlesztési,
otthonteremtési, valamint a Déli Varoskapu Programmal 6sszefiiggé feladatok
el6készitéséért és végrehajtasaért.

17.2. Afbigazgato iranyitja az Ingatlanfejlesztési és Otthonteremtési szaktertilet, valamint
a Déli Varoskapu Projektigazgatdsag munkajat.

17.3. A f6igazgatd biztositja az alarendelt szaktertiletek altal ellatott feladatok egységét a
Kormdanybiztos és a Vezérigazgat6 altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai
célokkal, mellyel kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertilet és a tobbi
szakmai féigazgatdsag is segiti.

18. INGATLANFEJLESZTESI ES OTTHONTEREMTES SZAKTERULET

18.1. A szakteriilet az Urbanisztikai szakteriilettel egylittm{ikodésben ellatja a Tarsasag
ingatlanfejlesztési feladatait, ideértve az ingatlanfejlesztéshez kapcsol6doé stratégiai
dontéseket megalapozé adatgyljtéseket és elemzéseket, valamint az ezzel
kapcsolatos dontésel6készit6 feladatokat.

18.2. A szakteriilet ellatja tovabba a Tarsasag otthonteremtéssel, rozsdadvezetek
fejlesztésével 6sszefliggo feladatait.

18.3. A szaktertlet feladatai kiilonosen:

1. A Tarsasdg szervezeti egységeinek bevonasaval a Kormanybiztos Aaltal
meghatarozott stratégiai ingatlanfejlesztési célok meghatarozasa és
kidolgozasa (stratégia-alkotd tevékenyseég), tovabba erre iranyulé adatgyjtés,
adatelemzés, adatfeldolgozas;

2. A kidolgozott stratégiak bemutatasa, prezentalasa, hattérdokumentumok
készitése;

3. A Budapest 2030 terv készitéséhez, elfogadasahoz, frissitéséhez, teljesiilésének
nyomon kovetéséhez kapcsolddo feladatok;

4. A Tarsasag munkajdhoz kozvetetten kapcsolédd egyéb agazati stratégidk és
stratégiai dokumentumok véleményezése ingatlanfejlesztési és Budapest 2030
tervnek valé megfelelés szempontjabol;

5. A kormanyzati, 6nkormanyzati és ingatlanfejlesztési stratégiai célok, illetve a
Tarsasag kozvetlen vagy kozvetett feladatkorébe tartozd projektek
viszonyrendszerének folyamatos nyomon kovetése, értékelése; az 1. pontban
meghatarozott feladat keretében a koordinaciét, vezetéi beavatkozast,
stratégiai irAnymutatast igényld ligyek, kérdések feltérképezése, feltarasa;



6. Javaslattétel a kormanybiztosi stratégiai célkitlizések érvényesitéséhez, és ezek
megvaldsitasahoz sziikséges gyakorlati 1épésekre;

7. A szakteriilet feladatainak vonatkozasaban az Igazgatdsag, politikai
dontéshozatal szdmara  dontésel6készitési,  javaslattételi feladatok
végrehajtasa;

8. Kapcsolattartas tarsadalmi és szakmai szervezetekkel a Tarsasagot érintd
ingatlanfejlesztési témakban;

9. Fotdpalyazatok, tervpalyazatok stratégiai iranyainak meghatarozasa, a
féigazgatosag hataskorébe tartozo ingatlanfejlesztési projektek tekintetében;

10. A Budapest Makett fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok
ellatasa;

11.A Tarsasag feladatkorébe utalt otthonteremtési szabalyozasi feladatok,
projektek, programok el6készitése és végrehajtasa;

12.Az otthonteremtéshez kapcsolodé szakmai testiiletekben a Tarsasag
képviselete;

13.Az otthonteremtéshez kapcsoléddé programok, projektek tervezése,
el6készitése soran a szakmai tartalom meghatarozdsa, a kozlekedési,
forgalomtechnikai, varosépitészeti, kornyezetmindségi és koltséghatékonysagi
szempontok kialakitasa és érvényesitése;

14. Ingatlanfejlesztéshez ~ és  otthonteremtéshez  kapcsolédé  tematikus
adatelemzések, kimutatasok készitése;

15. Ingatlanfejlesztéshez ~ és  otthonteremtéshez  kapcsolédé  térképek,
helyszinrajzok elkészitése, grafikai feldolgozasa;

16. Teriiletek részletes elemzéseinek elkészitése, azok grafikai bemutatasa;

17.Epitési engedélyezési és mas hivatalos hatosagi eljardsokban vald
kozremiikodés és koordinacio;

18. A szakteriilet feladataihoz kapcsol6do legjobb gyakorlatok, nemzetkozi példak
gyljtése;

19. A feladatellatas soran keletkezett tapasztalatok megosztasa;

20. Stratégiai dontéseket megalapozd adatgyljtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeirdl a Stratégiai Kutatasi Osztaly részére, az azzal
megallapodott litemezés szerint beszamol;

21.Kozremilkodik a jogszabalytervezetek, kormanyel6terjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok és az FKT el6terjesztések el6készitése soran a
szaktertletet érintd szakmai tartalom 6sszeallitasaban és véleményezésében;

22. A feladatokhoz kapcsol6doé tarsadalmi, politikai, gazdasagi, jogi és miszaki
szempontok szerinti részletes elemzések elkészitése.

19. DELI VAROSKAPU PROJEKTIGAZGATOSAG

19.1. A Déli Varoskapu Projektigazgatosag felel6s a Budapest és az agglomeracio
fejlesztésével 0Osszefiiggd allami feladatokrdl, valamint egyes fejlesztések
megvaldsitasardl szol6 torvényben, a Kemény Ferenc Sportlétesitmény-fejlesztési
Programrol sz0l6 kormanyrendeletben, valamint kapcsolodo
kormanyhatarozatokban szerepl6 feladatokkal 6sszhangban a Projektiroda
feladatkorébe utalt fejlesztési elemek (a tovabbiakban: Déli Varoskapu Program,
vagy Program) tekintetében, a 1étesitményfejlesztéshez, annak el6készitéséhez és
lebonyolitdshoz ~ kapcsol6do feladatok  ellatasaért, megszervezéséeért,
osszehangolasaért.

19.2. A Déli Varoskapu Projektigazgatosagot a projektigazgato iranyitja.



19.3. A projektigazgat6 biztositja a Projektigazgatdsag altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel
kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szakteriilet, és a szakteriiletileg illetékes
féigazgatosagok segitik.

A Projektigazgatdsag feladatai kiilonosen:

19.4.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

meghatarozza a  Kozlekedésfejlesztési-, tovabba a  Magasépitési
Féigazgatdsaggal egylittmiikodésben a Program megvaldsulasahoz sziikséges
stratégiai célokat;

javaslatot tesz a Kozlekedésfejlesztési Féigazgatdsaggal, tovabba a
Magasépitési Fbigazgatdsaggal egylttmiikodésben, a Program
megvalosuldsara vonatkoz6, a fejlesztések megkezdéséhez sziikséges
lépésekre vonatkozdéan, a Programhoz kapcsol6dd kozigazgatasi dontések
el6készitése soran;

A programhoz kapcsoldédé szakmai bizottsagokban a Tarsasag képviselete;

A program tervezése, el6készitése soran a szakmai tartalom meghatarozasa, a
kozlekedési, forgalomtechnikai, varosépitészeti, kornyezetmindségi és
koltséghatékonysagi szempontok kialakitasa és érvényesitése
egyuttmiikodésben az érintett fbigazgatésagokkal, és az Urbanisztikai
szakteriilettel;

A program {temezésének, el6rehaladdsanak folyamatos ellendrzése,
késedelem esetén a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

A programmal 0Osszefiiggésben megkotott szerzédések teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, tovabbad a mérnokoékhoz, miiszaki
ellen6rokhoz nem telepitett korben az ellen6rzése, sziikség esetén szakértd
bevonasaval;

A program megvalositdival torténé kapcsolattartas, feladataik ellatadsaban
torténd tdmogatas nyujtasa;

A Gazdasagi szakterilettel egylittmiikodésben a program pénziigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére
vonatkozo6 pénziigyi nyilvantartashoz sziikséges szakmai informaciok atadasa;
A mérnoki, mliszaki ellendri szolgaltatast nyujtok tevékenységének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoldknak, dokumentacidknak a jogszabalyi és
szerz6déses elbirasok szerinti ellendrzése, valamint a tevékenységiik
iranyitasa és koordinacidja;

A programhoz kapcsolodo6 teljesitések atvétele, szakmai jovahagyasa, a
szamlak szakmai igazolasa;

A program megvalositasaval, tovabba az egyes szerzddésekkel dsszefliggd
koordinaciokon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo6 részvétel;

A programmal 0Osszefiiggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése, azok érdekében torténd eljaras;

A programnak a Tarsasag feladatkorébe tartozé feladataihoz, szerz6déseihez
miiszaki, szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés,
kalkulaciok készitése, sziikség esetén szakért bevonasaval;

A programhoz kapcsol6dd kozbeszerzések, egyéb beszerzések, és
tervpalyazatok kezdeményezése, szakmai el6készitése, kozremiikodés a
lebonyolitdsban a Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési szaktertlettel
egyuttmiikodésben;

A kapcsolod6 dokumentacid, nyilvantartasok vezetése;



16. A Projekt Portféli6 Menedzsment szakteriilettel egyilittmi{ikodésben a
projektek kapcsan kotott eurdpai  unids tamogatasi  szerzddések
menedzsmentje, végrehajtasuk Dbiztositasa, szlikséges mddositasaik
kezdeményezése;

17. A programmal 0sszefliggd, ingatlanokat érint6, a fejlesztés megvalositasahoz
szlikséges lépésekre vonatkozo javaslattétel;

18. Azingatlanokkal kapcsolatos tulajdonosi egyeztetések lefolytatdsaban torténd
részvétel, a kapcsolodd szerzodések véleményezése a Tarsasag Jogi,
Ingatlanjogi és Beszerzési szakteriiletének bevonasaval, egyiittmiikodés a
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel;

19. Stratégiai dontéseket megalapozd adatgyijtéseket és elemzéseket készit,
melyek eredményeir6l a Stratégiai Kutatasi Osztdly részére, az azzal
megallapodott litemezés szerint beszamol;

20. Kozremlikodik a jogszabdlytervezetek, kormanyel6terjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszkozok és az FKT elGterjesztések el6készitése soran a
szaktertiiletet érint6 szakmai tartalom 6sszeallitdsaban és véleményezésében;

21. Kozremiikodés és tAmogatas nyujtadsa az Urbanisztika szakteriilet szdmara a
Programot érint6 egyes telepiilésrendezési és -szabalyozasi feladatok
ellatasaban, az Onkormadanyzati kapcsolattartdsban, valamint a sziikséges
szerz6dések megkotésében.

20. MAGASEPITESI FOIGAZGATOSAG

20.1. A Féigazgatosag felel6s a budapesti, valamint a févarosi agglomeraciéba tartozd, a
Kormanybiztos és a Tarsasag feladat- és hataskorébe utalt egyes magasépitési
feladatok el6készitéséért és végrehajtasaért.

20.2. A Féigazgatdsag felel6s mindazon egyéb beruhazasok nyomon kovetése kapcsan a
fébb projektadatok begyijtéséért, mérnokszakmai rendszerezéséért, majd ezen
adatoknak a Miniszterelnokség Budapest és Févarosi Agglomeracio fejlesztésének
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar felé torténd atadasaért, amelyek
vonatkozasaban a Miniszterelnokséget vezetdé miniszter a nyomon kovetést a
Tarsasag utjan latja el.

20.3. A f6igazgatd iranyitja a Magasépitési szakteriilet, tovabba a Puskas Aréna
Projektiroda, az Istvanmez6 Projektiroda, illetve a Pazmany Campus Projektiroda
munkajat.

20.4. A f6igazgatd biztositja az alarendelt szaktertiletek altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgato altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel
kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertilet segiti.

21. MAGASEPITESI SZAKTERULET

21.1. A szaktertilet felel a Kormanybiztos feladatkérébe utalt magasépitési projektek
fejlesztési teriiletek elemzéséért, majd az el6készités megkezdésérdl hozott dontés
utan a fejlesztések mérnok-szakmai el6készitéséért, tervezéséért, valamint az
elokészitd épittetdi feladatok végeztével a kivitelezésrol hataroz6 dontest kovetden
azok megvaldsitasa soran a beruhdzd szakmai tamogatasaért, kozremiikodésért,
mindvégig megfelel6 szakmai tartalommal, hataridére, koltségkerettel torténd
megvaldsitast szem eldtt tartva.



21.2. A szakteriilet vezetdje biztositja a szaktertilet altal ellatott feladatok egységét a
Vezérigazgatd altal meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokkal, mellyel
kapcsolatos munkajat az Urbanisztikai Szaktertilet segiti.

21.3. A szaktertilet feladata kiilonodsen:

1. Eldzetes projekt vizsgalatok, helyszinvizsgalatok elvégzése;

Megvaldsithatdsagi tanulmanyok elkészitése;

Részletes miiszaki tartalom / tervezési program kidolgozasa;

Részletes koltségbecslés kidolgozasa;

Részletes id6 iitemterv elkészitése;

Szabalyozasi tervvel dsszefiiggd feladatok elvégzése;

Javaslattétel a tervezo kivalasztasanak maédjara;

A tervpalyazatok el6készitése, és lebonyolitasa;

A beruhazashoz kozvetleniil sziikséges beszerzések mérnok szakmai feladatainak

ellatasa, véleményezése;

10. Fejleszt6 - tervezd kooperacidk lebonyolitasa;

11. Koncepcidtervek elkészittetése;

12. Szakhatosagi és kozmiiszolgaltatdi egyeztetések lebonyolitasanak feliigyelete;

13. Tervezési folyamat figyelemmel kisérése, tervek elfogadasa;

14. Design & Build tipusu szerz6dés esetén a tervezési szakasz szakmai tAmogatasa;

15. Epitési-engedélyezési folyamatok figyelemmel kisérése, timogatasa;

16. A Projektigazgatosag szakmai felligyelete ala rendelt projektirodak munkajanak

tAmogatasa, ellendrzése;

17.A teljes Kkivitelezési folyamat folyamatos figyelemmel kisérése, szakmai

tdmogatasa;

18. Projekt dokumentalas ellen6rzése;

19. Hat6sagi engedélyek beszerzésében val6 kozremiikodés;

20.A generalkivitelezési, valamint Design & Build tipusu kozbeszerzés

el6készitésében és lebonyolitasaban mérnok szakmai részvétel;

21. Kooperacios megbeszéléseken részvétel;

22. Tervvaltoztatasok jévahagyasa;

23.Magasépitési projektek iranyitasaban a Tarsasag képviselete, a Tarsasag

szervezeti egységeivel egylittmiikodve;

24. A Tarsasag altal monitorozott magaseépitési projektek allasanak nyomon kovetése;

25. A Kozjogi szabalyozasi szakteriilet irdnymutatasai, és a hatalyos jogszabalyok

alapjan a Tarsasagnak a projektek tekintetében fennallé igazgatasi feladatainak
megallapitasa, végrehajtasara vonatkoz6 mddszertan kidolgozasa és végrehajtasa;

26. Allando és eseti jelentések készitése a monitorozott projektek tekintetében;

27.A szakterileteken keletkezett feladatokbdl adatbazisok, nyilvantartasok

létrehozasa, kezelése, az adatok naprakészen tartasa.

28. Projektek f6bb adatainak nyilvantartasa, rendszerezése;

29. Utemtervek készitése, aktualizalasa;

30. Koltségvetések,  koltségbecslések  készitésében, = moddositasaban  valo

kozremiikodés;

31. Az Istvanmez6 projektiroda, a Puskas Aréna Projektiroda, és a Pazmany Campus

Projektiroda iranyitasa.
32. A fejlesztések helyszineként alkalmas, vagy alkalmassa tehet6 ingatlanok kérének
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felmérése;

33. A fejlesztési teriiletek feltérképezésekor az ingatlanok lehetséges hasznositasi
modjanak, kiegészit6 funkcidinak vizsgalata, elemzése, a kapcsol6do6 kozmij, at és
kozlekedési infrastruktdra fejlesztési igények és alternativak kidolgozadsa a
fejlesztési teriilet szocioldgiai és varosfejlesztési szempontjai alapjan;

34. Stratégiai dontéseket megalapoz6 adatgylijtéseket és elemzéseket készit, melyek
eredményeirdl a Stratégiai Kutatdsi Osztaly részére, az azzal megallapodott
litemezés szerint beszamol;

35. Az ingatlanokat érint6, a fejlesztés megkezdéséhez sziikséges 1épések megtételére
vonatkozo6 javaslatok el6készitése;

36. Kozremiikodik a jogszabalytervezetek, kormanyelGterjesztések, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok és az FKT el6terjesztések elkészitése soran a
szaktertiiletet érint6 szakmai tartalom 6sszeallitadsaban és véleményezésében;

21.4. Az 1, 6., 11. és 13. pont vonatkozasaban a Projektiroda a feladatok elvégzését az
Urbanisztika szaktertilettel egyiittm{ikodésben végzi.

21.5. A Magasépitési Szakteriilet vezetdjét a 18.3 (24-30) pontban felsorolt feladatai
ellatdsa érdekében Monitorozott Projektek Osztalyvezetd segiti. Az Osztalyvezet6 az
iranyitasa ala rendelt osztaly munkavallaléinak tevékenységét kozvetleniil iranyitja
a munkakori lefrasukban foglalt feladatoknak megfelel6en.

22.ISTVANMEZO PROJEKTIRODA

22.1. Az Istvanmez6 Projektiroda felel6ssége a Nemzeti Olimpiai K6zpont és kapcsol6do
beruhazasok keretében minden olyan el6készitési és fejlesztési feladat ellatasa,
megszervezése, 0sszehangolasa, amelyek a Puskds Aréna megvalositasan és az
UEFA Euro 2020 rendezvénnyel kapcsolatos feladatokon kiviill a Tarsasag
feladatkorébe tartoznak.

22.2. A Projektiroda a Magasépitési szakteriilet vezet6jének szakmai iranyitdsa mellett

miikodik.

22.3. A Projektiroda feladatai a kovetkezdk:

1. Afejlesztéshez kapcsolodoan az épittetdjeként kijelolt szervezet, a Tarsasag egyéb
szervezeti egységei és a Projektiroda kozti feladatmegosztas szerinti feladatok
ellatasa, azok koordinalasa

2. A beruhazas épittet6i dontéseinek az el6készitése az épittetd vonatkozo

szabalyzatai, el6irasai szerint;

Az épittet6 altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;

4. A beruhazasnak - az épittet6 altal meghozott dontések és keretek kozotti - teljes
kor( lebonyolitasa, menedzselése, operativ szint{i irdnyitasa;

5. A beruhazas megvalositdival és résztvevdivel valé kapcsolattartas, feladataik
ellatasanak segitése;

6. A beruhazas litemezésének, eldrehaladasanak folyamatos ellen6rzése, késedelem
esetén az épittetd tajékoztatasa és a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

7. A beruhazassal 6sszefliggésben megkotott szerz6dések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokokhoz, miszaki ellen6rokhéz nem
telepitett korben az ellendrzése, sziikség esetén szakértd bevonasaval;

8. A Gazdasagi Szakteriilettel egyuttmiikodésben a beruhazas pénzigyi
kontrolljanak biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak,
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felhasznaldsanak folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére vonatkozé
pénziigyi nyilvantartashoz szilikséges szakmai informaciok atadasa

9. A mérnoki, és szakértdi szolgaltatast nyujtok tevékenységének, az altaluk készitett
jelentéseknek, beszamoléknak, dokumentacioknak a jogszabalyi és szerzédéses
eléirasok szerinti ellendrzése, valamint a tevékenységiik iranyitasa és
koordinacioja;

10. A projekthez kapcsolodo teljesitések atvétele, igazoldsa, szamlak igazoldsanak
koordinalasa;

11. A beruhazas el6készitésével és tervezésével, tovabba az egyes szerzédésekkel
osszefiiggd koordinacidkon, konzultaciokon, egyeztetéseken valo részvétel;

12. A  beruhazassal Osszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése érdekében torténd eljaras;

13. Az épittetd igénye szerint a beruhazas egyes feladataihoz, szerz6déseihez miiszaki,
szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulacidk készitése,
sziikség esetén szakért6 bevonasaval;

14.A projekthez kapcsolddé kozbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai
tAmogatasa;

15. Projektdokumentacio, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;

16.A projektekkel kapcsolatos kommunikaciéhoz informacié és adatszolgaltatas
nyujtasa.

23. A PUSKAS ARENA PROJEKTIRODA

23.1. A Projektiroda felel6ssége Uj Nemzeti Stadion létesitése a korabbi Puskas Ferenc
Stadion rekonstrukcio6javal, a l1étesitéshez sziikséges és a Tarsasag feladatkorébe
tartozo létesitményfejlesztéshez kapcsol6dd feladatok ellatdsa, megszervezése,
osszehangolasa.

23.2. A Projektiroda a Magasépitési projektigazgatd szakmai iranyitasa mellett m{ikodik.

23.3. A Projektiroda feladatai kiilonosen:

1. A fejlesztéshez kapcsoléddan az épittetéjeként Kkijelolt szervezet (Nemzeti
Sportkoézpontok), a Tarsasag egyéb szervezeti egységei és a Projektiroda kozti
feladatmegosztas szerinti feladatok ellatasa, azok koordinalasa (amely a Tarsasag
és az épittetd - valamint harmadik félként a Kormany képviseldje - kozott kotott
tdmogatasi szerzddés feladatai k6zott megtekinthetd);

2. A beruhazas épittet6i dontéseinek az el6készitése az épittetd vonatkozéd
szabalyzatai, el6irdsai szerint;

3. Az épitteto altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;

4. A beruhdazasnak - az épittet6 altal meghozott dontések és keretek kozotti - teljes
kort lebonyolitasa, menedzselése, operativ szintli iranyitasa;

5. A beruhazas megvalositéival és résztvevdbivel vald kapcsolattartas, feladataik
ellatasanak segitése;

6. A beruhdazas litemezésének, el6rehaladdsanak folyamatos ellen6rzése, késedelem
esetén az épittetd tajékoztatasa és a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

7. A beruhazassal 6sszefliggésben megkotott szerz6dések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokokhoz, miszaki ellen6rokhéz nem
telepitett korben az ellendrzése, sziikség esetén szakértd bevonasaval;



8. A Gazdasagi Szakteriilettel egylittmiikodésben a beruhazas pénziigyi kontrolljanak
biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak, felhasznalasanak
folyamatos nyomon kovetése, a beruhazas egészére vonatkozd pénziigyi
nyilvantartashoz sziikséges szakmai informaciék atadasa

9. A mérnoki, miiszaki ellendri szolgaltatast nyujték tevékenységének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak és az épitési
napldéknak a jogszabalyi és szerzddéses el6irdsok szerinti ellenérzése, valamint a
tevékenységiik iranyitasa és koordinacidja;

10. A projekthez kapcsolodo teljesitések atvétele, igazolasa, szamlak igazoldsanak
koordinalasa;

11.A beruhazds megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzédésekkel Osszefiiggd
koordinaciokon, konzultacidkon, egyeztetéseken vald részvétel;

12. A beruhazassal Osszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése érdekében torténd eljaras;

13. Az épittetd igénye szerint a beruhazas egyes feladataihoz, szerz6déseihez miiszaki,
szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulacidk készitése,
sziikség esetén szakért6 bevonasaval;

14.A projekthez kapcsolddé kozbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai
tdmogatasa;

15. Projektdokumentacio, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;

16.A projekttel kapcsolatos kommunikaciéhoz informacié és adatszolgaltatas
nyujtasa.

24. PAZMANY CAMPUS PROJEKTIRODA

24.1. A Projektiroda felel6ssége a Pazmany Péter Katolikus Egyetem campusanak
létesitéshez szilikséges és a Tarsasag feladatkorébe tartozo létesitményfejlesztéshez
kapcsolodo feladatok ellatasa, megszervezése, 6sszehangolasa.

24.2. A Projektiroda a Magasépitési szakteriilet vezet6jének szakmai iranyitasa mellett
miikodik.

24.3. A Projektiroda feladatai kiilonosen:

1. Afejlesztéshez kapcsolédodan az épittetdjeként kijelolt szervezet, a Tarsasag egyéb
szervezeti egységei és a Projektiroda kozti feladatmegosztas szerinti feladatok
ellatasa, azok koordinalasa;

2. A beruhazas épittet6i dontéseinek az el6készitése az épittetd vonatkozéd
szabalyzatai, el6irdsai szerint;

3. Az épittet6 altal meghozott dontések végrehajtasa, annak koordinalasa;

4. A beruhdazasnak - az épittetd altal meghozott dontések és keretek kozotti - teljes
kort lebonyolitasa, menedzselése, operativ szintii iranyitasa;

5. A beruhazas megvalositéival és résztvevdivel valé kapcsolattartas, feladataik
ellatasanak segitése;

6. A beruhazas litemezésének, el6rehaladasanak folyamatos ellenérzése, késedelem
esetén az épittetd tajékoztatasa és a sziikséges 1épések haladéktalan megtétele;

7. A beruhazassal 6sszefliggésben megkotott szerzédések teljesitésének folyamatos,
figyelemmel kisérése, tovabba a mérnokokhoz, miszaki ellendrokhéz nem
telepitett korben az ellendrzése, sziikség esetén szakértd bevonasaval;



8. A Gazdasagi Szakteriilettel egylittm{ikodésben a beruhazas pénziigyi kontrolljanak
biztositasa, a forras, koltségkeret rendelkezésre allasanak, felhasznalasanak
folyamatos nyomon koévetése, a beruhazads egészére vonatkozd pénziigyi
nyilvantartashoz sziikséges szakmai informacidk atadasa;

9. A mérnoki, mliszaki ellendri szolgaltatast nyujték tevékenységének, az altaluk
készitett jelentéseknek, beszamoloknak, dokumentacioknak és az épitési
napldéknak a jogszabalyi és szerzédéses el6irasok szerinti ellendrzése, valamint a
tevékenységiik iranyitasa és koordinacidja;

10. A projekthez kapcsolodo teljesitések atvétele, igazolasa, szamlak igazolasanak
koordinalasa;

11.A beruhazds megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzédésekkel 0Osszefliggd
koordinaciokon, konzultacidkon, egyeztetéseken vald részvétel;

12. A beruhazassal Osszefliggésben sziikséges engedélyek, hozzajarulasok
megszerzése érdekében torténd eljaras;

13. Az épittetd igénye szerint a beruhazas egyes feladataihoz, szerz6déseihez miiszaki,
szakmai, gazdasagi vizsgalatok, elemzések, koltségbecslés, kalkulacidk készitése,
sziikség esetén szakért6 bevonasaval;

14.A projekthez kapcsolddé kozbeszerzések és egyéb beszerzések szakmai
tdmogatasa;

15. Projektdokumentacio, projektnyilvantartasok elkészitésének biztositasa;

16.A projekttel kapcsolatos kommunikaciéhoz informacié és adatszolgaltatas
nyujtasa.

25. ZOLDFEJLESZTESI, KUTATASI ES AGGLOMERACIOS FOIGAZGATOSAG

25.1. A Fd6igazgatdsag szoros szakmai egylittm{ikdodést valdsit meg a Miniszterelnokség
Budapest és a févarosi agglomeraci6 fejlesztéséért felel6s szakteriiletével a
budapesti kék- és zoldinfrastruktira fejlesztése, a Budapesttel és az
agglomeracioval kapcsolatos urbanisztikai kutatasi és tarsadalomkutatasi
koordinacioja, tovabba a Budapest és az agglomeracié fejlesztésének
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak kozvetlen tamogatasa
tekintetében.

25.2. A Foigazgatdé a Miniszterelnokség Budapest és a fdovarosi agglomeracio
fejlesztésének végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkdranak szakmai
iranymutatasai alapjan koordinalja a Féigazgatosag munkajat.

25.3. A Foigazgato a 21.2. pont szerinti koordinacios feladatat a Vezérigazgatd altal
meghatarozott egységes szakmai stratégiai célokat figyelembe véve latja el.

26. ZOLDFELULET-FEJLESZTESI SZAKTERULET

26.1. A szakteriilet felel6s az allami forrasbél megvalésulé budapesti kék- és
ehhez kapcsoldddan a budapesti zoldfeliilet-fejlesztési projektek koordinaciéjaért.

26.2. A szakterilet szakmai feladatait a Budapest és a fdvarosi agglomeracid
fejlesztésének  végrehajtasaért felel6s  helyettes  allamtitkar  szakmai
iranymutatasainak figyelembevételével latja el.

26.3. A szaktertilet feladatai kiilondsen:



Kozrem(ikodik a budapesti kék- és zoldinfrastruktira fejlesztésével
Osszefiiggd kormdanyzati feladatok el6készitésében, az erre hataskorrel
rendelkez0 szervezetekkel egylittmiikodésben;

Javaslatot tesz a zoldfeliileteket érint6 jogszabalyi kornyezet szabalyozasanak
alakitasara;

Gondoskodik a Tarsasag budapesti zoldfeliilet-fejlesztéssel kapcsolatos
dokumentumainak el6készitésérol;

Részt vesz a budapesti zoldfeliiletek fejlesztésével és fenntartasaval
Osszefiiggd tanulmanyok, elemzések, tervezési modszerek és szakmai anyagok
kidolgozasaban, véleményezésében;

A Dbudapesti zoldfeliilet-fejlesztéssel 0Osszefliggé stratégiai dontéseket
megalapoz6 adatgy(jtéseket és elemzéseket végez, valamint ezekkel
kapcsolatos dontésel6készitd feladatokat lat el;

Részt vesz a budapesti zoldfeliiletek kozponti koltségvetési, illetve eurdpai
uniods forrasbol torténo fejlesztésének el6készitésében;

Kapcsolatot tart a feladatkérh6z kapcsolédd aktiv hazai és nemzetkozi
tudomanyos és szakmai szervezetekkel;

Nyomon koéveti a Budapest kdzigazgatasi hataran beliil, valamint a budapesti
agglomeracioban elhelyezked6 zoldfeliiletek és zoldteriiletek kiterjedésének
és mindségének valtozasait;

Kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapcsolddé teriileteken minisztériumokkal,
onkormanyzatokkal és valamennyi, Budapest teriiletén, és a févarosi
agglomeraciéban zoldfeliilet-fejlesztési, valamint -fenntartasi feladatokat
ellato szervvel.

27. STRATEGIAI KUTATASI OSZTALY

27.1. Az osztaly alapfeladata a Miniszterelnokség Budapest és a févarosi agglomeracio
fejlesztéséért felelds szakteriilete kutatasi tevékenységének tAmogatasa.

27.2. Az osztalyt a Stratégiai Kutatasi Osztalyvezetd vezeti.

27.3. A Stratégiai kutatasi Osztalyvezetd a szakmai feladatait a Miniszterelnokség
Budapest-fejlesztési Féosztalyanak vezet6je altal adott szakmai iranymutatasok
figyelembevételével latja el.

27.4. A Stratégiai kutatasi Osztaly feladata kilonosen:

1.

Kozremlikodik a Miniszterelnokség Budapest és a févarosi agglomeracio
fejlesztéséért felel6s szakteriilete altal végzett, primer adatfelvételen,
lakossagi kikérdezésen, nagy mintas felméréseken alapuld kutatasok
szakmai és modszertani el6készitésében;

Részt vesz az 1. pontban foglalt kutatasok lebonyolitasat és a kutatasok
eredményeinek elemzését végzo kiilsé szervezetekkel és szakértdkkel valo
egyuttmiikodésben;

A szervezeti egységek kozotti megallapodas szerinti litemezésben
Osszegyljti a Tarsasag altal végzett sajt6- és médiakutatasi tevékenység
eredményeit (7.1. 11,12. pontok) és a szakteriileti kutatasok-elemzések
eredményeit (15.1. pont);

Részletesen elemzi és szintetizalja az 1. és 3. pontokban foglalt kutatasi
tevékenységek eredményeit;

Részt vesz a Kkutatdsi eredményeken alapulé kovetkeztetések
megfogalmazasaban és az ezeken alapulé dontés-el6készité6 dokumentumok
és prezentaciok osszeallitasaban.



28. K0zjoGI ES KOZKAPCSOLATI FOIGAZGATOSAG

28.1. A Kozjogi és Kozkapcsolati Foigazgatd felel a Tarsasag és a Kormanybiztos
kormdanyzati kapcsolattartasaért, a Kormanybiztos - aki e minéségében timogatja a
Miniszterelnokséget vezet6 miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és
hataskorérdl szélé 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 17. §-ban meghatarozott,
Budapest és a févarosi agglomeracio fejlesztései érdekében folytatott tevékenységét
- munkajanak kozvetlen tamogatasaért, a Tarsasag kozjogi jogalkotassal
kapcsolatos tevékenységéért, a Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa (tovabbiakban:
FKT) Tarsasagot érintd titkarsagi feladatainak tamogatasaért, illetve kormany-
el6terjesztések és -jelentések elkészitéséért, valamint az allami és 6nkormanyzati
szervek felé torténé szakmai kapcsolattartasért.

28.2. A Kozjogi és Kozkapcsolati Foigazgato irdnyitja, a Kozjogi Szabalyozasi Vezetdt,
valamint a Budapest és az agglomeraci6 fejlesztéséért felel6s Kabinetf6nokot az
utébbi iranyitasara vonatkozd, 29. pontban foglalt eltéré rendelkezésekkel.

29. KOZJOGI SZABALYOZASI SZAKTERULET

29.1. A Kozjogi és Kozkapcsolati Féigazgato feliigyeli a Kozjogi Szabalyozasi szaktertilet
feladatainak ellatasat. A szakteriilet felel6s a Tarsasag kozjogi jogalkotassal
kapcsolatos  tevékenységéért, a kormany-elSterjesztések és -jelentések
elkészitéséért és egyeztetéséért, valamint a Tarsasagnak a Févarosi Kozfejlesztések

Tandaccsal 0sszefliggd koordinacios feladatainak elvégzéséért.

29.2. A szaktertilet feladatai kiilondsen:

1. A Tarsasag kozjogi jogalkotassal kapcsolatos tevékenységének iranyitasa;

2. A Kormanybiztost és a Tarsasagot érint6 jogszabalyok és Kkozjogi
szervezetszabalyozod eszkozok megalkotasanak kezdeményezése,

3. A Kormanybiztost és a Tarsasagot érinté jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, kormany-elGterjesztések és -jelentések
el6készitése a az érintett szervezeti egységek bevonasaval;

4. Kormany-elGterjesztés és - jelentés tervezetek el6készitése, azoknak a Tarsasag
érintett szervezeti egységeivel, mas tarcakkal, érintettekkel vald szakmai,
el6zetes és kozigazgatasi egyeztetése;

5. Kormany-elGterjesztések  képviseletének tamogatdsa a  kormanyzati
dontéshozo forumok iilésein, tovabba egyéb kormanyzati bizottsagokban,
egyeztetéseken;

6. A Kormanybiztost és a Tarsasagot érintd torvényjavaslatok képviseletének
tdmogatasa az Orszaggylés bizottsagai és plenaris iilésein;

7. A Kormanybiztost és a Tarsasagot érintd jogszabaly-tervezetek és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, a kapcsolédd elbterjesztések, jelentések,
el6készit6 anyagok tervezetének szakmai véleményezése;

8. A kormanyzati dontéshozd férumok iilései napirendjének kovetese,
emlékeztetdk, jegyz6konyvek, beszamolok figyelemmel kisérése, az érintett
vezetOk, szervezeti egységek tajékoztatasa;

9. Kozlonyfigyelés, az Kormanybiztost és a Tarsasagot érint6 Uj jogszabalyok
kihirdetésérdl és uj kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok kozzétételérdl az
érintett szervezeti egységek tajékoztatasa;

10. Kormanyhatarozatokban és a Kormany iilésein a Miniszterelnokséget vezetd
miniszter szakmai iranyitasi jogokat gyakorlé allamtitkarsaga, az allami
iranyito vezeto és a Tarsasag részeére kiadott feladatok és azok végrehajtasanak
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nyomon KkoOvetése, az érintett szervezeti egységek tajékoztatasaval és
bevonasaval;

11. A Kormanybiztost és a Tarsasagot érintd kormanyzati kapcsolattartas, valamint
a kormany-el6terjesztések és -jelentések vonatkozasdban kapcsolattartas
tarsadalmi és szakmai szervezetekkel.

12. A Kormanybiztost és a Tarsasagot érintd interpellaciok és kérdések
megvalaszoldsa  érdekében  egylittmi{ikodés a  Kommunikaciés és
Rendezvényszervezési Féigazgatosaggal.

29.3. A szaktertilet feladatai az FKT Koordinaciéval 6sszefiiggésben:

1. Az FKT munkatervére javaslat készitése;

2. FKT 1lés el6készitése, meghivéjanak és napirendjének egyeztetése, a
Miniszterelnokség illetékes f6osztalyaval egylittmiikodésben;

3.  FKTlés 6sszehivasa, az id6pontjanak egyeztetése, meghivdja és a napirenden
szerepld elGterjesztések megkiildése a tagoknak és a tanacskozasi joggal
meghivottaknak;

4. FKT el6készitd bizottsag Iiilésének szervezése, a tagok munkajanak
tAmogatasa, szakértdi részvétel az el6készitd tiléseken;

5. Az FKT részére benyujtandé kormanyzati elGterjesztések elkészitésének
koordinacioja, részvétel az el6készitésben;

6. Az 6nkormanyzati oldal, valamint a kormanyzati oldal mas el6terjeszt6i altal
készitett elbterjesztések elézetes véleményezése, véleményezésének belsd
koordinacioja; egyeztetés az el6terjeszték képviselbivel;

7.  FKT tilések napirendi pontjaival dsszefiiggésben felkészit6k készitése, illetve
az Ulés elkészitésének koordinacidja;

8. Kapcsolattartds az FKT tagjainak, és az iilésekre tandcskozasi joggal
meghivottak képviselGivel;

9. Az FKT iilés emlékeztet6jének elkészitése, egyeztetése a szervezet érintett
szervezeti egységeivel, a Miniszterelnokség illetékes f6osztalyaval, az
onkormanyzati oldal képvisel6ivel, valamint a jévahagyott emlékeztetd
megkiildése a tagoknak;

10. Részvétel az FKT kodifikacios és kozbeszerzési munkacsoportjanak
munkajaban;

11. Kapcsolattartas az FKT mikodését és feladatait tamogaté mas
munkacsoportokkal, azok tagjaival;

12. Az FKT dontéseivel 0sszefiiggd nyilvantartas vezetése;

13. Az FKT ugyrendjére, valamint modositasara javaslat készitése, intézkedés az
tgyrend és modositasanak kozzététele irant;

14. FKT dontéseirdl jelentés készitése a Kormany részére.

30. BUDAPEST ES AZ AGGLOMERACIO FEJLESZTESEERT FELELOS KABINET

30.1. A Budapest és az agglomeracid fejlesztéséért felelés kabinet az allami vezetdi
jogviszonyban 1évé iranyité vezeté munkajat segiti (Allamtitkar, Kormanybiztos - a
tovabbiakban egyiitt: Kormanybiztos) a budapesti fejlesztések el6készitésével,
megvalositasaval és a kiemelt nemzetkozi sportesemények rendezési joganak
megszerzésével kapcsolatos egyes feladatok ellatasarol sz6l6 175/2019. (VII. 16.)
Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésében, valamint a kiemelt budapesti fejlesztésekért
és nemzetkoézi sporteseményekért felel6s kormanybiztos kinevezésérél és
feladatairol sz6l6 1393/2020. (VII. 13.) Korm. hatarozatban meghatarozott feladatai
ellatasaban, igy kiilonésen a kormanyeldterjesztésekkel, FKT el6terjesztésekkel
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kapcsolatos kozkapcsolati feladatokat, de ide nem értve a Koézjogi szabalyozasi
szakteriilet altal végzett, jelen szabdalyzat 29. pontjaban részletezett feladatokat.
A Budapest és az agglomeracié fejlesztéséért felel6s kabinet munkatarsaira az
altaluk ellatott feladatok tekintetében az aldbbi rendelkezéseket sziikséges
alkalmazni:
A Kormanybiztos utasitasdra vagy a Vezérigazgatd felkérésére a Tarsasag
feladatkorét érint6 kiemelt fontossagu tigyekben jarhatnak el, valamint feladataik
ellatasa érdekében kérhetik a Tarsasag szervezeti egységeinek kozremiikodését;
A Kormanybiztos utasitasait, valamint kéréseit kozvetleniil kozvetithetik a
Tarsasag szervezeti egységei felé;
A Budapest és az agglomeracio fejlesztéséért felel6s kabinet titkarsagi feladatainak
ellatdsa érdekében a szakteriileten beliil Titkdrsag miikodik, melynek vezetdje a
Titkarsagvezeto;
A Kormanybiztos szakmai feladatait timogat6 feladatok végrehajtadsat a Budapest
és az agglomeracio fejlesztéséért felel6s kabinet kabinetfénoke iranyitja;
A Budapest és az agglomeracio6 fejlesztéséért felelds kabinet fenti, a-d. pontokban
meghatarozott feladatainak végrehajtdsa soran a tobbi, jelen szabalyzatban
meghatarozott szakteriileti feladatok végrehajtasat Vezérigazgatdi, vagy
Kormanybiztosi utasitds hianyaban nem vonhatja el, azokkal Osszefiiggésben
utasitast nem adhat.

31. OPERATIV FOIGAZGATOSAG

31.1.

31.2.
31.3.

31.4.

31.5.

Az Operativ Féigazgatosag felelés a Tarsasag sajat miikodéséhez sziikséges
tevékenységek ellatasaért, mely magaban foglalja a Tarsasag pénziigy-szamviteli és
kontrollinggal 6sszefiiggd gazdasagi, projekt portfoli6 menedzsmenttel kapcsolatos,
jogi, beszerzési és kdzbeszerzési, informatikai és lizemeltetési, valamint az UEFA
2020 Labdarugoé Eurdpa Bajnoksdg projektiroddval ésszefiiggd feladatainak
ellatasat.

Az Operativ Féigazgat6sagot az Operativ Féigazgato iranyitja.

Az Operativ Fdigazgatd iranyitja a Gazdasagi Szakteriilet Vezetd, a Jogi, ingatlanjogi
és beszerzési Szaktertilet Vezetd, a Projekt Portf6li6 Menedzsment Vezetd, valamint
az Informatikai és Uzemeltetési Vezetd, valamint az UEFA 2020 Labdarugé Eurépa
Bajnoksag Projektiroda Vezetdjének munkajat.

Az Osztdlyokat osztalyvezet6k vezetik, akiket a felettes vezet6 egyidejl
tajékoztatasa mellett az Operativ Féigazgato kozvetleniil is iranyithat.

Tekintettel az Operativ Féigazgatosag funkcionalis feladatainak Osszetettségére, a
féigazgatd donthet ugy, hogy egyes pénziigyi, jogi, beszerzési, lizemeltetési, vagy
informatikai feladatok végrehajtasat sajat, kozvetlen iranyitasa ala vonja, az érintett
vezetOk egyidejl értesitése mellett.

31.6. Az Operativ Féigazgato koordinalja a nemzetkdzi sportszovetségek székhelyének

Budapestre torténd athelyezésével kapcsolatos feladatok ellatasat.

32. GAZDASAGI SZAKTERULET

32.1.

32.2.

A szaktertlet felelds a Tarsasag sajat miikodéséhez, és az altala kezelt projektekhez
szlikséges pénziigyi, szamviteli tevékenységekért, a gazdasagi és add jogszabalyok
szerinti szabalyos miik6dés biztositasaért.

A szervezet altaldnos miikodésével kapcsolatos feladatai:



1. A szamviteli-pénziigyi politika kialakitasa, a szamviteli rendszer kiépitése és

miukodtetése;
2. A gazdasagi szervezet pénziigyi miveleteinek tervezése, elemzése és
ellendrzése;

3. Pénziigyi tervek és stratégiak kidolgozasa és feliilvizsgalata, pénziigyi
beszamolok készitése;

4. Adoéjogi kérdésekben tandcsadas a Tarsasag szakteriiletei részére;

5. Pénzintézeti kapcsolattartds, pénziigyi miiveletek végrehajtasa, biztositasok
kezelése;

6. Szamlak befogadasa;

7. Likviditas menedzsment;

8. Biztositékok, garanciadk rendelkezésre allasanak biztositasa;

9. Analitikus nyilvantartasok vezetése;

10. Statisztikai és egyéb kotelez6 adatszolgaltatasok teljesitése;

11. Hazipénztar kezelése;

12.Bevételi szamlak kiallitasa, nyomon kovetése, ideértve a koltség-tovabb
szamlazasok ligyintézését is;

13. AFA fizetéssel kapcsolatosan felmeriils feladatok ellatasa;

14. Kiulfoldi kiktildetéssel kapcsolatos elszamolasok és kifizetések kezelése;

15.Konyvelési feladatokat ellatasa, illetéleg kapcsolattartds az ezen feladatok
ellatasara megbizott szervezettel;

16. A leltarozasi, selejtezési munkafolyamatok ellatasa, azok szabalyszeri
lefolytatasanak biztositasa;

17. Beérkez6 gazdasagi szempontu adatok, informaciok elbiralasa, ellendrzése;

18. Ado6folydszamla folyamatos ellen6rzése

19. Ev kozben a konyvelési és egyéb nyilvantartdsokban szereplé adatok
folyamatos nyomon kovetése, ellen6rzése, havi zaras biztositasa;

20. Eves beszamol6 dsszedllitasa, egyiittmiikodve mas szervezeti egységekkel;

21.Eves beszamoléhoz kapcsolédé kényvvizsgalat szervezése, kapcsolattartas a
konyvvizsgaldval, koordinacio;

22. Az elfogadott éves beszamold kotelezd kozzétételével kapcsolatos feladatok
ellatasa;

23. Tamogatasi szerz6désekhez kapcsoldédo pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasa;

24. Tamogatasi szerzddések szerinti elszdmolashoz sziikséges konyvvizsgalat
szervezése, kapcsolattartas a konyvvizsgaloval, koordinacio;

25. Finanszirozasi modellek kialakitasa, a finanszirozasi iitemezés kialakitasa;

26. A pénzeszkozok hatékony felhasznalasanak ellendrzése.

32.3. Programokhoz, projektekhez kapcsol6d6 pénziigyi-szamviteli feladatok kiilénésen:

27.Kozremiikodik az évkozi, éves, kozép- és hosszu tavi koltségvetés tervezésében
és évkozi nyomon kovetésében;

28.Kozremiikodik a Kormany elGterjesztések eldkészitésében, gazdasagi,
finanszirozasi, koltségvetési részének dsszeallitdsaban, ellen6rzésében;

29. Részt vesz a programok, projektek pénziigyi tervezéssel, miiveletekkel, vagy
szamvitellel 6sszefiiggd munkajaban;

30.Elvégzi a projektirodak altal kijelolt - a Tarsasag feladatkorébe tartozo
projektek, programok vonatkozdsaban - felmeriilé pénzigyi, szamviteli
feladatokat;

31.Kozremiikodik a Tarsasag felel6ségi korébe tartozé projektek, programok
vonatkozasaban mas szervezetek altal osszeallitott elszamolasok, beszamolok




szakmai véleményezésében;

32. A Tarsasag feladatkorébe tartozo projektek, programok folyamatos pénziigyi és
szamviteli nyomon kovetése, kontrollja.

32.4. Az ugyvezetés részére a projektekkel, programokkal kapcsolatos pénziigyi jellegii
dontésekhez sziikséges dontés-el6készitd anyagok elkészitésében vesz részt.
Kontrollinggal 6sszefiliggd feladatok kiilénésen:

1. Uzleti terv 6sszedllitasa, egyiittm{ikddve mas szervezeti egységekkel;

2. Az lzleti terv évkozi teljesiilésének nyomon kovetése, sziikség estén
modositasanak kezdeményezése, médositasa;

3. A Tulajdonosi joggyakorlé altal az tzleti terv kapcsan elvart idészakos

jelentések teljesitése;

Beruhazasi és finanszirozasi dontések el6készitése;

Stratégiai dontések tamogatasa;

A tervezés, ellendrzés és informaciéaramlas koordinalasa, egységes szakmai

elvek meghatarozdsa és a =zavartalan miikodtetést biztositd feltételek

biztositasa;

7. A Tarsasag vezetése, tamogatoi szervezetek és a tulajdonosi joggyakorld
részére teljesitend6 gazdasdgi és kontrolling jelentések elkészitése,
adatszolgaltatasok teljesitése, sziikség esetén mas szervezeti egységek, a
Tarsasag altal irdnyitott programok és projektek esetében pedig a Projekt
Portfoli6 Menedzsment Szakteriilet bevonasaval;

8. A Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. részére rendszeres adatszolgaltatas
teljesitése a vagyonkezelt ingatlanokrol és ing6sagokrol; kapcsolédé jelentések
elkészitése, sziikség esetén mas szervezeti egységek bevonasaval;

9. Egyilittm({ikodés mas szervezeti egységekkel gazdasagi vonatkozasu
szakkérdésekben;

10.A mikodéshez sziikséges toke megszerzése és Kkezelése, tamogatasi
szerz6dések megkotésének, modositdsdnak menedzselése;

11.A hazai finanszirozasd tamogatasi szerzddések el6készitése, koltség és
finanszirozasi tervének, érintett szakteriilet informaciéi alapjan a szakmai
programjanak, igénydokumentaciojanak és egyéb sziikséges dokumentumok
osszeallitasa, egyiittmiikodve mas szervezeti egységekkel;

12. Osszeallitja a hazai finanszirozasu tdmogatasi szerzédések kapcsan felmeriil4
elszamolasokat, biztositja és ellen6rzi az elszadmolasok egyezdségét a
konyvelési adatokkal;

13. Kapcsolatot tart a Tamogatast biztosito szervezettel;

14. Meghatarozza a Tarsasag altal alapitott gazdasagi tarsasagok felligyeleti
kontrolling adatszolgaltatasi rendszer koncepcidjat és koordindlja az
informacioszolgaltatast.

32.5. Programokhoz, projektekhez kapcsol6do6 kontrolling feladatok kiiléndsen:

15. Koézremiikodik az évkozi, éves, kozép- és hosszu tavu koltségvetés tervezésében
és évkozi nyomon kovetésében;

16. Kozremiikodik a Kormany elGterjesztések el6készitésében, gazdasagi,
finanszirozasi, koltségvetési részének dsszeallitasaban, ellendrzésében;

17. Részt vesz a projektekkel, programokkal kapcsolatos kontrollinggal 6sszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;

18. Elvégzi a projektirodak, programirodak altal kijelolt - a Tarsasag feladatkorébe
tartozo programok vonatkozasaban - felmeriil6 kontrolling feladatokat;

19. Kozremiikodik a Tarsasag felel6ségi korébe tartozd projektek, programok

o U
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vonatkozasaban mas szervezetek altal 0sszedllitott elszamolasok, beszamolok
szakmai véleményezésében;

20. A Tarsasag feladatkorébe tartozé projektek, programok folyamatos kontrolling
szempontd nyomon kovetése, kontrollja;

21. Az ugyvezetés részére a projektekkel, programokkal kapcsolatos pénziigyi,
gazdasagi jellegi dontésekhez sziikséges dontés-el6készité anyagok
elkészitésében vesz részt.

A Gazdasagi Vezetd munkajat szamviteli kérdésekben f6konyveld segiti.

33.]JoaI, INGATLANJOGI ES BESZERZESI SZAKTERULET

33.1.

33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

Az Operativ Fdigazgato feliigyeli a Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési szakteriilet
feladatainak ellatasat.

A Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési szakteriilet jogi természetii feladatai keretében
gondoskodik a Tarsasag miikodése kapcsan felmeriild egyes jogi természetii
feladatok ellatasol, az tigyért felelés szervezeti egység kérésére gondoskodik a
tarsasagot érintd egyes jogviszonyokbol ered6 vitas kérdések esetén az el6zetes jogi
allaspont kialakitasarol, az tigyért felel6s szervezeti egység kérésére gondoskodik a
dontést megalapozé el6zetes jogi allasfoglalas kialakitasarol.

Mindezen feladatait a Tarsasag sajat jogi tligyeiben, valamint a barmely jogcimen
iranyitasa, ellendrzése alatt all6 fejlesztésekhez kapcsolodoé jogi ligyekben is ellatja.
A Jogi, Ingatlanjogi és Beszerzési szakteriilet beszerzési természetii feladatai
korében gondoskodik a Tarsasdg sajat szabdlyos miikodéséhez, valamint a
fejlesztésekhez szilikséges sajat kozbeszerzések és beszerzések szakszerd,
torvényes el6készitésérdl és lebonyolitasardl, valamint a szerzddés teljesiilések
szakmai tadmogatdsar6l és felligyeletérdl. Ezen kiviil felelés a projektekhez
kapcsoldéddan lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok és szerzddés teljesiilések
szakmai tamogatasaért és felligyeletéért, valamint az egyéb dokumentumok
kozbeszerzési szempontd véleményezéséért.

A szakteriilet jogi természet(i feladatai kiilénosen:

1.  Szerzddések, jogi anyagok véleményezése, sziikség esetén el6készitése;

2.  Jogitanacsadé (ligyvédi iroda) kivalasztasaban vald kozremiikodés;

3. Szerz6déskotés, szerzddések teljesiilésének, szerz6dések modositasanak jogi

tdmogatasa;
4.  Szerzddéstar naprakész ~miikodtetése a Gazdasdgi  Szakteriilettel
kozremiikodésben;

5. A Tarsasag jogi képviseletének ellatasa Jogtanacsosa/jogi referensei vagy
megbizott ligyvédek utjan birésagok és mas hatésagok el6tt, tovabba
harmadik személyekkel szemben;

6. A dontés-el6készit6 dokumentumok jogi szempontbdl torténd véleményezése
és jovahagyasa;

7.  Kapcsolattartas kiils6 jogaszokkal, tigyvédi irodakkal, megbizasuk

koordinalasa;

Jogi tanacsadas, allasfoglalas adasa a szakteriiletek megkeresésére;

9. A Tarsasag kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval 0Osszefliggd jogi
feladatok ellatasa;

10. Jogszabalytervezetek, elGterjesztések véleményezésében vald részvétel az
Operativ Féigazgat6 iranyitasaval;

11. Kozérdekd adatigénylések kezelése és a valasztervezetek elGkészitése a
Kommunikacios Féigazgatdsaggal egylittmiikodésben;
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12. Kotelez6 kozzététellel kapcsolatos feladatok elldtdsa a Kommunikacids
Féigazgatdsaggal egylittmiikodésben;

13. Részvétel a projektirodak munkajaban.

33.6. A szaktertiilet ingatlanjogi természet(i feladatai kiilonosen:

14. Kapcsolattartas ingatlankezel6kkel, ingatlankezelési alapokkal, a beszerzési
teriilettel egyiittmiikodésben,

15.Az egyes programokkal, projektekkel 0Osszefiiggd, ingatlanokat érint6, a
fejlesztés megkezdéséhez sziikséges lépések megtételére vonatkozé javaslatok
elokészitése;

16.A fejlesztések helyszineként alkalmas, vagy alkalmassa tehetd ingatlanok
tulajdonjogi, kezeldi, hasznalati viszonyainak felmérése;

17. Az ingatlanokkal kapcsolatos tulajdonosi egyeztetések lefolytatasaban torténd
részvétel, a kapcsolodd adasvételi, vagyonkezelési és egyéb szerzédések
véleményezése, valamint a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel torténd
egylttmiikodés;

18. Telepiilésrendezési megallapodasokkal 6sszefiiggd feladatok végrehajtasa.

33.7. A szakteriilet beszerzési természet(i feladatai kiilondsen:

1.  Kozbeszerzési, beszerzési igények felmérése, ennek alapjan a Tarsasag
beszerzési, illetve a Kbt. szerinti kdzbeszerzési tervének, a 247/2014. (X. 1.)
Kormanyrendelet szerinti kommunikaciés beszerzési, szponzoraciés
koltségkeret-, valamint rendezvényszervezési tervének, a 301/2018. (XIL 27.)
Kormanyrendelet éves informatikai beszerzési tervének és éves informatikai
fejlesztési tervének, valamint egyéb, kotelezéen elkészitendd beszerzéssel
kapcsolatos terv 0Osszeallitasa, vezetése, sziikség esetén mddositasa, a
kapcsolddo6 adatszolgaltatasok teljesitése;

2. Akezdeményezd szakteriilet beszerzésiigénye alapjan a beszerzés formajanak
meghatarozasa, az eljarasok el6készitése - kiilonds tekintetettel az
egybeszamitds vizsgalatara -, belsé egyeztetések lefolytatisa az érintett
szervezeti egységekkel;

3. Felel a beszerzések, kozbeszerzések jogi tartalmaért, valamint a beszerzések,
kozbeszerzések eredményes és hatariddre torténd lefolytatasaért, azzal, hogy
az egyes szakteriiletek felelések az azokhoz sziikséges szakmai tartalom
hatarid6re torténo6 rendelkezésre bocsatasaért;

4.  Onkéntes csatlakozas esetén a kdzpontositott kozbeszerzés keretében torténd
igénybejelentések, dokumentaciés és adatszolgaltatasi kotelezettsegek
teljesitése;

5. A kozbeszerzési eljarasok meginditasara vonatkozé dontéshozatal érdekében
a szikséges elOterjesztések elokészitése és Osszeallitasa a kezdeményezd
szaktertlettel egylitt;

6.  Eljaras lefolytatasa nélkiili beszerzések esetében a kezdeményezd szakteriilet
altal elkészitett feljegyzések kozbeszerzési szempontu attekintése,
véleményezése;

7.  Tervpalyazati eljarasok esetében azok el6készitése és lebonyolitasa, kiilsé
tervpalyazati bonyolit6 bevonasa esetén kozremiikodés a tervpalyazati eljaras
lebonyolitdsaban;

8. A 320/2015. (X.30.) Kormanyrendelet szerinti ellen6rzések kezdeményezése,
az ellen6rzés eredményeként kiadott dokumentumban foglalt eléirasok
érvényesitése;



33.8.

33.9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

A beszerzési, kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzédések
modositasaval kapcsolatos lehet6ségek megvizsgalasa, szakmai allasfoglalas
nyujtasa a modositassal kapcsolatban;

Keretmegallapodasok esetén az eljarasok masodik részeinek lebonyolitasahoz
sziikséges dokumentumok el6készitése és Osszeallitisa a kezdeményezd
szaktertiilettel egyltt, az eljarasok lefolytatasa;

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben az ajanlatkérore és az eljarasokra
vonatkoz6 el6irasok betartasa, jogosultsagok kezelése, az eljarasok
lebonyolitdsa a rendszer alkalmazasaval;

A Kbt. szerinti, illetve egyéb szervezetek altal el6irt adatszolgaltatasi, valamint
a szakterilet altal lefolytatott eljarasok esetében iratmegd6rzési,
dokumentalasi kotelezettségek teljesitése;

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az iratok
Osszedllitdsa és megkiildése, az észrevételek megirdsa adott esetben a
kezdeményezd szakteriilet bevonasaval, részvétel a targyalason;

Beszerzési, koOzbeszerzési eljarasok el6készitésében, a dokumentacio
Osszedllitdsdban és az eljards lebonyolitdsdban tamogatds nyujtdsa az
épittetének;

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban,
jogorvoslatok kezelésében szakmai tAmogatas nyujtasa az épittetdnek;
Kozremlikodés a kozbeszerzési dokumentacié vagy egyéb palyazati
dokumentacié 0Osszedllitdsdban (tervezet elkészitése, leegyeztetése, és a
végleges dokumentacié meghatarozasa, mellékletek dsszeallitdsa);
Kozrem(ikodés a birdlathoz sziikséges dokumentacié el6készitésében,
osszedllitdsaban, valamint az egyes eljarasi cselekmények dokumentumainak
egyeztetése, véleményezése és jovahagyasra torténd el6készitése;
Amennyiben a birdlébizottsag munkajaban a Tarsasag altal delegalt tag is részt
vesz, a tagsag targya szerinti szakteriilet vezet6jének egyetértésével egyiittes
kozremiikodés a tag személyének Kkijelolésében és ennek az épittetd felé
torténd kommunikaciojaban, tag munkajanak tAmogatasa;

Kapcsolattartas az épittet6 kdzbeszerzési tanacsaddival és az értékelést végzo
kils6 szereplékkel, valamint a kozbeszerzési eljarasokkal érintett
szervezetekkel;

A programokkal és azok kozbeszerzéseivel kapcsolatban felmertlt bels6 és
kiilsg egyeztetések lefolytatasa, a Tarsasagon beliili koordinacio biztositasa;
A programok soran megkotott szerzodések teljesitésével, moddositasaval
kapcsolatos kdzbeszerzési targyu egyeztetések elvégzése, szakmai allaspont
kialakitasa;

Kozremlikodik a Tarsasadg felel6ségi korébe tartozé programok
vonatkozasaban mas szervezetek altal 6sszeallitott elszamolasok, beszamolok
szakmai véleményezésében;

A jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakteriilet vezet6jét a jelen pontban felsorolt
feladatai ellatasa érdekében Beszerzési és Kozbeszerzési Osztalyvezeto, és Altalanos
Jogi és Ingatlanjogi Osztalyvezet6 segitik. Az osztalyvezetdk az iranyitasuk ala
rendelt osztadlyok munkavallaldinak tevékenységét kozvetleniil iranyitjdk a
munkakori leirasukban foglalt feladatoknak megfelel6en.

A jogi, ingatlanjogi és beszerzési szakteriilet vezet6je a jelen pontban felsorolt
feladatainak ellatasa érdekében kiils6 jogi tAmogatads eseti igénybevételére tehet
javaslatot, melyet az Operativ Féigazgat6 engedélyez.



34. PROJEKT PORTFOLIO MENEDZSMENT SZAKTERULET

34.1. A szakteriilet felelos a Kormdny dltal jogszabdlyban vagy kézjogi
szervezetszabdlyozo eszkioz alapjan meghatdrozott, kiemelten az eurdpai unios
tarsfinanszirozdasbol megvalésulé programok, projektek elérehaladdsdanak
nyomon kévetéséért, tarsasdgi projektmonitoring rendszer kialakitdasdért,
miikodtetéséért; az eurdpai unids tdrsfinanszirozott programok, projektek
vonatkozdsdban a tamogatasi szerzédések menedzsmentjéért, illetve projekt-
és projektmenedzsment (PPM) folyamatok mddszertani tdmogatdsdért.

34.2. Programokhoz, projektekhez kapcsolédo monitoring feladatok kiilénésen:

1. A Tarsasdg egyes projekteket elokészito és végrehajto szaktertiiletei dltal a
Projekt Portfoli6 Menedzsment szakteriilet részére kételezoen biztositott
adatszolgadltatds koordindcidja, az adatok, informadciok oOsszegzése, az
adatszolgadltatdsok ésszhangjdnak biztositdsa;

2. A programok, projektek miiszaki és pénziigyi elérehaladdsanak nyomon
kovetése;

3. A tdmogatdsi szerzédésekben, jogszabdlyokban, kormdnyhatdrozatokban
foglalt projektekre vonatkozo hatdaridék nyomon kévetése;

4. A programok, projektek nyilvantartdsdra és elérehaladdsdra vonatkozo
vezetdi informdcios rendszer miikédtetése;

5. A Tarsasdg vezetése, tamogatdi szervezetek és a tulajdonosi joggyakorlo
részére teljesitendo6 jelentések, beszamolok elkészitésének,
adatszolgdltatdsok teljesitésének koordindcidja, az érintett szervezeti
egységek bevondsdval;

6. Adatszolgadltatdsi kételezettségekhez kapcsolédé mindségbiztositds.

34.3. Eurdpai uniés tdrsfinanszirozott projektek tdmogatdsi szerzédés menedzsment
feladatai kiilonéosen:

7. Tamogatdsi  kérelmek  benytjtdsdval, tdmogatdsi  szerzdédések
megkdtésével, modositasaival kapcsolatos projektkoordindcios feladatok;

8. Szakmai beszamoldk, projektmenedzsment beszamolok készitése a felelos
Irdnyité Hatésdgok részére mds szervezeti egységek bevondsaval;

9. Kifizetési kérelmek dsszedllitasaban valo részvétel;

10. Tamogato dltal elébirt helyszini ellenérzések koordindcios feladatai;

11. Tamogatdsi szemponti szakértéi tamogatds a projektek teljes
végrehajtdsa sordn;

12.Iranyité Hatésdgokkal, konzorciumi partnerekkel, szdllitokkal valo
kapcsolattartds;

13. Adatszolgadltatdsi feladatok a Tdmogato felé;

14. EPTK feliilet feladatokhoz kapcsolodo kezelése;

34.4. Projekt- és portféliomenedzsment természetii feladatai kiilénésen:

15. A Tarsasdg projekt- és portféliomenedzsment (PPM) folyamatainak és
modszertandnak kialakitdsa, fejlesztése;

16. PPM folyamatok mddszertani tamogatdsa, folyamatszabdlyozdsa, illetve
mindségbiztositdsa;

17.A PPM folyamatait tadmogaté projektmonitoring informatikai rendszer
kialakitdasa és fejlesztése, egyiittmiikodésben az Informatikai és
Uzemeltetési Szakteriilettel;



18.A PPM folyamatait tdmogaté projektmonitoring informatikai rendszer
szakmai oldali alkalmazasgazdai feladatainak ellatasa;

19.A PPM mddszertani, folyamati és IT tdmogaté eszkézhoz kapcsolodo belsé
oktatasok biztositasa;

20.Minden olyan, a projektek elérehaladdsdval ésszefiiggo egyéb feladat,
amelyet a Vezérigazgaté vagy az Operativ Féigazgaté a szakteriilet
vezetdjének hatdskorébe utal.

35. INFORMATIKAI ES UZEMELTETESI SZAKTERULET

35.1. A szaktertilet feladata a Tarsasag szabalyos miikodését és feladatvégzését tamogatod
és biztosité informatikai rendszer(ek) miikodtetése, a miikodtetés felligyelete, a
rendszerek fejlesztése, az informatikai biztonsagi feladatok ellatasa, a
munkaszervezet munkafolyamatainak informatikai tdmogatdsa, valamint a
Tarsasag lizemeltetésével, elhelyezésével 6sszefliggd operativ feladatok ellatasa.

35.2. Az Operativ F8igazgato irdnyitja az Informatikai és Uzemeltetési szakteriilet

feladatait.

35.3. Az Informatikai és Uzemeltetési szakteriilet feladatai:

1. Biztositja a Tarsasag elhelyezésére szolgal6 ingatlanok hasznalatat, miikodteti
és lizemelteti a bérleményeket és intézi az ezzel kapcsolatos napi szintii ligyeket;

2. Biztositja az iroddak mindennapi hasznalatahoz sziikséges eszkozoket,
berendezéseket, felszerelési targyakat, irodaszereket;

3. Biztositja az irodak fizikai védelméhez sziikséges feltételeket, amennyiben ez a
Tarsasag elhelyezésére szolgal6 ingatlanokban nem biztositott;

4. Feliigyeli a Tarsasag munkavallaléinak fizikai beléptetésével kapcsolatos
feladatokat;

5. Feliigyeli a Tarsasag elhelyezésére szolgald helyiségekben létesitett vided
megfigyel6 rendszerek miikodtetését;

6. Biztositja a munkavégzéshez sziikséges telekommunikaciés eszkozoket és
szolgaltatasokat;

7. Miikodteti a céges gépkocsi flottat, felligyeli az lzemeltetését és az ezzel

kapcsolatos napi szintd tigyeket;

Megszervezi a személyszallitashoz kapcsolddé feladatok ellatasat;

9. Kialakitja az informatikai stratégiat, koordindlja annak megvalésulasat,
végrehajtja a szlikséges valtozaskovetéseket és elvégzi a biztonsagos
miikodéshez elengedhetetlen auditokat;

10.Részt vesz az informatikai fejlesztéseket igényl6 kezdeményezések és
informatikai targyu beszerzések elkészitésében, lefolytatasaban, valamint az
éves informatikai koltség és beruhdazasi forras felhasznalasara torténé szakmai
tanacsadassal tAimogatja a Tarsasag szintd vezet6i dontések meghozatalat;

11. Sajat kezdeményezéssel javaslatot tesz informatikai fejlesztésre az érintett
szervezeti egységekkel egylittmiikodve;

12. Koordinalja a szoftverbeszerzéseket;

13. Feliigyeli a hardver és a szoftver architektira, valamint a kapcsol6do
szolgaltatasok miikodését, kiemelten az internet szolgaltatast, az elektronikus
levelezést, betorés- és virusvédelmet;

14. Ellatja az informacio- és informatikai biztonsagi feladatokat;

15.Vezeti a Tarsasag informatikai eszkozeivel és rendszereivel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

®©



16. Tamogatja az informatikai infrastruktirat hasznalék napi munkajanak
elvégzését;

17. Kapcsolatot tart a kiilsds szolgaltatokkal;

18.A Tarsasag érdekkorében felmeriilt projektek informatikai vonatkozasu
részeivel kapcsolatban szaktanacsadassal tAimogatja a Tarsasag munkajat;

19. A Tarsasaghoz beérkezd postai és egyéb kiilldemények érkeztetése, kiosztasa a
szakteriileteknek iktatasra, a Tarsasag kozponti postazasi feladatainak intézése;

20. A Tarsasag irattari anyagainak kezelése;

21. Cégbélyegzik kezelése, nyilvantartasa.

36. UEFA 2020 LABDARUGO EUROPA BAJNOKSAG PROJEKTIRODA
36.1. A Projektiroda felelés az UEFA 2020 labdarugé Eurdpa-bajnoksag (tovabbiakban:
Eurépa-bajnoksag) megrendezéséhez kapcsol6dé budapesti eseményekért.
36.2. A Projektiroda feladata kiilénosen:
1. Egylttmiikodési megallapodas megkotésének szakmai el6készitése az Eurdpa-

bajnoksag megrendezésével kapcsolatban az Eurdpai Labdarugoé-szovetség, a
Magyar Labdarigé Szovetség és Budapest Févaros Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: F6véarosi Onkormanyzat) kozott létrejott Rendezd Varos
Megallapodasban foglalt, a Févarosi Onkormanyzatot terhelé feladatok
tekintetében, valamint egy k6zos szervezdtestiilet felallitasa érdekében a Févarosi
Onkormanyzat, a Kormanybiztos és a Tarsasag kozott. Az egyiittmiikodési
megallapodas alapjan ellatja a szurkoldi zéna kialakitasa és lizemeltetése kapcsan
felmeriilt feladatokat.
36.3. az Eurdpa-bajnoksaghoz kapcsolddo kisérérendezvényekkel 6sszefiiggésben:

VA

els6sorban a Kommunikacidés Fdigazgatosag felé torténd informacio- és
adatszolgaltatassal;

2. Meghatarozza a sziikséges stratégiai célokat és azonositja teljesiiléstikhoz
szlikséges intézkedéseket, javaslatot tesz a Kormdanybiztos felé a sziikséges
1épések megtételérdl;

3. Osszehangolja pénziigyi tervezési-, jogi-, adminisztraciés- és kozbeszerzési
feladatokat az Operativ Foigazgatosaggal egytittmiikodésben;

4. Folyamatosan ellendrzi az el6készités litemezésének eldrehaladasat késedelem
esetén a sziikséges lépéseket megteszi;

5. Részt vesz az esemény megvaldsitasaval, tovabba az egyes szerzddésekkel
osszefliggd koordinacidkon, konzultacidkon, egyeztetéseken;

6. Az egyes feladataihoz, szerz6déseihez miiszaki, szakmai, vizsgalatok, elemzések,
koltségbecslés, kalkulaciok készit, sziikség esetén szakértd bevonasaval;

7. A megkotott szerzOdések teljesitését figyelemmel kiséri, a szerz6dott
partnerekhez nem telepitett korben a teljestilést ellendrzi, sziikség esetén szakértd
bevonasaval;

8. Ellatja a Puskas Aréna Eurdpa-bajnoksagra valo felkészitésével és az Europa-
bajnoksag ideje alatti lizemeltetésével és miikodtetésével, tovabba az Eurdpa-
bajnoksaghoz kapcsolodo kisérérendezvényekkel kapcsolatban az UEFA-val, az
MLSZ-szel, a Févarosi Onkormdanyzattal és a Nemzeti Sportkdzpontokkal val6
kormanyzati kapcsolattartast;



9. Ellat minden, a Vezérigazgato, valamint a Kormanybiztos altal hataskorébe utalt
feladatot.

37. ZARO RENDELKEZES

1. Jelen egységes szerkezetli, mddositott Szervezeti és Milikodési szabalyzat hatalyba
lépésének napja: 2021. marcius 1.
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